Porto Alegre, quarta-feira, 10 de abril de 2013
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INSTRUGOES NORMATIVAS

INSTRUGAO NORMATIVA N° 01/2013

Disp8e sobre o estagio curricular obrigatério de alunos(as) de curso superior e técnico nas escolas da
rede publica estadual, nas Coordenadorias Regionais de Educagao - CREs e na Secretaria de Estado
da Educacao - SEDUC.

O SECRETARIO DE ESTADO DA EDUCAGCAO, no uso de suas atribuicdes, especialmente o dispos-
to no art. 90, incisos | e Il da Constituicao Estadual, e considerando:

- as disposicdes do art. 1°, § 20 da Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o es-
tagio de estudantes;

- 0s termos do art. 61, paragrafo Unico, incisos | e Il e do art. 82 da Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro
de 1996;

- 0 Parecer n° 681, de 23 de setembro de 2009, que orienta as escolas do Sistema Estadual de Ensino
quanto ao estagio ndo-obrigatorio;

- a importancia e a necessidade de regulamentar e de unificar os procedimentos administrativos para
a implementagao dos estagios curriculares de cursos superiores e técnicos, nos estabelecimentos de

ensino da rede publica, nas Coordenadorias Regionais de Educacao e na Secretaria de Estado da
Educagao.

RESOLVE:

CAPITULO | - DA DEFINICAO, CLASSIFICACAO E RELACOES DE ESTAGIO

Art. 1° Estégio € o ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho,
que objetiva propiciar a complementagao de ensino e aprendizagem profissional, social e cultural ao
estudante regularmente matriculado, em cursos superiores ou técnicos, da rede publica ou privada,
legalmente constituidos.

§ 1° O estéagio faz parte do projeto politico-pedagogico do curso, além de integrar o itinerario formativo
do estudante.

§ 2° Estagio obrigatério é aquele definido como tal no projeto do curso, cuja carga horéria é requisito
para aprovagédo e obtencéo de diploma/certificado.

§ 3° Os(as) estudantes(as) que atenderem o disposto no artigo 4° desta Instru¢cdo Normativa poderdo
realizar estagio curricular obrigatério na SEDUC, CREs e

escolas da rede estadual de ensino, respeitando o limite previsto no art. 9°, 11l da Lei n°® 11.788, de
25 de setembro de 2008.

§4° Os(as) estudantes(as) referidos no paragrafo anterior séo aqueles(as) dos cursos presenciais,
semipresenciais e de ensino a distancia oriundos de:

a) Instituicbes de Ensino Técnico, devidamente cadastradas e habilitadas nesta SEDUC;

b) Instituicbes de Ensino Superior (Cursos de Graduacao e Pds-graduacgéo), devidamente cadastra-
das e habilitadas na SEDUC.

§ 5° Para fins desta Instrugéo entende-se por Unidades Concedentes de Estagio: a SEDUC, as CREs
e os estabelecimentos de ensino.

Paragrafo Unico. O Estagio sera obrigatoriamente supervisionado por profissional habilitado na area
de conhecimento desenvolvida no curso do(a) estagiario(a), o qual sera responsavel pela interlocucéo
com a Instituicao de Ensino.

Art. 2° O Programa de Estagio sera coordenado nas Unidades Concedentes de Estagio em articula-
¢do com as InstituicBes de Ensino, na operacionalizacédo das atividades de planejamento, execucao,
acompanhamento e avaliacdo dos(as) estudantes(as) , respeitando:

I- o(a) estudante como ser em formacao;

II- 0 estagio como ato educativo voltado ao trabalho;

Ill-o desenvolvimento do educando para a vida cidadd;

IV-a avaliagcdo com carater emancipatorio.

Art.3° S&o requisitos para os estagios mencionados neste Instrumento:

| - matricula e frequéncia regular do educando em curso de educac&@o superior ou ensino técnico,
mediante apresentacdo de comprovante;

Il - celebragao de Termo de Compromisso do Estagio entre o(a) educando(a), a unidade concedente
do estagio e a Instituicdo de Ensino;

Il - compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no Termo de
Compromisso do Estagio do Anexo |.

Art. 4° As atividades a serem desenvolvidas pelo(a) estagiario(a), bem como todas as condicdes
de estagio deverdo constar em Termo de Compromisso do Estagio, Anexo I, assinado pelo(a)
estudante(a), Unidade Concedente de Estagio e pela Instituicdo de Ensino.

Art. 5° Os estagios previstos nesta Instrugdo Normativa néo criam vinculo empregaticio de qualquer
natureza.

CAPITULO II- DA INSTITUIGAO DE ENSINO

Art. 6° O cadastro e a habilitag&o das Instituicdes de Ensino, para fins de estagio curricular obrigato6-
rio, séo de responsabilidade do Gabinete do Departamento Pedagdgico desta Secretaria.

Art. 7° Para fins de habilitag&o e cadastro, visando a realizagéo de estagios curriculares obrigatdrios
nas Unidades Concedentes de Estagio, a Instituicdo de Ensino devera encaminhar ao Gabinete do
Departamento Pedagogico da Secretaria de Estado da Educagao, copia dos seguintes documentos:

I- Ato de credenciamento, autorizac¢éo e reconhecimento pelo Conselho Nacional de Educacéo/Minis-
tério da Educacao ou Conselho Estadual de Educacéo;

II- Ato de designacdo e a nominata dos reitores(as)/diretores(as) da Instituicdo de Ensino, em exer-
cicio;

IlI- Estatuto ou regulamentos;
IV- Certiddo de regularidade fiscal com a Fazenda Publica Federal, Estadual e Municipal;

V- Comprovante da situacé@o cadastral- CNPJ.

Paragrafo Unico. A Secretaria de Estado da Educacgéo disponibilizara em sua pagina eletrdnica http://
www.seduc.rs.gov.br, a relacdo atualizada das Instituicdes de Ensino habilitadas a encaminharem
seus(uas) alunos(as).

Art. 8° As Instituic6es de Ensino deverao indicar formalmente as respectivas Unidades Concedentes
de Estagio, o nome do(a) professor(a) orientador(a) responsavel pelo acompanhamento das ativida-
des de estagio.

CAPITULO lll- DO ESTAGIARIO

Art. 9° O(a) estagiario(a) devera entregar na respectiva Unidade Concedente de Estagio, no inicio de
estagio, os seguintes documentos:

I- Termo de Compromisso do Estagio, devidamente assinado;

II- Cépia da Apdlice de Seguro de Acidentes Pessoais;

IV- Cépia do documento de identificagdo pessoal com foto e CPF;

V- Cépia do comprovante de matricula e de frequéncia no semestre ou ano letivo;

VI- Duas fotografias, recentes 3x4, para fins de divulgagéo.

Paragrafo unico. O prazo para a entrega dos documentos de que trata este artigo sera de 5 (cinco)
dias uteis.

Art. 10. O Termo de Compromisso do Estagio dara ciéncia ao(a) estagiario(a) de seus deveres,
atribuicBes e responsabilidades, bem como do cumprimento das normas legais e regulamentares
aplicaveis ao estagio.

Paréagrafo unico. Os(As) estagiarios(as), pessoas com deficiéncia, terdo atribuicdes e responsabilida-
des compativeis com sua condicao.

CAPITULO IV- DA PARTE CONCEDENTE

Art.11. O Termo de Compromisso do Estagio com as Instituicbes de Ensino habilitadas seréa firmado:
a) Na SEDUC, pelo(a) Diretor(a)/Coordenador(a) do Departamento no qual o(a) estudante
realizara o estagio;

b) Nas CREs, pelo(a) Coordenador(a) da respectiva Coordenadoria;

c) Nas escolas da rede publica estadual pelo(a) diretor(a) ou substituto(a) legal.

Art. 12, Caberé as Unidades Concedentes de Estagio a guarda dos documentos arrolados no art. 9°,
bem como dos relatérios e avaliagdes dos estagios.

Paréagrafo Unico. A copia dos documentos de que trata o caput deste artigo sera guardada obedecen-

do as normas e prazos legais.

CAPITULO V- DA DURACAO DO ESTAGIO

Art. 13. Aduracdo do estagio obedecera a organizagao curricular de cada curso.

Art. 14. Ajornada de estagio ndo podera exceder 30 (trinta) horas semanais e devera ser realizada
em periodo compativel com o expediente da Unidade Concedente de Estagio e com o horario escolar
do(a) estagiario(a).

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 15. O estégio curricular restringe-se a sua finalidade legal de complementacdo da aprendizagem
e devera ocorrer sob acompanhamento e supervisdo pedagégica, ndo podendo ser utilizado para
suprimento de recursos humanos nas Unidades Concedentes de Estagio, tampouco para o desem-
penho de atividades exclusivas dos profissionais legalmente habilitados.



