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PROCEDIMENTOS PARA PRESTACAO DE CONTAS:

Para prestacdo de contas da taxa de inscricdo: sera necessario
conseguir junto a entidade promotora do evento um recibo original, no
valor da taxa de inscricdo e entregar junto com este recibo copia do
certificado de participacdo no Evento.

Para prestacdo de contas das diarias e das passagens, no Programa
do Governo Federal SCDP (Sistema de Concessdo de Diarias e
Passagens).

Prestacdo de Contas de Diarias e / ou passagens aéreas
Entregar copia do certificado de participacdo no evento

Entregar notas fiscais de gastos com alimentacdo hospedagem etc.,
agrupadas por dias préximos e coladas em folhas de papel A4 (em cada
folha colar apenas o niumero de notas que fiquem inteiras), pois, teremos
gue digitalizar para anexar a respectiva SCDP, correspondente.

Entregar os bilhetes de passagens rodovidrias e aéreas, se o Professor
viajar de carro, deverd anexar 0s comprovantes de gastos com
combustivel e pedagio.

Ou se for de 6nibus (fretado) ou carro oficial entregar copia da ordem
de transito.

Entrega de relatério de Viagem datado e assinado pelo solicitante
(Professor ou aluno).

Obs.: Os Professores e/ou alunos que nao entregarem 0S
documentos acima_solicitados, ficaram impedidos de receberem
novas diarias e/ ou passagens, bem como deverao restituir os valores
recebidos aos cofres publicos através de GRU (quia de recolhimento
da Unido), gue devera posteriormente ser entreque para prestacao de
contas.
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