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PROCEDIMENTOS PARA PRESTAÇÃO DE CONTAS:

Para prestação de contas da taxa de inscrição: será necessário
conseguir junto à entidade promotora do evento um recibo original, no
valor da taxa de inscrição e entregar junto com este recibo cópia do
certificado de participação no Evento.

Para prestação de contas das diárias e das passagens, no Programa
do Governo Federal SCDP (Sistema de Concessão de Diárias e
Passagens).

Prestação de Contas de Diárias e / ou passagens aéreas
Entregar cópia do certificado de participação no evento
Entregar notas fiscais de gastos com alimentação hospedagem etc.,
agrupadas por dias próximos e coladas em folhas de papel A4 (em cada
folha colar apenas o número de notas que fiquem inteiras), pois, teremos
que digitalizar para anexar à respectiva SCDP, correspondente.
Entregar os bilhetes de passagens rodoviárias e aéreas, se o Professor
viajar de carro, deverá anexar os comprovantes de gastos com
combustível e pedágio.

Ou se for de ônibus (fretado) ou carro oficial entregar cópia da ordem
de trânsito.

Entrega de relatório de Viagem datado e assinado pelo solicitante
(Professor ou aluno).
Obs.: Os Professores e/ou alunos que não entregarem os
documentos acima solicitados, ficaram impedidos de receberem
novas diárias e/ ou passagens, bem como deverão restituir os valores
recebidos aos cofres públicos através de GRU (guia de recolhimento
da União), que deverá posteriormente ser entregue para prestação de
contas.
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