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1. ACESSAR O CANVA 

 

Acesse a página www.canva.com e escolha uma forma para registra-se e usar a 

ferramenta. Pode ser com sua conta Gmail, Facebook ou ainda criar um cadastro para 

acessar.  

  

 

 

2. CRIAR UM DESIGN 
 

É preciso escolher o tipo de design a ser criado. Para criar um infográfico, basta 

digitar “Infográfico” na caixa de diálogo e pressionar a tecla “Enter”.  

 

 

 

Em seguida, aparecerão alguns templates de infográficos, selecione a opção “Em 

branco” e abrirá uma nova guia para que você comece a criar sua arte gráfica. 

  

Digite 

Infográfico 

http://www.canva.com/
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3. CRIAR DESIGN COM DIMENSÕES PERSONALIZADAS 
 

É possível personalizar o tamanho do design que deseja criar (para infográficos não 

é necessário pois já possuem tamanho definido). Basta clicar em “Dimensões 

personalizadas” que logo abrirá a opção para definir as dimensões de altura e largura. 

 

 

 

 

 

4. DEFINIR TEMPLATE DE INFOGRÁFICO 
 

Para definir o template a ser usado, basta clicar no modelo desejado. As opções 

aparecem ao lado esquerdo, conforme imagem abaixo. Existem templates de diversas 

áreas, como educação, saúde, informática, etc. São inúmeras as possibilidades!  

Se quiser pesquisar por alguma área ou tema específico, basta clicar na caixa de 

busca, digitar o que deseja e automaticamente irá exibir as possibilidades de template. 

Caso saia desta opção, basta clicar em “Template” no lado esquerdo, conforme 

destaque na imagem abaixo. 
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Porém, é preciso ter cuidado na escolha do template pois nem todos são gratuitos. 

Quando você passar o mouse sobre um template e aparecer “Grátis”, significa que este não 

terá custo, caso contrário, será cobrado quando for realizar o download do seu arquivo.  

 

                

       Aparece “GRÁTIS” ao passar o mouse             Não aparece “GRÁTIS” ao passar o mouse 

 

 

1- Inserir comentário  

2- Copiar página 

3- Inserir página 

 

 

1 2 3 
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5. FERRAMENTAS PADRÃO 
 

Sempre que um objeto for selecionado, aparecerão opções sobre este na barra de 

ferramentas. Vejamos: 

 

 
 

 

Posição: Quando selecionada “Posição”, abrirá uma pequena 

janela com opções de posicionamento deste objeto na página. 

Tendo mais de um objeto na página, habilitará a opção de 

enviar o objeto para frente ou para trás (essa opção também pode 

ser acessada clicando com o botão direito do mouse sobre o 

objeto).  

 

 Copiar formatação: Permite copiar a formatação de um objeto e aplicar à outro.  
 

                                
 

 Transparência: Permite alterar a transparência do objeto. 

                
 

 Link: Essa opção possibilita inserir link para uma página web. Quando clicado sobre 

o objeto (neste exemplo, no computador), abrirá a página www.ciberedu.com.br. Porém, 

http://www.ciberedu.com.br/
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para que o link funcione, é preciso ser um arquivo do tipo PDF, se for PNG ou JPG não 

funcionará.  

 

 Bloquear: Essa opção bloqueia somente o objeto 

selecionado na folha, o que impossibilita a realização de 

qualquer edição deste. Para desbloquear, basta clicar 

novamente no cadeado. 

 

 Duplicar:  Essa opção duplica o objeto selecionado 

(ou atalho Ctrl+D). 

 

 Excluir: Exclui objetos na página. 

 

 

6. FOTOS 
 

O Canva disponibiliza uma infinidade de fotos que podem ser usadas em sua arte. É 

possível pesquisar por área e tema. Basta clicar na caixa de busca e digitar o que deseja. 

Assim que escolher a foto, clique na que será inerida em sua arte. 
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Quando for inserida uma imagem, aparecerão opções para edição na barra de 

ferramentas. 

 

 

 

                 

 

 

                 

 

 

 

Efeitos: Possibilita 

inserir efeitos em sua 

foto, para aplicar 

basta clicar no 

desejado. 

 

Filtro: Oferece várias 

opções de filtro, para 

aplicar basta clicar no 

desejado. 
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Assim como os templates, também é preciso observar se a foto é gratuita ou paga. 

Passando o mouse sobre ela essa informação será exibida (Grátis ou Pró). 

 

Ajustar: Oferece opções 

de ajustes na foto, como 

brilho, contraste, 

saturação e outros. Para 

ajustar, basta redefinir o 

que deseja na opção de 

rolagem no lado 

esquerdo. 

Cortar: É possível cortar 

parte da foto 

selecionada. Para isso, 

é preciso selecionar o 

que deseja e clicar em 

“ Pronto”. 

 

Girar: É possível girar a 

foto tanto horizontal 

quanto verticalmente, 

basta clicar na opção 

desejada. 
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   Aparece “GRÁTIS” ao passar o mouse                    Aparece “PRÓ” ao passar o mouse 

 

7. ELEMENTOS 
 

O Canva disponibiliza uma infinidade de elementos que podem ser usados em sua 

arte. É possível pesquisar pelo elemento que deseja, clicando na caixa de busca e digitando 

o que procura. Assim que escolher clique no elemento, e automaticamente ele será inserido 

no seu infográfico.  

 

 
 

Quando um elemento estiver selecionado, aparecerá na barra de ferramentas 

opções de edição sobre este, como cortar, girar e alterar a cor. 
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Nos elementos também é preciso observar se é Grátis ou Pró (pago). 

 

                                         

       Aparece “GRÁTIS” ao passar o mouse                    Aparece “PRÓ” ao passar o mouse 

 

8. TEXTO 
 

Existem muitas possibilidades de textos, título, subtítulo, pouco texto e combinações 

de fontes. Para adicionar um texto, basta clicar que será adicionado à página, podendo ser 

alterado tipo de fonte, tamanho, cor e estilo.  

 

Para alterar a cor, 

basta clicar na cor que 

aparecerá na barra de 

ferramentas e abrirá o 

menu de cores. 
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Nos textos, também é preciso observar se o tipo de fonte utilizada é Grátis ou Pró 

(pago). Quando for Pró, aparecerá uma coroa ao lado do nome da fonte. 

 

 
 

9. FUNDO 
 

Diversas são as opções de fundo para os infográfico. Para inserir, basta clicar no 

fundo escolhido. Também é possível pesquisar fundo por tema ou área. Para isso basta 

clicar na caixa de busca e digitar o que deseja. 

 Assim que selecionado o fundo, habilitará na barra de ferramentas opções de edição 

para esta imagem.  Todas as opções já foram descritas no item FOTOS deste tutorial. 

 

  

Nos planos de fundo também é preciso observar se é Grátis ou Pró (pago). 
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       Aparece “GRÁTIS” ao passar o mouse           Não aparece nada ao passar o mouse 
 

10. UPLOADS 
 

É possível importar imagens para o Canva. Para isso, é necessário que você tenha 

a imagem salva no seu computador.  

 

 
 

Clique em “Faça upload de uma imagem ou vídeo” e logo abrirá a caixa de diálogo 

para localizar a imagem no computador.  

                                       



13 
 

 

Selecione a imagem desejada, clique em abrir e ela será inserida nos uploads do 

Canva. Para inserir a imagem no infográfico, basta clicar sobre ela. 

 

11. FAZER DOWNLOAD  

 

Para baixar seu infográfico, basta clicar na seta que está localizada na barra de 

ferramentas do Canva.  

 

 

Esse aplicativo sempre sugere o formato que deve ser realizado o download. Se 

quiser este formato, é só clicar em Baixar.  

   

 

Se quiser mais formatos aparecerão essas opções, escolha a desejada e clique em 

baixar. Exemplo: 
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Em seguida, aparecerá a tela preparando o design para download... 

 

 

 

E então a janela para salvar. Você deverá determinar onde irá baixar é salvar o 

infográfico (preste atenção no diretório para localizar o arquivo depois). 

 

 

 

12. SALVAR ARQUIVO 
 

Para salvar o arquivo, basta clicar em Arquivo>Salvar, então esta arte estará salva 

em “Todos os seus designs” no próprio Canva. 
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13. ACESSAR SEUS ARQUIVOS 
 

Para acessar um design que você já tenha criado, basta clicar sem “Todos os seus 

designs” ao acessar o Canva, então aparecerá todas as artes gráficas que você criou. 

Clique sobre a arte e esta abrirá uma janela para edição. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


