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   OBJETIVOS - Ao término da disciplina o estudante deverá ser capaz de: 

♦ Utilizar os recursos oferecidos por planilha eletrônica.  
♦ Utilizar os recursos de um software de apresentação para criar slides com qualidade. 
♦ Inserir ou vincular arquivos de vídeos num software de apresentação. 
♦ Utilizar a internet por meio de comandos básicos dos softwares de busca. 

   
   PROGRAMA:  

TÍTULO E DISCRIMINAÇÃO DAS UNIDADES 
UNIDADE 1 –  PLANILHA ELETRÔNICA 
1.1 Conceitos estatísticos 
1.2 Ações básicas 
1.3 Edição de tabelas 
1.4 Fórmulas 
1.5 Inserção e Organização de Dados 
1.6 Gráficos  
 
UNIDADE 2 – NOÇÕES BÁSICAS DE SOFTWARE DE APRESENTAÇÃO 
2.1 Conceitos Básicos 
2.2 Edição de apresentações 
2.3 Design e lauout de apresentações 
2.4 Efeitos de transição e animação 
 
UNIDADE 3 – SOFTWARE DE NAVEGAÇÃO 
3.1 Conceitos básicos 
3.2 Mecanismos de pesquisa 
3.4 Utilização de e-mail 
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