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OBJETIVOS - Ao término da disciplina o estudante devera ser capaz de:

Reconhecer a relagao entre contexto e género discursivo adequado.

Produzir diferentes géneros discursivos da esfera profissional do secretariado.
Diferenciar graus de formalidade na modalidade escrita.

Empregar os elementos discursivo-textuais e Iéxico-gramaticais na produgéo dos textos.
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PROGRAMA:

TITULO E DISCRIMINACAO DAS UNIDADES

UNIDADE 1 — ASPECTOS LINGUISTICOS DO TEXTO

1.1 Qualidades de um texto escrito: correcado, coeréncia, coesao
1.2 Padrées de formalidade

1.3 Aspectos gramaticais emergentes.

UNIDADE 2 — PRODUGAO TEXTUAL

2.1 Géneros discursivos: ata, requerimento, carta comercial, carta de apresentagéo, curriculo, memorando,
correio eletrénico, declaragdo, contrato, procuragao, oficio, circular, requerimento, licitagado, aviso, relatorio,
convite, etc.
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