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   OBJETIVOS - Ao término da disciplina o estudante deverá ser capaz de: 

♦ Viabilizar a interação entre teoria e prática na área de atuação profissional. 
♦ Conhecer a realidade do trabalho de secretários(as) em diversas formas de atuação.  

 
  
   PROGRAMA:  

TÍTULO E DISCRIMINAÇÃO DAS UNIDADES 
UNIDADE 1 – IDENTIDADE PROFISSIONAL  
1.1 O papel do profissional de secretariado como agente de gestão de organizações 
1.2 Polivalência e identidade 
1.3 Registro profissional 
 
UNIDADE 2 – CONTEXTO PROFISISONAL 
2.1 O contexto secretarial nas suas diversas formas 
2.2 As experiências secretariais e o secretariado na prática.  
2.3 Observação de contextos distintos de atuação do(a) Técnico(a) em Secretariado.  
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