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Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Santa Maria
Centro de Educacgao

Diregao

Memorando N. 270/2015 — DIREGAO

Santa Maria, 11 de dezembro de 2015.
Ao Conselho do Centro de Educacao

Assunto: Reestruturagdao Administrativa do Centro de Educacgéao

Considerando o processo de reestruturagéo administrativa das unidades de
ensino da UFSM, que prevé alteragbes na estrutura organizacional no sentido da criacao
de uma estrutura minima para atender as demandas da gestéo, propde-se a alteragao
no nome Laboratério de Informatica do Centro de Educagéo — LINCE para Unidade de
Tecnologia de Informagdo — LINCE, bem como a definicao de suas atribuicbes no
ambito do Centro.

A referida unidade constitui-se como 6rgao de apoio a Diregdo do Centro de
Educagao, sendo a esta diretamente subordinada, e devera desenvolver suas atividades
conforme O que segue.

Unidade de Tecnologia de Informagao — LINCE

Descricéo geral:
Planejar, executar e supervisionar agdes envolvendo tecnologias de informag&o na Unidade de Ensino.

Atribuicées:

e Apoiar as atividades académicas e administrativas dando suporte no que se refere as tecnologias

de informacao;

e Auxiliar na instalagéo e atualizagao de softwares, desde que sejam originais, com suas respectivas

licencgas, ou livres;

e Incentivar, de forma permanente, o uso de Softwares Livres ou originais;

« Auxiliar na escolha e indicar a especificagao técnica para a compra de novos softwares e hardwares

pelos setores competentes;

o Auxiliar na remocéo de virus em pendrives e demais dispositivos de armazenamento do Centro,

indicando procedimentos de seguranga de dados;

e Manter a funcionalidade dos equipamentos de informatica nas salas e auditérios do no Centro;
Monitorar a rede de internet (sem fio e cabeada) do Centro e informar o CPD quando verificada
alguma irregularidade na rede, indicando a origem do problema;

Auxiliar na conservagao e expanso da rede de internet no Centro, em parceria com o CPD;

Gerenciar o uso dos laboratérios de informatica e auditérios sob responsabilidade do LINCE;

Auxiliar na instalagdo e utilizaggo de equipamentos de informatica;

Prestar apoio técnico, indicando a solugéo de problemas de hardware e software e orientando a

escolha do melhor equipamento para cada aplicagéo;

o Informar os usuarios acerca do devido encaminhamento para as solugdes de problemas em
hardware e software;

e Criar e manter terminais de computadores de acesso livre no ambito do Centro;

e Executar outras atividades no campo de suas atividades e competéncias.

Atenciosamente,

leni angoi Antunes,
Diretora.
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