Ministério da Educacao

Universidade Federal de Santa Maria
Pro-Reitoria de Administragdo
Departamento de Contabilidade e Finangas

Memorando Circular N. 041/2016 — DCF/PRA

Santa Maria, 12 de Abril de 2016.

Aos Dirigentes das Unidades/Subunidades
Assunto: Pagamento de Bolsas de Estudos

O Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF) orienta as unidades
responsaveis pelo pagamento de Bolsas de Estudos. que observem os seguintes procedimentos:

1. Para a realizagdo dos procedimentos contabeis necessarios ao pagamento dos bolsistas até o 5°
dia util de cada més. no Sistema de Administra¢do Federal (SIAFI), as unidades responsaveis
deverdo encaminhar ao DCF, no maximo até o dia 25 do més anterior (més de competéncia),
os seguintes documentos:

a. Formulario POR CONTA ou Memorando de Encaminhamento, com a indicagéo do tipo de
bolsa, nimero do Processo e Nota de Empenho SIAFI com saldo suficiente ao pagamento;

b. Relagio dos Bolsistas — Financeiro (Relatorio do SIE: 1.4.2.0.09) no més de competéncia,
com carimbo de certificagdo e assinatura identificada;

. Lista de Credores do SIAFI, em conformidade com a listagem do SIE (alinea anterior).

2 Em razio da Universidade Federal de Santa Maria (UFSM) ser uma Unidade Gestora do
Or¢amento da Unido, o pagamento de suas obrigagdes ¢ realizado no SIAFI através da
movimentagdo on-line da Conta Unica do Tesouro Nacional. Desta forma, além de estarem
condicionados a procedimentos de controle interno para a liquidagdo dos empenhos de bolsas
de estudos, os pagamentos estdo condicionados a:

a. Existéncia de Disponibilidade Financeira na Fonte de Recursos da respectiva Nota de
Empenho;

b. Informagdes de domicilio bancério. validas e ativas, na titularidade do CPF constante da
Lista de Credores SIAFI, contendo os numeros correspondentes: ao banco, agéncia e conta
corrente.

¢. Como os pagamentos de Listas de Credores sdo realizados mediante a emissdo de OBB —
Ordem Bancaria para o Banco do Brasil. agente financeiro que realiza os pagamentos da
Conta Unica da UG UFSM, para as contas bancarias indicadas na Lista de Credores, ndo
existe a possibilidade de indicagdo de operagdo bancdria diferente de 001 — deposito em
conta corrente. Assim sendo, ¢ imprescindivel que os estudantes sejam orientados
previamente a ndo fornecerem em seu cadastro, conta bancaria de terceiros, conta salario.
conta poupanga, conta facil ou outras que exijam codigo de operagdo diferente do codigo
001, evitando assim, devolugdes futuras;

d. Assim sendo, quando um ou mais domicilios bancérios informados na Lista Credores
SIAFI, nio atendem ao disposto no item anterior, é que ocorre o cancelamento parcial da
Ordem Bancaria e o valor correspondente ao pagamento da bolsa, retorna a UFSM.

3. Lembramos que divergéncias nos dados bancirios dos estudantes, além de frustrar a
expectativa do estudante em receber o valor correspondente sua bolsa (mensal/semestral),
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geram registro contabil em conta de Ordens Bancarias Canceladas, que quando ndo
regularizadas no més do cancelamento, geram restricdo contabil da Unidade Gestora no
SIAFL

Na ocorréncia de cancelamento de ordem bancaria no SIAFIL, a Divisdo de Contabilidade
informara a relagdo dos bolsistas cujo pagamento foi devolvido pelo banco, para que a
unidade responsével pelas Listas de Credores do SIAFI verifique os dados bancarios corretos
e repasse estas informagdes a Divisdo de Contabilidade, no maximo até o dia 25 (vinte ¢
cinco) do més em que ocorrer o cancelamento, a fim de que a pendéncia seja resolvida
através da emissio de uma nova ordem bancéria em favor dos credores que nao receberam
junto com os demais.

Apos a data prevista acima, nao ocorrendo retorno das informag¢des bancarias corretas ao
DCF, por meio de contato telefonico com Fernanda (ramal 9654), Ana Paula (ramal 8203) ou
Claudio (ramal 8215); ou ainda, em resposta ao correio eletronico que comunica ©O
cancelamento. os valores serdo estornados e devolvidos as respectivas notas de empenho.

Por outro lado. na ocorréncia do item anterior, ficard a critério da Unidade responsavel pela
digitagdo da Lista de Credores no SIAFI (e/ou Unidade de Origem), incluir a bolsa que ficou
pendente de pagamento, na Lista de Credores SIAFI seguinte (no mesmo exercicio), com as
correcdes dos dados bancarios, com justificativa pelo pagamento em atraso. no memorando
de encaminhamento. Salvo nos casos de desligamento do curso ou da perda de vinculo,
conforme decisdo da Unidade a que estiver vinculado.

Outrossim., lembramos que no caso de regularizagdo de pendéncias no prazo previsto no item
4, nfo sera necessario inclui-las em més subsequente, evitando-se assim duplicidades ¢
pagamentos indevidos.

Alertamos ainda, que as unidades que utilizem habitualmente a tecla F4 para copiar Listas de
Credores. deverdo atentar para a substitui¢do dos dados bancarios que estavam incorretos na

Lista de Credores anterior, ja que o SIAFI ndo alerta ou impede a repeti¢do de dados
bancarios incorretos nesta transagao.

Sem mais para 0 momento,

Atenciosamente,
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