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MEMORANDO CIRCULAR N¢, 03/2017- DIPAT/DEMAPA/UFSM.
Santa Maria, 17 de agosto de 2017.
Da: Diviséio de Patrimonio — DIPAT/DEMAPA/UFSM
Aos: Diretores dos Centros da UFSM

Assunto: Orientacdes quanto aos processos de recolhimento e baixa patrimonial.
Sr.(a) Diretor(a),

Ao cumprimentarmos Vossas Senhorias, vimos repassar orientagdes quantc aos
procedimentos de recolhimento e baixa patrimonial adotados pela Diviso de Patrimdnio em
atendimento as exigéncias estabelecidas pela comissiio de Reavaliagdo e Baixa Patrimonial de
Bens Méveis da UFSM.

Informamos aos gestores patrimoniais da UFSM que se encontra em curso o processo
administrativo de adesfio niimero 23081.016726/2017- 43 da UFSM ao Programa Sustentare
(PROCERGS/SUSEPE) para destinagio de residuos eletroeletronicos. Deste modo, o
Departamento de Material e Patrimdnio - DEMAPA e a Divis#io de Pattiménio - DIPAT vém
orientar os senhores Diretores de Centro de Educagfio, Chefes de Unidades e Subunidades a
respeito dos procedimentos para envio de novas solicitacdes de recolhimento e baixa
patrimonial de bens permanentes da Institui¢iio, que sejam inserviveis e se enquadrem na
condigfio de antieconémico ou irrecuperavel, conforme reza o Decreto n® 99.658/90.

Conforme manifestagfio da Comissdo de Reavaliagio e de Baixa Patrimonial de Bens
Moéveis da UFSM, estabelecida pela Portaria n.° 80.916/2016, as solicitagdes encaminhadas &
Divisio de Patriménio — DIPAT devem ser acompanhadas, indispensavelmente, de laudo
técnico de especialista na area ou de servidor que tenha conhecimentos técnicos a respeito do
bem(ns) a ser(em) baixado(s), com a finalidade de se dar celeridade e eficiéncia ao processo
de desfazimento, respeitando os principios legais e a legislagio vigente. Assim,

disponibilizamos em anexo os modelos de documentos que devem ser preenchidos, assinados
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¢ enviados & DIPAT, quais sejam:
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Documentos a serem devidamente preenchidos e enviados:

- Solicitagdo de Recolhimento de Eletroeletrénico e Baixa Patrimonial;
- Laudo de Classificagdo e Avaliacéo,

- Anexo I — contendo a relagéo de bens.

O envio destes 3 documentos podera ser feito pelo sitio eletrdnico da Divisdo de
Patrimdnio, http://patrimonio.ufsm.br/, no menu “solicitacio de recolhimento”, ou
fisicamente, por malote e/ou em méos.

Ressalta-se que somente serd(do) recolhido(s) o(s) equipamento(s) que estiverem
relacionados no Anexo I e devidamente identificados como bens da Universidade através de
Seus registros patrimoniais. Para aqueles Bens que, porventura, nfo possuirem mais
apensadas as plaquetas de controle patrimonial deverfio ser identificados a partir de seus
numeros de série, marca e/ou modelo relacionados na Carga Patrimonial da Unidade
Solicitante.

Tempestivamente, a Divisdo de Patrimdnio — DIPAT informa que, para atender as
orientagdes da Comissdio de Reavaliagdo e Baixa, tornam-se sem efeito os pedidos
referenciados em memorandos enviados anferiormente a esta data pelos Centros e Unidades,
razio pela qual orientamos que aqueles pedidos sejam reencaminhados em conformidade com
o que estabelece este Memorando Circular, objetivando o alcance da isonomia, agilidade e

legalidade, pré-requisitos basilares para os pareceres proferidos pela referida Comissfo.

Atenciosamente, , s B
G ilson Peres
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA - UFSM

SOLICITACAO DE RECOLHIMENTO DE ELETROELETRONICO E BAIXA
PATRIMONIAL

UNIDADE SOLICITANTE:

CHEFE DA CARGA PATRIMONIAL:

SIAPE:

LOCALDE COLETA:

TELEFONE/RAMAL;:

Eu, , Servidor, Cargo: , SIAPE
n° , declaro que, em atendimento ao disposto no artigo 3° do Decreto n® 99.658/90,

com base na legislagdo vigente ¢ conforme laudo técnico apenso a este documento, que ofs) bem
(ns) constantes da listagem do ANEXO I classificam-se em:

A () Ocioso: quando, embora em perfeitas condigdes de uso, nfio estiver sendo aproveitado;

B () Recuperavel: quando sua recuperagdo for possivel e or¢ar, no dmbito, a cingiienta por cento
de seu valor de mercado;

C () Antiecondmico: quando sua manutengo for onerosa, ou seu rendimento precério, em virtude
de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

D ( ) Irrecuperdvel: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido a

perda de suas caracteristicas ou em razéio da inviabilidade econdmica de sua recuperagio.

Desta forma, solicito o recolhimento e baixa patrimonial dos Bens relacionados. Firmo que estou
ciente das responsabilidades administrativas, civis e penais que assumo por eventuais prejuizos
causados ao erdrio publico advindos de declaragdo incorreta, seja por dolo ou culpa, apensadas a

este documentio,

Assinatura do Chefe Patrimonial da Unidade e Carimbo

Santa Maria, / /
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA - UFSM
LAUDO DE CLASSIFICACAO E AVALIACAO

Eu,

» Servidor, Cargo: , SIAPE n°

, declaro que, em atendimento ao disposto no artigo 3° do Decreto n® 99.658/90, e com

a legistagdo vigente, firmo laudo de que o(s) bem (ns) constantes da listagem do ANEXO I — foram
avaliados e classificam-se em

. Declaro ainda que este laudo ¢ de f¢é
pliblica, e que estou ciente das responsabilidades administrativas, civis e penais que assumo por

eventuais prejuizos causados ao erdrio piblico advindos de declaragéio incorreta, seja por dolo ou

culpa, apensadas a este documento.,

Atenciosamente,

Assinatura e Carimbo

Santa Maria, / /

1. D acardo cont o decreto 99,658 de 1 de cutubre de 1990, materiais piblicos podem ser classificados como: Ocloso, Recuperdvel, Antiecondmlco ou Irrecuperivel.
Octoso: quando. embora em perteitas condigdes de uso, n2o estiver sendo aproveilado; Recuperavel: quando sun recuperagdo for possivel ¢ crear. no mbils, 2 cingdenta
por cento de seu valor de mercado; Anllecondmico: quando sua mantengdo fer onerosa, ou seu rendintento precario, eu: virtude de uso prolongade, desgaste prematuro

ou obsoletismo; Irrecuperdvel: quande ndo mais puder ser wtifizado para o fim a que s¢ destina dovido a perda de suas caracteristicas ou em fzdo da imviabilidade
coondmica de sua recupesagio,

Para malores informacdes vide: htip:/'wiwwr.planatto.gov.br/ecivil_0¥decreto/asntigos/d99658. him
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ANEXO -1

RELACAO DE BENS A SEREM RECOLHIDOS E BAIXADOS CONFORME

LAUDO TECNICO
NUMERO DO | DESCRICAO RESUMIDA DO ESTADO DE CLASSIFICACAQO
REGISTRO BEM CONSERVACRO‘ DO BEM?

1.0 estado dde conservagdo do Bem deve ser informado, classificando-se como: Bom, Regular, Precérlo, Inservivel.

2. Pr acordo com o decreto 99.658 de 39 de outubro de 1990, matedais piblicos poden ser classilicados como: Ocioss, Recupersvel, Anticcondmico ou
frrecaperdvel.

Para malores tnformagdes vide: bitp:iwww.planatto.gov.br/ceivil_03/decreto/antigos/d99658. him



