Ministério da Educacéo

Universidade Federal de Santa Maria
Pro-Reitoria de Administragao
Departamento de Material & Patriménio

Memoerando Circular n. 007/2017 - DEMAPA
Santa Maria, 13 de novembro de 2017,

Para: Unidades/Subunidades Universitarias e Pro-Reitorias da UFsSM
Assunto: Orientagées sobre pesquisa de pregos nos processos de compras

Prezados Senhores:

Vimos por meio deste, informa-los que a Instrug@o Normativa (IN) 05/2014, que trata dos
procedimentos administrativos para a realizagéo de pesquisa de pregos para aquisicies de bens e
contratagdo de servigos em geral, sofrey alteracbes por meio da IN 03/2017 do Ministério do
Planejamento. .

A partir desta nova Instrugéo, o Governo Federal disponibilizou a Ferramenta “Painel de Precos”
para auxiliar na composigdo dos precos de referéncias nos processos para aquisicdo de bens e
contratagdo de servigos em geral.

Diante disso, estamos encaminhando novas orientagdes sobre a pesquisa de pregos para a
instrugéo processual das compras e contratagbes em geral na UFSM e em conformidade com o
Despacho n. 0257/2017/PROJUR/IPFUFSM/PGF/AGU sobre este assunto.

1) Para as instrugbes de processos licitatérios:

Para a realizacéo da pesquisa de pregos para processos de licitagbes devera ser priorizado o
painel de precos (disponivel em hitp://paineldeprecos. lanejamento.gov.br) e as contratacées similares
de oufros entes publicos.

Disponibilizamos o material de apoio no final deste memorando com o objetivo de auxiliar na
busca de pesquisa no painel de precos do governo federal. O resultado da pesquisa do painel de pregos
devera ser encaminhado aoc DEMAPA por meio do relatério gerado (detalhado efou resumido) pelo
painel de pregos para comprovar a obtengéo do preco de referéncia dos itens da solicitagdo de licitagéio
encaminhada pela unidade demandante. As unidades poderéo buscar, também, pesquisa em outros
orgdos plblicos que licitam produtos similares para a comprovagao do prego de mercado.

Caso a unidade solicitante da UFSM nao encontre nenhuma pesquisa no painel de pregos do
governo federal ou em outros érgdos piblicos devera informar no campo. observagdes efou
tramitagdes da Solicitagdo de licitagio no SIE, ou por meio de declaragéo juntada a Solicitagfo de
compra de que néo localizou nenhuma contrataciio com caracteristicas similares ao objeto pesquisado
no painel de precos do governo federal efou em contratacies similares de outros entes publicos.

Sendo assim, a unidade solicitante devera buscar os demais pardmetros de pesquisa indicados
pela referida Instrugdo Normativa para a composigio do prego de referéncia dos produtos/servigos:

a - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio
amplo, desde que contenha a data e hora de acesso (exceto os sitios de leildo ou intermediario de
vendas, tais como: mercado livre, olx, ebay, ...): '

b - A unidade demandante podera adotar outros critérios ou metodologias diversas para
obtengao do prego, desde que devidamente justificado (redacéo do §3° do artigo 2° da IN). Como por
exemplo: o pre¢o obtido na ultima licitagéo atualizado por indexador orgamentario (IPCA-E) ou setorial
do periodo,

¢ — Excepcionalmente, pesquisa realizada diretamente com pelo menos 03 fornecedores, desde
que as dalas das pesquisas ndo se diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias. Observagio:
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Excepcionalmente, podera ser realizada a pesquisa direta com fornecedores devidamente justificado de que
os demais critérios anteriores nao foram encontrados para a obteng&o dos pregos de referéncia.

A unidade solicitante da UFSM devera descrever a metodologia utilizada para a obtencéo do
prego de referéncia. Para esta metodologia deverdo ser utilizados, a_média, mediana ou o menor dos
precos obtidos na pesquisa de precos incidente sobre um conjunto de 03(trés) ou mais pregos

coletados, oriundos de um ou mais dos parametros adotados para a pesquisa, desconsiderando os

valores irrisérios e os excessivamente elevados.

Resumidamente, a unidade/setor solicitante devera:

- informar os parametros utilizados para reafizar a pesquisa de pregos;

- a metodologia utilizada nos pregos dos produtos da solicitagdo de licitagéo; e

- apresentar a documentagio comprobatéria da pesquisa realizada, anexada 2 solicitagdo de
compra, ou enviar via malote e/ou encaminhar por e-mail (licita@ufsm.br). Para estas duas Ultimas
opgdes devera ser informado nimero da solicitag@o que se refere & pesquisa de precos.

Atengédo: Observar nesta etapa a conscientizagdo ambiental com relagdo ao volume de copias
emitidas, por exemplo, se o setor j& imprimiu a pesquisa de pregos encaminhe estas ao DEMAPA, via
malote, para anexar ao processo evitando a duplicidade de impressao dos mesmos documentos.

Para elucidar, apresentamos 02 (dois) exemplos de justificativa e metodologia da pesquisa de
precos que poderdo servir de referéncia as unidades:

Exemplo 1 - Para o caso de pesquisas enconiradas no painel de precgos, a unidade solicitante
podera justificar da forma abaixo:

A pesquisa de pregos foi realizada por meio de consulfa ao painel de pregos do governo federal
que se enconlra em anexo a presenle solicilacdo e/ou serdo enviadas por e-mail ou malota. A
metodologia utilizada para obtengdo do preco méximo que a UFSM ird pagar pelo(s) produto(s)
solicitado(s) foi a mediana dos resultados oblidos considerando que os valores apresentados na
pesquisa foram apresentados de forma mais heterogénea.

Exemplo 2 - Para o caso de pesquisas ndo encontradas por meio do painel de precos, o setor

solicitante podera justificar da seguinte maneira:

Foi consultado o painel de pregos do governo federal e licitagbes de outros drgédos piiblicos, no
entanto, néo foi jocalizada nenhuma pesquisa com caracteristicas similares ao objefo da presente
confratagdo. Diante disso, foram consultadas midias especializadas, sftios eletrdnicos para o objelo da
conlratagéio que se enconlram em anexo a presente solicitagdo de compras e/ou serdo encaminhados por e-
mail ou malote. Foi utilizado, ftambém, para obtengdo do prego de mercado os valores obtidos na ltima
licitagdo atualizados por indexador orgamenidrio (IPCA-E) ou selorial, conforme comprovagédo em anexo. A
metodologia ulilizada para obtengdo do prego méximo que a UFSM ira pagar pelo produto foi & média dos
valores pesquisados considerando a hegemonia entre os pregos oblidos na pesquisa.

OBSERVAGCAQ: Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagéo entre os valores apresentados. Para isto, deverdo ser observados os
valores encontrados e, em caso de grande disparidade nos pregos, deverdo ser analisados
criteriosamente os motivos da diferenca apresentada e, se for o caso, desprezar os pregos abusivos
efou irrisorios para compor o prego de referéncia.

1) Para instrugées de processos de dispensa de licitagio

Para a formalizagdo do processo de dispensa de licitagdo, devera ser solicitada 01 (uma)
proposta ao fornecedor do ramo pertinente ao objeto da contratacéo que atenda todas as condicées
da contratagdo. Esta proposta devera ser devidamente formalizada, impressa, datada, assinada pela
empresa contratada, com identificagdo da assinatura, com CNPJ & Razio Social.

Para a comprovagéo de que o preco ofertado & compativel com o valor de mercado, a unidade
solicitante devera buscar no minimo 02 (duas) pesquisas de pregos, priorizando o painel de pregos
(disponivel em http://paineldeprecos.planejamento.qov.br) efou pesquisa de contratagbes similares com
outros entes pablicos.




No caso da unidade demandante néo encontrar no painel de precos efou em contratagdes de
outros orgdos publicos com as caracleristicas do objeto contratado, devera buscar nos demais
parametros de pesquisa indicados pela IN a comprovacio de que o valor cotado é compativel como
prego de mercado, da seguinte forma:

a - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio
amplo, desde que contenha a data e hora de acesso: ou

b — Excepcionalmente, pesquisa com os fornecedores, desde que as datas das pesquisas nao
se diferenciem em mais de 180 (cento e oitenta) dias. Observacdo: Este parametro devera ser utilizado
somente nos casos em que os demais critérios ndo foram atendidos, o que deve ser devidamente justificado.

Da mesma forma que nas solicitagbes de licitagfes para os casos de solicitagdes de dispensa
efou inexigibilidade, a unidade solicitante devera informar que realizou a pesquisa no painel de pregos.
Para exemplificar, o setor podera apresentar ao DEMAPA, a seguinte justificativa:

Exemplo 1: Para a comprovagéo de que o prego ofertado do produto/servigo € de mercado foi
consultado o painel de pregos do Governo Federal cujos resultados da pesquisas (minimo 2 cotagbes do
produto/servigo) serdo anexados ao respectivo processo de dispensa de licitagdo. Na pesquisa realizada
no painel ficou evidenciado que o prego ofertado pela empresa contratada & compativel com o valor de
mercado.

Exemplo 2: Foi consultado o painel de pregos do governo federal e demais orgédos publicos,, no
entanto, nédo foi localizada nenhuma pesquisa com caracteristicas similares ao objeto da presente
contratagdo. Diante disso, foram consultadas midias especializadas, sitios eleirénicos do ramo pertinente
ao objeto da contratagédo os quais serdo anexados ao processo de dispensa de licitagéo para a comprovagéo
de que o prego é compativel com o valor de mercado.

OBSERVAGAO: Caso a pesguisa encontrada no painel de pregos apresentar pregos inferiores
ao ofertado pelo fornecedor, os pregos poderfio ser negociados novamente com esta empresa ou
providenciar nova(s) proposta(s) de precos junto a(s) demais empresa(s) do ramo do objeto da
contratag&o com objetivo de buscar no mercado proposta mais vantajosa a UFSM.

ATENGAO:

1- Informamos as unidades que n&o conseguir acessar a opgéo “filtro” no painel de pregos do
governo federal deverdo acionar o CPD/UFSM por meio de chamada do servigo de atendimento ao

usuario (http:/iwww.cpd.ufsm.br/servico/atendimento-ao-usuario) para habilitar o computador para

realizar a consulta,

2- Estas orientages nao se aplicam as pesquisas de pregos para processos de obras e servigos
de engenharia.

A seguir, encontram-se materiais de apoio que poderdo ser utilizados e consultados para dirimir
as duvidas que poderdo surgir no momento da realizagéo da pesquisa e o envio ao DEMAPA para a
devida instrugio processual,

Materiais de apoio:
1. Legislagao:

http://paineldeprecos. planejamento.gov.bridocumentos/3.InstNom5201 7.pdf

2. Manual para a utilizagao do painel de pregos:
http//paineldeprecos. planejamento.gov bridocumentos/1.Manual.pdf

3. Video disponibilizado pelo governo federal sobre o painel de precos:
https://youtu.be/SnSoemviwJQ

4, Perguntas e respostas sobre o painel de pregos:
)




hitp://paineldeprecos. planejamento.qov. br/perguntas. html

5, Video sobre o painel de pregos apresentado pelo DEMAPA/UFSM:
http:Hfarol. ufsm.brivideos/ver/XLEHKY/

6. Planilha Excel: Em anexo, encontra-se a planilha que podera ser ulilizada para auxiliar a
unidade solicitante na demonstragio do metodo utilizado (menor prego, mediana ou media) para a
realizacho da pesquisa de pregos,

Informamos que o DEMAPA esta a disposigdo para esclarecimentos de dividas sobre a
formalizacdo da pesquisa de pregos para instrugdo dos processos de compras, por meio dos seguintes
contatos:

DEMAPA Contato Ramal e-mail
Dispensa de licitagdo Alessandra Daniela Bavaresco e equipe B670/8303 | demapa@ufsm.br
Solicitacao de licitagdo | Jane Licia Sartori Lampert e equipe 8228/8891 | licitag@ufsm.br

Solicitamos ampla divulgagéo destas orientagbes nas sU8S

unidades/subunidades/departamentos.

Atenciosamentes,

I_K&})‘rl LB BT
Alessandra D, Bavaresco
Diretora do DEMAPA,




