Memorando Circular N. 11/2018 — DEMAPA

Ministério da Educagédo

Universidade Federal de Santa Maria
Pro-Reitoria de Administragdo
Departamento de Material e Patrimonio

Santa Maria, 13 de dezembro de 2018.

Para: Unidades Universitarias e Pro-Reitorias da UFSM

Assunto: Planejamento de compras - Registros de pregos - Ano 2019.

Encaminhamos o presente memorando para o planejamento das compras para o ano de 2019, espécie

Registro de Pregos. As estimativas/previsdes das demandas das unidades, para o periodo de 12 (doze) meses,

deverdio ser encaminhadas através da Aplicagdo 5.5.03 - Solicita¢iio de Compra (Licitagdo), espécie Registro de

Precos, no Sistema de Informagdes para o Ensino (SIE), independentemente da disponibilidade de recursos

orcamentarios.

A tabela abaixo apresenta os grupos de objetos das solicitagdes e as respectivas datas limites. Os itens de

mesmo género de objeto devem ser agrupados em uma mesma solicitag@o. Se houver davida quanto a um item fazer

parte, ou ndo, de um determinado grupo, sugere-se enviar solicitagdes em separado:

Datas limites para

Grupo Objeto (Género) Observacdes do Objeto envio das solicitacdes
no SIE*
Informar para este objeto as documentagdes e 15/03/2019
1 Material agropecuario e | registros necessérios para aceitagdo dos produtos
veterinario d e habilitacio das empresas. Por exemplo:
registros, licencas de 6rgdos competentes.
Utilizar somente os Cédigos** com as iniciais 01/04/2019
ODTXXXXX para os produtos solicitados para
; o s este grupo. Caso a solicitagdo apresente codigos
? Material odontoligicy sem iniciais ODT a solicitagdo serd devolvida
para a catalogacio do produto e o reenvio da
solicitagfo com o produto catalogado.
Utilizar somente os Cédigos*™* com as iniciais 01/04/2019
Materiil. de laboratbrio {vidtarias, LABXXXXX para 0s ;iarodutos sohmt'ad.os neste
3 adaptadores, pincas, papel filtro, grupo. Caso a so]1<_::t_aga? apre’sente coghgos sem
etc.) iniciais LAB a solicitagfo sera c@volvxdq para a
catalogagio do produto e o reenvio da solicitagdo
com o produto catalogado.
Carga de Gases (oxigénio Informar a unidade exaterl c‘le entrega do produto, 15/03/2019
4 nitrogénio, ar sintético, etc) * | por exemplo: metro cubico compativeis com
’ ’ cilindros existentes no mercado.
Utilizar somente os Cédigos** com as iniciais 15/04/2019
QMCXXXXX para os produtos solicitados neste
5 Produtos quimicos (reagentes, | grupo. Caso a solicitagdo apresente codigos sem
acidos etc.) iniciais QMC a solicitagfo sera devolvida para a
catalogacdio do produto e o reenvio da solicitagdo
com o produto catalogado.
6 Material esportivo e educativo 30/04/2019
1° prazo: 15/03/2019
7 Material elétrico e eletronico

2° prazo: 30/05/2019

»oP

Folhal de 5




Equipamentos hospitalares,
médicos, odontolégicos e para
laboratorios

As especificages dos equipamentos deverdo
conter todos os elementos necessdrios para a
configuragio e os componentes suficientes e
necessarios para o fim a que os equipamentos se
destinardo, bem como a necessidade de manuais
em portugués, garantias, assisténcia, montagem,
voltagem etc.

1° prazo: 15/01/2019

2° prazo: 30/04/2019

Eletrodomésticos (telefones,
maquinas fotograficas, ca@meras
digitais, retroprojetores, bebedouros,
suportes para TV, eletrodomésticos
em geral etc.)

As especificagdes devem conter as caracteristicas
suficientes e necessarias para o fim a que os
equipamentos se destinardo, bem como a incluséo
de itens de eficiéncia energética dos aparelhos, a
necessidade de manuais, garantias, assisténcia,
montagem, voltagem etc.

15/03/2019

10

Instrumentos musicais e artisticos

Descrever as caracteristicas detalhadas dos
instrumentos  solicitados, bem como a
necessidade de instalagdo, manuais, assisténcia
técnica, voltagem, etc.

01/04/2019

11

Livros nacionais e importados

Para as aquisi¢des de livros, os setores devem
entrar previamente em contato com a Biblioteca
Central (ramal 8649), com os servidores Mari ou
Fernando.

30/05/2019

12

Aquisi¢ao/renovagio de softwares

Para aquisi¢do de software pronto a natureza da
despesa € 4.4.9.0.40.00, subelemento 05
Para renovacio/atualizagdo a natureza da
despesa € 3.3.9.0.40.00, subelemento 07.

1° prazo: 15/01/2019

2° prazo: 30/05/2019

13

Conserto e
equipamentos

calibracio de

Na descrigdio do item deverda conter
detalhadamente dos servigos e pegas que s&o
necessarios para a realizagdo do conserto e
numero do registro patrimonial do equipamento.
OBS: deverdo ser contemplados aqui também os
recursos do Pré- Reparos.

1° prazo: 15/01/2019
2° prazo: 15/03/2019

3° prazo: 14/06/2019

14

Demais servicos em geral, NAQ
atendidos pela Pro-Reitoria de
Infraestrutura (PROINFRA)

Os servigos atendidos pela PROINFRA sfo os
relacionados a infraestrutura da UFSM, tais
como: instalagéo e manutengao de
condicionadores de ar, de divisérias, de
persianas, servicos de manutengdo predial e
servicos de engenharia em geral.

30/05/2019

15

Equipamentos de informatica,
NAO contemplados no Termo de
Referéncia Padrio elaborado pelo
DEMAPA

As especificacdes basicas dos itens que serfio
licitados pelo DEMAPA poderdo ser consultadas
na pagina do DEMAPA, no link que segue:
https://www.ufsm.br/orgaos-
executivos/demapa/orientacoes/

Para os itens nfio contemplados no Termo de
Referéncia Padrido divulgado pelo DEMAPA,
serd necessdria a emissdo de Solicitagdo de
Compra (Licitagdo), espécie Registro de Prego,
via SIE, a qual deve trazer especifica¢Ges
completas, valor estimado e justificativa das
necessidades.

15/03/2019

16

Mobilidrios, NAO contemplados
no Termo de Referéncia Padrio
elaborado pelo DEMAPA

As especificacbes basicas dos itens que serfo
licitados pelo DEMAPA poder#o ser consultadas
na pagina do DEMAPA, no link que segue:
https://www.ufsm.br/orgaos-
executivos/demapa/orientacoes/

Para os itens ndo contemplados no Termo de
Referéncia Padrio divulgado pelo DEMAPA,
sera necessaria a emissdo de Solicitagdo de
Compra (Licitagdo), espécie Registro de Prego,
via SIE, a qual deve trazer especificagGes

15/03/2019
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completas, valor estimado e justificativa das
necessidades.

1° prazo: 15/01/2019
(para 0s eventos
realizados no 1°
semestre 2019)

Para os itens nio contemplados pela Central de
Aquisi¢des (unid. adm. 01.18.00.00.0.1), sera
Servigos/locagbes para Eventos | necesséria a emissdo de Solicitagdo de Compra
17 Temporarios NAO contemplados | (Licitagdo), espécie Registro de Preco, via SIE, a
pela Central de Aquisicdes qual deve trazer especificagbes completas, data
do evento, valor estimado e justificativa da
necessidade da contratagio.

2° prazo: 15/04/2018
(para os eventos 2°
semestre 2019)

Demais objetos nao previstos nos 30/04/2019

18 . .
itens acima

* Ver cronograma do envio das solicita¢des de licita¢des, em anexo.

*% As comissdes de padronizagio de produtos odontologicos, quimicos e laboratoriais da UFSM disponibilizaram

o descritivo dos produtos padronizados no site do DEMAPA,  opgdo links  uteis:

http://demapa.ufsm.br/index.php/dimeci/matcat. As orientagdes para solicitagdes de produtos ndo padronizadas

encontram-se neste link. Observagdo: O prazo para solicitagdo de cadastro de novos produtos serd até 03(trés
dias iteis de antecedéncia de cada data limite do respectivo grupo para o envio das solicitagdes no SIE.
As solicitagdes deverdo ser enviadas, para a CAIXA POSTAL do DEMAPA no SIE, impreterivelmente, até
as respectivas datas limites citadas na tabela acima, como Solicitagdo de Compra (Licitagdo), espécie Registro de
Precos. Demandas excepcionais e especificas deverio ser tratadas diretamente com a direcio do DEMAPA.

OBSERVACOES

e Solicitagdes incompletas, ou seja, que ndo contenham todos os elementos essenciais constantes nas
orientacées na pagina do DEMAPA, serdo devolvidas para correcio. O prazo para os ajustes e
retorno 20 DEMAPA ser4 de até 02 (dois) dias uteis, sob pena de ndo atendimento da solicitagfio apds
este prazo.

e Quando o recurso or¢amentario for disponibilizado, podera ser realizada a contratagfio por meio da
emissdo de empenho no registro de precos;

e Nio ha possibilidade de aditamento de quantidade nos itens do Registro de Precos;

e A realizagiio incorreta do planejamento e/ou o encaminhamento das solicitagdes fora dos prazos
determinados pelo DEMAPA, impedird a contratacio das necessidades futuras por parte das
Unidades/Subunidades da UFSM;

e O atendimento das necessidades de cada Unidade/Subunidade da UFSM dependera da observincia
destas instrucoes; e

¢ Ap6s os prazos determinados pelo DEMAPA para o ano de 2019, para os objetos indicados na tabela
anterior, novas licitacdes (por meio de Registro de Precos) somente serio realizadas no planejamento

do exercicio seguinte, ou seja, no ano de 2020.

Para esclarecimento de duvidas e informagdes sobre o planejamento das licitagdes e sobre as orientagdes

contidas neste documento, bem como agendamento de reunides especificas sobre o tema, disponibilizam-se os

/ ‘}f?’) Folha 3 de 5
{

seguintes contatos:

Vi




DEMAPA Contato Ramal e-mail
Direcdo DEMAPA Alessandra Daniela Bavaresco 8670 demapa@ufsm.br
Divisdo de Materiais e Editais e Contratos | Jane Lucia Lampert e equipe 8228/8891 | licita@ufsm.br
Cddigo de Produtos e subelementos Fernando Gazzoni/Alessandra 8189/8670 | catalogo@ufsm.br

Na pagina do DEMAPA (www.ufsm.br/demapa:

op¢ao:

Documentos/Orientagdes/Licitagoes)

encontram-se instrugdes para o preenchimento das Solicitagdes de Compra (Licitagdo), alem de todas as

informagdes sobre os elementos necessarios para a instrugdo processual.

Solicitamos o envolvimento de todos os responséveis para que haja ampla divulgacdo deste memorando e

adequado levantamento de todas as necessidades de materiais, equipamentos ¢ servicos, no &ambito das

Unidades/Subunidades da UFSM.

Atenciosamente,

BT N ey

f"J{Ssé Carlos alla,

Diretord do Departamento de Material e Patrimdnio
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Cronograma do envio das solicitacoes de compras ao DEMAPA

Grupos/objetos

Jan/2019

Fev/2019

Mar/2019

Abr/2019

Mai/2019

Jun/2019

1.Agropecuario/
Veterinario

15/03

2.0dontolégicos

01/04

3.Material
laboratorio

01/04

4.Carga de gases

15/03

5.Quimicos/reagentes

15/04

6.Material esportivo e
educativo

30/04

7.Mat. elet./eletrdnico

15/03

30/05

8.Equipamentos

15/01

30/04

9.Eletrodomésticos

15/03

10.Inst. musicais e
artisticos

01/04

11.Livros

30/05

12.Software

15/01

30/05

13.Conserto de
equipamentos

15/01

15/03

14/06

14.Servicos em geral

30/05

15.Equip. informatica

15/03

16.Mobilidrios (com
padronizagio

diferente da
disponibilizacdo pela
Central de Aquisicdes

15/03

17.Servigos/locagoes
eventos temporarios

15/01
(p/eventos
1°Sem/2019

15/04
(p/eventos
2°Sem/2019)

18. Demais objetos
nao previstos nos
itens acima

30/04
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