PREGAO ELETRONICO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
PREGAO ELETRONICO N° 79/2019
(Processo Administrativo n° 23081.023912/2019-11)

Torna-se publico que a UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, por meio do
DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO, sediada na Av. Roraima, 1.000, Bairro Camobi,
em Santa Maria/RS, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo
menor prego, global, sob a forma de execugéo indireta, no regime de empreitada por preco Global,
nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, do
Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n® 7.746, de 05 de junho de 2012, das
Instrugbes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017 e n° 03, de 26 de abril de 2018 e da
Instrugdo Normativa SLTI/MP n°® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro
de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias
estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 19/07/2019
Horario: 09:00
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo &€ a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagdo de servigos técnicos de apoio e logistica, especializados para eventos
relacionados a processos seletivos, conforme condigbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor prego Global, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagées do objeto.

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagao
orcamentaria prépria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2019, na seguinte
classificagao: Acdo Orgamentaria 8282 — Reestruturagao e Expansao das IFE’s, PTres 108381 e
Elemento de Despesa: 33903979.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacédo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.




3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presungéo de sua capacidade técnica para realizagao
das transagdes inerentes a este Pregao.

3.4. E de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema, cabendo-lhe
zelar por todas as transagdes efetuadas diretamente ou por seu representante.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informagéo, devendo
proceder, imediatamente, a corregcdo ou a alteragdo dos registros tao logo identifique incorregao
ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagdo

DA PARTICIPAGAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregéo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN
SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema
4.2. N&o poderéao participar desta licitagao os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislagao vigente;

4.2.2 que nao atendam as condi¢gbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4 que se enquadrem nas vedacgdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo
de dissolugao ou liquidagao;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;
4.2.7 organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando

nessa condi¢ao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8 instituicbes sem fins lucrativos (paragrafo unico do art. 12 da Instrugcdo
Normativa/SEGES n° 05/2017)

4.2.8.1 E admissivel a participacéo de organizacdes sociais, qualificadas na
forma dos arts. 5° a 7° da Lei 9.637/1998, desde que os servigos
objeto desta licitagdo se insiram entre as atividades previstas no
contrato de gestdo firmado entre o Poder Publico e a organizagao
social (Acorddo n° 1.406/2017- TCU-Plenario), mediante
apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos
constitutivos.

4.2.9 sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da
Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

4.3. Nos termos do art. 5° do Decreto n® 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de
pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de diregao, familiar de:



a) detentor de cargo em comisséo ou fungéo de confianga que atue na area responsavel pela
demanda ou contratagao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgao contratante.

4.3.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cénjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V,
da Lei n° 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso lll, do Decreto n.°
7.203, de 04 de junho de 2010);

44, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagao, na
execucao dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga neste 6rgao contratante.

4.5. Como condigao para participagdo no Pregédo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em
campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

I.  que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus

arts. 42 a 49.
Il.  que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos, bem

como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao definidos no Edital;
lll.  que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
IV. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e

ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéao

de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigao;
V. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugédo

Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.
VI. que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho

degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no

inciso lll do art. 5° da Constituicdo Federal;
VII. que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de

reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de
julho de 1991.

4.6. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigéo sujeitara o licitante
as sangdes previstas em lei e neste Edital.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a data e
horario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a
fase de recebimento de propostas.

5.2. O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.3. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrbnico durante a
sessao publica do Pregéo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negodcios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

54. Até a abertura da sesséo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.



5.5. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

5.6.1 Informar o valor unitario e total, em reais (R$) para todos os itens do objeto da
licitagdo constante no Anexo | — Termo de Referéncia;

5.6.2 Descrigédo do objeto, contendo as informagdes constates nas especificagdo do Termo
de Referéncia.

5.6. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.7. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagdo dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de
Planilha de Custos e Formagao de Pregos, conforme anexo deste Edital;

5.7.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos
com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto
da licitagcao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do

§1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.
5.7.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele

superior as necessidades da contratante, a Administragdo devera efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servigos demandados e executados, concomitantemente com a realizagdo, se
necessario e cabivel, de adequacéo contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63,
§2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

5.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas a perfeita execugéo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituigao.

5.9. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragao, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.10. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagao.

6 DAFORMULAGAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

6.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrdnico,
na data, horério e local indicados neste Edital.

6.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que
ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham
vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagbes exigidas no Termo de
Referéncia.



6.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3 A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacéo.

6.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

6.4 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

6.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

6.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

6.6 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.8 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20)
segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de
serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

6.9 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deveréo
ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a
Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

6.9.1 Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio
do sistema.

6.10 Nao seréo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

6.11 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

6.12 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos
lances.

6.13 Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessido sera
suspensa e tera reinicio somente apds comunicagao expressa do Pregoeiro aos participantes.

6.14 O Critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme definido neste Edital
€ Seus anexos.

6.15 A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdao do Pregoeiro. O
sistema eletrébnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apdés o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo
sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.16 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para
efeito de ordenagéao das propostas.



6.17 Nessas condi¢cbes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor
preco serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apdés a comunicagdo automatica
para tanto.

6.19 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

6.20 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

6.21 S6 se considera empate entre propostas iguais, ndo seguidas de lances. Lances
equivalentes ndo serdo considerados iguais, uma vez que a ordem de apresentagao pelos
licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagao.

6.22 Persistindo o empate entre propostas, sera aplicado o sorteio como critério de
desempate.
6.23 Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera

encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor
preco, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢ées diferentes

daquelas previstas neste Edital.
6.24 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos

demais licitantes.
6.25 Apds a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da

proposta.

DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.1 Encerrada a etapa de lances e depois da verificagdo de possivel empate, o Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao prego, a sua
exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificagées do objeto.

7.2 Além das condi¢des estabelecidas no subitem 7.1 deste edital, a empresa classificada em
primeiro lugar devera:

7.2.1. Apresentar os curriculos de cada membro, no minimo 06 (seis) colaboradores da
licitante, que atuardo nos servigos aqui licitados, sendo que devera ser comprovada as

seguintes experiéncias:

I) Assessoria de Inscri¢cdes e Fiscalizagao
II) Servigo de Apoio ao candidato;

III) Assessoria as bancas.

IV) Assessoria de Infraestrutura;
V) Apoio a Analista e Assistente de TI;

VI) Responsavel pelo apoio, divulgagéo e realizagao de Eventos

7.2.2. Declaragdo encaminhado pelo Licitante do seu comprometimento e dos seus
funcionarios sobre o sigilo das informagdes, objeto da presente licitagao.



7.3

7.3

7.4

7.5

7.51

7.5.2

7.5.3

7.54

7.5.5

Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo
VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

7.2.1 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
7.2.2 nao apresente as especificagbes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

7.2.3 apresentar preco final superior ao prego maximo fixado, ou que apresentar prego

manifestamente inexequivel.

7.24 Nao apresente as documentagdes e condi¢cdes elencadas nos subitens 7.2.1 e

7.2.2. deste edital.

7.2.4.1 Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de pregos ou menor lance que:

7.2.3.1.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
licitacdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para

0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracgao.
7.2.3.1.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores

aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais
como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de trabalho
vigentes.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na
forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no
item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
pregos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante
e evidente pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificagdo, sera obrigatdria a realizagcao de diligéncias para aferir a legalidade e

exequibilidade da proposta.
O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de

funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” o prazo maximo para o
envio do documento, sob pena de nao aceitagdo da proposta.

O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitacdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente

aceita pelo Pregoeiro.
Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, destacam-se os

documentos elencados na fase de aceitagao e as planilhas de custo readequadas com o

valor final ofertado.
Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com fidelidade

os custos especificados e a margem de lucro pretendida.
O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos pregos unitarios apresentados na Planilha

de Custos e Formagao de Pregos com aqueles praticados no mercado em relagéo aos

insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratagao;
Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da

proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro,
desde que nao haja majoragéo do prego proposto.



7.5.5.1 Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicagdo de recolhimento de
impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, exceto para atividades de

prestacado de servigos previstas nos §§5°-B a 5°-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006.
7.5.5.2 Em nenhuma hipotese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja quanto

ao prego ou quaisquer outras condigdes que importem em modificagdes de seus termos
originais, ressalvadas apenas as alteragdes absolutamente formais, destinadas a sanar
evidentes erros materiais, sem nenhuma alteragdo do conteudo e das condigdes

referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais licitantes;
7.6 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,

podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

7.7 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.
7.8 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sesséo, informando no “chat” a nova

data e horario para a continuidade da mesma.

8 DAHABILITAGAO

8.1 Como condigdo prévia ao exame da documentagdao de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual
descumprimento das condigcdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de
sangao que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta

aos seguintes cadastros:
8.1.1 SICAF;
8.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidobneas e Suspensas — CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
8.1.3 Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,

mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
8.1.4 Lista de Inidbneos e o Cadastro Integrado de Condenagbées por llicitos

Administrativos - CADICON, mantidas pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

8.1.5 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.1.5.1 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por

parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
8.1.5.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas

de fornecimento similares, dentre outros.
8.1.5.1.2 O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua

desclassificagao.
8.1.6 Constatada a existéncia de sangao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por

falta de condicao de participagao.
8.1.7 No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual

ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta
subsequente.




8.2 Nao ocorrendo inabilitacao, o Pregoeiro consultara o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, a
qualificagdo econdmica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto nos arts.10,
11,12, 13, 14, 15 e 16 da Instru¢gdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

8.2.1 O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instru¢do Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender as
condigdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a
data prevista para recebimento das propostas;

8.3 Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentagdo vencida junto ao
SICAF.

8.4 Os licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instru¢ao Normativa
SEGES/MP n° 3, de 2018, deverdo apresentar a seguinte documentagdo relativa a
Habilitagdo Juridica e a Regularidade Fiscal e Trabalhista, bem como a Qualificagdo
Econémico-Financeira, nas condi¢gdes descritas adiante.

8.5 Habilitagao juridica:

8.56.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5.2 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

8.5.3 inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.5.4 No caso de sociedade simples: inscricgdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

8.5.5 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

8.5.6 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

8.6 Regularidade fiscal e trabalhista:
8.6.1 prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.6.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.6.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.6.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;



8.6.5 prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.6.6 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.6.7 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.7 Qualificagdo Econdmico-Financeira:

8.7.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

8.7.2. balango patrimonial e demonstragées contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo
da proposta;

8.7.2.1.no caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentagdo de balango patrimonial e
demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;

8.7.2.2.é admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

8.7.3. Comprovacao da boa situagdo financeira da empresa mediante obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacao das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

8.7.4. Comprovacao de patriménio liquido minimo de R$ 58.000,00 (cinquenta e oito mil
reais).

8.8 Qualificagdo Técnica:

8.8.1 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo comprovar, ainda, a
qualificagao técnica, por meio de:

8.8.1.1 Comprovagédo de aptiddo para a prestagcado dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, por periodo néo inferior a
trés anos, mediante a apresentagcao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

8.8.1.2. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;



8.8.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em

prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.
8.8.1.4. Para a comprovagado da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera aceito o somatério de

atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem
ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.8.1.5. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a
apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois
essa situagdo se equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a
uma unica contratagéo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.8.1.6. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que
deu suporte a contratagido, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.8.1.7. Declaragédo de que instalara escritério ou filial ou ter um representante na cidade de Santa
Maria- RS a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da
vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VIl da IN
SLTI/MP n° 05/2017. Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou escritério no local
definido, devera declarar a instalagdo/manutencéo do escritério.

8.8.1.8. Os documentos exigidos para habilitagdo relacionados nos subitens acima, deverdo ser
apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema
(upload), no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, apds solicitacdo do Pregoeiro no sistema
eletrbnico. Somente mediante autorizagdo do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do
sistema, sera aceito o envio da documentagéo por meio do e-mail pregaoc@ufsm.br.

8.8.1.9. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

8.8.1.10. Nao serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.8.1.11. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverédo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.8.1.12. Seréao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de niumeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo
do recolhimento dessas contribuigdes.

8.9. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.10 A declaragcdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitagao.

8.11 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no
que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, apds a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser



prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentacdo de justificativa.

8.12 A nao-regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem
de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdo na documentagdo fiscal e trabalhista, sera concedido o
mesmo prazo para regularizagao.

8.13 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade
da mesma.

8.14 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

8.15 Havendo inabilitagdo, havera nova verificagédo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitagéo da proposta subsequente.

8.16 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

9 DOS RECURSOS

9.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, concedera o prazo de no minimo trinta minutos, para
que qualquer licitante manifeste a intengdo de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando
contra quais decisdes pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

9.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia
de motivagdo da intengdo de recorrer, para decidir se admite ou nao o recurso,
fundamentadamente.

9.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no meérito recursal, mas apenas
verificara as condigdes de admissibilidade do recurso.

9.2.2 A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

9.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de
trés dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema
eletrénico, em outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

9.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego
constante neste Edital.



10 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

10.1

10.2
sessao

A sessao publica podera ser reaberta:

10.1.1 Nas hipbéteses de provimento de recurso que leve a anulagédo de atos
anteriores a realizagdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria
sessao publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

10.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor nao assinar o contrato, n&o retirar o instrumento equivalente
ou nao comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1°da LC n°
123/2006, serado adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento
da etapa de lances.

Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
reaberta.

10.2.1 A convocacgao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail, de
acordo com a fase do procedimento licitatério.

10.2.2 A convocagéao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

11 DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

11.1

O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do

Pregoeiro, caso nao haja interposigao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisao dos recursos apresentados.

11.2

Apoés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade

competente homologara o procedimento licitatorio.

12 DA GARANTIA DE EXECUGAO

12.1

Sera exigida a prestacao de garantia na presente contratagdo. Como garantia

contratual, a licitante vencedora caucionara uma quantia equivalente a 5% (cinco por cento)
do valor contratado, através de:

a) caucgao em dinheiro ou titulos da divida publica;
b) Fianga bancaria, ou
c) Seguro-garantia.

12.2

Cabera a licitante vencedora optar por uma das modalidades de garantia acima

enumeradas, no momento da assinatura do contrato, efetuando o depdsito ou a entrega da
documentacao referente a mesma, no prazo maximo de 10 (dez) dias apds a assinatura do
Contrato, sob pena de decair do direito de adjudicacéo.

13 DO TERMO DE CONTRATO

13.1

Apds a homologacdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagcdo, sera firmado

Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

13.2

O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua

convocacgao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme



o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob pena de decair do direito a
contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

13.2.1 Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6érgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR) ou meio eletrbnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05
(cinco) dias uteis, a contar da data de seu recebimento.

13.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

13.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

13.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n° 8.666, de 1993;

13.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

13.3.3 a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sao aquelas previstas nos
artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragcédo
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

13.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, prorrogavel conforme
previsao no instrumento contratual.

13.5 Previamente a contratagcdo a Administracdo realizara consulta ao SICAF para
identificar possivel suspenséo temporaria de participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgao ou
entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e
nos termos do art. 6°, Ill, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

13.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao
seu cadastramento, sem 6énus, antes da contratagao.

13.5.2 Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias
uteis, sob pena de aplicagdo das penalidades previstas no edital e anexos.

13.6 Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que
mantém as mesmas condi¢des de habilitagdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a
assinatura, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificagao,
para, apos a verificagdo da aceitabilidade da proposta, negociagdo e comprovados os requisitos
de habilitagdo, celebrar a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital e das
demais cominagdes legais.

14 DO REAJUSTE

14.1 Nao havera reajustamento de pregcos nos primeiros 12 (doze) meses do Contrato,
conforme determinam as Leis 9.069/95 e 10.192/2001.

14.2 Decorridos os 12 (doze) meses do Contrato, os pregos serdo reajustados baseados
na variagao do indice do IPCA-E do periodo.



15 DA ACEITAGAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

15.1 Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

16 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

16.1 As obrigagdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

17 DO PAGAMENTO

17.1 A UFSM efetuara o pagamento mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura,
devidamente certificada pela unidade solicitante da UFSM, no prazo maximo de até 30 (trinta)
dias, a contar da data de entrega da fatura/nota fiscal na UFSM, desde que nao haja
impedimento legal.

17.2 Quando for o caso, o valor do pagamento sera atualizado monetariamente pela
variagdo INPC/IBGE, ocorrida no periodo; a partir da data do prazo final do adimplemento da
obrigacao até o efetivo pagamento.

17.3 Demais condi¢gdes de pagamento encontram-se detalhadas no termo de referéncia,
no Anexo deste edital.

18 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

18.1 Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

18.1.1 nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

18.1.2 apresentar documentagéo falsa;

18.1.3 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
18.1.4 ensejar o retardamento da execugao do objeto;

18.1.5 nao mantiver a proposta;

18.1.6 cometer fraude fiscal,

18.1.7 comportar-se de modo iniddneo;

18.2 Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condi¢gdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

18.3 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangoes:

18.3.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que néao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

18.3.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;



18.3.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6érgéo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

18.3.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

18.3.4.1 A Sancéao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo
administrativa no subitem 20.1 deste Edital.

18.3.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragédo
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

18.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangodes.

18.5 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a
apuragao da responsabilidade da empresa deverado ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacéo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagcéo — PAR.

18.6 A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18.7 O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracédo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagcédo de agente publico.

18.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

18.9 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

18.10 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

18.11 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18.12 As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas no Termo
de Referéncia.

19 DAIMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

19.1 Até 02 (dois) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.



19.2 A impugnagdo podera ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
pregao@ufsm.br.

19.3 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnagdo no prazo de até vinte e quatro
horas.

19.4 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

19.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (irés) dias uteis anteriores a data designada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

19.6 As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos
no certame.

19.7 As respostas as impugnagdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serao
entranhados nos autos do processo licitatorio e estardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado.

20 DAS DISPOSIGOES GERAIS
20.1 Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

20.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagado em contrario, pelo Pregoeiro.

20.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessido publica
observardo o horério de Brasilia — DF.

204 O licitante sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

20.5 Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrbnico durante a
sessao publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

20.6 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

20.7 A homologagéao do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratagao.

20.8 As normas disciplinadoras da licitagdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

20.9 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdao e apresentagdo de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatério.

20.10 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.

20.11 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.



20.12 Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

20.13 O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletrdnico
www.comprasgovernamentais.gov.br e www.ufsm.br e também poderdo ser lidos e/ou
obtidos no enderego: Ed. Administragdo Central, 6° andar, sala 666, CEP: 97105-900,
Campus Universitario — Bairro Camobi, Santa Maria, RS, nos dias uteis, no horario das 08:00
horas as 12h e das 13h as 17:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do
processo administrativo permanecerado com vista franqueada aos interessados.

20.14 Para a participacado deste certame, nenhuma das partes podera oferecer dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem
quer que seja, tanto por conta propria quanto através de outrem, qualquer pagamento,
doagdo, compensagdo, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer
espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao sob as leis de qualquer pais, seja de
forma direta ou indireta quanto ao objeto deste certame, ou de outra forma que nao
relacionada a este certame, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores
ajam da mesma forma.

20.15 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
20.15.1 ANEXO [ - Termo de Referéncia;
20.15.2 ANEXO Il — Detalhamento dos processos
20.15.3 ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

Santa Maria, 04 de julho de 2019.

JANE LUCIA SARTORI LAMPERT

Coordenadora de Editais e Contratos



ANEXO | - Termo de Referéncia
1. DO OBJETO
O objeto do presente documento é a contratagdo de empresa para prestagdo de servigos
técnicos de apoio e logistica, especializados para eventos relacionados a processos seletivos
académicos, de ensino médio/técnico, graduagdo e pos-graduagdo, teste de
suficiéncia/proficiéncia em lingua estrangeira, apoio a eventos académicos da Pro-Reitoria de
Graduagao, concursos publicos, bem como concursos para ingresso de servidores na UFSM,
conforme exigéncias, condi¢des, quantidades e especificacbes técnicas estabelecidas pelas

Pro-Reitorias responsaveis, sendo vedada a subcontratagao de empresa diversa.

1.1. DESCRICAO E ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
Equipe de, no minimo, 06 colaboradores com objetivo de prestar os seguintes servigos

descritos abaixo:
1.1.1. Os servicos de apoio e logistica relacionados aos processos seletivos

supracitados constituem-se em: Contato prévio com bancas de elaboragao de
questdes, apoio as bancas na: elaboracdo, revisdo de conteudo, revisdo de
linguagem e auditoria e Realizar diagramagado, impressdo das provas e dos
cartdes-resposta e aplicacdo do processo seletivo. Realizagdo de atendimento
especial aos candidatos via telefone e e-mail durante todo o semestre, preparagao
de salas para aplicagdo de provas (ensalamento), preparacdo de malotes e

logistica para eventos.
1.1.2. A execugdo e a realizagdo dos processos ocorrerdo concomitantemente, de

acordo com as demandas e os cronogramas das Unidades solicitantes.
1.1.3. Os servigos deverdo ser realizados de acordo com as necessidades da UFSM,

respeitando os prazos de execugao definidos em cada processo detalhado, em

anexo.
1.1.4. Os demais servigcos para a realizagcdo dos eventos que nao constam neste

documento serao realizados pela equipe e com a estrutura da UFSM.

1.1.5. Detalhadamente:

a) Apoio a elaboragao, revisdo e auditoria:

Realizagdo de diagramagéo e impresséo de instrumentos de avaliagdo, por equipe capacitada, em
ambiente isolado (dependéncias do Nucleo de Selegcdo / COPERVES) da rede externa,
controlado por acesso biométrico, para processos da UFSM como: concursos publicos, selegao
a residéncia multiprofissional, Processo Seletivo para acesso aos cursos de Musica e Danca
Bacharelado, Processo Seletivo para os Cursos EaD da UFSM, Processo Seletivo Indigena,
teste de suficiéncia em linguas estrangeiras, simulados, Processos Seletivos para o Colégio
Politécnico da UFSM, Colégio Técnico Industrial de Santa Maria, entre outros processos de
selecdo académica da UFSM;

b) Apoio para realizagdo de Capacitacdo de pessoal especializado para elaboragédo e avaliagdo de
provas;



c) Orientagdo e apoio técnico as bancas que irdo elaborar e revisar questées, bem como apoio e
logistica para aplicacédo de provas em cidades fora do campus Sede;

d) Guarda de instrumentos de avaliagdo dentro de cofre-forte com acesso restrito, sendo esse
protegido por alarme e camaras;

e) Divulgacéo de processos seletivos;

f) Impressédo de materiais de divulgacao e apoio;

g) Organizacdo e gerenciamento de logistica para atendimento a candidatos com deficiéncia (prova
em braile, prova ampliada, prova em video, fiscal ledor, intérprete de LIBRAS, entre outros
previstos pela legislagio);

h) Apoio ao treinamento de pessoal responsavel pela aplicagao;

i) Confeccdo e impresséo da folha-resposta com dados variaveis;

j) Processamento automatizado de resultados de avaliagdo por meio de tecnologia de leitura em
scanner e softwares;

k) Apoio na divulgacao dos resultados;

I) atualizagéo de sites, paginas e redes sociais com conteudo relativo aos servigos realizados;

m) Apoio na avaliagdo do processo com base em analises estatisticas;

n) Elaboragao e disponibilizagcéo de relatérios de desempenho individual do candidato no processo;

0) Apoio na organizagao e gerenciamento de infraestrutura e logistica de aplicacdo de instrumentos

de avaliagdo, concursos publicos e processos seletivos;

p) Apoio na organizagao, realizacdo e divulgagdo de eventos académicos realizados pela PROGRAD.

1.1.6. Todos os servicos deverao ser executados dentro do horario de expediente da UFSM, salvo
quando comprovada a necessidade de ampliar os horarios sempre sob supervisdo de um servidor da
UFSM, utilizando o espaco fisico do Nucleo de Selecao/COPERVES, seus equipamentos, hardwares
e softwares sob a coordenacgdo/supervisdo da Pré-Reitoria de Graduagdo / Coordenadoria de
Planejamento Académico e/ou Pro-Reitoria de Pdés-Graduagdo e Pesquisa e/ou Pré-Reitoria de
Gestédo de Pessoas e/ou outras unidades/subunidades da UFSM. Tais servigcos possuem natureza
continuada e serao prestados exclusivamente pela empresa contratada, vedada a subcontratagao. A
forma de execucdo dos servicos, modelos (provas e materiais) e estratégias de aplicagcdo e
divulgacdo serao estabelecidas e coordenadas pelas pro-reitorias supracitadas, conforme a natureza

e origem do processo.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

Em razdo da realizacdo dos processos seletivos e eventos académicos da UFSM, ha a
necessidade de servigos de apoio e logistica, especialmente aos servigcos relacionados a
preparacao, guarda e entrega dos cadernos de provas, folhas-resposta, material de apoio,
disponibilizagdo e treinamento de aplicadores, fiscais de sala, fiscais de corredores e de
banheiros, locais (salas) para aplicagao das provas e outros. A contratacdo dessas atividades
operacionais e acessoérias com empresa privada tem se mostrado mais viavel quando
comparada a execugdo direta pela UFSM, tendo em vista a necessidade de pessoal com

experiéncia na realizagdo de processos seletivos e conhecimento técnico dos servigos.



3. METODOLOGIA DA PRESTAGAO E AVALIAGAO DOS SERVIGOS.

3.1. A Universidade Federal de Santa Maria realizara a contratagao dos servigos descritos
neste edital mediante licitagdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR
PRECO, conforme descrito neste edital e seus anexos, pela Lei Federal n° 10.520, de 17
de julho de 2002, com aplicagdo subsidiaria da Lei Federal n°.8.666/93, de 21 de junho de
1993 e suas alteragbes, com as prerrogativas estabelecidas pela Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147/14, Decreto
5.450/2015, bem como as condi¢des constantes deste Edital e dos demais documentos
que o integram.

3.2. Os servigcos a serem contratados se classificam como servigos de natureza comum,
nos termos do paragrafo unico do art. 1°, da lei 10.520/2002, por possuirem padrdes de
desempenho e de qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagdes usuais no mercado, aplicando-se, portanto, a licitagdo na modalidade
pregao, na forma eletrénica.

3.3. A avaliagido dos servigos a serem prestados pela empresa contratada ficara a cargo
da Pro-Reitoria de Graduagado / Coordenadoria de Planejamento Académico, e/ou Pré-
Reitoria de Po6s-Graduagédo e Pesquisa e/ou Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas e/ou

outras unidades/subunidades da UFSM, dependendo da natureza e origem do processo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os servigos serao executados pelo prazo de 12 (doze) meses, a partir da assinatura
contrato, podendo a vigéncia se estender até 60 (sessenta) meses.

4.2. A equipe que se responsabilizara pelos trabalhos devera ser composta de, no minimo, 06
colaboradores e os Curriculos deverado ser entregues comprovando a qualificacdo de cada
membro no momento da aceitagao da proposta.

4.3. A equipe deve abranger, no minimo, as seguintes experiéncias:

a) Assessoria de Inscri¢cdes e Fiscalizagao
b) Servigo de Apoio ao candidato;

c) Assessoria as bancas.

d) Assessoria de Infraestrutura;

e) Apoio a Analista e Assistente de T,

f) Responsavel pelo apoio, divulgacéo e realizagdo de Eventos.



5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Fica indicado com o gestor do presente contato o servidor Gerson Luis Flores de Lima, Siape
0379263 e seu substituto Professor Jerdnimo Siqueira Tybusch, Siape 3579368, nos
impedimentos legais do servidor titular.

6. INICIO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

Os servigos iniciardo no prazo maximo de 10 (dez) dias apds a assinatura do contrato.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais, este Termo de Referéncia, o Edital e seus demais Anexos e os
termos de sua proposta;

7.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

7.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da
execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

7.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condigoes
estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.5 Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada;

7.6. Exercer a fiscalizacdo de todas as atividades envolvidas nos Processos Seletivos em
todos os campi participantes destes eventos de ingressos, podendo fazer representar-se
presencialmente por, pelo menos, um servidor por estabelecimento selecionado para

aplicagao das provas;

8 DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Executar todos os servigos especificados no Termo de Referéncia, no Contrato de
Servigos, no Edital e seus demais anexos, conforme especificagbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos profissionais necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao;

8.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990),
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, ou dos pagamentos devidos a

Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;



8.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos sobre os servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

8.4. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha, além de prové-los com
os Equipamentos de Protegao Individual — EPI, quando for o caso;

8.5. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo
ao 0rgao e locais de aplicagcéo de provas para a execugao do servigo;

8.6. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade a
Contratante;

8.7. Apresentar, quando solicitado, atestado de antecedentes criminais e distribuigdo civel de toda a
mao de obra oferecida para atuar nas instalagdes do UFSM,;

8.8. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes
relativas a execugao do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

8.9. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao;
8.10. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

8.11. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos
SEervigos;

8.12. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

8.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nédo seja
satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;

8.15. Prestar pronto atendimento a candidatos ou a terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
privadas) no esclarecimento de duvidas quanto aos regulamentos do evento de ingresso nos
Processos Seletivos da UFSM anteriormente citados e outros que por ventura sejam ofertados no
futuro, tornando disponiveis, para tanto, pessoal;

8.16. Manter sigilo nos assuntos relacionados aos Processos Seletivos/concursos, responsabilizando-
se pela divulgacdo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informacdes que
comprometam a sua realizagao;

8.17. Solicitar a prévia e expressa aprovagao do UFSM quanto aos procedimentos a serem adotados

e caracteristicas do certame, em todas as suas etapas;



8.18. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugao irregular do contrato,
correndo a expensas da contratada as correspondentes despesas no todo ou em parte, de servigos
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes durante ou apds sua prestagao;

8.19. Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigacdes, de natureza trabalhista, previdenciaria,
fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por encargos relativos a
alimentagéo, transporte e outros beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relagdo de emprego
do pessoal que venha a ser contratado para a execugao de servigos incluidos no objeto do contrato;
8.20. Assegurar todas as condigbes para que o UFSM fiscalize a execugao do contrato;

8.21. Responsabilizar-se por qualquer fato ou agao que leve a anulagdo dos Processos Seletivo ou
Vestibular, ou concurso, arcando com todos os 6nus deles decorrentes, inclusive com todos os custos
para realizagdo de novo Processos Seletivo ou Vestibular;

8.22. Assegurar que todas as questdes utilizadas nos processos seletivos/concursos sejam inéditas
bem como, que as bancas de elaboracgao, revisdo de conteudo, e de linguagem sejam servidores
administrativos e/fou docentes da UFSM, e/ou de outras instituicdes, desde que devidamente
selecionados pela unidade/subunidade da UFSM responsavel pelo processo;

8.23. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente licitagao.

8.24. O cronograma de tarefas sera explicitado no momento do inicio dos trabalhos, bem como
podera ser retificado/alterado a qualquer momento pelas Pré-Reitorias que exercem a
coordenacgao/supervisdo. O ndo cumprimento das tarefas em seus prazos pressupde na aplicagéo de
sang¢des administrativas previstas no contrato.

8.25. Alicitante devera instalar escritério ou filial ou representante na cidade de Santa Maria- RS a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir da vigéncia do contrato, em
cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a@’, do anexo VIl da IN SLTI/MP n° 05/2017. Caso a licitante ja
disponha de matriz, filial ou escritério no local definido, devera manter a instalagdo/manutengéo do
escritério.

9 DAFISCALIZAGAO E DO CONTROLE DE EXECUGAO DOS SERVICOS

A fiscalizagao e controle da execugao dos servigcos sera realizada mensalmente e de acordo com
as demandas propostas. A realizacdo dos procedimentos de fiscalizagdo estara sob a
supervisdao da Pré-Reitoria de Graduagdo / Coordenadoria de Planejamento Académico
elou Pro-Reitoria de Pos-Graduagédo e Pesquisa e/ou Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas e/ou

unidade/subunidade da UFSM, dependendo da natureza e/ou origem do processo.

10 DO PAGAMENTO

O pagamento a Contratada sera apds a finalizacdo das demandas/atividades previstas para cada

processo constante no Anexo |Il.



Anexo II — Detalhamento dos processos

Item

Processo

Atividades

Valor Ofertado
R$

Prazo de
Execucao

01

Apoio e Logistica a Concursos
Publicos para UFSM

Elaboracéo, revisdo, auditoria, diagramacao e impresséo de
instrumentos de avaliagao, por equipe capacitada, em ambiente
isolado da rede externa, controlado por acesso biométrico.
Capacitacao e coordenacao de pessoal especializado para
elaboracao e revisédo de questdes.

Guarda de instrumentos de avaliagdo dentro de cofre-forte com
acesso restrito, sendo esse protegido por alarme e camaras;
Organizagao e gerenciamento de logistica para atendimento a
candidatos com deficiéncia (prova em braile, prova ampliada,
intérprete de LIBRAS);

Treinamento de pessoal responsavel pela aplicagao;
Confeccgao e impressao da folha-resposta com dados variaveis;
Processamento automatizado de resultados de avaliagao por meio
de tecnologia de leitura em scanner e softwares;
Divulgagéo dos resultados;

Avaliagédo do processo com base em analises estatisticas;
Elaboragao e disponibilizagao de relatérios de desempenho
individual do candidato no processo;

Impresséo de material de divulgagao e apoio;
Organizagéao e gerenciamento de logistica de aplicagao de
instrumentos de avaliacao.

6 meses




ltem

Processo

Atividades

Valor Ofertado
R$

Prazo de
Execucao

02

Apoio e Logistica para Selegao a
Residéncia Multiprofissional da
UFSM

Elaboracgao, revisao, auditoria, diagramacao e impressao de
instrumentos de avaliagao, por equipe capacitada, em ambiente
isolado da rede externa, controlado por acesso biométrico.
Capacitagao e coordenagéo de pessoal especializado para
elaboragao e revisdo de questdes. Guarda de instrumentos de
avaliagdo dentro de cofre-forte com acesso restrito, sendo esse
protegido por alarme e camaras; Organizagao e gerenciamento de
logistica para atendimento a candidatos com deficiéncia (prova em
braile, prova ampliada, intérprete de LIBRAS); Treinamento de
pessoal responsavel pela aplicacdo; Confeccao e impressao da
folha-resposta com dados variaveis; Processamento automatizado
de resultados de avaliagao por meio de tecnologia de leitura em
scanner e softwares; Divulgagao dos resultados; Avaliagdo do
processo com base em analises estatisticas; Elaboragéo e
disponibilizagao de relatérios de desempenho individual do
candidato no processo; Impressao de material de divulgagao e
apoio; Organizagao e gerenciamento de logistica de aplicagao de
instrumentos de avaliagao.

6 meses

03

Apoio e Logistica para Processo
Seletivo Musica e Danga
Bacharelado da UFSM

Publicacao do edital, sistema de inscrigbes.
Prova de Conhecimentos Especificos.
Divulgagéao dos resultados;
Elaboragao e disponibilizagdo de relatérios de desempenho
individual do candidato no processo;
Impressao de material de divulgagao e apoio;

4 meses




Item

Processo

Atividades

Valor ofertado
R$

Prazo de
Execucao

04

Apoio e Logistica para Processo
Seletivo para Cursos EaD
UAB/UFSM

Elaboragéo, revisado, auditoria, diagramagéao e impresséao de
instrumentos de avaliagdo, por equipe capacitada, em ambiente
isolado da rede externa, controlado por acesso biométrico.
Capacitacao e coordenagao de pessoal especializado para
avaliagao de provas de redacéo;

Guarda de instrumentos de avaliagdo dentro de cofre-forte com
acesso restrito, sendo esse protegido por alarme e cAmaras;
Organizacgéao e gerenciamento de logistica para atendimento a
candidatos com deficiéncia (prova em braile, prova ampliada,
intérprete de LIBRAS);

Treinamento de pessoal responsavel pela aplicagéao;
Confecgao e impressao da folha-resposta com dados variaveis;
Processamento automatizado de resultados de avaliagao por meio
de tecnologia de leitura em scanner e softwares;
Divulgagéao dos resultados;

Avaliacédo do processo com base em analises estatisticas;
Elaboragao e disponibilizagado de relatérios de desempenho
individual do candidato no processo;

Impressao de material de divulgacéo e apoio;
Organizacgéao e gerenciamento de logistica de aplicagao de
instrumentos de avaliagao.

4 meses




ltem

Processo

Atividades

Valor ofertado
R$

Prazo de
Execucao

05

Apoio e Logistica para Processo
Seletivo Indigena da UFSM

Elaboragéo, revisdo, auditoria, diagramacgao e impresséo de
instrumentos de avaliagao, por equipe capacitada, em ambiente
isolado da rede externa, controlado por acesso biométrico.
Capacitacao e coordenagao de pessoal especializado para
elaboragao e reviséo de questdes, bem como avaliagéo de provas
de redagao;

Guarda de instrumentos de avaliagdo dentro de cofre-forte com
acesso restrito, sendo esse protegido por alarme e camaras;
Organizagéao e gerenciamento de logistica para atendimento a
candidatos com deficiéncia (prova em braile, prova ampliada,
intérprete de LIBRAS);

Treinamento de pessoal responsavel pela aplicagao;
Confecgao e impressao da folha-resposta com dados variaveis;
Processamento automatizado de resultados de avaliagdo por meio
de tecnologia de leitura em scanner e softwares;
Divulgagéo dos resultados;

Avaliacédo do processo com base em analises estatisticas;
Elaboragao e disponibilizagao de relatérios de desempenho
individual do candidato no processo;

Impresséo de material de divulgacao e apoio;
Organizagéao e gerenciamento de logistica de aplicagao de
instrumentos de avaliagéo.

4 meses




ltem

Processo

Atividades

Valor Ofertado
R$

Prazo de
Execucéao

06

Apoio e Logistica para Teste de
Suficiéncia em Linguas
Estrangeiras da UFSM

Diagramacéo e impressao de instrumentos de avaliagao, por equipe
capacitada, em ambiente isolado da rede externa, controlado por
acesso biométrico.

Guarda de instrumentos de avaliagdo dentro de cofre-forte com
acesso restrito, sendo esse protegido por alarme e camaras;
Confecgao e impressao da folha-resposta com dados variaveis;
Processamento automatizado de resultados de avaliagao por meio
de tecnologia de leitura em scanner e softwares;
Avaliacédo do processo com base em analises estatisticas;
Elaboragao e disponibilizagdo de relatérios de desempenho
individual do candidato no processo;

Impressao de material de divulgacéo e apoio;
Organizagéao e gerenciamento de logistica de aplicagao de
instrumentos de avaliagéo.

2 meses

07

Simulados da UFSM e Outros
Processos Académicos da UFSM

Diagramacéo e impressao de instrumentos de avaliagéo, por equipe
capacitada, em ambiente isolado da rede externa, controlado por
acesso biométrico.

Guarda de instrumentos de avaliagdo dentro de cofre-forte com
acesso restrito, sendo esse protegido por alarme e camaras;
Confecgao e impressao da folha-resposta com dados variaveis;
Processamento automatizado de resultados de avaliagao por meio
de tecnologia de leitura em scanner e softwares;
Avaliacédo do processo com base em analises estatisticas;
Elaboragao e disponibilizagcado de relatérios de desempenho
individual do candidato no processo;

Impressao de material de divulgacéo e apoio;
Organizacgédo e gerenciamento de logistica de aplicagao de
instrumentos de avaliagéo.

2 meses




Item

Processo

Atividades

Valor Ofertado
R$

Prazo de Execugéao

08

Apoio e Logistica para Processo
Seletivo Ingresso Colégio
Politécnico e Colégio Técnico
Industrial de Santa Maria CTISM
da UFSM

Elaboragéo, revisdo, auditoria, diagramacgao e impresséo de
instrumentos de avaliagao, por equipe capacitada, em ambiente
isolado da rede externa, controlado por acesso biométrico.
Guarda de instrumentos de avaliagdo dentro de cofre-forte com
acesso restrito, sendo esse protegido por alarme e cAmaras;
Organizagao e gerenciamento de logistica para atendimento a
candidatos com deficiéncia (prova em braile, prova ampliada,
intérprete de LIBRAS);

Treinamento de pessoal responsavel pela aplicagéao;
Confecgao e impressao da folha-resposta com dados variaveis;

Processamento automatizado de resultados de avaliagao por meio

de tecnologia de leitura em scanner e softwares;
Divulgagéo dos resultados;

Avaliacédo do processo com base em analises estatisticas;
Elaboragao e disponibilizagédo de relatérios de desempenho
individual do candidato no processo;

Impressao de material de divulgacéo e apoio;
Organizagéao e gerenciamento de logistica de aplicagao de
instrumentos de avaliagéo.

6 meses




ltem

Processo

Atividades

Valor ofertado
R$

Prazo de Execugao

09

Apoio e Logistica para Programa de
Formacéao de Professores - PEG

Elaboragéo, revisao, auditoria, diagramacao e impressao de
instrumentos de avaliagdo, por equipe capacitada, em ambiente
isolado da rede externa, controlado por acesso biométrico.
Capacitacao e coordenagao de pessoal especializado para
avaliagao de provas de redacao;

Guarda de instrumentos de avaliagao dentro de cofre-forte com
acesso restrito, sendo esse protegido por alarme e camaras;
Organizagao e gerenciamento de logistica para atendimento a
candidatos com deficiéncia (prova em braile, prova ampliada,
intérprete de LIBRAS);

Treinamento de pessoal responsavel pela aplicacao;
Confecgao e impressao da folha-resposta com dados variaveis;
Processamento automatizado de resultados de avaliagao por meio
de tecnologia de leitura em scanner e softwares;
Divulgagéao dos resultados;

Avaliacédo do processo com base em analises estatisticas;
Elaboragéao e disponibilizacédo de relatérios de desempenho
individual do candidato no processo;

Impresséo de material de divulgacao e apoio;
Organizacgédo e gerenciamento de logistica de aplicagao de
instrumentos de avaliagao.

3 meses

ltem

Processo

Atividades

Valor Ofertado
R$

Prazo de Execugao

10

Apoio e Logistica para Programa
Janela Aberta UFSM

Oportunizar aos/as estudantes de ensino médio do RS e dos
demais estados da federagao interessados, a realizagéo de visitas
aos laboratdrios, museus grupos/projetos de pesquisa e extenséo

e demais espacos de produgao e mostra de cultura e
conhecimento da UFSM. Possibilitar maior interagao entre a UFSM
e as escolas de ensino médio do RS e dos demais estados da
federagao interessados; Ampliar os conhecimentos adquiridos em
sala de aula por esses/as estudantes; Provocar neles/as a
curiosidade e o interesse pela produgao de conhecimento e cultura
no espacgo universitario; Auxiliar os/as estudantes na escolha do

2 meses




curso de graduacéo.

" Auxilio nas formas de divulgagao, planejamento, preparacéo,
Apoio e Logistica para Eventos contatos com fornecedores, elaboragao de certificados, transporte 2 meses
Académicos e logistica, comunicacgao institucional, agendamentos, formagéao de
equipes, entre outras agdes afins a organizagao de eventos.
12
Auxilio nas formas de divulgagao, planejamento, preparagéo,
Apoio e Logistica para DESCUBRA | contatos com fornecedores, elaboragéo de certificados, transporte
UFSM e logistica, comunicagao institucional, agendamentos, formagéao de 2 meses

equipes, entre outras agdes afins a organizagdo do DESCUBRA
UFSM. Evento com estimativa de publico de 26.000 pessoas.

Valor total (G1) da contratagdo R$
(Abrangendo todos os itens)




) ANEXO Il - TERMO DE CONTRATO
PRESTAGAO DE SERVIGO SEM DISPONIBILIZAGAO DE MAO DE OBRA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS N° ....... l...., QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE SANTA MARIA E A EMPRESA

A Uniao, por intermédio da UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA - UFSM, com sede na Av.
Roraima, n°® 1.000, Bairro Camobi, na cidade de Santa Maria/RS, inscrito(a) no CNPJ sob o n°
95.591.764/0001-05, neste ato representado(a) pelo(@) ......cccceeeveenen.. (cargo e nome),
nomeado(a) pela Portaria n°® ...... , de ... de ., de 20..., publicada no DOU de ..... de
............... de ..........., inscrito(@) no CPF n° ..................., portador(a) da Carteira de Identidade n°
.................................... , doravante denominada CONTRATANTE, e o(@) ...............cccuvee....... inscrito(a)
no CNPJ/MF sobon® ...........ooovvivinn.. , sediado(a) Na .....ccceeeeeiieeii LM
doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ..................... , portador(a)
da Carteira de Identidade n°® ................ , expedida pela (0) ..........c...... ,@ CPF n® ,
tendo em vista o que consta no Processo n° 23081.023912/2019-11 e em observancia as disposicdes
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°
9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017
e suas alteragbes, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n°
79/2019, mediante as clausulas e condi¢cbes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servigos técnicos de apoio e
logistica, especializados para eventos relacionados a processos seletivos, que serao prestados
nas condi¢des estabelecidas no anexo a este contrato.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo, identificado no preambulo e
a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na
data de ........... [ovenen. [oveee.. € encerramento em ........... T [oviiiin. , podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECOS

3.1. O valo total da contratagéo é de R$ ( ), sendo
os valores unitarios constantes no anexo ao presente contrato.




3.2. No valor acima estado incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro
e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagéo
orcamentaria propria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2019, na seguinte
classificagdo: Agdo Orgamentaria 8282 — Reestruturagdo e Expanséao das IFE'’s, PTres 108381 e
Elemento de Despesa: 33903979.

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no
inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicbes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. Nao havera reajustamento de pregcos nos primeiros 12 (doze) meses do Contrato,
conforme determinam as Leis 9.069/95 e 10.192/2001.

6.2. Decorridos os 12 (doze) meses do Contrato, os pregos serdo reajustados baseados
na variagao do indice do IPCA-E do periodo.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

71. Para garantia da boa execugéo dos termos deste Contrato e pagamento de eventuais
multas, a CONTRATADA cauciona a importancia de R$ ( ),
equivalente a 5% (cinco por cento) do valor do contrato, mediante

7.1.1. Esta garantia sera restituida 8 CONTRATADA, de forma integral ou o que dela restar,
apos o término do contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO

8.1. O regime de execugdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os
materiais que serao empregados e a fiscalizagdo pela CONTRATANTE s&o aqueles previstos no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.



10. CLAUSULA DECIMA — SANGOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As penalidades pela inexecugdo (artigo 77 da Lei 8.666/93) encontram-se previstas
nos artigos 86 e 87 do mesmo diploma legal.

10.2. A adverténcia verbal ou escrita sera aplicada, independentemente de outras sangdes
cabiveis, quando houver afastamento das condi¢cdes contratuais ou das condigbes técnicas
estabelecidas.

10.3. As penalidades a que esta sujeita a CONTRATADA, a teor do que reza o art. 87 da
Lei 8.666/93, sdo as seguintes: adverténcia; multa; suspensado temporaria de participagdo em
licitagdes; e impedimento de contratar com a Administracdo por prazo nao superior a 05 (cinco)
anos e; declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao.

10.4. As sang¢bes administrativas por atos praticados no decorrer da contratagdo sao as
seguintes:

10.4.1. A Multa em caso de inadimplemento da CONTRATADA sera de 10% (dez por cento)
sobre o valor total do contrato.

10.4.2. Sera aplicada multa por inadimplemento se a CONTRATADA nao cumprir com 0s prazos
e obrigagdes constantes neste contrato e seu anexo.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:

11.11 por ato unilateral e escrito da Administragédo, nas situagdes previstas nos incisos | a
Xl e XVII do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da

mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao
Edital;

11.1.2 amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n® 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisédo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

11.41 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.4.2 Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3 Indenizagdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDAGCOES

12.1. E vedado 8 CONTRATADA:
12.1.1 Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao financeira;
12.1.2 Interromper a execugao dos servicos sob alegagao de inadimplemento por parte da

CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.



13.

14.

15.

16.

17.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERAGOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n°
8.666, de 1993.

13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n°® 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis
e, subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICAGAO

15.1. Incumbira @ CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ANTICORRUPGAO LEI N°. 12.846/2013

16.1. Para a execugao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, tanto por conta propria quanto através de outrem, qualquer pagamento, doacgao,
compensagao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam pratica ilegal ou de corrupcao sob as leis de qualquer pais, seja de forma direta ou
indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma que ndo relacionada a este contrato,
devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo de
Contrato sera o da Sec¢éao Judiciaria de Santa Maria/RS - Justica Federal.



Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias
de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:



ANEXO | - CONTRATO XX/XXXX
1. DO OBJETO
O objeto do presente documento é a contratagdo de empresa para prestagdo de servigos
técnicos de apoio e logistica, especializados para eventos relacionados a processos seletivos
académicos, de ensino médio/técnico, graduagdo e poés-graduacdo, teste de
suficiéncia/proficiéncia em lingua estrangeira, apoio a eventos académicos da Pr6-Reitoria de
Graduagéo, concursos publicos, bem como concursos para ingresso de servidores na UFSM,
conforme exigéncias, condi¢des, quantidades e especificacbes técnicas estabelecidas pelas

Pré-Reitorias responsaveis, sendo vedada a subcontratagado de empresa diversa.

1.1. DESCRIGCAO E ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
Equipe de, no minimo, 06 colaboradores com objetivo de prestar os seguintes servigos

descritos abaixo:
1.1.1. Os servicos de apoio e logistica relacionados aos processos seletivos

supracitados constituem-se em: Contato prévio com bancas de elaboracido de
questdes, apoio as bancas na: elaboragao, revisdo de conteudo, revisdo de
linguagem e auditoria e Realizar diagramacgéo, impressao das provas e dos
cartbes-resposta e aplicagdo do processo seletivo. Realizagdo de atendimento
especial aos candidatos via telefone e e-mail durante todo o semestre, preparagéo
de salas para aplicagdo de provas (ensalamento), preparacdo de malotes e

logistica para eventos.
1.1.2. A execugcdo e a realizacdo dos processos ocorrerdo concomitantemente, de

acordo com as demandas e os cronogramas das Unidades solicitantes.
1.1.3. Os servicos deverdo ser realizados de acordo com as necessidades da UFSM,

respeitando os prazos de execugao definidos em cada processo detalhado, em

anexo.
1.1.4. Os demais servigos para a realizagcdo dos eventos que ndo constam neste

documento serao realizados pela equipe e com a estrutura da UFSM.

1.1.5. Detalhadamente:

a) Apoio a elaboracgao, revisao e auditoria:

Realizagdo de diagramacéo e impressao de instrumentos de avaliagdo, por equipe capacitada, em
ambiente isolado (dependéncias do Nucleo de Selegdo / COPERVES) da rede externa,
controlado por acesso biométrico, para processos da UFSM como: concursos publicos, selegédo
a residéncia multiprofissional, Processo Seletivo para acesso aos cursos de Musica e Danga
Bacharelado, Processo Seletivo para os Cursos EaD da UFSM, Processo Seletivo Indigena,
teste de suficiéncia em linguas estrangeiras, simulados, Processos Seletivos para o Colégio
Politécnico da UFSM, Colégio Técnico Industrial de Santa Maria, entre outros processos de
selegao académica da UFSM;

b) Apoio para realizagdo de Capacitacdo de pessoal especializado para elaboragido e avaliagdo de

provas;



c) Orientagdo e apoio técnico as bancas que irdo elaborar e revisar questdes, bem como apoio e
logistica para aplicacdo de provas em cidades fora do campus Sede;

d) Guarda de instrumentos de avaliagdo dentro de cofre-forte com acesso restrito, sendo esse
protegido por alarme e camaras;

e) Divulgagéo de processos seletivos;

f) Impressao de materiais de divulgagao e apoio;

g) Organizacao e gerenciamento de logistica para atendimento a candidatos com deficiéncia (prova
em braile, prova ampliada, prova em video, fiscal ledor, intérprete de LIBRAS, entre outros
previstos pela legislagéo);

h) Apoio ao treinamento de pessoal responsavel pela aplicagéo;

i) Confecgéo e impresséo da folha-resposta com dados variaveis;

j) Processamento automatizado de resultados de avaliagido por meio de tecnologia de leitura em
scanner e softwares;

k) Apoio na divulgagao dos resultados;

) atualizagéo de sites, paginas e redes sociais com conteudo relativo aos servigos realizados;

m) Apoio na avaliagdo do processo com base em analises estatisticas;

n) Elaboracéo e disponibilizagao de relatérios de desempenho individual do candidato no processo;

0) Apoio na organizagao e gerenciamento de infraestrutura e logistica de aplicagdo de instrumentos

de avaliagao, concursos publicos e processos seletivos;

p) Apoio na organizagéao, realizagao e divulgagdo de eventos académicos realizados pela PROGRAD.

1.1.6. Todos os servigos deverao ser executados dentro do horario de expediente da UFSM, salvo
quando comprovada a necessidade de ampliar os horarios sempre sob supervisdo de um servidor da
UFSM, utilizando o espaco fisico do Nucleo de Selecdo/COPERVES, seus equipamentos, hardwares
e softwares sob a coordenacgdo/supervisdo da Pré-Reitoria de Graduagdo / Coordenadoria de
Planejamento Académico e/ou Pro-Reitoria de Pdés-Graduagdo e Pesquisa e/ou Pro-Reitoria de
Gestdo de Pessoas e/ou outras unidades/subunidades da UFSM. Tais servigos possuem natureza
continuada e serao prestados exclusivamente pela empresa contratada, vedada a subcontratagao. A
forma de execugdo dos servigos, modelos (provas e materiais) e estratégias de aplicacdo e
divulgacao serdo estabelecidas e coordenadas pelas proé-reitorias supracitadas, conforme a natureza

e origem do processo.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

Em razdo da realizagdo dos processos seletivos e eventos académicos da UFSM, ha a
necessidade de servigos de apoio e logistica, especialmente aos servicos relacionados a
preparagao, guarda e entrega dos cadernos de provas, folhas-resposta, material de apoio,
disponibilizacdo e treinamento de aplicadores, fiscais de sala, fiscais de corredores e de
banheiros, locais (salas) para aplicacao das provas e outros. A contratagdo dessas atividades
operacionais e acessorias com empresa privada tem se mostrado mais viavel quando
comparada a execugdo direta pela UFSM, tendo em vista a necessidade de pessoal com

experiéncia na realizagdo de processos seletivos e conhecimento técnico dos servigos.



3. METODOLOGIA DA PRESTAGAO E AVALIAGAO DOS SERVICOS.

3.1. A Universidade Federal de Santa Maria realizara a contratagao dos servigos descritos
neste edital mediante licitagdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR
PRECO, conforme descrito neste edital e seus anexos, pela Lei Federal n® 10.520, de 17
de julho de 2002, com aplicagédo subsidiaria da Lei Federal n°.8.666/93, de 21 de junho de
1993 e suas alteragbes, com as prerrogativas estabelecidas pela Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147/14, Decreto
5.450/2015, bem como as condigbes constantes deste Edital e dos demais documentos
que o integram.

3.2. Os servigos a serem contratados se classificam como servigos de natureza comum,
nos termos do paragrafo unico do art. 1°, da lei 10.520/2002, por possuirem padrées de
desempenho e de qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagbes usuais no mercado, aplicando-se, portanto, a licitagdo na modalidade
pregao, na forma eletrénica.

3.3. A avaliagdo dos servigos a serem prestados pela empresa contratada ficara a cargo
da Pré-Reitoria de Graduacdo / Coordenadoria de Planejamento Académico, e/ou Pré-
Reitoria de Poés-Graduagdo e Pesquisa e/ou Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas e/ou

outras unidades/subunidades da UFSM, dependendo da natureza e origem do processo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os servigos serdao executados pelo prazo de 12 (doze) meses, a partir da assinatura
contrato, podendo a vigéncia se estender até 60 (sessenta) meses.

4.2. A equipe que se responsabilizara pelos trabalhos devera ser composta de, no minimo, 06
colaboradores e os Curriculos deverdo ser entregues comprovando a qualificagdo de cada
membro no momento da aceitagao da proposta.

4.3. A equipe deve abranger, no minimo, as seguintes experiéncias:

a) Assessoria de Inscri¢cdes e Fiscalizagédo
b) Servigo de Apoio ao candidato;

c) Assessoria as bancas.

d) Assessoria de Infraestrutura;

e) Apoio a Analista e Assistente de TI;

f) Responsavel pelo apoio, divulgacao e realizagdo de Eventos.



5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Fica indicado com o gestor do presente contato o servidor Gerson Luis Flores de Lima, Siape
0379263 e seu substituto Professor Jerdnimo Siqueira Tybusch, Siape 3579368, nos
impedimentos legais do servidor titular.

6. INICIO DA EXECUGCAO DOS SERVICOS

Os servigos iniciardo no prazo maximo de 10 (dez) dias apds a assinatura do contrato.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais, este Termo de Referéncia, o Edital e seus demais Anexos e os
termos de sua proposta;

7.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigcos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

7.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucgao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

7.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condi¢des
estabelecidas no Edital e seus anexos;

7.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada;

7.6. Exercer a fiscalizagdo de todas as atividades envolvidas nos Processos Seletivos em
todos os campi participantes destes eventos de ingressos, podendo fazer representar-se
presencialmente por, pelo menos, um servidor por estabelecimento selecionado para

aplicagéo das provas;

8 DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1. Executar todos os servigos especificados no Termo de Referéncia, no Contrato de
Servicos, no Edital e seus demais anexos, conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos profissionais necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao;

8.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990),
ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, ou dos pagamentos devidos a

Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;



8.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos sobre os servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

8.4. Apresentar os empregados devidamente identificados por meio de cracha, além de prové-los com
os Equipamentos de Protegao Individual — EPI, quando for o caso;

8.5. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo
ao 6rgéo e locais de aplicagao de provas para a execugao do servigo;

8.6. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Contratante;

8.7. Apresentar, quando solicitado, atestado de antecedentes criminais e distribuicdo civel de toda a
mao de obra oferecida para atuar nas instalagdes do UFSM;

8.8. Atender as solicitagdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacdes
relativas a execugao do servigo, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

8.9. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracéo;
8.10. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

8.11. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos
Servigos;

8.12. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

8.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nido seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993;

8.15. Prestar pronto atendimento a candidatos ou a terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou
privadas) no esclarecimento de duvidas quanto aos regulamentos do evento de ingresso nos
Processos Seletivos da UFSM anteriormente citados e outros que por ventura sejam ofertados no
futuro, tornando disponiveis, para tanto, pessoal;

8.16. Manter sigilo nos assuntos relacionados aos Processos Seletivos/concursos, responsabilizando-
se pela divulgacdo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informagdes que
comprometam a sua realizagao;

8.17. Solicitar a prévia e expressa aprovagao do UFSM quanto aos procedimentos a serem adotados

e caracteristicas do certame, em todas as suas etapas;



8.18. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execugao irregular do contrato,
correndo a expensas da contratada as correspondentes despesas no todo ou em parte, de servigos
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des durante ou apds sua prestagao;

8.19. Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigagdes, de natureza trabalhista, previdenciaria,
fiscal, acidentaria e os demais custos diretos e indiretos, assim como por encargos relativos a
alimentacgao, transporte e outros beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relagao de emprego
do pessoal que venha a ser contratado para a execugao de servigos incluidos no objeto do contrato;
8.20. Assegurar todas as condigdes para que o UFSM fiscalize a execugéo do contrato;

8.21. Responsabilizar-se por qualquer fato ou agdo que leve a anulagdo dos Processos Seletivo ou
Vestibular, ou concurso, arcando com todos os 6nus deles decorrentes, inclusive com todos os custos
para realizagdo de novo Processos Seletivo ou Vestibular;

8.22. Assegurar que todas as questdes utilizadas nos processos seletivos/concursos sejam inéditas
bem como, que as bancas de elaboragdo, revisdo de conteudo, e de linguagem sejam servidores
administrativos e/ou docentes da UFSM, e/ou de outras instituicbes, desde que devidamente
selecionados pela unidade/subunidade da UFSM responsavel pelo processo;

8.23. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente licitagao.

8.24. O cronograma de tarefas sera explicitado no momento do inicio dos trabalhos, bem como
podera ser retificado/alterado a qualquer momento pelas Pro-Reitorias que exercem a
coordenagéo/supervisdo. O ndo cumprimento das tarefas em seus prazos pressupde na aplicagéo de
sangdes administrativas previstas no contrato.

8.25. Alicitante devera instalar escritério ou filial ou representante na cidade de Santa Maria- RS a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir da vigéncia do contrato, em
cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VIl da IN SLTI/MP n°® 05/2017. Caso a licitante ja
disponha de matriz, filial ou escritério no local definido, devera manter a instalagdo/manutengéo do

escritorio.

9 DA FISCALIZACAO E DO CONTROLE DE EXECUGAO DOS SERVICOS

A fiscalizagao e controle da execugao dos servigcos sera realizada mensalmente e de acordo com
as demandas propostas. A realizacdo dos procedimentos de fiscalizacdo estara sob a
supervisdao da Pré-Reitoria de Graduagdo / Coordenadoria de Planejamento Académico
elou Pro-Reitoria de Pos-Graduagédo e Pesquisa e/ou Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas e/ou

unidade/subunidade da UFSM, dependendo da natureza e/ou origem do processo.

10 DO PAGAMENTO

O pagamento a Contratada sera apds a finalizacdo das demandas/atividades previstas para cada

processo constante no Anexo Il.



Anexo II — Detalhamento dos processos

Item

Processo

Atividades

Valor Ofertado
R$

Prazo de
Execucao

01

Apoio e Logistica a Concursos
Publicos para UFSM

Elaboracéo, revisdo, auditoria, diagramacao e impresséo de
instrumentos de avaliagao, por equipe capacitada, em ambiente
isolado da rede externa, controlado por acesso biométrico.
Capacitacao e coordenacao de pessoal especializado para
elaboracao e revisédo de questdes.

Guarda de instrumentos de avaliagdo dentro de cofre-forte com
acesso restrito, sendo esse protegido por alarme e camaras;
Organizagao e gerenciamento de logistica para atendimento a
candidatos com deficiéncia (prova em braile, prova ampliada,
intérprete de LIBRAS);

Treinamento de pessoal responsavel pela aplicagao;
Confeccgao e impressao da folha-resposta com dados variaveis;
Processamento automatizado de resultados de avaliagao por meio
de tecnologia de leitura em scanner e softwares;
Divulgagéo dos resultados;

Avaliagédo do processo com base em analises estatisticas;
Elaboragao e disponibilizagao de relatérios de desempenho
individual do candidato no processo;

Impresséo de material de divulgagao e apoio;
Organizagéao e gerenciamento de logistica de aplicagao de
instrumentos de avaliacao.

6 meses




ltem

Processo

Atividades

Valor Ofertado
R$

Prazo de
Execucao

02

Apoio e Logistica para Selegao a
Residéncia Multiprofissional da
UFSM

Elaboracgao, revisao, auditoria, diagramacao e impressao de
instrumentos de avaliagao, por equipe capacitada, em ambiente
isolado da rede externa, controlado por acesso biométrico.
Capacitagao e coordenagéo de pessoal especializado para
elaboragao e revisdo de questdes. Guarda de instrumentos de
avaliagdo dentro de cofre-forte com acesso restrito, sendo esse
protegido por alarme e camaras; Organizagao e gerenciamento de
logistica para atendimento a candidatos com deficiéncia (prova em
braile, prova ampliada, intérprete de LIBRAS); Treinamento de
pessoal responsavel pela aplicacdo; Confeccao e impressao da
folha-resposta com dados variaveis; Processamento automatizado
de resultados de avaliagao por meio de tecnologia de leitura em
scanner e softwares; Divulgagao dos resultados; Avaliagdo do
processo com base em analises estatisticas; Elaboragéo e
disponibilizagao de relatérios de desempenho individual do
candidato no processo; Impressao de material de divulgagao e
apoio; Organizagao e gerenciamento de logistica de aplicagao de
instrumentos de avaliagao.

6 meses

03

Apoio e Logistica para Processo
Seletivo Musica e Danga
Bacharelado da UFSM

Publicacao do edital, sistema de inscrigbes.
Prova de Conhecimentos Especificos.
Divulgagéao dos resultados;
Elaboragao e disponibilizagdo de relatérios de desempenho
individual do candidato no processo;
Impressao de material de divulgagao e apoio;

4 meses




Item

Processo

Atividades

Valor ofertado
R$

Prazo de
Execucao

04

Apoio e Logistica para Processo
Seletivo para Cursos EaD
UAB/UFSM

Elaboragéo, revisado, auditoria, diagramagéao e impresséao de
instrumentos de avaliagdo, por equipe capacitada, em ambiente
isolado da rede externa, controlado por acesso biométrico.
Capacitacao e coordenagao de pessoal especializado para
avaliagao de provas de redacéo;

Guarda de instrumentos de avaliagdo dentro de cofre-forte com
acesso restrito, sendo esse protegido por alarme e cAmaras;
Organizacgéao e gerenciamento de logistica para atendimento a
candidatos com deficiéncia (prova em braile, prova ampliada,
intérprete de LIBRAS);

Treinamento de pessoal responsavel pela aplicagéao;
Confecgao e impressao da folha-resposta com dados variaveis;
Processamento automatizado de resultados de avaliagao por meio
de tecnologia de leitura em scanner e softwares;
Divulgagéao dos resultados;

Avaliacédo do processo com base em analises estatisticas;
Elaboragao e disponibilizagado de relatérios de desempenho
individual do candidato no processo;

Impressao de material de divulgacéo e apoio;
Organizacgéao e gerenciamento de logistica de aplicagao de
instrumentos de avaliagao.

4 meses




ltem

Processo

Atividades

Valor ofertado
R$

Prazo de
Execucao

05

Apoio e Logistica para Processo
Seletivo Indigena da UFSM

Elaboragéo, revisdo, auditoria, diagramacgao e impresséo de
instrumentos de avaliagao, por equipe capacitada, em ambiente
isolado da rede externa, controlado por acesso biométrico.
Capacitacao e coordenagao de pessoal especializado para
elaboragao e reviséo de questdes, bem como avaliagéo de provas
de redagao;

Guarda de instrumentos de avaliagdo dentro de cofre-forte com
acesso restrito, sendo esse protegido por alarme e camaras;
Organizagéao e gerenciamento de logistica para atendimento a
candidatos com deficiéncia (prova em braile, prova ampliada,
intérprete de LIBRAS);

Treinamento de pessoal responsavel pela aplicagao;
Confecgao e impressao da folha-resposta com dados variaveis;
Processamento automatizado de resultados de avaliagdo por meio
de tecnologia de leitura em scanner e softwares;
Divulgagéo dos resultados;

Avaliacédo do processo com base em analises estatisticas;
Elaboragao e disponibilizagao de relatérios de desempenho
individual do candidato no processo;

Impresséo de material de divulgacao e apoio;
Organizagéao e gerenciamento de logistica de aplicagao de
instrumentos de avaliagéo.

4 meses




ltem

Processo

Atividades

Valor Ofertado
R$

Prazo de
Execucéao

06

Apoio e Logistica para Teste de
Suficiéncia em Linguas
Estrangeiras da UFSM

Diagramacéo e impressao de instrumentos de avaliagao, por equipe
capacitada, em ambiente isolado da rede externa, controlado por
acesso biométrico.

Guarda de instrumentos de avaliagdo dentro de cofre-forte com
acesso restrito, sendo esse protegido por alarme e camaras;
Confecgao e impressao da folha-resposta com dados variaveis;
Processamento automatizado de resultados de avaliagao por meio
de tecnologia de leitura em scanner e softwares;
Avaliacédo do processo com base em analises estatisticas;
Elaboragao e disponibilizagdo de relatérios de desempenho
individual do candidato no processo;

Impressao de material de divulgacéo e apoio;
Organizagéao e gerenciamento de logistica de aplicagao de
instrumentos de avaliagéo.

2 meses

07

Simulados da UFSM e Outros
Processos Académicos da UFSM

Diagramacéo e impressao de instrumentos de avaliagéo, por equipe
capacitada, em ambiente isolado da rede externa, controlado por
acesso biométrico.

Guarda de instrumentos de avaliagdo dentro de cofre-forte com
acesso restrito, sendo esse protegido por alarme e camaras;
Confecgao e impressao da folha-resposta com dados variaveis;
Processamento automatizado de resultados de avaliagao por meio
de tecnologia de leitura em scanner e softwares;
Avaliacédo do processo com base em analises estatisticas;
Elaboragao e disponibilizagcado de relatérios de desempenho
individual do candidato no processo;

Impressao de material de divulgacéo e apoio;
Organizacgédo e gerenciamento de logistica de aplicagao de
instrumentos de avaliagéo.

2 meses




Item

Processo

Atividades

Valor Ofertado
R$

Prazo de Execugéao

08

Apoio e Logistica para Processo
Seletivo Ingresso Colégio
Politécnico e Colégio Técnico
Industrial de Santa Maria CTISM
da UFSM

Elaboragéo, revisdo, auditoria, diagramacgao e impresséo de
instrumentos de avaliagao, por equipe capacitada, em ambiente
isolado da rede externa, controlado por acesso biométrico.
Guarda de instrumentos de avaliagdo dentro de cofre-forte com
acesso restrito, sendo esse protegido por alarme e cAmaras;
Organizagao e gerenciamento de logistica para atendimento a
candidatos com deficiéncia (prova em braile, prova ampliada,
intérprete de LIBRAS);

Treinamento de pessoal responsavel pela aplicagéao;
Confecgao e impressao da folha-resposta com dados variaveis;

Processamento automatizado de resultados de avaliagao por meio

de tecnologia de leitura em scanner e softwares;
Divulgagéo dos resultados;

Avaliacédo do processo com base em analises estatisticas;
Elaboragao e disponibilizagédo de relatérios de desempenho
individual do candidato no processo;

Impressao de material de divulgacéo e apoio;
Organizagéao e gerenciamento de logistica de aplicagao de
instrumentos de avaliagéo.

6 meses




ltem

Processo

Atividades

Valor ofertado
R$

Prazo de Execugao

09

Apoio e Logistica para Programa de
Formacéao de Professores - PEG

Elaboragéo, revisao, auditoria, diagramacao e impressao de
instrumentos de avaliagdo, por equipe capacitada, em ambiente
isolado da rede externa, controlado por acesso biométrico.
Capacitacao e coordenagao de pessoal especializado para
avaliagao de provas de redacao;

Guarda de instrumentos de avaliagao dentro de cofre-forte com
acesso restrito, sendo esse protegido por alarme e camaras;
Organizagao e gerenciamento de logistica para atendimento a
candidatos com deficiéncia (prova em braile, prova ampliada,
intérprete de LIBRAS);

Treinamento de pessoal responsavel pela aplicacao;
Confecgao e impressao da folha-resposta com dados variaveis;
Processamento automatizado de resultados de avaliagao por meio
de tecnologia de leitura em scanner e softwares;
Divulgagéao dos resultados;

Avaliacédo do processo com base em analises estatisticas;
Elaboragéao e disponibilizacédo de relatérios de desempenho
individual do candidato no processo;

Impresséo de material de divulgacao e apoio;
Organizacgédo e gerenciamento de logistica de aplicagao de
instrumentos de avaliagao.

3 meses

ltem

Processo

Atividades

Valor Ofertado
R$

Prazo de Execugao

10

Apoio e Logistica para Programa
Janela Aberta UFSM

Oportunizar aos/as estudantes de ensino médio do RS e dos
demais estados da federagao interessados, a realizagéo de visitas
aos laboratdrios, museus grupos/projetos de pesquisa e extenséo

e demais espacos de produgao e mostra de cultura e
conhecimento da UFSM. Possibilitar maior interagao entre a UFSM
e as escolas de ensino médio do RS e dos demais estados da
federagao interessados; Ampliar os conhecimentos adquiridos em
sala de aula por esses/as estudantes; Provocar neles/as a
curiosidade e o interesse pela produgao de conhecimento e cultura
no espacgo universitario; Auxiliar os/as estudantes na escolha do

2 meses




curso de graduacéo.

" Auxilio nas formas de divulgagao, planejamento, preparacéo,
Apoio e Logistica para Eventos contatos com fornecedores, elaboragao de certificados, transporte 2 meses
Académicos e logistica, comunicacgao institucional, agendamentos, formagéao de
equipes, entre outras agdes afins a organizagao de eventos.
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Auxilio nas formas de divulgagao, planejamento, preparagéo,
Apoio e Logistica para DESCUBRA | contatos com fornecedores, elaboragéo de certificados, transporte
UFSM e logistica, comunicagao institucional, agendamentos, formagéao de 2 meses

equipes, entre outras agdes afins a organizagdo do DESCUBRA
UFSM. Evento com estimativa de publico de 26.000 pessoas.

Valor total (G1) da contratagdo R$
(Abrangendo todos os itens)




