Ministério da Educacéao

Universidade Federal de Santa Maria
Pro-Reitoria de Administracéo
Departamento de Material e Patriménio

Memorando Circular N. 06/2019 — DEMAPA

Santa Maria, 12 de setembro de 2019. _

Para: Unidades de Centros de Ensino/Unidades e Pro-Reitorias da UFSM
Assunto: Orientagdes sobre o do Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes — PGC

Prezados Senhores:

Vimos por meio deste, encaminhar as orientagbes no ambito desta Universidade sobre o
Planejamento e Gerenciamento de Contratagbes (PGC), instituido pela Instrucdo Normativa 01/2019 —
Ministério da Economia, que dispde sobre Plano Anual de Contratacdes (PAC) de bens, servicos, obras e
solugbes de tecnologia da informagdo e comunicagdes da Administragdo Pulblica Federal Direta,
Autarquica e Fundacional.

O PGC é uma ferramenta desenvolvida pelo Ministério da Economia disponivel no Portal de
Compras do Governo Federal (www.comprasgovernamentais.gov.br) no qual devera ser previstas as
demandas de contratagbes da UFSM nas seguintes naturezas de despesas: Material de consumo,
Equipamentos, Obras prediais, Prestagdo de Servicos e reformas prediais, Tecnologia da Informagéo e
Comunicacéo.
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Acesso ao Sistema PGC:

Para o acesso ao sistema PGC os usuarios deverdo solicitar o perfil de Setor Requisitante,
mediante Memorando encaminhado ao DEMAPA, devidamente autorizado pela diregdo do Centro/Pro-
Reitoria, por meio do protocolo ou e-mail (demapa@ufsm.br), com as seguintes informagdes:

- Nome completo

- CPF

- e-mail

- Ramal

O DEMAPA encaminhara a senha provisoria e o usuario devera criar sua propria senha segura e
secreta (senha composta de caracteres e nimeros, nao podera constar parte do seu nome). O usuario
que ja possui acesso ao SIASG a senha sera a mesma.

Importante!!

Para servidores ndo cadastrados no SIASG: para o primeiro acesso ao PGC a senha provisoria
informada pelo DEMAPA devera ser alterada no portal do compras governamentais
"www.comprasgovernamentais.gov.br", opcdo: acesso ao sistema - Comprasnet - SIASG onde devera ser
incluida a senha proviséria (campo: senha atual) informada pelo DEMAPA que automaticamente o sistema
solicitara a nova senha definitiva e pessoal que sera informada pelo usuario (campos: nova senha e
confirme a senha) apos esta transagdo deverd acessado o sistema do PGC com a senha pessoal
informada no SIASG.

De posse da senha de acesso os usuarios das unidades deverdo inserir no PGC as previsbes de
gastos para o ano de 2020 de acordo com as orientagdes e prazos aqui estabelecidos.

O processo de elaboragdo do PGC tem as seguintes etapas:
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Os setores requisitantes deverdo observar o seguinte cronograma das datas para o langamento
do PGC-UFSM:

1° Redimensionamento e envio Langamento no PGC 2° Redimensionamento e envio do
do PGC — UFSM PGC-UFSM
01 a 30 de setembro de 2019 01 de outubro a 15 de | 16 a 19 de novembro de 2019 (data
novembro de 2019 limite)

Inserir dados PGC e enviar as | Inserir as previsbes no PGC | Inserir dados PGC e enviar as
demandas a UC/DEMAPA aguarda até o dia 16/11/2019 | demandas a UC/DEMAPA
para enviar

OBS: No periodo de 01 de outubro/2019 até 15 de novembro/2019 o sistema nao permitira o envio
a UC, porém é possivel o usuario inserir as informacSes no sistema e enviar a UC a partir do dia 16 de
novembro até o dia 19 de novembro de 2019 (data limite).

Deverdo ser encaminhadas as previsdes devidamente aprovadas pelo direcdo do Centro/Pro-
Reitoria e em consonéncia com o estabelecido no Anexo I. As demandas em que responsabilidades s&o
A
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do DEMAPA ndo precisam ser encaminhadas. E de responsabilidade dos setores requisitantes as
previsdes de objetos especificos e demandas excepcionais, conforme definigdo na Tabela do Anexo |.

Atencéol!!

- O PGC é somente o planejamento prévio da destinagéo dos recursos das unidades da UFSM

- A inclusdo das previsdes do PGC NAO SUBSTITUI as solicitacdes de compras no SIE.

OBS: Os envios das solicitagdes de compra ao DEMAPA continuardo ocorrendo por meio de
memorando circular com as orientagdes e prazos estipulados pelo DEMAPA.

Dicas:

- Antes de encaminhar as previsdes do setor ao DEMAPA (Unidade de Compra — UC) devera ser
utilizada a opcao “Exportar” para gerar relatérios na verséo pdf e/ou Excel que servira de referéncia para
o acompanhamento e para o encaminhamento das solicitagdes de compras no SIE ao DEMAPA para a
realizagdo da contratacao.

- Encaminhar parcialmente, antes de finalizar todos os itens, para UC (DEMAPA) com objetivo de
agilizar a analise, aprovagdo e encaminhamento das demais etapas do processo de elaboragio do PGC.

O PGC no ano de sua execugdo (2020) podera se ajustado & medida em que as
necessidades/previsdes das unidades forem alteradas, desde que devidamente justificada.

Favor dar ciéncia destas orientagdes as unidades e subunidades do seu Centro/Pré-Reitoria.
O DEMAPA ficara a disposigdo para quaisquer esclarecimentos pelo telefone 3220-8670 ou pelo

e-mail: demapa@ufsm.br.

Atenciosamente,




Anexo |

OrientagOes das previsbes das demandas no PGC/UFSM - ano 2020.

Objetos Responsaveis pelas demandas no PGC
Equipamentos e materiais de informatica* DEMAPA
Mobiliarios DEMAPA
Méveis Escolares DEMAPA
Produtos quimicos (reagentes, ac DEMAPA
idos, ...)
Material laboratorios (vidrarias, pingas, papel filtro, ... DEMAPA
Material odontologicos DEMAPA
Materiais agropecuarios, veterinarios e medicamentos DEMAPA
Materiais de enfermagem DEMAPA
Locagbes para eventos* DEMAPA
Materiais de estoques do almoxarifado Central DEMAPA
Contratos vigentes DEMAPA
Materiais e servigos disponibilizados pela PROINFRA DEMAPA/PROINFRA
Eletrodomésticos™ DEMAPA
Condicionador de ar DEMAPA
Carga de Gases (nitrogénio, oxigénio, ...) DEMAPA
Material esportivo e educativo DEMAPA
Material elétrico/eletrbnico DEMAPA/PROINFRA
Software (Microsoft Office b. Corel Draw c. Assinatura do

Servico Adobe Creative Cloud d. SPSS e. Autocad f.
MathLAB g. Windows PRO h. Windows Server)*

DEMAPA

Conserto e calibragio de equipamentos

" Setor requisitante

Equipamentos para laboratérios, médicos, odontologicos,
hospitalares

Setor requisitante

Obras prediais

Setor requisitante/PROINFRA

Reformas e manutencbes prediais

Setor requisitante/PROINFRA

Livros

Biblioteca Central

Previsao de gastos com cartdo corporativo™

Setor requisitante

Objetos previstos em projetos de pesquisa (mercado
nacional e no exterior)

Setor requisitante
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Contratacbes diretas (dispensa de licitagéo e Setor requisitante
inexigibilidade), como por exemplo: contratagéo de
palestrantes, Inmetro, ECAD, assinatura digital de jornais,
inscricbes em eventos, laudos....

Instrumentos Musicais e artisticos Setor requisitante

Demais materiais de consumo, equipamentos € servigos Setor requisitante
nao previstos pelo DEMAPA para registro de pregos ou néo
e independente de gerar ou ndo contratos administrativos

*As excecOes (itens ndo previstos pela central de aquisicdes) deverdo ser solicitadas pelo setor
requisitante

**Prever os gastos totais por natureza de despesa (subelemento), por exemplo: gastos totais em material
de expediente, material elétrico, manutengtes e fazer o langamento no PGC num Unico item, por natureza

de despesa.
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