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ETIQUETA PARA LIVRO DE REGISTRO DA UFSM E
CARIMBOS PARA O VERSO DO DIPLOMA PARA
INSTITUICOES DE ENSINO SUPERIOR

OBJETIVO DO PROCEDIMENTO:

1 — Orientar quanto ao correto preenchimento da etiqueta para o livro de registro de
diplomas da UFSM;
2 - Apresentacédo dos carimbos de 12 via e 22 via, para registro no verso do diploma.

1 - ETIQUETA PARA O LIVRO DE REGISTRO DE DIPLOMAS DA UFSM

A Coordenadoria de Registros Gerais do DERCA tem solicitado as
Instituicbes de Ensino Superior (IES) que desejam fazer o registro na Universidade Federal
de Santa Maria, dos diplomas de seus graduados em curso superior, o preenchimento de
etiquetas de registro de diplomas, a fim de atender ao Art. 14 da Portaria 1.095, de 25 de
outubro de 2018, do MEC, bem como tornar mais agil o processo de registro dos mesmos.

1.1 — Preenchimento da etiqueta

A IES devera preencher todos os campos da parte 2 da etiqueta (ver a
seguir), deixando os demais campos da parte 1 e 3 em branco (destinado a preenchimento
exclusivo dos Servidores Publicos responsaveis pelos registros de diplomas na UFSM).
Atencéo: caso a IES ndo tenha recebido, juntamente com esse procedimento, o arquivo em
Word com o0 modelo de etiqueta, devera solicitar através do e-mail: derca.registro@ufsm.br
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1 Registro n? Data de registro Processo n®

Neme do diplemade:
Nacicnalidade:
Data de nascimento: | Naturalde: |
Documento de identificagde: | Orgdo emissor: |
Curso: | céd.eMEC:
Portaria de autorizacdo: ‘ Data de publicacdo no DOU:
2 Portaria de reconhecimento: ‘ Data de publicagdo no DOU:
= Titule ou grau conferide:
Data de conclusdo do curso:
Data de expedigdo do diploma: [
Mome da IES: I
Razdoc Social da mantenedora:
CNPI da mantenedora:

[ cpr: |

| Data de colagdo de grau:
Nimere do diploma:
Cod. e-MEC:

Responsével pelo registro:
SIAPE:

Ato de delegagéo:

Etiqueta: o responsavel pela IES deve preencher todos os campos da parte 2.

1 Registro n? Data de registro Processon®

Nome do diplomado: | DANIEL SILVA DA SILVA JUNIOR
Nacionalidade: | Brasileira | CPR: | 123.123.123-12
Data de nascimento: | 29/08/1938 Maturalde: | Santa Maria do Boca do Monte UF: | RS
Documento de identificagdo: | 1.23456-7 Orgdo emissor: | SSP UF: | RS
Curso: | Engenharia Quimica | Cod. E-mec: | 12345
Portaria de autorizacdo: | Portario 001 Data de publicagio no DOU: | 05/07/2013
Portaria de reconhecimento: | Portario 002 Data de publicagio no DOU: | 25/02/2017
Titulo ou grau conferido: | Bacharel em Engenharia Quimica
Datade conclus8o do curso: | 11/12/2018 Data de colagdo de grau: | 05/01/2019
Data de expedicdo do diploma: | 10/01/2019 Muimero do diploma: | 123456-C
Nome da IES: | Universidade Central do Rio Grande do Sul | Cod. E-mec: | 456789
Razdo Social da mantenedora: | Fundagdo Vicente e Filhos.
CMPJ da mantenedora: | 12.123.123/0001-01

Responsavel pelo registro:
SIAPE:

Ato de delegacéo:

Etiqueta com a parte 2 corretamente preenchida. (Os dados constantes na etiqueta acima s&o ficticios para exemplificarmos o
correto preenchimento)
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1.2- Impresséao da etiqueta e cuidados

Poderdo ser impressas 02 (duas) etiquetas por folha. A IES devera
adquirir, sob _suas préprias custas, papel proprio para etiquetas em formato A4 com
duas etiquetas (ver foto a seguir).

Os principais cuidados séo:

o Utilizar fonte em “caixa alta” (CAPSLOCK) em todo 0 home do diplomado, sem
alteracdo do tipo da fonte ja definida, durante o preenchimento da parte 2 (ver
foto a seguir de etiquetas preenchidas e impressas corretamente);

e Nao alterar altura das linhas nem alterar qualquer formatacdo do arquivo Word
recebido com as etiquetas (ver foto a seguir com etiqueta impressa);

e Digitar caracteres como: acento, ponto, virgula, tracos e outros, quando houver
em numeros de documentos, nome do diplomado, naturalidade e etc.;

o Verificar se as etiquetas estdo bem impressas;

e Enviar etiqguetas impressas em ordem alfabética de nome junto com a
documentacao solicitada para registro de diplomas.
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Registro n® Data de registro Processo n*

| cp | 12312342302

Nome do diplomado: | DANIEL SILVA DA SILVA JUNIOR
Nac de. | Brosifeira

} st de publcaghono 00U | 08/07/2013

or | Potarieooz | Dwtadepublicaghano DOU: | 25/02/2017
Titulo ou gra canferldo: | Bacharel em Engenhar g r
Data de conclusio do curso: | 11/12/2018 _*ﬂw,w%;&mv_‘m&_

Data de expediclo do diploma: | 1¢ i ——. — _Numero da dm-_ﬂ;plm 1
i 1| Universidade Central do Rio Gronde do Sul Sod Emeci §

Responsave| pelo registro -
SIAPE:

Ato de delegagio:

Registon® ___ Data de registro

____Nome dodiplomado: | [SAB!
| Datadepnasamenta: | 08/t
_ Documento de identificagdo: | A
[ Cumm) Cap Teenologio em Fabricogdo Mext "
Portaria de utorizagao: | Portaria 002 DL“MMF?M
Tmﬁﬂmnmmw = Data de publicagio no DOU: | -

| Data de colag3o de grau: | 07/01/2¢
Nomero do diploma: | 2525-A

o Cod. E-mec

Foto de etiquetas impressas em papel A4 de 2 etiquetas por folha. Atencdo: antes de imprimir 0
responsdavel da IES devera preencher todos 0s campos apenas da parte 2. (Os dados constantes
nas etiquetas acima séo ficticios para exemplificarmos o correto preenchimento)
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2 CARIMBOS PARA O VERSO DO DIPLOMA

O carimbo padrao, destinado exclusivamente para registro de diploma das
IES na UFSM (ver a seguir), para impressao no verso do diploma pelas proprias IES,
seguira em arquivo Word juntamente com esse procedimento. Caso a IES nao tenha
recebido o arquivo em Word com o modelo de carimbo juntamente com esse
procedimento, devera solicitar através do e-mail: derca.registro@ufsm.br.

N&o deve haver alteracdo das configuracbes do modelo de carimbo
enviado.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

Criada pela Lei n. 3.834-C, de 14/12/1960, DOU n. 288, Secio L,
pag. 16117, de 20/12/1960.

Diploma registrado sobn. ,Livro ,fls.

em __ [/ /| ,pordelegaciodecompeténcia do Ministério
da Educacio,nostermosda Lein. 9.394,de 20 de dezembro de
1996,e do Decreton. 9.235,de 15 de dezembrode 2017,
Processo_n.

Santa Maria (RS),___de de.

Carimbo para o verso do diploma
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TUNIVERSIDADE FEDERAL DE SAI\‘IA MARTA

CHPJ 85.501.76

Criada pela Lei n. 3.534-C, de 14/12/ ﬂ'ﬁD DOU n. 258,
Secio I, pag. 16117 de 20012/1960.

A 1" via deste Diploma, que fica sem efeito, acha-se
registrada meste Depnrr.nmmtn.msnb n. Livro
. Tl .em__ [/ _por delegncao de
:nmpetmnadnhﬁ:lutmndn[dmmn.mtmdnl.a
n. 9384, de 20 de derembro de 1996, e do Decreto n. 8235,
de 15 de dezembro de 2017,
Processe_n.
Santa Maria (RS), _ de de

T,_\—I\'ERS]]]ADE FEDERAL DE SANTA MARTA

Criada pela Lein. 3. 834 C de 14;"12;"1960 DOUn. 288, Segiao L,
pag. 16117, de 201"121"1960

Diploma registrado sobn. .Livro ,fls.

em__ [ [ ,pordelegacio de competéncia do “\-I.uuslerm
da Educacdo,nos termosda Lein. 9.394,de 20 de dezembro de
1996, e do Decreto n. 9.235, de 15 de dezembro de 2017.
Processo_n.

Santa Maria (RS),  de de

Carimbo para o verso do diploma, quando for solicitagéo de 22 via
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