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OFERTA DE DISCIPLINA [E§]

QUAIS SAO OS SETORES ENVOLVIDOS NA OFERTA?

CURSO - Organiza o quadro de horarios e disciplinas a serem ofertadas no
semestre e lanca no SIE as disciplinas do semestre e seu horario.

DEPARTAMENTO - Faz a inclusao e alteracdo de docentes e de encargos
didaticos

DERCA — Assessora as tramitacoes e configuracoes de oferta. Faz oferta de
disciplinas RPD (pd6s-doutorado).

CPD - Assessora nas questdes tecnicas relacionadas ao SIE.

CADE/PROGRAD - Envolve-se em casos extraordinarios de oferta de
disciplinas da graduacdo, com énfase em encargos didaticos. Esta

diretamente ligada aos Projetos Pedagdgicos de Curso, com implicacdes na
Oferta.

Departamento de Registro e Controle Académico



ORGANIZACAO PARAA

OFERTA

A primeira etapa da oferta de disciplinas compete
as CoordenacoOes/Secretarias de Curso.

Geralmente, o(a) Coordenador(a) organiza o
guadro de disciplinas com 0s horarios a serem
ofertados no semestre e passa a Secretaria.

O(A) Secretario(a) de Curso lanca no SIE a oferta
de disciplinas e depois de tudo ajustado, tramita
ao Departamento.

DERCA

Departamento de Regist




ACESSO AO SIE

COMO FAZER NO SIE?

Informar o usuario (que geralmente € o seu nimero do SIAPE) e a senha
(que também geralmente é o numero do SIAPE, quando € o primeiro acesso
e onde no botao “Alterar Senha” pode-se alterar para uma senha de sua
escolha, com no minimo 6 caracteres)

SGCA - Controle de Acesso

Usuario “

Senha I
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COMO OFERTAR

Observacao: o tramite via SIE das disciplinas
entre Coordenacao e Departamento ja esta
todo pré-configurado no sistema de
cadastro da disciplina no SIE. Isso que
dizer que, para tramitar a disciplina ao
Departamento competente, o secretario val
apenas clicar em “tramitar” e o sistema
sabera a qual Departamento enviar a
disciplina.



COMO OFERTAR

COMO FAZER NO SIE?

ApOs 0 Secretario informar seu usuario e sua senha, clicando em “OK”,
aparecera a tela abaixo. A aplicacéo a ser selecionada € a em destaque azul
“Oferta de Disciplinas por Curso”
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COMO OFERTAR

COMO FAZER NO SIE?

Na tela a seguir, deve-se clicar em “Localizar”, inserir o codigo do Curso e

clicar em “Procurar”.

— ]

i qulvo Ezibir Tlamltai;ao Outros  Ajuda ig't py f’{‘
= S 2 b Y
Y — —,—,—»- i
~rap Excluir Localizar | Tramitagtes  Tramitar &genda Copiar 2 s &

[ Calendario Padrdo

|

Filtros
"H:’E: Filtros &plicados

v a‘u.m;;l v Periodol Ll Q] ID—

d a disciplina Mo a disciplin

T Aho Period [ H4r

a erecidas  Yagas Dcupada igas Aumentadas  SaldoVagas  Aumento Vagas
to

fume [ Jent aca Disponibilidade Tipo de turma
| | I l
% By | [Defaut \|_:|\ B/ U H_E = |
¥ i s
* 1 1 1 1 1 1 l 1 9

[i'junior [frACMOfertaPo



COMO OFERTAR

COMO FAZER NO SIE?

Ao clicar no botéao “Novo”, selecione a opcao “Turma”:
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COMO OFERTAR

COMO FAZER NO SIE?

A “lupinha” no campo “Cdédigo da Disciplina” estara ativa, no periodo de oferta
ou ajuste de disciplinas. Cligue na “lupinha” para localizar a disciplina que
deseja incluir.

Obs: O campo Ano e Periodo estiver inabilitado, é porque a informacédo que
vem naqueles campos ja foi feita antes pela aplicacdo “Parametros de

Cursos’.

Departamento de Registro e Controle Académico




COMO OFERTAR
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COMO OFERTAR

COMO FAZER NO SIE?
Preencher os campos:
- Turma
-Calendario
-Vagas Oferecidas
-Disponibilidade
Depois clicar no botéo “Salvar”

Isso é feito para todos as disciplinas que serdo incluidas no curso nesse
semestre que esta sendo criado.

DERCA

Departamento de Registro e Controle Académico




COMO OFERTAR
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COMO OFERTAR

AUMENTO DE VAGAS

Na aplicacéo “Oferta de Disciplina por Curso”, selecione a disciplina, clique
em “Alterar” e digite o numero desejado em “Aumento Vagas”. Deve-se
levar em conta o espaco fisico disponivel para a turma, em acordo com o

Departamento Didatico.

Departamento de Registro e Controle Académico



COMO OFERTAR

DISPONIBILIDADE DE TURMA

Permite somente alunos da turma do curso —_Disponibilidade padréo para as
disciplinas.

Disciplina pertencente ao curriculo — Fica para o aluno que esta na
sequéncia disponibilizada pelo PPC do curso (Ex: medicina).

Qualquer aluno pode se matricular — Disciplinas que n&o restringem curso e
turma. Ex: disciplina sobre felicidade.

Resolugao 05 - REGIME ESPECIAL DE AVALIACAO PARA RECUPERACAO
EM DISCIPLINAS (REA) - RESOLUCAO 32/2015

Permite alunos do curso da turma e de cursos énfase — situagao de cursos
com diferentes habilitagcdes (ex: FARMACIA - antigo).

Departamento de Registro e Controle Académico




COMO OFERTAR

DISPONIBILIDADE DE TURMA

Invisivel — TURMA DE CALOUROS - Apenas para as disciplinas do primeiro
semestre. Serve para matricula automatica dos alunos ingressantes pelo SiSU.
Demais ingressantes para essas disciplinas devem ser matriculados mediante

ajuste de matricula.

Demais casos — entrar em contato com o CPD.

Departamento de Registro e Controle Académico




COMO OFERTAR

SITUACAO

"Liberar para Matricula": quando tudo tiver certo e € para matricular os alunos
na disciplina.

"Retornar para Ajuste de horario": quando o curso deve ajeitar os horarios,
departamento retorna a disciplina para o secretario/coordenador.

IMPORTANTE: DEPARTAMENTO deve EXCLUIR os docentes da disciplina
antes de "Retornar para Ajuste de horario".

"Lancamento de Nota": permite que o professor lance as notas dos alunos.

Departamento de Registro e Controle Académico




COMO OFERTAR

TRAMITACOES

Apos criadas as turmas e horarios, as disciplinas devem ser tramitadas (para
mudar a situacao da disciplina). Isso acontece clicando no botdo “Tramitar”.
ApOs a tramitacao a situacao da disciplina, ela sera “Aceita”, o que indica que o
documento esta no Departamento competente. Clicando-se no botao "Tramitar”

aparece a tela abaixo, com a opcao de fluxo “Encaminha para Andlise do
Departamento”.

Departamento de Registro e Controle Académico




COMO OFERTAR
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COMO OFERTAR

| quwo Exibir Tramitagdo Outros Ajuda

di?fﬂl%

X

Alterar E xcluir

A

Tramitagdes

i L
Novo Localizar Tramitar

&

Agenda

hd

)

Copiar

hd

&

19¢0

o Muiq,,%
Hoyy gt

[V Ano |2015 v F'en’odo|2. Semestre

=2

Filtros
’?‘-erzl Filtros &plicados IU Q‘

”Calendério Padraa

IAcadémico - Graduagao

e\ FAFT37-Turma 10-EPISTEMO . B3

By MFG1039-Turma 10-NELUROA

YYersao do curso

By NPS1006-Turma 10-PSICOPA
B PSI1021-Turma 10-PSICOPAT

2003 - 2009

Codigo da disciplina

Nome da disciplina

B PSI1021-Turma 11-PSICOPAT
B PSI1022-Turma 10-TEORIAS
B PSI1024-Turma 01-TRABALH

[Psit021

T urma Periodo

,‘-‘.."ll.l

| [PSICOPATOLOGIA T

Calendéario

B PSI1024-Turma 02-TRABALH [11 |
‘B PSI1024-Turma 03-TRABALH s
Vagas Uferecidas

,,,,,,

s Decupadas

2015 |2. Semestre

Yagas Aumentadas

lﬁﬁ.cademlco - Graduag3o

SaldoVagas Aum

ento Vagas

B PSI11024-Turma 04-TRABALH I 0 I 0

B PSI11024-Turma 05-TRABALH
B PSI11024-Turma 06-TRABALH

Nimero do Document

0 f30 |

isponibilidade

Tipo de turma

B PSI1024-Turma 07-TRABALH |Aceika
B PSI11024-Turma 08-TRABALH

[005142/2015

IPermite somente alunos do curso da turr ITurma Reqular

B PSI11024-Turma 03-TRABALH
B PSI1024-Turma 10-TRABALH

GE«I @ o W

I | Ol

p o

i i

i
1

> €

B PSI1024-Turma 11-TRABALH

1
i i i

i
1

B PSI1024-Turma 13-TRABALH

B PSI1024-Turma 12-TRABALH |
B PSI1024-Turma 14-TRABALH

- B PSI1025-Turma 10-4NALISE E

B PSI1026-Turma 10-PROCESS

R PCIN?2.Tiwens 1NECTHINAG

Salvar I Cancelar il

1

[iljunior

frACMOfertaPo




COMO OFERTAR

RESUMO - TRAMITACOES

CURSO inclui disciplina, selecionando CODIGO, TURMA E VAGAS
OFERTADAS e Salvar, devendo aparecer situacao solicitada.

CURSO inclui o horario, selecionando a quantidade que deve ser teodrica e
guanto deve ser pratica. Antes, deve verificar se hd necessidade de horario.
Verificar conforme PPC do curso.

CURSO deve clicar em “TramitacOes” para observar em qual departamento a
disciplina estad sendo enviada.

Tramita para analise do departamento. Deve ficar na situacao “Aceita”.

Departamento de Registro e Controle Académico



COMO OFERTAR

IMPOSSIBILITAR MATRICULA EM UMA DISCIPLINA

Quando a disciplina ndo pode ser excluida, ela pode ser deixada na situacao
“‘Ajuste de Horarios” sem docente, e 0 aluno ndo poderd se matricular na
disciplina. Além disso, deve-se alterar o nome da turma para “EXCLUIDA”.

Departamento de Registro e Controle Académico



COMO OFERTAR

OFERTA DE DISCIPLINA POR DEPARTAMENTO
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COMO OFERTAR

INCLUSAO DE DOCENTES

Caso o Departamento (ou o Curso, em disciplinas que estejam lotadas no
Curso) nao tenha acesso para incluir o docente, deve enviar um email para
derca.ofertas@gmail.com com as seguintes informacoes:

NOME e SIAPE do docente a ser incluido.
NOME e SIAPE do solicitante.

Departamento de Registro e Controle Académico




COMO OFERTAR

ENCARGOS DIDATICOS - RESOLUCAO 42/2016

DISCIPLINA CUMULATIVA PARCIAL - até 60% para 1 docente (principal,
responsavel) e dividir o restante.

Capitulo Il - Estagios/TCCs/DISSERTACOES e TESES - ENCARGOS
PROPRIOS

Aparecera no final do semestre, de acordo com o numero de alunos orientados.

Caso as disciplinas sejam de PPCs anteriores a resolucdo OU outras situacdes
excepcionais, deve-se entrar em contato com urgéncia junto a CADE.

Art. 4 - DOCENCIA ORIENTADA - ENCARGO ZERO - disciplina livre de
horario

Para mais informacdes, entrar em contato com a CADE/PROGRAD - RAMAL
8872



COMO OFERTAR

ENCARGOS DIDATICOS - RESOLUCAO 42/2016

DISCIPLINA REGULAR - dividir encargo entre os docentes

DISCIPLINA CUMULATIVA TOTAL - mesmo numero de encargo para mais de
um docente
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COMO OFERTAR

DEPARTAMENTO — ONDE FICA O CODIGO ESTRUTURADO
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COMO OFERTAR

ONDE INCLUIR DOCENTE
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COMO OFERTAR

OFERTA DE DISCIPLINA POR DEPARTAMENTO

ﬁ 1.1.2.03 Oferta de Disciplina por Departamento
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OFERTA 01.25

OFERTAS DE DISCIPLINAS LOTADAS NO DERCA (CODIGO 01.25)

Alguns cursos, especialmente na modalidade a distancia, ndo possuem
Departamento Didatico. Por conta disso, a solucao alternativa foi lotar as
disciplinas na Oferta de Disciplinas por Departamento com codigo DERCA
(01.25). Alem disso, algumas disciplinas de pos-graduacdo, comuns a varios
cursos, também sao lotadas no DERCA, a fim de evitar conflitos na lotacdo de
encargos didaticos. O mesmo ocorre com todas as disciplinas que tém codigo
APG, EDD, EDT e EDM. Por essas razOes, ao se fazer a oferta dessas
disciplinas, o Curso podera solicitar ao DERCA a liberacao de docente para que
lhe seja possivel inserir o docente ministrante e seus encargos didaticos com
vistas a sua finalizacao para ser visivel no Portal do Aluno (situacéo Liberacgéao
da Matricula).

Departamento de Registro e Controle Académico



OFERTA 01.25
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OFERTA 01.25

OFERTAS DE DISCIPLINAS LOTADAS NO DERCA (CODIGO 01.25)

O ideal seria que cada disciplina fosse lotada no Departamento Didatico
correspondente ao Curso, uma vez que o DERCA nao e Departamento Didatico,
e sim, de Registro e Controle Académico.

Conforme Regimento Geral, o papel do DERCA ¢ "prestar assessoria as
coordenacdes e departamentos, quando da elaboracdo da Oferta de
Disciplinas” (p. 11) e n&o realizar ou finalizar a oferta inserindo dados como
“professor ministrante” ou “‘encargos didaticos”.

Portanto, caso 0 secretario/coordenador nédo tenha acesso ao codigo
estruturado que |Ihe permite visualizar os docentes via SIE, devera enviar um
email para derca.ofertas@gmail.com para liberacao, contendo o ramal, nome e
SIAPE do solicitante.

DERCA

Departamento de Registro e Controle Académico



REA RESOLUCAO

32/2015

REGIME ESPECIAL DE AVALIAGAO PARA RECUPERAGAO EM
DISCIPLINAS (REA) - RESOLUCAO 32/2015

E previsto apenas para o aluno com reprovacgao por nota no semestre anterior.

A disciplina estara disponibilizada para o curso incluir o professor e respectivo
encargo didatico.

Disciplinas no mesmo semestre (Regular + REA), devera deixar 1h de encargo
didatico para oferta. Depois de alunos matriculados, ajustar 2h de encargo
didatico por aluno, maximo 30h, mesmo que tenha mais de 15 alunos.

Departamento de Registro e Controle Académico



OFERTA FORA DE

PRAZO

IMPLICACOES LIGADAS A OFERTA DE DISCIPLINA FORA DE PRAZO

O sistema SIE funciona por meio de "Parametros de Cursos" e quando ele esta
voltado para a oferta de determinado ano e semestre e escopo, nao € possivel
alterar oferta de disciplina de semestres anteriores ou escopo de disciplinas,
senao for mudado todo o parametro para se conseguir mexer em uma unica
oferta. Com isso, todos os servidores devem parar suas atividades para que
apenas um ajuste fora de prazo seja feito.

Para que isso seja evitado, procure sempre revisar no ajuste de oferta se todas
as disciplinas a serem liberadas para matricula estdo com os referidos docentes
e horarios, evitando refazer as acdes ja lancadas no sistema e demandas
desnecessarias para todos.

Departamento de Registro e Controle Académico




OFERTA DE RPD - REALIZACAO DE POS-DOUTORADO
Resolucao 002/2005/UFSM e Resolucao 015/2014/UFSM

ABERTURA: processo administrativo
DERCA criara o cadastro do aluno com numero de matricula, e oferta com
codigo RPD 1000

Curso deve informar NOME/SIAPE do docente e NOME aluno no formulario
para solicitacao

O pedido ¢ feito sequencialmente, caso o aluno renove o estagio a cada
semestre (RPD1001 para o 2° Semestre de realizacdo, RPD1002 para o 3°
Semestre, e sucessivamente)

Resolucao 42/2016: serao computadas, no maximo, 15 horas por semestre, a
cada aluno orientado, como encargos didaticos

Situacdes excepcionaigEa

1’

g 1%
,  ASRY
2
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RELATORIOS

RELATORIOS NO SIE

1.1.2.20.08 Turmas Nao Tramitadas por Curso — detalha as disciplinas nao
foram tramitadas pelos cursos.

1.1.2.20.09 Turmas N&o Tramitadas por Departamento - detalha as
disciplinas nao foram tramitadas pelos departamentos.

1.1.2.20.11 Oferta de Disciplina por Docente — detalha as disciplinas com o0s
encargos didaticos a fim de progresséao funcional do docente.

Departamento de Registro e Controle Académico



OFERTA DE DISCIPLINAS
EM BLOCO PARA
CALOUROS




POR QUE COLOCAR EM BLOCO AS DISCIPLINAS?

-Essa é a forma de o sistema identificar todas as
disciplinas de 12 semestre do Curso para possibilitar a
matricula automatica dos CALOUROS.

COMO O SISTEMA FUNCIONA?

- O sistema entende o BLOCO como uma grande
TURMA. Ent3o, ele matricula cada ingressante em
todas as disciplinas do bloco, respeitando o saldo de
vagas da disciplina com menos vagas.



O QUE ISSO QUER DIZER

NA PRATICA?

1) Os Cursos que atendem a todos os calouros
ofertando apenas uma turma em cada disciplina de
primeiro semestre vao precisar de apenas UM
BLOCO. Isto é, vao agrupar todas disciplinas/turmas
no mesmo bloco e o sistema vai entender esse
BLOCO como a “grande turma” destinada aos
calouros do Curso, matriculando cada aluno em cada

disciplina.



O QUE ISSO QUER DIZER NA

PRATICA?

2) Os Cursos que precisam de mais de uma turma em
determinada disciplina para atender a todos os
calouros (em funcao de espaco fisico em laboratorios,
por exemplo), vao precisar criar MAIS DE UM BLOCO.



Exemplo

Curso X

Numero de Ingressantes: 40

3 Disciplinas/Turmas de 12 semestre:

- Disciplina Um - Turma A, 40 vagas

- Disciplina Dois - Turma A, 40 Vagas 40 vagas

- Disciplina Trés - Turma A, 20 Vagas } na disciplina,

T A divididas em 2
- Disciplina Tres - Turma B, 20 Vagas urmas




No Curso X do exemplo, serao necessarios DOIS

BLOCO 11 BLOCO 12
Disciplina Um- Turma A (40 Vagas) Disciplina Um- Turma A (40 Vagas)
Disciplina Dois - Turma A (40 Vagas) Disciplina Dois - Turma A (40 Vagas)
Disciplina Trés - Turma A (20 Vagas) Disciplina Trés - Turma B (20 Vagas)

O sistema vai matricular 20 alunos no Bloco 11, pois 20 é o nUmero maximo
de vagas da disciplina Trés - Turma A. Assim que acabarem essas vagas, o
sistema vai buscar o proximo bloco e matricular os outros 20 alunos no Bloco
12.



O QUE CONFERIR?

O QUE E NECESSARIO SABER E CONFERIR PARA CONSEGUIR
UMA OFERTA CONSISTENTE PARA CALOUROS?

—Numero de ingressantes no Curso (pois esse numero € o que Vvai
determinar as vagas nas disciplinas/turmas)

— Numero de vagas nas turmas ou numero de turmas de uma disciplina (o
numero de TURMAS necessarias para atender a demanda de ingressantes
€ 0 que vai determinar quantos blocos serao necessarios naquele Curso.

— Parametrizar como “INVISIVEL — Turma de Calouros” na opcdo
“Disponibilidade”, aplicacao do SIE “1.1.2.01 Oferta de Disciplinas.

— Agrupar as disciplinas em bloco(s) de modo a atender a todos os alunos



COMO COLOCAR EM

BLOCO NO SIE?
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COMO COLOCAR EM

BLOCO NO SIE?
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CONSIDERACOES SOBRE

A INSERCAO NO BLOCO

- Sendo necessario ao curso o agrupamento de disciplinas/turmas em mais
de um bloco, basta selecionar outro bloco e adicionar da mesma forma.

- No caso de ser necessario mais de um bloco, as disciplinas que tém vagas
suficientes para atender a todos os ingressantes devem ser ‘repetidas’ em
todos os blocos.

- As disciplinas de primeiro semestre (e constantes no bloco) devem estar
parametrizadas como “Invisivel - Turma de Calouros na opcao
“Disponibilidade”, aplicacao do SIE “1.1.2.01 Oferta de Disciplinas.



