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[ . documento ou conjunto de documentos que se tomam por base, independentemente de sua
ciassiricacao, para elaboragio de instrumentos de pesquisa:

a)  unidade de descricio.

b)  unidade de arquivamento.

c)  vocabuldrio controlado.

d) tabela de equivaléncia.

e) tesauro.

Ducstia 02

O servigo destinado principalmente & coleta, ordenago, andlise, guarda e conservagdo dos prontudrios médicos,
denomina-se

a)  Registro Geral e Estatistica Médica.
b)  Protocolo e Arquivo Médico Geral.
C)  Arquivo Médico e Estatistica.

d) Estatistica e Arquivo Médico Geral.
e)  Estatistica Médica e Diagnéstico.

Duestio 03
Identifique os métodos de classificagdo de documentos de arquivo, apresentados por Schellenberg (2004).

a)  funcional - por assunto - alfanumérico
b)  funcional - organizacional - por assunto
€)  estrutural - organizacional - por assunto
d)  estrutural - organico - alfanumérico

e) funcional - organico - alfanumérico

’ .

2uestis 04
Com relacdo a avaliagdo de documentos, assinale V (verdadeira) ou F (falsa) em cada uma das afirmativas,
( ) Aavaliagdo de documentos n3o deve se basear em intuicio ou em suposicBes arbitrarias de valor, e sim na
analise total de documentos.
( ) Podem-se reduzir a padrdes exatos as consideragdes a serem observadas na determinagdo dos valores dos
documentos, devendo ser encarados como absolutos no contexto da Tabela de Temporalidade.

( ) Sea andlise ndo fornece informagdo necesséria & avaliacio dos documentos, o arquivista deve procurar
auxilio de especialistas e exercer o papel de moderador.

A seqiiéncia correta é

092U
a) F-F-V. < Ne49%
b) F-V-V. CDM’

Q) V-V-E =

d) V-F-V.

8] M-F-E
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Zucadis 05

Nenhum documento de arquivo pode ser plenamente compreendido isoladamente, ou seja, fora dos quadros
gerais de sua producdo. A classificacéo torna-se condigdo para a compreensdo plena dos documentos de arquivo
tanto da perspectiva de quem os organiza como de quem os consulta. De outro lado, o acesso bem-sucedido 3
documentacio est3 associado, entre outros fatores, 3 sua localizacdo répida e precisa, o que depende do
procedimento denominado

a)  conservagdo dos documentos.

b)  ordenacdo dos documentos.

¢) avaliacdo dos documentos,

d) descrigio dos documentos.

‘T

e) difusdo dos documentos,

A microfilmagem para documentos de valor tempordrio, eliminados com vistas ao aproveitamento de espaco e
equipamento, diz respeito a

a)  microfilmagem de complemento.

b)  microfilmagem de conservacdo.

c)  microfiimagem de substituicao.,

d)  microfilmagem de seguranca.

e)  microfilmagem de referéncia,

Zuestis 07 =
O que propde a norma internacional de descrigdo arquivistica ISAD(G)?

a) Padronizar a descrigdo arquivistica a partir de uma estruturacdo multinivel, do geral para o particular,
inserindo cada item da descrigdo na estrutura geral do fundo de arquivo, em uma relacio hierarquica,

b)  Garantir direitos de acesso plblico aos documentos, considerando que ha uma liberdade no processo de
descrigdo multinivel,

¢)  Definir campos genéricos, promovendo autonomia as instituigdes de modo que a classificagdo seja adequada
ao sistema multinivel,

d)  Normalizar conceitos relativos ao processo de descricdo multinivel de forma genérica,

e)  Contribuir, exclusivamente, com o intercdmbio entre as diferentes instituicoes.

Zuestis 08
Com relagdo a conservacio de acervos é possivel afirmar:

I.  Asujidade é o agente de deterioracio que mais afeta os documentos,
II, O uso da borracha é uma limpeza mecanica que pode ser adotada para qualquer tipo de papel,

ITII.  No caso dos documentos impressos, existe uma grande margem de Séguranca na resisténcia das tintas em
relagdo ao pincel para higienizaco.

Estd(8o) correta(s)

a) apenaslell,

b) apenasI e III
¢) apenas II.

d)  apenas II e III.
e) apenas III,

Zuestas 09
Instrumento de pesquisa, em que a descrigdo exaustiva oy parcial de um fundo ou de uma ou mais de suas
subdivisdes, toma por unidade a série, respeitada ou nio a ordem de classificago.

d) guia de fontes
b) catdlogo

I chamada: FOLHETO COLETANEA 67 °
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Zuestan 10
Numere a 22 coluna de acordo com 12,
1.  Fundo ( ) Fundo ao qual ndo sio acrescentados novos documentos em virtude da
2. Grupo supressdo da unidade produtora.
3. Série () Seqiiéncia de unidades de um mesmo tipo documental.
4. Fundo aberto () Fundo ao qual sdo sistematicamente acrescentados novos documentos.
5.  Fundo fechado ( ) Unidade constituida pelo conjunto de documentos acumulados por uma

entidade que, no arquivo Permanente, passa a conviver eom arquives de
outras Instituigdes.
() Divisdo de um fundo, definida de acordo com o método estrutural ou

funcional,
A seqiiéncia correta é
a) 5-3-4-1-2,
b) 5-2-1-4-3,
) 1-4-3-5-2
d 1-3-2-4-5,
g) 5-2-3-1-4,
Zueszzs 11

Assinale a alternativa correta.
O ciclo de vida dos documentos de arquivo apresenta-se como um dos fundamentos da disciplina arquivistica,
que s6 pode ser compreendido com clareza, se consideradas outras nogoes. Trata-se das nogdes de

a)  utllizagio imediata e administrativa dos documentos.
b)  utilizagdo ndo-imediata ou cientifica dos documentos,
€)  qualidade do testemunho dos documentos.

d) guarda dos documentos pelo seu valor de testemunho,
e)  valor primario e secundario dos documentos.

Luestis 12

documentos, principalmente suporte papel. O monitoramento que revela as diretrizes para qualquer mudanca, é
feito através do aparelho denominado

a)  higro-termémetro, )

b) termémetro-hidrico.

c) luximetro,

d)  termo-higrémetro.

e) fotdmetro.

ZLeestis 13

Com relagdo a conservacio &preservagdo dos acervos, é possivel afirmar:

I Oammazenamento do acervo em maveis de férmica ndo é recomendado pela emissdo de produtos volateis
acidos.

II.  Adefinicio do material a ser adotado para o acondicionamento depende apenas da natureza do documento.

IIl. A cola metilcelulose deve ser usada para reparos em encadernagdes, considerando que uma vez seca, a

sua reversibilidade ndo é tdo facil e que para encadernagBes ndo é preciso adotar produtos com especificacdes
de qualidade arquivistica.

Estd(8o) correta(s)

a) apenasI.

b) apenasIell
c) apenasIelIl
d) apenasIIelll
e) apenas III.
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Duestis 14
Assinale a alternativa correta.

No meio arquivistico brasileiro, foi consagrada a distingdo entre classificagdo e arranjo. De acordo com tal distincéo,
as operagoes correspondem, respectivamente, a

a) organizar a documentagdo de caréter corrente, a partir da andlise das funcBes e atividades do organismo

b) dar visibilidade as fungoes e atividades do organismo produtor de arquivo / identificar valores para os

€) organizara documentacdo dos arquivos em esquema que represente a hierarquia de classes e subclasses
/ racionalizar a producio e o fluxo de documentos.

d) Identificar os valores dos documentos de acordo com sua idade / reconstituir mediante pesquisa na

e)  traduzir visivelmente as relagdes hierdrquicas e orgénicas entre as classes definidas para organizagao da

documentagdo / organizar a documentacdo administrativa, considerando as fungdes e atividades do
organismo produtor.

-
L4

Luestis 15

Assinale a alternativa que NAO corresponde as caracteristicas para a significagio de arquivos.
a) Unicidade.

b) Organicidade.

c) Autenticidade.

d) Especialidade.

e) Naturalidade.

Luestzs 16
Numere a 2% coluna de acordo com a 1%, considerando a definicdo dos termos.
1.  Género ( ) Configuragio que assume uma espécie documental, de acordo com a
2.  Espécie atividade que a gerou.
3. Tipo ( ) Configuragio que assume um documento de acordo com a disposicdo e a

natureza das informagdes nele contidas,
( ) Configuragio que assume um documento de acordo com o sistema de
signos, utilizados na comunicagdo de seu conteiido,

A seqiiéncia correta é
a) 1-2-3,

b) 1-3-2
c) 3-1-2,
d 3-2-1.
e) 2-1-3

Duestis 17
O levantamento geral dos dados sobre as atividades, fluxo informacional, estruturas, fungGes e questdes referentes
aos acervos constitul
a)  asolugdo para o tratamento dos acervos, que pode ser considerada cientifica,

b) o objeto da pesquisa, ao retratar a situagdo arquivistica da organizagdo, na forma de um diagndstico.
c) o projeto de trabalho, considerando objetivos propostos.

d)  aproposta preliminar da gestio da informagio como estratégia da organizagdo. -

€) 0 projeto de trabalho que n3o enuncia a sua fundamentac3o tedrica.

Baseia-se no ciclo vital dos documentos, reparte a vida dos documentos produzidos por uma pessoa fisica ou
moral em trés fases precisas, Trata-se do(a)s

a) Teoria das Trés Idades.

b)  Gestdo Sistémica de Documentos.

¢)  Valores Documentals,

d) Tratamentos dos Arquivos,

€) Formagdo e Investigacdo dos Arquivos,
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Zuestao 19
Um programa de reproducéo de acervos visando 3 preservacao e ao acesso aos documentos pressupoe:

. A organizagao dos diversos tipos de acervos documentais.
II. A definicao de critérios de prioridade.
III. A analise da relagdo custo X beneficio do investimento do programa.

Esta(do) correta(s)

da) apenasI.

b) apenaslell,
c) apenasIleIIL
d) apenas III.

e) I IIelll.

Luestas 20
A Lei n® 6.546, de 04 de julho de 1878, dispbe sobre

a)  a preservagdo, organizagio e protecio dos acervos documentais privados dos Presidentes da Repliblica e
da outras providéncias.

b)  aregulamentagio das profissdes de Arquivista e de Técnico de Arquivo e da outras providéncias.

C)  normas para transferéncia e recolhimento de acervos arquivisticos plblicos federais para o Arquivo Nacional
e da outras providéncias.

d)  a eliminagdo de autos findos nos érgdos de Justica do Trabalho e da outras providéncias.

e) a regulamentacdo da microfilmagem de documentos oficiais e d& outras providéncias.

Luestio 21
Assinale a alternativa correta.
Sao exemplos de instrumentos de destinacdo de documentos:

a) registro topografico, lista de eliminagdo, plano de armazenamento.

b)  registro topografico, tabela de temporalidade e termo de eliminacgo.
c) lista de eliminagdo, tabela de temporalidade e termo de eliminagdo.
d) plano de classificagdo, registro topogréfico e tabela de temporalidade.
e) plano de armazenamento, lista de eliminacdo, termo de eliminac3o.

-

Zuestds 22
Complete a lacuna, de acordo com o pensamento da autora, e assinale a alternativa correta.

O objeto da Arquivologia, na perspectiva de um novo paradigma,
desloca-se do “arquivo” para * "

(Maria Odila Fonseca, 2005)

a) “as metodologias a serem adotadas para a ordenagao do acervo”,

b) “as relagdes com os procgssos administrativos”,

c) “as politicas de acesso”,

d) “ainformagdo arquivistica ou informacdo registrada orgénica”,

e) “odesenvolvimento das tecnologias da informagdo e da comunicacgo”,

ZLacstas 23
O conjunto de arquivos de uma mesma esfera governamental, independentemente da posicio que ocupem nas
estruturas administrativas, que funcionam de modo integrado e articulado na concepgdo de objetivos técnicos
comuns, corresponde a

a) Records Management.

b)  Gestdo Integrada de Arquivos.

c) Gestdo de Documentos Governamentais.
d) Sistema de Arquivos.

e) Sistema de Informagdes Governamentais.
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denominada
a)  Arquivistica Original,
b)  Arquivistica Definitiva.
€)  Arquivistica Integrada,
d)  Arquivistica Informacional.
e)  Arquivistica Tradicional.
Lucstia 25
Assinale a alternativa que corresponde a métodos de arquivamento.
a) funcional - organizacional - por assunto
b)  textual - cartogréfico - micrografico 4
c)  simples - textual - micrografico
d) funcional - textual - microgréfico
e)  alfabético - geografico - numérico - ideogréfico.
Zuestio 26

Os critérios enunciados por Michel Duchein (1986), tais como: possuir nome; ter existéncia Juridica fixada por lei,
decreto, resolugdo; ter atribuigSes precisas firmadas por lei; ter subordinagdo conhecida firmada por lei; ter um
chefe com poder de decisdo; ter uma organizagdo interna fixa; dizem respeito a

a)
b)
c)
d)
€)

Lucstio

identificagdo de fundos documentais.

definigdo de posicdo intelectual minimalista e maximalista.
descrigéo de documentos.

politica de uso, acesso e recuperacdo da informacio.
classificacdo de seguranca,

27

Arquivistica integrada, “records management” e arquivistica tradicional constituem

a)
b)
c)
d)
€)

principios da arquivistica.

pressupostos da informagdo arquivistica.
correntes e tendéncias da arquivistica,
fungdes arquivisticas.

divisbes da arquivistica.

custo/beneficio da sua implantag&o,

Nesse sentido, qualquer decis3o quanto a alteracio do suporte da informacdo deve estar fundamentada em
critérios,

Assinale a alternativa INCORRETA em relagdo a alteracdo do Suporte da informacio.

a)
b)
c)
d)

e)

Os documentos devem apresentar uma organizagdo que possibilite a recuperacio das informacdes neles
contidas antes e depois de Processar a alteragéo do suporte,

Os documentos devem ser previamente avaliados, identificando-lhes valores que justifiquem o custo da
operagdo,

O recurso utilizado deve ser adotado dentro da melhor técnica, de forma a assegurar a qualidade de
reproducao, a durabilidade do novo Suporte e o acesso a informacdo

0 orgdo que adotar tais recursos deve contar com depdsitos e equipamentos de séguranga que venham a
garantir a preservacéio do novo Suporte.

Do ponto de vista legal, a microfilmagem permite a eliminagdo de documentos publicos ou oficiais destinados
a guarda Permanente, apés microfilmados,

|
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Zucstis 29

O documento que, uma vez autuado, passa a receber informagdes, pareceres e despachos que a ele se incorporam,
no decurso de uma acdo administrativa ou judiciaria, denomina-se

a) regimento.

b) sinopse.

C) processo.

d) relatdria.

e) regulamento.

Lucotio 30
A unidade organica em que estio compreendidas as operacdes de recebimento, classificacio, registro, distribuicao
tramitacdo (movimentagZo) e expedicio de documentos, chama-se
d)  arquivo permanente.

b) protocolo.

€)  arquivo administrativo.
d)  arquivo setorial.

e)  arquivo central.

Zuearas 31

Quanto ao acesso e adulteracio de dados NAO se pode afirmar que

a)  aobsolescéncia tecnoldgica pode acarretar a perda de informacso.

b) com relagio aos usudrios nado-autorizados, dentre os procedimentos de seguranga, pode-se citar o
monitoramento do uso dos sistemas de computador, via acesso externo,

c) deve-se evitar a disponibilizagdo em rede de documentos vitais ou com informagoes secretas,

d) o uso de sistemas de criptografia e chaves pdblicas dificulta o acesso ndo-autorizado ou que garanta a
percepgdo de qualquer alteracdo no documento.

e) ousoconstante da mesma senha, garante que se possa fazer levantamento dos documentos mais acessados
e controlar a utilizagdo de disquetes pessoais.

Zuestia 32

Assinale a alternativa correta.

Quais s3o os instrumentos elaborados por técnicos do Arquivo Nacional e aprovados pelo CONARQ que constituem
elementos essenciais 3 organizagdo dos arquivos correntes e intermediarios, permitindo acesso aos documentos
por meio da racionalizacdo e controle eficazes das informagBes neles contidas?

a) Tabela de Temporalidade e destinagdo de documentos de arquivo relativos as atividades-meio da
administragdo publica e o inventério dos documentos da administracdo publica.

b)  Plano de conservacdo de documentos de arquivo para a administragdo publica e cédigo de classificagdo de
documentos de arquivo para administragdo publica: atividade-meio.

¢)  Inventério dos documentos de arquivo da administragdo publica e plano de conservagio de documentos de
arquivo para administracio publica.

d) Cddigo de classificacdo de documentos de arquivo para administracio plblica: atividade-meio e a Tabela
de Temporalidade e destinagdo de documentos de arquivo relativos as atividades-meio da administragdo
publica.

e) Tabela de Temporalidade e destinagdo de documentos de arquivo relativos as atividades-meio da
administracdo publica e plano de conservacao de documentos de arquivo.

r

Zueatas 33

A respeito da avaliagdo de documentos eletrdnicos, assinale a alternativa INCORRETA.

a)  Aavaliagio de documentos eletrdnicos depende de critérios especificos, além daqueles utilizados na avaliacio
de documentos tradicionais.

b) A avaliagio de documentos eletrdnicos, em seu inicio, resumiu-se na transferéncia para o formato papel,
por meio de impressoras, dos documentos considerados de valor histérico ou de guarda a longo prazo.

¢) A andlise de contelido e analise técnica sdo as propostas de categorias de critérios a serem observadas
quanto a avaliagdo de documentos eletrdnicos.

d) Além de considerar os valores primdrios e secundarios dos documentos, no processo de avaliacdo dos
documentos eletrdnicos, devem ser considerados: a legibilidade dos registros, a quantidade de documentos,
a dependéncia dos arquivos do material ou do software bem como a complexidade de disposigdo interna
dos dados.

e)  Os tedricos difundem os valores documentais, em diferentes graus de especificacdo: primario e secundario.
O valor primério relaciona-se ao periodo de utilidade do documento para o cumprimento dos fins
administrativos, legais e fiscais. O secundario refere-se ao uso administrativo para o drgdo, razio de
criagao dos documentos.
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Zuestio 34

O Unico meio de garantir a integridade administativa dos arquivos de uma unidade e o pleno valor de testemunho

dos documentos de um fundo de arquivo,

proveniéncia.
territoriedade.

a)
b)

denomina-se principio do(a)

€) ciclo vital.

d)
e)

Zucstzo 35

procedéncia territorial.
autenticidade.

A criagdo, avaliagdo, aquisicio, classificagdo, descriciio, comunicagao e conservacio constituem fungdes arquivisticas
na concepcao de;

a) Bellotto (2000).
b)  Rousseau e Couture (1998).
c) Jardim (1999), T
d)  Cruz Mundet (1996).
e) Malheiro e Ribeiro (1998).
2ucstds 36

O Arquivo Nacional, buscando atender as necessidades dos servigos arquivisticos federais, disponibilizou manual
basico com o intuito de orientar, revitalizar e dinamizar o desenvolvimento de atividades na area de protocolo,
arquivo corrente e intermediario.

A respeito das politicas de gestdo documental no contexto dos servigos publicos federais, assinale verdadeira V)
ou falsa (F) em cada uma das afirmativas. .

()
9

As trés fases basicas da gestio de documentos sdo aquisigao,
A garantia de que a informacgdo governamental esteja disponivel quando e onde Seja necessaria ao governo

utilizagdo e destinacdo.

€ aos cidaddos é um objetivo da gestiio de documentos.

()

Os niveis de aplicacio da gestdo de documentos, conforme a UNESCO, sdo nivel minimo, nivel minimo

ampliado, nivel intermediario e nivel maximo.

()

A Lei n°® 8.159, de 08 de janeiro de 1991, dispde sobre a

politica nacional de arquivos publicos e privados

ndo contemplando o conceito de gestdo de documentos.

A seqiiéncia correta é

a) V-V-V-F
b) F-V-F-V.
) F-V-V-F
d V-F-V-F
e) V-V-F-V
Zuestaa 37

Conforme Resolugdio do Conselho Federal de Medicina,
vigente, fica autorizada a eliminacdo dos prontuarios em

a)

n°® 1.639/2002, e, baseada na legislagéo arquivistica
papel que forem

microfilmados ou digitalizados obedecendo aos critérios previstos.

b)  microfilmados, por existir uma lei e um decreto que assim regulamenta.
¢)  digitalizados somente, considerando que o Conselho Federal de Medicina estabelece normas especificas de
digitalizagdo de prontudrios.

d)
e)

registro de pacientes que morreram ha mais de dez anos no hospital,
avaliados e considerados sem importancia do ponto de vista médico, cientifico, histdrico e social.

Zuestia 38

A Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, dispde sobre a politica nacional de arguivos publicos e privados.
A gestdo e recolhimento de documentos produzidos e recebidos pelo poder Executivo Federal, bem como a
preservacdo, acesso sob sua guarda, acompanhamento e implementagao da politica nacional de arquivos, compete

a(ao)

Conselho Internacional de Arquivos (CIA).
Casa Civil.

€)  Ministério da Justica.

Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).
Arquivo Nacional,
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Luestis 39

De acordo com o0s principios da classificacdo, a organizacio de um arquivo depende de uma série de tarefas
concatenadas. .
Assinale a afirmativa que NAO corresponde a uma dessas tarefas,

a)
b)
€)
d)

e)

Ducstzo 40

Estabelecer diversas classes ou agrupamentos documentais em fungao de sua procedéncia, isto ¢, do autor
qgue as criou.

Ordenar os documentos dentro de cada agrupamento ou série documental.

Elaborar um quadro ou esquema de classes que revele a estruturagdo dada ao fundo.

Identificar e analisar os documentos, a partir dos elementos formais e do contetdo, para estabelecer os
valores.

Conhecer a entidade, sua organizagao, estrutura, funcionamento, procedimentos e variagdes ao longo do
tempo.

De acordo com Bellotto (2004), considere as seguintes afirmacdes.

I

II.

I11.

No que concerne aos servigos de assisténcia educativa, o papel dos arquivos tem sido muito explorado no
Brasil, por meio de uma pedagogia renovadora e progressista. Nos modernos métodos didaticos ja foram
incluidos os usos possiveis da documentagdo de arquivo.

Os arquivos pliblicos existem com a funcio de recolher, custodiar, preservar e organizar fundos documentais
originados na area governamental, transferindo-lhes informagdes de modo a servir ao cidaddo, ao
administrador e ao historiador.

Exposicoes de documentos, publicacdes, espetaculos de som e luz constituem exemplos de difusdo em
arquivos.

Esta(ao) correta(s)

a) apenasl.

b) apenasIell.

c) apenas II.

d) apenasIle III.

e) apenas III.
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