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arquivista

conhecimentos especificos

o1
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03

Respeitar o 6rgdo de origem, ndo deixando que seus documentos se misturem com os de outro
6rgdo e respeitar a ordem em que os documentos vieram da repartigéo de origem, na sequéncia
original de séries, mesmo que deturpada pelas baixas decorrentes da execugao de tabelas de
temporalidade, sdo aspectos que se referem, respectivamente, aos principios

a) daestrutura original e da organicidade.
b) da proveniéncia e da organicidade.

¢) daproveniéncia e da ordem original.

d) daestrutura original e da proveniéncia.
e) daorganicidade e da ordem original.

Com relacdo a descri¢do de documentos, assinale verdadeira (V) ou falsa (F) em cada uma das

afirmativas a sequir.

( ) Asatividades de descricdo podem ser iniciadas durante a propria classificagdo dos documentos,
tendo como ponto de partida o plano de classificagao e os critérios de ordenagao dos
documentos nas séries, entre outros.

() Sem as referéncias minimas da classificacio, a descrigdo tende a esvaziar os significados dos
documentos. A descri¢io de conjuntos documentais pressupde que os documentos estejam
devidamente classificados.

() As atividades de classificagdo podem atingir plenamente seus objetivos sem que seja realizada
a descricdo documental e sem comprometer a compreensao ampla do acervo.

A sequéncia correta é

a) V-V-V.
b) V-F-V.
c) F-F-V.
d V-V-F
el F-V-F

O fundo, ao qual podem ser acrescentados novos documentos em funcdo do fato de a entidade
produtora continuar em atividade, denomina-se

a) fundo aberto.

b) fundo corrente.

¢) fundo semifechado.

d) fundo fechado.

e) fundo receptor.
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arquivista

04 Assinale a alternativa que apresenta as fungoes de gestao dos arquivos apontadas
por Rousseau e Couture (1998).

a) classificagdo, avaliagao, descrigdo, preservacdo, conservagao e ordenacdo.

b)  criagdo, avaliagao, aquisicao, classificagdo, descri¢do, comunicagdo e conservagao.
) avaliagdo, classificacdo, descricdo, ordenagdo, comunicagao, difusdo e preservagao.
) classificagdo, avaliagdo, descrigdo, comunicagao, preservagao e conservagao.

)  descricao, comunicagao, difusdo, conservagdo e preservagao.
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05 Numere a 22 coluna de acordo com a 13, considerando a defini¢do dos termos.

1)  Organicidade ( ) Qualidade pela qual os documentos de arquivo, a
2)  Indivisibilidade despeito da forma, espécie ou tipo, conservam
3) Unicidade

carater Unico em funcao de seu contexto de origem.
() Caracteristica sequndo a qual um fundo deve ser
preservado sem dispersdo, mutilagdo, alienagao,
destrui¢do ndo-autorizada ou acréscimo indevido.
() Relagdo natural entre os documentos de um arquivo
em decorréncia das atividades da entidade produtora.

A sequéncia correta é

a) 1-2-3.
b) 1-3-2
c) 2-1-3.
d 2=3-=1
el 3-2-1

06 Na analise tipoldgica, a partir da Arquivistica e na analise tipoldgica, a partir da Diplomatica,
parte-se, respectivamente,

a) daespécie e do tipo documental.

b)  da espécie e do principio da proveniéncia.

¢) do principio da proveniéncia e da espécie.

d) do principio da proveniéncia e do tipo documental.
e) dotipo documental e do principio da proveniéncia.

07 Com relagao a avaliagdo de documentos, é INCORRETO afirmar que

a) seaanalise ndo fornece a informagdo necesséria a avaliagio dos documentos, o arquivista
deve procurar o auxilio de especialistas nas éreas de abrangéncia do acervo.

b) se deva basear em suposi¢des arbitrarias de valor e considerar origem e inter-relagdo dos
documentos.

¢)  consiste fundamentalmente em identificar valores e definir prazos de guarda para os
documentos de arquivo.

d) deveincidir sobre conjuntos documentais e ndo sobre unidades documentais individualizadas.

)  éum processo participativo de profissionais ligados as mais diversas 4reas do conhecimento
que definem os critérios de valor.
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08 Um edificio destinado & guarda de arquivos permanentes precisa ser construido
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ou adaptado. Nesse caso, é necessario planejar

area reservada ao trabalho técnico e aos depdsitos, totalmente vedada ao publico.

area administrativa, totalmente vedada ao publico.

area reservada ao trabalho técnico e area administrativa, parcialmente vedada ao publico.
area administrativa, parcialmente vedada ao publico.

area publica.

Estao corretas

a)
b)
c)
d)
e)

09 Num
venti

apenas |, lle V.
apenasll, lll e IV.
apenasll, llleV.
apenas|, lileV.
apenas|, IVeV.

arquivo, o layout de distribui¢do da estanteria deve estar de acordo com o projeto de
lacdo, iluminacdo e de extingdo de incéndio. A largura minima dos corredores, entre as

estanterias, deve ser de

b)
c)
d)
e)

0,70 m.
0,80 m.
0,85 m.
0,90 m.
1,00 m.
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10 Existem varias propostas de categorias de critérios a serem observadas na avaliagao de documentos
eletrdnicos. No entanto, a maioria dos tedricos que tratam do assunto concorda que os documentos
eletronicos sdo avaliados sob os aspectos

a)
b)
c)
d)
e)

analise de conteudo e analise de suporte.
analise de conteldo e analise técnica.
analise de texto e analise do suporte.
analise de texto e analise técnica.

analise de valores e analise de conteudo.

11 A questdo da tecnofobia costuma ser citada sempre que se busca indicar os problemas dos
documentos digitais. Entre eles, destacam-se:

o
I.
M.
V.
V.

facilidade com que os documentos podem ser perdidos.

facilidade de adulteracdo dos documentos sem identificagdo e rastros.
facilidade de substituicdo do suporte.

dificuldade de acesso e uso dos documentos.

dificuldade de conservagdo e destinagdo dos documentos.

Estao corretas

a) apenaslell
b) apenaslelll.
c) apenasllielV.
d) apenasiVeV. §\\ \
e) apenaslleV. < %@Q\\\%\
N
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16

Dados estruturados e codificados que descrevem e permitem acessar, gerenciar, 1960
compreender e/ou preservar outros dados ao longo do tempo, recebem a seguinte
denominagao:

a) vocabulario controlado.

b)  descri¢do.

) metadados.

d) indexadores.

e) servigo de referéncia.

A responsabilidade juridica de guarda e protecdo de arquivos ,independentemente de vinculo de
propriedade, denomina-se:

a) deposito legal.

b)  destinagao.

c) direito de retengao.
d) custddia.

e) alienagdo.

Com relagdo a classificagdo de documentos, € INCORRETO afirmar que

a) évalida a utilizagdo do principio da proveniéncia e o seu desdobramento como principios
de divisdo ou de classificacdo.

b)  necessita de um principio de classificagdo e de divisdo estabelecido pela finalidade e pelas
caracteristicas e relagdo dos objetos.

c)  seexerce sobre um conjunto infinito de elementos: o arquivo de uma pessoa fisica ou juridica.

d) deve serlida simultaneamente de cima para baixo e de baixo para cima.

e) éumarepresentagdo da realidade e, como tal, uma aproximacao. E necessario, entretanto,
definir niveis de tolerancia quanto a indeterminacgo.

Para Bellotto (2002), a distingao entre a informagao arquivistica e o documento arquivistico esta
em que a segunda forma sempre unidade entre informag&o e suporte, seja ele tradicional como o
papel, ou informatico. Assim, o documento de arquivo é definido como

a) suporte que contém informagao arquivistica.

b)  suporte ndo-convencional que contém informacao arquivistica.

€)  género integrado manuscrito, datilografado ou impresso.

d) espécie que contém informacdo registrada.

e) espécie que contém informagao formal e de conteldo em diferentes niveis.

Todos os assuntos relacionados com determinado tépico ficam reunidos em grupos; os nimeros
classificadores formam verdadeiras nomenclaturas faceis de reter na memaria; expansao ilimitada
para as divisbes dos assuntos; e limitagdo de dez nUmeros para a classificacdo, sdo caracteristicas
do método

a) porassunto numérico duplex.

b)  porassunto numérico unitermo.

€)  porassunto numérico digito-terminal.

d) porassunto numérico decimal.

e) porassunto numérico-cronoldgico.

concursopublico2008) _ 04



arquivista

17 = As propostas de metodologias de diagndsticos e projetos de trabalho constituem-se
em uma tentativa de contribuir para uma nova arquivistica. Identifique o estudo/visao
que corresponde as pesquisas sobre as politicas arquivisticas desenvolvidas nos paises,
a realidade de seus sistemas, os seus fracassos e sucessos.

a) Estudode caso

b) Visao minimalista

¢) Estudo experimental
d) Visdo maximalista

e) Estudo cientifico

18 Na perspectiva da arquivistica integrada, aponte o procedimento que tem inicio na classificacao,

continua com a avaliagdo e se estende até o destino final ou conservagéo permanente dos

documentos.

a) Classificagdo

b) Ordenacao

c) Avaliacao

d) Descrigdo

e) Arranjo

19 A pratica de estabelecer instrumentos de pesquisa (de descri¢ao e de gestao) e de controle dos
acervos deve ser desenvolvida a partir das necessidades de gestdo em todos os niveis do ciclo vital.
Dessa forma, NAO faria parte do programa descritivo, o instrumento denominado

a) plano de classificagao.

b) tabelas de temporalidade.
c) inventario.

d) guia.

e) censo de referéncia.

20 Um conjunto de arquivos, independentemente da posi¢do que ocupam nas respectivas estruturas
administrativas, funcionando de modo integrado e articulado na persecugao de objetivos comuns,
formaum

a) fundo de arquivo.

b) programa de gestao.

c) sistema de arquivos.

d) ciclo vital de documentos.
e) grupo de arquivo.

21 A preocupagio com a delimitagdo das segdes ou grupos — 12 divisao do fundo - é indispensavel no

caso de fundos

a) onde os 6rgios possuem estruturas estaveis.

b) com documentacio numericamente reduzida, porque a divisao em segoes pulveriza em
demasia o arranjo.

¢) com divisdes que correspondem as divisdes funcionais do organismo produtor, baseadas na
classificagdo arquivistica.

d) onde as séries documentais correspondem a segunda divisao.

e) com documentos produzidos de maneira continuada, como resultado de uma‘\wesma atividade.

uf ?QQ“\VA\ 05
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22 Anorma de descri¢do arquivistica instituida no Brasil (NOBRADE) constitui-se em

23

24

um documento facilitador ao acesso e ao intercdmbio de informagdes em ambito
nacional e internacional. Frente a essa prerrogativa, ¢ INCORRETO afirmar que a norma

é voltada preferencialmente para a descri¢ao de documentos em fase permanente,
podendo também ser aplicada a descrigdo em fases corrente e intermediaria.

tem como pressuposto basico a classificacao documental, sequida da descricao multinivel
do particular para o geral.

habilita o pesquisador ao uso mais agil de instrumentos de pesquisa.

é compativel com as normas internacionais em vigor ISAD(G) e ISAAR (CPF).

adota como um dos principios expressos na ISAD (G), a descri¢do do geral para o particular.

A publicagao do Arquivo Nacional /Conselho Nacional de Arquivos que, além de possibilitar o
controle e a rapida recuperacao de informacgdes, orienta as atividades de racionaliza¢do de producéo
e fluxo documentais, avaliagdo e destina¢do dos documentos produzidos e recebidos, aumentando a
eficacia dos servicos arquivisticos da administragao publica em todas as esferas, denomina-se

a)
b)
)

d)
e)

normas técnicas para transcri¢do e edi¢do de documentos manuscritos.

norma brasileira de descri¢ao arquivistica e de fungdes.

norma nacional de registro de autoridade arquivistica para entidades coletivas, pessoas e
familias.

modelo de requisitos para sistemas informatizados de gest3o arquivistica de documentos.
classificagdo, temporalidade e destinagdo de documentos de arquivo relativos as
atividades-meio da administragdo publica.

Bellotto (2005) orienta que devem ser realizadas algumas etapas preliminares ao arranjo de
documentos. O tratamento dos documentos de um fundo de arquivo pressupde o desenvolvimento
das seguintes atividades:

levantamento da evolugdo institucional da entidade produtora.
prospecgao arqueologica e estudo institucional das entidades produtoras.
levantamento de instrumentos de coleta de dados.

levantamento de metodologias empregadas.

levantamento de doadores de fundo de arquivo.

Esta(ao) correta(s)

apenas|, IV eV.
apenas IV.
apenas e ll.
apenaslileV.
apenas Il e lll.
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25 Considerando o Artigo 1°, do Decreto n°® 4.915 de 12 de dezembro de 2003, 960
as atividades de gestdo de documentos, no ambito dos 6rgaos e entidades da
administracdo federal, ficam organizadas sob a forma de sistema, com a denominagao de

a) e-Arq.

b) CONARQ.
c¢) CPAD's.
d) SINAR.

e) SIGA.

26 Nas instituicdes publicas, a necessidade de liberagdo de espaco fisico € uma prerrogativa.
De acordo com a Lei n°. 8.159, de 8 de janeiro de 1991, a eliminagdo de documentos publicos &
realizada mediante

a) autorizacdo da instituicdo arquivistica publica, na sua esfera de competéncia.
b) autorizagdao do CONARQ.

c) aprovagao das Listas de Eliminagao.

d) autorizagdo da Comissdo de Avaliagao de Documentos.

e) iniciativa do arquivista.

27 No contexto arquivistico, a produgao, utilizagdo e destinagdo de documentos constituem-se em

a) etapas daavaliacdo de documentos.

b) niveis de aplicagdo da gestao de documentos.

c) atividades de protocolo e controle de documentos.
d) pré-requisitos para analise da génese documental.
e) fases basicas da gestdo de documentos.

28 Aintervencdo na organizagdo dos arquivos, ao nomear, de forma consistente, os pontos de acesso
aos documentos e 3 informacao neles contida, com o objetivo de recuperagao da informagao,
denomina-se

a) controle de vocabulario.

b) analise das espécies documentais.

c) elaboragdo de instrumentos de acesso.
d) revisao de descritores.

e) levantamento de dados.

29 A organizagdo que tem como finalidade implementar a politica nacional de arquivos, definida
pelo Conselho Nacional de Arquivos, por meio da gestao, do recolhimento, do tratamento tecnico,
da preservagéo e da divulgacao do patriménio documental do Brasil, denomina-se

a) Arquivo Publico.
b)  Arquivo Nacional.
¢)  Arguivo Municipal.
d) Arquivo Estadual.

e) Arquivo Estatal. V‘\ .
S\
¢
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30 “Algumas iniciativas devem ser tomadas para manter sob controle o grau de
deterioragcdo dos documentos eletronicos” (SANTOS, 2005, p.61). Identifique os
fatores considerados primarios para reduzir as taxas de deterioracao.

a) Controle dailuminacdo e manuseio cuidadoso

b) Controle de temperatura e umidade relativa do ar

¢) Procedimentos de seguranca e manuseio cuidadoso

d) Migracdo de suporte e controle de temperatura

e) Manutencao dos equipamentos e procedimentos de seguranca

31 A obra"“Fundamentos da Disciplina Arquivistica” (Couture e Rousseau, 1998) renova as bases
da disciplina e da profissdo do arquivista. Os autores argumentam que qualquer documento de
arquivo passa por um ou mais periodos caracterizados pela frequéncia e tipo de utilizagao que
dele é feita. Nesse sentido, o pano de fundo no qual se apoiam as intervengdes arquivisticas,
denomina-se

a) gestdo dainformacdo arquivistica.
b)  sistema de arquivos.

¢) principio da territorialidade.

d) arquivistica integrada.

e) ciclode vida dos documentos.

32 Identifique a produgdo que apresenta os requisitos para sistemas informatizados de gestdo
arquivistica de documentos. Foi elaborada pela Cdmara Técnica de Documentos Eletrdnicos do
CONARQ, no periodo de 2004 a 2006, e teve como pressuposto a garantia quanto a confiabilidade
da autenticidade e acesso aos documentos de arquivo, podendo ser utilizada para desenvolver um
sistema ou para avaliar um sistema ja existente:

a) OAIS.

b) Interpares.
¢) Moreq.

d) Dod.

e) e-ARQ.

33 Aponte a quem cabe a responsabilidade de elaborar estudos e normas necessérias a implementacao

da politica nacional de arquivos pUblicos e privados, que contribuem para o funcionamento do
Sistema Nacional de Arquivos (SINAR).

a) Equipes Multidisciplinares

b)  Comissbes Permanentes de Avaliacdo

€)  Grupos Especiais de Avaliagio

d) CamarasTécnicas

e) Profissionais de areas afins da Arquivologia

concursopuiblico2009) o8
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34 “Nao ha consenso arquivistico quanto as séries: seriam apenas tipoldgicas?

cedera/
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N&o poderiam ser ‘funcionais' ou ‘tematicas'?” (GONCALVES (1998, p.28).

Costumam formar uma série os elementos que, mesmo rigorosamente iguais, apresentam
entre si mais semelhancas do que diferencas, o que permite sua reunido. Nesse sentido, a autora
destaca, como apoio para reflexao, a palavra série fortemente associada a dois significados:

a)
b)
c)
d)

e)

atividade e tipo documental.

atividade e sequéncia.

sequéncia e conjunto.

conjunto e espécie documental.
espécie documental e tipo documental.

35 ATeoria das Trés Idades da inicio & preocupacdo em tratar os documentos no decorrer do ciclo
vital (arquivo corrente, intermediario e permanente). No entanto, as barreiras entre as fases do
ciclo s6 comecam a desaparecer com a introdugdo de

a)
b)
@)
d)

e)

politica integrada de arquivos.

programa de avaliagdo de documentos.

politica de tratamento dos arquivos intermediarios.
programa de conscientizagao dos dirigentes de arquivos.
politica de gestao de arquivos publicos.

36 Assinale o sistema de classificac3o que se sustenta na natureza dos documentos, de acordo com o
qual s3o definidas as séries, e que, mesmo ndo sendo perfeito, oferece riscos minimos de confusao,
de interferéncia, de ambiguidade, além disso, assegura muito melhor o respeito aos fundos em sua
continuidade que os demais sistemas.

a)
b)
c)
d)

e)

decimal
estrutural
por assunto
integrado
funcional

37 A opgdo por um sistema de notagao tem implicagdes intelectuais. No entanto, ndo se deve
confundi-lo com o sistema de classificagdo. A notagao significa:

a) operagdo mental, que resulta em pés-documentos sobre os acervos que se esta organizando.
b) desdobramento sucessivo da representagdo da informagao.
¢) producdo de classificagBes caracterizadas pela fragmentagao da representacdo da informagao.
d) representacdo numérica ou alfanumérica da representacao da informagao.
e) disposicao fisicaem arquivos e estantes dos documentos ja classificados.
D&
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38 Para propor solugdes cientificas, o profissional de arquivo deve... “tecer aimagem do

%

eversidy

passado e do presente das atividades, reconstruir o tramite e construir o objeto da
pesquisa para além de suas aparéncias” (LOPES, 1997, p.39). Essa afirmativa corresponde a

a)
b)
C)
d)

e)

implementar politicas e métodos de gestao de documentos.

retratar a situagdo atual por meio de diagndstico.

pesquisar a opiniao dos membros das organizagdes sobre a situacdo arquivistica.
construir objetos que sejam imagens auténticas do que se deseja estudar.
reproduzir a logica paradoxal do senso comum.

39 As atividades destinadas a orientar o usuario quanto aos documentos relativos ao tema de seu
interesse, aos instrumentos de pesquisa disponiveis e as condi¢des de acesso e de reproducio
sao denominadas servigos

de referéncia.

educativos.

de divulgacao.

de protecgdo ao patriménio arquivistico.
informacionais publicos.

40 De acordo com o Decreto n° 4.553, de 27 de dezembro de 2002, os dados ou informacgdes sigilosos
serao classificados em ultrassecretos, secretos, confidenciais e reservados, em razdo do seu teor ou
dos seus elementos intrinsecos. Nesse sentido, sdo passiveis de classificacio como secretos dados
ou informagdes

a)

cujo conhecimento irrestrito ou divulgagao possa acarretar qualquer risco a seguranca da
sociedade e do Estado, bem como aqueles necessérios ao resguardo da inviolabilidade da
intimidade da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

referentes a soberania e a integridade territorial nacionais, a planos e operacdes militares, as
relagdes internacionais do Pais, a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico e
tecnoldgico de interesse da defesa nacional e a programas econémicos cujo conhecimento
ndo-autorizado possa acarretar dano excepcionalmente grave a sequranca da sociedade e do
Estado.

referentes a sistemas, instalagdes, programas, projetos, planos ou operagdes de interesse

da defesa nacional, a assuntos diplométicos e de inteligéncia e a planos ou detalhes, programas
ou instalagdes estratégicos cujo conhecimento ndo-autorizado possa acarretar dano grave a
seguranca da sociedade e do Estado.

que, no interesse do Poder Executivo e das partes, devam ser de conhecimento restrito e cuja
revelagdo nao-autorizada possa frustrar seus objetivos ou acarretar dano & sequranga da

sociedade e do Estado. - B

cuja revelagdo ndo-autorizada possa comprometer planos, operacdes ou objetivos neles
previstos ou referidos.

concursopublico2009 10



UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
CONCURSO PUBLICO 2009
Edital n° 001/2009-PRRH

GABARITO OFICIAL

ADMINISTRADOR ARQUIVISTA
Questdes Alternativas Questdes Alternativas

01 B 01 C
02 c 02 D
03 A 03 A
04 C 04 B
05 E 05 E
06 D 06 C
07 B 07 B
08 A 08 E
09 E 09 A
10 E 10 B
11 B 11 A
12 C 12 C
13 D 13 D
14 E 14 C
15 A 15 A
16 B 16 D
17 B 17 D
18 D 18 D
19 A 19 E
20 A 20 C
21 E 21 B
22 D 22 B
23 C 23 E
24 C 24 C
25 A 25 E
26 E 26 A
27 B 27 E
28 C 28 A
29 E 29 B .
30 D 30 B
31 B 31 E
32 E 32 E
33 A 33 D
34 B 34 @
35 B 35 A
36 C 36 E
37 B 37 D
38 B 38 B
39 E 39 A
40 @ 40 C

Santa Maria, 19 de maio de 2009
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U

@

&
8
8
6.}.\b

f

i

R



	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008
	00000009
	00000010
	00000011
	00000012

