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1 APRESENTACAO

O presente guia tem como objetivo orientar sobre a apresentagdo padronizada das dissertacdes e teses
produzidas na Universidade Federal de Santa Maria — UFSM. Sob o intuito de abranger os diversos elementos
que englobam as normas técnicas de apresentacao de trabalhos cientificos.

A elaboragédo tem como intuito oferecer ao leitor um guia resumido do Manual de Dissertacdes e Teses
(MDT)', sob a perspectiva de se tornar objetivo e pratico para a escrita das dissertacdes e teses elaboradas pela
comunidade académica da UFSM. Salienta-se que esse guia ndo suprime a consulta do MDT completo, o qual
possui as informacdes especificas de cada dimensdo pertencente a escrita de dissertacdes e teses na UFSM.

Em meio a pandemia mundial da COVID-19, informa-se que a Divisdo de Referéncia da Biblioteca
Central se coloca a disposicdo para sanar quaisquer duvidas a respeito do MDT e afins, por meio do e-mail:

referenciabc@ufsm.br. Como a situacdo requer cuidados, deseja-se uma quarentena com qualidade de vida e

que suas pesquisas ndo parem, apesar de estarem em seus domicilios.

Boas pesquisas,
Fiquem em casa!

'Disponivel em: Portal UFSM - Biblioteca - Normas ABNT/MDT. Acesse em: https://www.ufsm.br/orgaos-
suplementares/biblioteca/wp-content/uploads/sites/362/2019/01/Manual_de_Dissertacoes_e_Teses-2015-3.pdf


mailto:referenciabc@ufsm.br

2 AESTRUTURA DAS DISSERTACOES E TESES DA UFSM

A estrutura fisica interna de um trabalho cientifico, em sua caracterizacdo geral, compreende trés

elementos: pré-textuais, textuais e pds-textuais (Quadro 1).

Quadro 1 — Disposicao da parte interna

Apresentacao
Estrutura Estrutura ,
em capitulos
Folha de rosto Obrigatoria
Ficha catalografica (teses e dissertacées) Obrigatoria
Errata Opcional
Folha de aprovacao assinada Obrigatoria
Dedicatoria Opcional
Agradecimentos Opcional
Pré-textuais | Epigrafe Opcional
Resumo e Abstract do trabalho Obrigatéria
Lista de ilustracdes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de abreviaturas e siglas Opcional
Lista de simbolos Opcional
Sumario Obrigatoria
Introducao (apresentacao do trabalho no todo) Obrigatoéria
Textuais | Desenvolvimento Obrigatoria
Conclusao Obrigatoria
Referencias Obrigatoria
Glossario Opcional
Pos-textuais | Apéndice Opcional
Anexo Opcional
Indice Opcional

Fonte: (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, 2015, p. 11).




2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Figura 1 — Da esquerda para a direita, sequéncia dos elementos pré-textuais internos
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AGRADECIMENTOS (OPC.) / LISTA DE TABELAS (OPC.)

Fonte: (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, 2015, p. 29).



Figura 2 — Modelo de capa
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Fonte: Adaptado (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, 2015).




Figura 3 — Modelo de folha de rosto
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Figura 4 — Modelo de folha de aprovagéo
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Fonte: Adaptado (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, 2015).




Figura 5 — Modelo de resumo

Fonte: 12
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Fonte: 12 AUTORA -
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Este trabalho apresenta um estudo da biodeterioracdo e das condigdes ambientais nos acervos da Colegdo Teses e
Coletinea UFSM na Biblioteca Central da Universidade Federal de Santa MariaTFSM. Por meio deste,
procura-se ressaltar a importancia da preservacdo documental, uma vez que pode ser considerada uma das
funcdes fundamentais para a conservagio dos acervos de bibliotecas. A pesquisa parfe da realidade da Biblioteca
Cenfral. 1sto €. dos problemas ambientais levantados atraveés das coletas de dados que foram efefuadas no
periodo de junho/2012 até junho/2013, por meio da analise da existéncia de microrganismos presentes no
ambiente e nos materiais, bem como as condigdes de unudade. 1luminacdo, ventilagdo e temperatura. O
diagnéstico foi realizado através de observacio direta da sitmacio dos acervos e através dos resultados obtidos
foi possivel detectar as necessidades para conservacdo e preservacio destes ambientes, com a proposta de um
plano de agdes contribuindo para a preservacio do patriménio cultural e documental na nossa Instituicio. Para a
realizagdo deste trabalho, foram abordados referenciais fedricos pertinenfes ao assunfo, levantamentos
fotograficos. como também a utilizacdo de wma metodologia voltada 3 coleta de agentes microbioldgicos.
servinde de subsidio para a identificagdo e caracterizagdo de mucrorganismos que estejam deteriorando os
acervos. Posteriormente, foi realizada a representacio grifica das medicdes do ambiente, através de instrumentos
especificos. Apos a identificacdo e a avaliacdo dos agentes biologicos causadores das biodeterioragdes, os dados
foram tabulados a fim de avaliar a contaminacio por microrganismos presenfes no ambiente. Os resultados
obfidos demonstraram a necessidade de usar recursos para a corregdo de indices elevados de umidade nos
acervos analisados, de controle de temperatura e ventilacio. pois indicaram a presenca de bactérias e fungos, aos
quais podem vir a contribuir para um quadro clinico desfavoravel aos frequentadores da biblioteca. Ha também a
necessidade de novos estudos para a verificagdo de microrgamismos em outros materiais, ja que os testes
apontaram indicios da existéncia destes nos documentos analisados. Concluiu-se que a regulamentacdo de um
plano de agdes preventivas de preservacio e conservacio documental seria importante para recomendar cuidados
com o ambiente do acerve, a fim de evitar o surgimento de problemas que podem vir a afetar o bem estar dos
frequentadores e funciondrios da Biblioteca Central da UFSM.

Palavras-chave: Patrimonio Cultural. Preservagio Documental Biblioteca UFSM.

Fonte: tamanho 12 (Mamsculas e mimisculas).
“Palavras-chave” em NEGRITO
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Fonte: Adaptado (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, 2015).



Figura 6 - Modelo de lista de ilustragdes
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Fonte: Adaptado (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, 2015).
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Figura 7 — Modelo de lista de abreviaturas e siglas
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Fonte: Adaptado UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, 2015).
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Figura 8 — Modelo de sumario
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Fonte: Adaptado (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, 2015).
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2.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Composto por trés partes fundamentais: introducéo (que apresenta os objetivos do trabalho e as razbes
de sua elaboragéo), desenvolvimento (que detalha a pesquisa ou estudo realizado) e uma parte conclusiva.

2.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos poés-textuais complementam o trabalho e constituem-se por referéncias, glossario,

apéndice, anexo e indice.

Figura 9 - Da esquerda para a direita, sequéncia dos elementos pos-textuais

INDICE (OPC)

ANEXOS (OPC.)

APENDICE (OPC.)

GLOSSARIO (OPC.)

REFERENCIAS

Fonte: (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, 2015, p. 51).



Figura 10 — Modelo de referéncias
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(Especializacda), 2001. MAST, Rio de Jansira, 2001 . Apresentagdo.

BOTANOSEL Sivana de Fatima Cestio de preservacio de acervos bibliografices. In-
Anais do XV Semirario Wacional de Bibliotecas Universitarias. Gramado: FAURGS, 2012,

BRASIL. Cengresso Nacional. Constitwicio Federal (1982). Disponivel sm-
<hitp:/www . dii.com br'constroicao_federal 'cf) 152216 hiny> Acesso em: 10 sef, 2012,

BEASIL. Ceogresso Macional. Lei 10753, de 30v1072003. Institui a politica macienal de
liwvre. Dispemvel em- <hitp:www.cfb.org oo TserFiles File Legslacaa Leil 0753
30ourabro 203 pdi*- Acesso em: 05 aga. 2013,

BRASIL. Conselbo Nacional de Desenvolvimento Cientifico & Tecnologioo CHEC). Polifica
Nacional de Memoria da Ciéndia e da Tecnologia. 2003 Belatario da Comissie Especial
constitnida pela Portaria 1162003 do Presidents do CPq em (4 da julhe da 3003
Disponivel em- < hitp:www_ghic nspbr'server SEHC Memonia-CT pdf- Acesso em: 26 jun.
2013,

BEASIL. Fepublica Federativa. Decreto-lein® 25, de 30 de novembro de 1937, Orgamiza a
prote;3o do patrimonio historice @ aristice nacienal. Disponivel em- <

hip:/'warw planatto_gov briccivil 03/7eis19605 hino> Aresso em- 09 set. 2012,
BRESSAN, Olivia Scarpari: MILENICZUE, Luciana. Novos capitulos na historia da

Biblinteca Cenmal. InfoCampas. Santa Mara, 15 de set, 2010, Disponivel em:
<htp:/w3 ufzm br'infocampasTp=2344=. Acesso em: 10 maio de 2012

IFLA. Principles for the conservaton and restauration of collections m libranes. [FLA
Jomrmal, v 5, o 4, po 202-300, 1979,

EOQECH, Ana Luiza Lopes et al. O ativisme dizital e a repercussio online e offline do
caso da “marcha das vadias™ po Distrite Federal. 2012 Disponmve] e
<hitp:/www unifra br/eventes 5eped0] 2 Trabathos 740 pdf=, Acesso em: 15 jul. 2013,

MEDEIROS, Tiago. Um predio na s casa. In: Diarie de Santa Maria, Santa Maria, 17 dez.
2010. Dispeivel em- <hitp:mw. clicrbs com br/dsm. rs impressa’d, 38,3 144877, 161 14,
Acesso em: 22 put. 2002

Alinhamento i esquerda

Ordem alfabética

Fonte: Adaptado (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, 2015).
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2.3.1 Exemplos de referéncias

Anais de eventos (congressos, seminarios, jornadas, atas, anais, resultados, proceedings entre
outras denominagdes):

— publicacdo considerada no todo:

CURSO DE FORMACAO DE PROFISSIONAIS DA EDUCACAO, 1., 2008, Santa Maria/RS. Anais... Santa
Maria/RS: Universidade Federal de Santa Maria, 2014. 334 p.

— publicacdo considerada em parte:

MELLER, Andréia Medianeira Nunes Silveira; ROSA, Daiele Zuquetto; STAGGEMEIER, Leci Teresinha
Carvalho. Bullying: a moderna discussio de violéncia escolar. In: CURSO DE FORMACAO DE
PROFISSIONAIS DA EDUCACAO, 1., 2008, Santa Maria/RS. Anais... Santa Maria/RS: Universidade Federal
de Santa Maria, 2014. p. 71-83.

Anais de eventos em meio eletrénico:
— publicacdo considerada no todo:

SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 17., 2012, Gramado. Anais... Porto
Alegre: Universidade Federal do Rio Grande do Sul, 2012. Disponivel em:
<http://www.snbu2012.com.br/anais/>. Acesso em: 4 jul. 2014.

— publicacdo considerada em parte:

BAGGIO, C. C.; FLORES D.; ROSA J. da. A¢bes para preservacao de documentos digitais. In. CONGRESSO
BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA, DOCUMENTACAO E CIENCIA DA INFORMACAO, 25., 2013,
Floriandpolis. Anais... Florianopolis: FEBAB, 2013. Disponivel em:
<http://portal.febab.org.br/anais/article/view/1293/1294>. Acesso em: 4 jul. 2014.

Artigos de peridédicos em meio eletrénico:

ALMEIDA, A. S. de; GONCALVES, R. B. Incluséo social e suas abordagens na Ciéncia da Informacéo:
analise da producéo cientifica em periodicos da area de Ciéncia da Informacéo no periodo de 2001 a 2010.
Encontros Bibli: revista eletrénica de biblioteconomia e ciéncia da informacéo, Floriandpolis, v. 18, n. 37, p.
239-264, mai./ago., 2013. Disponivel em:
<https://periodicos.ufsc.br/index.php/eb/article/view/15182924.2013v18n37p239/25327>. Acesso em: 4 jul.
2014.

ARABIDIAN, Lizandra Veleda; SAAD, Denise de Souza. Avaliacdo da biodeterioracdo e das condi¢Ges
ambientais no acervo da colecdo teses e coletanea da Biblioteca Central da Universidade Federal de Santa
Maria/RS. Informagdo & Sociedade: estudos, Jodo Pessoa, v.24, n.1, p. 95-102, jan./abr. 2014. Disponivel em:
<http://www.ies.ufpb.br/ojs/index.php/ies/article/view/16347/10878>. Acesso em: 11 jul. 2014.



16
Legislacdo (compreende Constituicdo, Leis, Portarias, Decisdes Administrativas, etc.):
BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: promulgada em 5 de outubro
de 1988: integra das emendas constitucionais: textos originais dos artigos alterados (Adendo especial): novas
notas remissivas: indice sistematico, cronoldgico e alfabético-remissivo: simulas vinculantes. 45. ed. Sdo
Paulo: Saraiva, 2011.
BRASIL. Decreto n. 8.264, de 5 de junho de 2014. Regulamenta a Lei n°® 12.741, de 8 de dezembro de 2012,

que dispBe sobre as medidas de esclarecimento ao consumidor quanto a carga tributaria incidente sobre
mercadorias e servigos. Diario Oficial da Unido, Poder Executivo, Brasilia, DF, 6 jun. 2014. Sec¢do 1, p. 2.

Livros:
— publicacdo considerada no todo:

LEVY, P. As tecnologias da inteligéncia: o futuro do pensamento na era da informatica. 2. ed. Rio de Janeiro:
Ed. 34, 2010. 206 p.

MOREIRA, J. A. da S.; LARA, A. M. de B. Politicas publicas para a educacéo infantil no Brasil (1990-
2001). Maringa: Eduem, 2012. Disponivel em: <http://books.scielo.org/id/kcv6j>. Acesso em: 27 maio 2014.

— publicacdo considerada em parte:

KENELLY, P. J.; RODWELL, V. W. Agua e pH. In: MURRAY, R. K. et al. Bioquimica ilustrada de
Harper. 29. ed. Porto Alegre, RS: AMGH, 2014. cap.2. Disponivel em:
<http://online.minhabiblioteca.com.br/books/9788580552812/page/19>. Acesso em: 15 maio 2014.

NANTES, J. F. D.; SCARPELLI, M. Gestdo da producdo rural no agronegécio. In: BATALHA, M. O.
(Coord.). Gestéo agroindustrial. 3. ed. S&o Paulo: Atlas, 2007. cap. 10, p. 556-584.

— E-book:

MARTINEZ, L. J. Como buscar y usar informacion cientifica: guia para estudantes universitarios. Espanha:
Santander, 2013. [E-book]. Disponivel em:
<http://eprints.rclis.org/20141/1/Como_buscar_usar_informacion.pdf>. Acesso em: 7 abr. 2020.

Teses:

SCHIAR, V. P. P. Avaliacdo toxicologica de organocalcogenios em eritrdcitos humanos. 2009. xv, 63 f.
Tese (Doutorado Bioquimica Toxicoldgica)-Universidade Federal de Santa Maria, Santa Maria, RS, 20009.

Textos em meio eletronico:

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informética, 2013. Disponivel em:
<http://www.priberam.pt/DLPO/politica>. Acesso em: 8 mar. 2015.
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2.3.2 Apéndice

E um elemento opcional. Consiste em um texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho. Deve ser precedido pela palavra
APENDICE em letras mailsculas e em negrito. Os apéndices sdo identificados por letras mailsculas
consecutivas, travessdo e pelos respectivos titulos. Quando esgotadas as letras do alfabeto, utilizam-se letras
maiusculas duplicadas.

Exemplos:

APENDICE A - AVALIACAO DE PRODUTOS CERAMICOS

APENDICE Z — DIMENSOES DE PRODUTOS CERAMICOS

APENDICE AA — UTILIZACAO DE PRODUTOS CERAMICOS

APENDICE AB — FORMAS DE RECICLAGEM DE PRODUTOS CERAMICOS

2.3.3 Anexo

Elemento opcional. Consiste em um texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de
fundamentacdo, comprovacéo e ilustracdo. Deve ser precedido pela palavra ANEXO em letras mailsculas e em
negrito. Sdo identificados por letras maidsculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.

Exemplos:

ANEXO A - MODELO DE CAPA

ANEXO Z - MODELO DE FOLHA DE ROSTO

ANEXO AA — MODELO DE FICHA CATALOGRAFICA
ANEXO AB - MODELO DE SUMARIO
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3 NUMERACAO DAS SECOES E ALINEAS

Deve-se adotar a numeracao progressiva para as se¢des do texto. Os titulos das se¢fes primarias (partes
e capitulos), por serem as principais divisdes do texto, deverdo iniciar em folha distinta, sempre na pagina da
direita (anverso).

Recomenda-se que a numeracdo progressiva seja limitada até a secdo quinaria e que nao sejam
utilizados ponto, hifen, travessdo ou qualquer sinal apos o indicativo de secdo ou de seu titulo. Segue exemplo
ilustrado na Figura 11.

Figura 11 — Numeracéo das secoes e alineas

SECAO SECAO Secao Secdo Secdo
PRIMARIA | SECUNDARIA terciaria quaterndria quiniria
1 1.1 1.1.1 1.1.1.1 1.1.1.1.1
2 21 2.1.1 2.1.1.1 2.1.1.1.1

Fonte: (UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, 2015, p. 16).
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4 CITACOES

Sdo menc0es, no texto, de informacdes extraidas de outras fontes, de forma direta ou indireta (sintese
das ideias). Podem ser:
a) citacao direta: transcricdo textual (literal) de parte da obra do autor consultado.
Pode ser:
- Citacao direta curta, com menos de trés linhas: deve ser escrita normalmente dentro do texto, entre aspas
duplas e com a indicacdo da fonte contendo autor, ano e pagina, que deve aparecer no texto, em notas ou em
rodapé.
Exemplo 1:
Leitdo (2005, p. 32) ressalta que “Na busca de dados qualitativos, encontram-se algumas dificuldades, pois 0s
nameros sdo plausiveis, porém nem sempre podem identificar, por exemplo, o nivel de satisfacdo dos usuarios
[...].”
Exemplo 2:
Neste contexto, salienta-se que “Na busca de dados qualitativos, encontram-se algumas dificuldades, pois 0s
nameros sdo plausiveis, porém nem sempre podem identificar, por exemplo, o nivel de satisfacdo dos usuarios
[..]”. (LEITAO, 2005, p. 32).
- Para indicar citacdo no interior da citacdo, usam-se aspas simples: Deshpandé e Webster (1989, p. 13)
destacam “[...] ja ser tempo de se ir além das explanagdes estruturais da gestdo de marketing, indo de ‘o que
acontece’ para o ‘porque acontece’”.
- Citacdo direta longa, com mais de trés linhas: deve ser destacada com recuo de 4 cm da margem esquerda,
com letra menor que a do texto utilizado (tamanho 10) e sem aspas, com indicacdo da fonte da citacdo proximo
ao texto ou em nota de rodape, ou, ainda, em notas no final da parte ou capitulo.

Exemplos:

Assim como a condensagdo no trabalho do sonho, a estilizagdo literdria enfatiza o aspecto da
convergéncia; o deslocamento onirico, assim como a paranoia, enfatiza os fatores de divergéncia. Os
varios deslocamentos acabam, porém, se encontrando em um determinado elemento, isto é, aqueles
fatores de divergéncia acabam redundando em convergéncias. (FONSECA, 1997, p. 100).

De acordo com Bardin (2011, p. 36),

Na prética, as duas fun¢Bes da andlise de conteldo podem coexistir de maneira complementar. Tal
produz-se, sobretudo, quando o analista se dedica a um dominio da investigacdo ou a um tipo de
mensagens pouco exploradas, onde faltam ao mesmo tempo a problematica de base e as técnicas a
utilizar.
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b) citacdo indireta: texto baseado na obra do autor consultado. Nesse caso, a indicacdo da(s) pagina(s)
consultada(s) € opcional.

Exemplo:

Rocha (1997) analisa a proposta de Rui Barbosa, lembrando que ha no Brasil uma tradi¢do em debater questes

do ensino superior.

c) citacdo de citacdo: é a mencdo de um texto, cujo original ndo se conseguiu ter acesso, mas do qual se tomou
conhecimento por citacdo em outro trabalho. A indicacdo da fonte é apresentada pelo nome do autor original,
seguido da expressdo ‘apud’ (em fonte normal do texto, isto €, sem negrito e sem italico) e do autor da obra
consultada. Nas referéncias bibliograficas (no final do trabalho e/ou em rodapé), somente se menciona 0 nome
do autor da obra consultada.

Exemplos:

Carmagnani (1994 apud CARVALHO, 1998, p. 84) afirma que [...]

ou

“[...]...7 (VIANNA, 1988, p. 164 apud SEGATTO, 1995, p. 213)

ou

As ideias desenvolvidas por Padoin (2000 apud CHIARAMONTE, 2001) sobre a Revolugdo Farroupilha
vinculam esse fato historico ao processo de formacédo dos estados nacionais no espaco fronteirico platino e a

influéncia do Direito das Gentes.

OBS: Recomenda-se, fortemente, a ndo utilizacao do tipo citacdo de citacdo (apud), para que ndo se perca o

contexto da obra original.
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