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Cadigo referente a

Unidade de arquivamento

i Descritor do cédigo Datas-limite L Observagdesijustificativas
classificagéo Quantidade Especificagdo
Memorando solicitando insalubridade. Nao houve
024.134 ADICIONAIS. INSALUBRIDADE 1993 1 documento continuidade na solicitacao.
CONTROLE DE FREQUENCIA (livros, Memorando informando frequéncia de servidores. O
029.11 cartdes, folhas de ponto, abono de 1997-1998 1 mago controle de frequéncia & preservado na pela Pro-Reitoria de
faltas, cumprimento de horas extras) Gestéo de Pessoas.
Curriculo, certiddo negativa de débito,oficio de
030.1 CADASTRO DE FORNECEDORES 1997 2 Caixas-arquivo |apresentacdo, proposta de trabalho, lista de enderecos das
empresas
CONTROLE DE ESTOQUE
034.1 (INCLUSIVE REQUISICAO, 1996 1 Pastas A-Z Notificagoes de entrega de material.
DISTRIBUICAO E RMA)
Memorando solicitando orientagdes quanto a baixa de bens
034.5 RECOLHIMENTO DE MATERIAL AD 1972-1978 1 maco patrimoniais. Memorando solicitando transferéncia dos
DEPOSITO Hens
Copias de documentos que compde os processos de
licitagéo por convite: propostas encaminhadas pelas
empresas, correspondéncias, planilhas de controle de
pagamento. .Estes processos séo avaliados apés a
% % aprovacao das contas pelo TCU e decorridos 05 anos, ou
036.1 REQUISICAO E CONTRATAGCAO DE | 1978-1980 e 1992- 3 Caixas-arquivo seja, todos os documentos séo copias dos processos que

SERVICOS (inclusive licitagbes)

1998

se encontram no DCF e que estes obedecem aos prazos
estabelecidos na Resolugdo n® 014/2001 do CONARQ.
Documentos referentes a obras nao executadas:
Memorando solicitando avaliagdo dos engenheiros,
projetos de obras e manutencao.
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036.2

SERVICOS EXECUTADOS EM
OFICINAS DO ORGAO

2003-2014

103

Pastas A-Z

Sao Ordens de Servigos e Memorandos solicitando ao
Nucleo de Manutencdo a execucao de servigos, como,
reparos em marcenaria, serralheria, hidraulica, pequenas
pinturas, instalagdo de condicionadores de ar e que nao
geram pagamentos pelo setor. Os servicos que geram
pagamento, como, a instalagdo de condicionadores de ar,
sao feitos pelo DCF e todos os documentos
comprobatérios estdo no processo de pagamento e
seguem o prazo de guarda de cinco anos apos a
aprovacdo das contas pelo TCU estabelecidos na
Resolugdo n®. 014/2001 do CONARQ.

041.41

OBRAS. REFORMA.
RECUPERAGAO. RESTAURAGAO

1990-1998

Caixa-arquivo

Diario das obras (trata-se de planilhas de controle do
andamento das obras. Preservou-se o relatério final).
Correspondéncia com as empresas, tais como:
memorando solicitando copias de plantas. Memorando
informando andamento/atraso na obra.

S&o preservados os documentos finais que se
encontram no processo, 0s quais seguem para guarda
permanente.

049.15

CONTROLE DE PORTARIA

1991

maco

0562.22

EXECUCAO FINANCEIRA.
DESPESA

1970/ 1994-1998

Caixas-arguivo

Pagamento parcial de empenho. Segunda via de empenho.
Notas fiscais. Recibos de pagamento. Planilhas de controle de
pagamento. Cépia da documentagdoque € enviada ao
Departamento de Contabilidade e Finangas/DCF para
pagamento das despesas (com as respectivas notas fiscais,
GRU, cépias de faturas de telefone/agualluz, orgamentos de
servigos e demais documentos), atraves de processos de
pagamento. Processos estes que séo avaliados apos a
aprovacdo das contas pelo TCU e decorridos 05 anos, ou seja,
todos os documentos sdo copias dos processos gue se
encontram no DCF e que estes obedecem aos prazos
estabelecidos na Resolugdo n°. 014/2001 do CONARQ
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PROTOCOLO: RECEPGAO,
063.2 TRAMITACAO E EXPEDICAO DE 1994 1 mago Guia de tramitagédo de processos.
DOCUMENTOS
074 SERVICO TELEFONICO 1994-1997 1 Pastas A-Z
MENSURACAO TOTAL: 9,70 metros lineares
DATAS-LIMITE GERAIS: 1970 a 2014
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