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024 2 FERIAS 2001-2008 6 Pastas AZ Notificacées de férias.
LICENCAS TRATAMENTO DE Atestado de saude ocupacional. Segunda via para
024 3 SAUDE (INCLUSIVE PERICIA 2007- 2008 1 mace conhecimente do setor original preservado ne
MEDICA) assentamento individual do serviaol
g 1 HORARIO DE EXPEDIENTE 2012 1 CaIXa-arquivo Memarando jnformand:ef\?zroergsoréno de expediente de
i o Formulario de proposta de concessac de diarias e
passagens Sao copias de comprovantes de viagens (de
restaurantes, hotel pedagios, passagens rodovianas)
5a&0 copias da documentacéo que & enviada ao
- Departamento de Contabiidade e Finangas/DCF para
E g
02% 21 V|£ﬂé85?\1?:_fslzgRR\ﬁcD$ ;E}DEN% 1992/ 2004 2 Caixas-arquivo pagamento. airaves dos processos de pagamento
= e Processos estes que sac avaliados apds a aprovacac das
contas pelo TCU e decorndos 05 anos, ou seja todos 0s
gocumentos s3c copias dos processos que se encontram
no DCF e que estes cbececem aos prazos estabelecidos
na Resoiucdo n® 014/2001 do CONARQ
Requisicdes de material ac aimoxarifado Recibos de
CONTROLE DE ESTOQUE entrega de matena Nac se referem a produtos ou
034 1 (INCLUSIVE REQUISICAD. 2008- 2013 4 | calxas-arquive insumos quimicos e ouiras substancias Nao envoivem
DISTRIBUICAO E RMA) ! pagamentos
|
i Relatorios de manutencac (gerados peio sistema GUOD
042 4 ABASTECIMENTO LIMPEZA 1988-2013 50 S S—— CARD) Memerandes solicitando/informande sobre
MANUTENCAQ REPARO ‘ d q abastecimentos/imanutencdes Autorizagbes para
i abastecimento. Nao envolvem pagamentos
[ Ordens de transitc Controle do uso de veiculos (hora de
) ‘ chegada e saida)
042 91 CONTROLE DE USO DE VEICULOS 1998-2013 69 caixas-arguive | iMlapas de controle de uso de veiculos e fichas de controle
! de uso ae veiculos (mensais)
042 11 REQUISICAOD DE VEICULOS 2004-2013 37 caxas-arguivo Memorando solicitando transporte
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_ l Copias e autorizagbes para use de veiculos. Ordem de
CONTROLE DE USO DE VEICULOS 1999/2004-2003/ servigo Lista de passageircs Termo de compromisse
042 912 AUTORIZACAO PARA USO FORA 20'0? i 20‘1“3 b 10 | calxas-arguivo (motorista) O termo de compromisso do motorista &
DO HORARIO DE EXPEDIENTE f exigido guando trata-se de viagens de estudo
! (excursdes), pois tem que apresentar para o DETRAN
042 913 ESTACIONAMENTO GARAGEM 2005-2013 3 ! caixas-arquivo Memarando solicitando vaga para estacionamento
|
g Solicitacdo de compra e entrega de material. Solicitagao
[ ge servicns Orgcamentos Notas fiscais. Transferéncias
de recursos Sao copias da documentacdo que & enviada
ac Departamento de Contabilldade e Financas/DCF para
EXECUCAD FINANCEIRA ; pagamento, atraves dos processos de pagamento
052,22 DESPESA 2008-2013 18 Caixas-arquivo Processos estes que s&o avaliados apds a aprovacao das
contas pelo TCU e decornidos 05 anos, ou seja, todos 0s
documentos s&o copias dos processos gue se encontram
no DCF e que estes obedecem aos prazos estabelecidos
| na Resolucao n° 014/2001 do CONARQ
PROTOCOLO RECEPCAO,
063.2 TRAMITACAO E EXPEDICAO BE 1999-2012 8 Caixas-arquivo Caderno de protocolo.
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