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1. DESCRICAO DO GRUPO COMISSAO PERMANENTE DE PESSOAL TECNICO -

ADMINISTRATIVO/ CPPTA

CODIGO DE REFERENCIA

TiTULO

DATAS DE PRODUCAO
NIVEL DE DESCRICAO
DIMENSAO E SUPORTE

PRODUTOR

HISTORIA ADMINISTRATIVA

BR RSUFSM FB G4

BRASIL — UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA -
COMISSAO PERMANENTE DE PESSOAL TECNICO —
ADMINISTRATIVO / CPPTA

1987 - 2005
GRUPO
55 caixas-arquivo, com aproximadamente 7,7 metros lineares

COMISSAO PERMANENTE DE PESSOAL TECNICO -
ADMINISTRATIVO/ CPPTA - UFSM

A CPPTA foi criada através do Decreto 94.664/87, com fungdes
e atribuicOes definidas pela Portaria 475/87 — MEC e instituida
na UFSM pela Resolugdo n? 024/87 e Parecer n® 05/87-
Conselho Universitario, sendo subordinada diretamente ao
Gabinete do Reitor.

A CPPTA teve por objetivo o Assessoramento a Politica de
Pessoal Técnico-Administrativo e suas atribuicGes sdo apreciar
aos seguintes assuntos: permanéncia ou exoneragao dos
servidores técnico- administrativos no cargo apds o estagio
probatorio; processos de acompanhamento e avaliacdo para
promoc¢do funcional; os afastamentos para cursos e as
transferéncias; as readaptacdes; e, em grau de recurso, os
processos relativos a vida funcional do servidores Técnicos —
Administrativos.

Também estabelecer critérios, de carater geral, necessarios a
elaboracdo das normas especificas sobre a realizacdo de
concursos publicos.

Desenvolver estudos e andlises que permitam fornecer
subsidios para a fixacdo, aperfeicoamento e modificacdo da
politica de pessoal técnico-administrativo.

Colaborar com os drgdos proéprios da instituicdo no
planejamento dos programas de treinamento e capacitacao.
Com o novo Plano de Carreira dos Servidores das IFEs a CPPTA
perdeu suas atribuicdes devido a migracao dos servidores ao
novo plano de carreira e com novos critérios de ascensdo e
avaliacdo de desempenho. A Portaria n? 48.111, de 31/10/2005
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HISTORIA ARQUIVISTICA

PROCEDENCIA

AMBITO E CONTEUDO

AVALIACAO, ELIMINACAO E
TEMPORALIDADE

INCORPORACOES

SISTEMA DE ARRANJO

exonera todos os membros da Comissao Permanente de
Pessoal Técnico-Administrativo.

A Comissdo Permanente de Pessoal Técnico- Administrativo
através do Programa de Bolsa de Estagio Académico contava
com alunos do Curso de Arquivologia para a organizacdo do
arquivo com orientacdo do DAG. Foi elaborado o Plano de
Classificacdo de Documentos, de acordo com o Sistema de
Arquivos da UFSM.

A documentacdo estava na fase de implementacdo da Tabela
de Temporalidade de Documentos. Com a extincdo de suas
atividades toda a documentagdo foi recolhida ao Arquivo
Permanente.

A documentacdo foi recolhida diretamente do produtor, ou
seja, da Comissdo Permanente de Pessoal Técnico-
Administrativo/CPPTA.

Constituido por documentos textuais.

O Grupo ja possuia a Tabela de Temporalidade de Documentos,
onde as eliminagdes seguiram as temporalidades estabelecidas
e, de acordo com a Tabela Bdsica de Temporalidade de
Documentos da Administracdo Publica.

N3do haverd incorporacdes ao grupo, pois toda a documentacao
ja foi devidamente recolhida.

O acervo esta organizado de acordo com o Plano de
Classificacdo Funcional e estruturado de acordo com o Quadro
de Fundos da UFSM, é o Grupo 4 do Fundo B (Fundo Gabinete
do Reitor). Possui 5 séries com suas respectivas subséries e os
tipos documentais decorrentes das atividades da unidade
descrita.

GRUPO 4: COMISSAO PERMANENTE DE PESSOAL TECNICO -
ADMINISTRATIVO/CPPTA

SERIE 1: ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

SSA- Controle de Férias

SSB- Comunicagao Oficial

SSC- Designacado de Funcao, Direcao, Chefia e Assessoramento
SSD- Movimentacao de Servidores
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CONDIGOES DE ACESSO

CONDICOES DE REPRODUCAO
IDIOMA

CARACTERISTICAS FiSICAS E
REQUISITOS TECNICOS

INSTRUMENTO DE PESQUISA

EXISTENCIA E LOCALIZACAO DE
ORIGINAIS

SERIE 2: APOIO FINANCEIRO

SSA- Controle das Liga¢Oes Telefonicas

SSB- Proposta e Concessdo de diarias e/ou Passagens
SSC- Comunicacao Oficial

SSD- Elaboracdo de Orcamento

SERIE 3: ASSESSORAMENTO A POLITICA DE PESSOAL TECNICO
- ADMINISTRATIVO

SSA- Deliberacdes

SSB- Controle de Freqliéncia dos Membros

SSC- Promocgao e Participagao em Eventos

SSD- Elaboracdo de Projetos e Planos de Trabalho

SSE- Comunicacgdao Oficial

SSF- Coordenacdo da CPPTA

SSG- Concessdo de Progressdo Funcional por Titulacdo

SSH- Comissao Eleitoral

SERIE 4: CONTROLE DE MATERIAL E PATRIMONIO
SSA- Controle Patrimonial

SSB- Solicitacdo de Material e/ou Servico

SSC- Comunicagao Oficial

SERIE 5: ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO

SSA- Atos Administrativos, Legais e Normativos

SSB- Comunicagao Oficial

O acervo pode ser consultado mediante preenchimento do
formuldrio de controle de Pesquisa e de acordo com as normas

estabelecidas na Institui¢do

A reproducao é permitida mediante a autorizagao do
responsavel pelo Arquivo Permanente

Portugués

Sem problemas para seu uso e pesquisa e ndo requer o uso de
equipamentos especificos

Plano de Classificacdo Funcional da CPPTA

Somente os que foram recolhidos ao Arquivo Permanente
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NOTAS GERAIS

NOTA DO ARQUIVISTA

REGRAS OU CONVENGOES

DATA DA DESCRICAO

Para a realizagdo deste inventario utilizou-se o regimento
Interno da CPPTA e na legislacdo, Decreto 94.664/87 e Portaria
474/87.

A documentacdo foi organizada e descrita pela Arquivista Rita
M. llha, com a colaboracgdo do bolsista Anderson do Rezer A.
Fazul

Descrigao elaborada de acordo com a ISAD(G) e NOBRADE —
Norma Brasileira de Descricao.

Castanho, Denise M. et al. Uma Politica de Arranjo Documental
para a UFSM. Santa Maria. 2001.

Descricao em 2007.
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2. DESCRICAO DO ACERVO

SERIE 1: ADMINISTRACAO DE PESSOAL
SUBSERIE A: CONTROLE DE FERIAS

1. Oficio/Memorando de comunicacdo/Notificagcdo de Férias
Datas Baliza: 1991 a 2005

Quantidade: 6 unidades documentais

Notacdo: FB.G4.S1.SSA.OfNF.C1.M1

SUBSERIE B: COMUNICAGAO OFICIAL

1. Oficio/Memorando Circular

Datas Baliza: 1987 a 2002
Quantidade:49 unidades documentais
Notagdo: FB.G4.51.SSh.O0fC.C1.M2

SUBSERIE C: DESIGNACAO DE FUNGAO, DIREGAO, CHEFIA, E ASSESSORAMENTO

2- Oficio de Indicacdo e/ou Substituicdo de Cargo/Funcdo
Datas Baliza: 1998 a 2005

Quantidade: 23 unidades documentais

Nota¢do: FB.G4.51.SSC.Ofls.C1.M3

SERIE 2: APOIO FINANCEIRO
SUBSERIE A: CONTROLE DAS LIGAGOES TELEFONICAS

1. Oficio/Memorando Relatdrio Telefénico
Datas Baliza: 1996 a 2005

Quantidade: 96 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.52.SSA.OfRT.C1.M4

2. Relatério Detalhado por Ramal

Datas Baliza: 1999 a 2004

Quantidade: 85 unidades documentais

Notacao: FB.G4.S2.SSA.RR.C1.M5

SUBSERIE B: PROPOSTA E CONCESSAO DE DIARIAS E/OU PASSAGENS

1. Oficio de Solicitacdo de Recursos
Datas Baliza: 2000 a 2005
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Quantidade: 23 unidades documentais
Notagao: FB.G4.52.SSB.OfSR.C1.M6

SUBSERIE C: COMUNICAGAO OFICIAL

2. Correspondéncias

Datas Baliza: 1999 a 2002

Quantidade: 18 unidades documentais
Notacgao: FB.G4.52.SSC.Cor.C1.M7

SERIE 3: ASSESSORAMENTO A POLITICA DE PESSOAL TECNICO-ADMINISTRATIVO
SUBSERIE A: DELIBERAGOES

1. Atas das Reunides

Datas Baliza: 1987 a 2005

Quantidade: 13 unidades documentais
Notagdo: FB.G4.S3.SSA.AtR.C2.M1

2. Pauta das Reunides

Datas Baliza: 1994 a 2005

Quantidade: 98 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.S3.SSA.PtR.C2.M2

3. Parecer da Relatoria

Datas Baliza: 1989 a 2005

Quantidade: 57 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.S3.SSA.PtR.C2.M2

4. Solicitacdo de Reunides Extraordinarias
Datas Baliza: 2003

Quantidade:1 unidade documental
Notacao: FB.G4.SSA.Rex.C3.M2

SUBSERIE B: CONTROLE DE FREQUENCIA DOS MEMBROS DA CPPTA
1. Folha de Presenca as Reunides

Datas Baliza: 1987 a 2002

Quantidade:160 unidades documentais

Notacao: FB.G4.SSB.FPR.C3.M3

2. Formulario de Pedido de Justificativa de Faltas
Datas Baliza: 2002 a 2005
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Quantidade: 21 unidades documentais
Notagdo: FB.G4.SSB.FoF.C3.M4

3. Oficio de Justificativa de Faltas
Datas Baliza: 1999 a 2001

Quantidade: 25 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.SSB.OfJF.C3.M4

4. Levantamento de Comparecimento as Reunides
Datas Baliza: 1998

Quantidade: 2 unidades documentais

Notacdo: FB.G4.53.SSB.LCR.C3.M6

5. Oficio de Exoneracdao dos Membros
Datas Baliza: 2000

Quantidade: 6 unidades documentais
NOTACZ\O: FB.G4.53.SSB.OfEM.C3.M7

6. Oficio de Comunicagao de Freqiiéncia
Datas Baliza: 2001 a 2004

Quantidade: 67 unidades documentais
Nota¢do: FB.G4.53.SSB.OfCF.C3.M8

SUBSERIE C: PROMOGCAO E PARTICIPACAO EM EVENTOS

1. Dossié Eventos

Datas Baliza: 1988 a 2004

Notagdo: FB.G4.53.SSC.DE.C4.M1 A M10 e FB.G4.53.SSC.DE.C5.M1
Observagdes: Os eventos estdo distribuidos nos seguintes macos:

Caixa 4

M1- |l Fazer e Acontecer “Saude e Seguridade; estrutura Sindical; Plano de carreira “. 1993
Festa Junina Beneficente ao HUSM. 1999

Campanha Anti-drogas . 2000

Capacitacao em CPPTA. 2001

X Encontro Regional Sul de CPPTA’s do Rio Grande do Sul. 2004

Curso de formacdo de CPPTA. 2003

Quantidade: 13 unidades documentais

M2- | Seminario Interno de CPPTA's.

| Reunido Regional Sul de CPPTA’s
Programa de CPPTA 1990 a 1993
Quantidade: 3 unidades documentais
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M3- Encontro regional de Grupos e Relatdrio da Subcomissdo de Reestudo do Sistema de
avaliagdo de Servidores 1993 a 1996
Quantidade: 18 unidades documentais

M4- Relatdrios de atividades, Regimento do llI, IV, VI, VII, XI, XVI, XIX Encontro Nacional de
CPPTA’s 1988 a 2004
Quantidade: 12 unidades documentais

M5- Horario Escalonado na UFSM 1991 A 1993
Quantidade: 9 unidades documentais

Me6- Relatdrio de Atividades e regimento Interno do Férum Nacional de CPPT’s 1995 A
2005
Quantidade: 7 unidades documentais

M7- VI Reunido dos Coordenadores e vices de CPPTA’s Nacionais e Regionais da Sem
CPPTA’s 1993
Quantidade: 1 unidade documental

M8- Mini Encontro de Integrantes de CPPTA’s 1996
Quantidade: 1 unidade documental

M09- | Encontro Regional de CPPTA’s da Regido Norte

IV, V, VI Encontro Regional de CPPtA’s da Regido Nordeste

I, IV Encontro Regional de CPPtA’s da Regido Sudeste 1992 A 1996
Quantidade: 6 unidades documentais

M10- Projeto treinamento para Aleitamento Materno

Resolucdo/ normas para Readaptacdo de servidores

Orientacdo para Progressdo por Titulacdo

Estudo e Interpretacdo Sobre Proposta Plano de Carreira Operadores 1992 A 2002
Quantidade: 7 unidades documentais

Caixa 5
M1- Relatdrios Finais do |, I, lll e IX Encontro Regional Sul de CPPTA’s 1992 a 2002
Quantidade: 60 unidades documentais

SUBSERIE D: ELABORACAO DE PROJETOS E PLANOS DE TRABALHO
1. Projetos
Datas-Baliza: 2003 a 2004

Quantidade: 4 unidades documentais
Notacao: FB.G4.53.SSD.Pr.C5.M2
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Observagdes: Constam Projeto Integracdo de Novos Servidores; Projeto de Capacitagao
em CPPTA; Projeto Moradia para Servidores; Projeto 6nibus Interno

2. Dossié Setoriais/ Plendarias

Datas Baliza: 1994 A 2003
Quantidade: 74 unidades documentais
Notac¢ao: FB.G4.53.SSD.DSP.C5.M3

3. Dossié Secretaria Executiva Nacional- SEN
Datas Baliza: 1992 A 1997

Quantidade: 6 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.53.SSD.SEN.C5.M4

4. Dossié Avaliacdo de Desempenho (Manual)
Datas Baliza: 1988 A 1989

Quantidade: 6 unidades documentais
Notagao: FB.G4.53.SSD.DAD.C5.M5

5. Dossié Comissao de Divulgacao
Datas Baliza: 1996 A 2002
Quantidade: 97 unidades documentais
Nota¢do: FB.G4.53.5SD.DCD.C5.M6

6. Dossié Comissao de Critérios de Avaliagao
Datas Baliza: 2001 A 2002

Quantidade: 3 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.53.SSD.CCA.C5.M7

7. Dossié Comissdo de Eventos/RH
Datas Baliza: 1996 A 2000
Quantidade: 1 unidade documental
Notacao: FB.G4.53.SSD.DCE.C5.M8

8. Ficha de Avaliacdo de Desempenho de Servidores
Datas-Baliza: 1997

Quantidade: 4 unidades documentais

Notacao: FB.G4.53.SSD.FAD.C6.M1

9. Levantamento e Diagndstico da Forca de Trabalho
Datas Baliza: 1988 A 2004

Quantidade: 14 unidades documentais

Notacao: FB.G4.53.SSD.LDT.C6.M2
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SUBSERIE E: COMUNICAGAO OFICIAL

1. Correspondéncias

Datas Baliza: 1988 a 2004

Quantidade: 301 unidades documentais
Notacao: FB.G4.SSE.Cor.C6.M3

2. Oficio/Memorando-Circular

Datas Baliza: 2003 a 2005

Quantidade: 31 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.53.SSE.OfC.C6.M4

3. Informativos CPPTA

Datas Baliza: 1992 a 2002
Quantidade: 9 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.53.SSE.Inf.C6.M5

SUBSERIE F: COORDENAGAO CPPTA

1. Ficha dos Membros da CPPTA

Datas Baliza: 2005

Quantidade: 26 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.53.SSF.FM.C6.M6

2. Oficio de Solicitacdao dos Membros da CPPTA
Datas: 1996 a 2005

Quantidade: 75 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.53.SSF.OfM. C6.M7

3. Oficio de Pedido de Afastamento dos Membros da CPPTA
Datas Baliza: 2004 a 2005

Quantidade: 2 unidades documentais

Notacdo: FB.G4.53.SSF.OfA.C6.M8

4. Relacdo das CPPTAs

Datas Baliza: 1999 a 2002
Quantidade: 7 unidades documentais
Notacao: FB.G4.S3.SSF.RC.C6.M9

SUBSERIE G: CONCESSAO DE PROGRESSAO FUNCIONAL POR TITULACAO
1. Oficio com Relagdo de Servidores com Progressdo Funcional por Titulagdo

Datas: 2003 a 2005
Quantidade: 15 unidades documentais
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Notagao: FB.G4.53.5SSG.OfRS.C6.M10

2. Ficha Proviséria de Avaliacdo

Datas: 1988 a 1997

Notacdo: FB.G4.53.5SG.OfRS.C7.M1 a C10.M3

Observacdes: CAIXA 7 (173 unidades documentais); CAIXA 8( 162 unidades documentais);
CAIXA 9 ( 155 unidades documentais) e CAIXA 10 (M1- 7 unidades documentais; M2- 56
unidades documentais e M3- 115 unidades documentais).

3. Certificados

Datas: 1988

Notacdo: FB.G4.53.55G.Ce.C11.M1 a C12.M1

Observacdo: Caixa 11: Relacdo nominal de A - L (394 unidades documentais)
Caixa 12: Relacdo nominal de M - Z (211 unidades documentais)

4. Processos de Progressao Funcional por Titulacdo e Qualificacdo

Datas: 1988 a 2005

Notagdo: FB.G4.53.5SG.PrPF.C13.M1 A C51.M2

Observacgao: Os processos estao distribuidos de acordo com a relagdo abaixo.

Caixal1l3: A-D
Data Baliza: 1988
Quantidade: 91 unidades documentais

Caixal4:E-H
Data Baliza: 1988
Quantidade: 146 unidades documentais

Caixa 15:1-1L
Data Baliza: 1988
Quantidade: 211 unidades documentais

Caixa1l6: M
Data Baliza: 1988
Quantidade: 152 unidades documentais

Caixal7:N-S
Data Baliza: 1988
Quantidade: 182 unidades documentais

Caixal8:T-2

Data Baliza: 1988
Quantidade: 89 unidades documentais
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Caixal1l9: A-1J
Data Baliza: 1989
Quantidade: 134 unidades documentais

Caixa 20:L-2Z
Data Baliza: 1989
Quantidade: 134 unidades documentais

Caixa21: A-)
Data Baliza: 1990
Quantidade: 146 unidades documentais

Caixa 22:L-2Z
Data Baliza: 1990
Quantidade: 149 unidades documentais

Caixa23:A-7
Data Baliza: 1991
Quantidade: 173 unidades documentais

Caixa24: A-H
Data Baliza: 1992
Quantidade: 78 unidades documentais

Caixa 25:1-Z
Data Baliza: 1992
Quantidade: 141 unidades documentais

Caixa 26: A-L
Data Baliza: 1993
Quantidade: 121 unidades documentais

Caixa27: M -2
Data Baliza: 1993
Quantidade: 113 unidades documentais

Caixa28: A-J
Data Baliza: 1994
Quantidade: 153 unidades documentais

Caixa 29: K—-R
Data Baliza: 1994
Quantidade: 146 unidades documentais
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Caixa30:S-2Z
Data Baliza: 1994
Quantidade: 69 unidades documentais

Caixa31:A-L
Data Baliza: 1995
Quantidade: 133 unidades documentais

Caixa32:M-2Z
Data Baliza: 1995
Quantidade: 99 unidades documentais

Caixa33:A-2
Data Baliza: 1996
Quantidade: 118 unidades documentais

Caixa34:A-M
Data Baliza: 1997
Quantidade: 116 unidades documentais

Caixa35:N-2Z
Data Baliza: 1997
Quantidade: 45 unidades documentais

Caixa36: A-L
Data Baliza: 1998
Quantidade: 69 unidades documentais

Caixa37: M -2
Data Baliza: 1998
Quantidade: 54 unidades documentais

Caixa38:A-Z
Data Baliza: 1999
Quantidade: 99 unidades documentais

Caixa39:A-7Z
Data Baliza: 2000
Quantidade: 81 unidades documentais

Caixad40: A-H
Data Baliza: 2001
Quantidade: 114 unidades documentais
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Caixadl:1-1L
Data Baliza: 2001
Quantidade: 93 unidades documentais

Caixad42: M-R
Data Baliza: 2001
Quantidade: 100 unidades documentais

Caixad43:S-2
Data Baliza: 2001
Quantidade: 49 unidades documentais

Caixad4: A-E
Data Baliza: 2002
Quantidade: 118 unidades documentais

Caixa45: F-K
Data Baliza: 2002
Quantidade: 82 unidades documentais

Caixad46:L—-N
Data Baliza: 2002
Quantidade: 112 unidades documentais

Caixad47:0-7
Data Baliza: 2002
Quantidade: 102 unidades documentais

Caixa48: A-K
Data baliza: 2003
Quantidade: 94 unidades documentais

Caixa49:L-Z
Data baliza: 2003
Quantidade: 106 unidades documentais

Caixa50: A-M
Data Baliza: 2004
Quantidade: 120 unidades documentais

CAIXA51:N-Z
Data baliza: 2004
Quantidade: 100 unidades documentais
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CAIXA51:A-T
Data Baliza: 2005
Quantidade: 8 unidades documentais

SUBSERIE H: COMISSAO ELEITORAL

1- Dossié EleigOes

Datas: 1994 a 2006

Quantidade: 384 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.53.SSH.Del.C52.M1

SERIE 4: CONTROLE DE MATERIAL E PATRIMONIO
SUBSERIE A: CONTROLE PATRIMONIAL

1. Inventario de Bens

Datas Baliza: 1990 a 2005

Quantidade: 37 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.54.SSA.InB.C52.M2

2. Tiquete de Transferéncia

Datas Baliza: 1990 a 2005

Quantidade: 20 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.54.SSA.TT.C52.M3

3. Termo de Responsabilidade

Datas baliza: 1987 a 2001

Quantidade: 14 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.54.SSA.TeR.C52.M4

SUBSERIE B: SOLICITAGCAO DE MATERIAL E/OU SERVICO

1. Oficio de solicitacdo de material permanente
Datas Baliza: 1987 a 2005

Quantidade: 34 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.54.SSB.OfMP.C52.M5

2. Formulario de Processamento de Solicitacdo de Produtos
Datas Baliza: 2003 a 2005

Quantidade: 56 unidades documentais

Notacao: FB.G4.54.SSB.FoPP.C52.M6

3. Oficio de Solicitacdo de Espaco Fisico
Datas Baliza: 2002 a 2004
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Quantidade: 08 unidades documentais
Notagdo: FB.G4.54.SSB.OfEF.C52.M7

4. Ordem de Transito

Datas Baliza: 1998

Quantidade: 1 unidade documental
Notacao: FB.G4.54.SSB.OT.C52.M8

SUBSERIE C: COMUNICAGAO OFICIAL

1. Correspondéncias

Datas Baliza: 1997 a 2004

Quantidade: 33 unidades documentais
Notacao: FB.G4.54.SSC.Cor.C52.M9

2. Oficio Memorando Circular

Datas Baliza: 2001 a 2004

Quantidade: 15 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.54.SSC.0fC.C52.M10

SERIE 5: ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO
SUBSERIE A: ATOS ADMINISTRATIVOS, LEGAIS E NORMATIVOS

1. Editais

Datas Baliza: 1994 a 2002

Quantidade: 02 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.S5.SSA.Ed.C52.M11

2. Pareceres

Datas Baliza: 1986 a 2002

Quantidade: 48 unidades documentais
Notacao: FB.G4.S5.SSA.Prc.C52.M12

3. Regimentos

Datas Baliza: 1994 a 1995
Quantidade: 4 unidades documentais
Notacao: FB.G4.55.SSA.Reg.C53.M1

4. Resolugdes

Datas Baliza: 2001 a 2005

Quantidade: 14 unidades documentais
Notacao: FB.G4.S5.SSA.Res.C53.M2
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6. Portarias de Progressao Funcional por Mérito
Datas Baliza: 1988 a 1994

Quantidade: 12 unidades documentais
Notagao: FB.G4.S5.SSA.Ed.C53.M3

7. Portarias de Progressao Funcional por Permanéncia

Datas Baliza: 1989 a 1994
Quantidade: 1 unidade documental
Notacao: FB.G4.S5.SSA.PP.C53.M4

8. Legislacdo Licenca Capacitacao
Datas Baliza: 1998 a 1999
Quantidade: 3 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.S5.SSA.LLiC.C53.M5

9. Portarias de Progressao Funcional por Titulacdo
Datas Baliza: 1988 a 2005

Quantidade: 303 unidades documentais

Notacdo: FB.G4.S5.SSA.PPT.C54.M1

10. Legislagdo. Decretos. Portarias
Datas Baliza: 1987 a 2005

Quantidade: 127 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.55.SSA.LDP.C55.M1

SUBSERIE B: COMUNICACAO OFICIAL

1. Correspondéncias

Datas Baliza: 1988 a 2002

Quantidade: 48 unidades documentais
Notacao: FB.G4.55.SSB.Cor.C55.M2

2. Oficio-Circular

Datas Baliza: 2001 a 2005

Quantidade: 32 unidades documentais
Notacdo: FB.G4.55.SSB.0OfC.C55.M3
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3. NOTACAO DOS TIPOS DOCUMENTAIS

A
AtR: Ata das Reunides da CPPTA

C
CCA: Dossié da Comissdo de Elaboracdo de Critérios de Avaliacdo de Progressao Funcional
Cor: Correspondéncias

D

DAM: Dossié Avaliagdo de Desempenho Manual
DCE: Dossié Comissdao RH e Comissao Eventos
DCD: Dossié da Comissdo Divulgacao

DE: Dossié por Evento

DSP: Dossié Setoriais/ Plenarias

E
Ed: Editais

F

FAD: Fichas de Avaliagdao de Desempenho

FM: Ficha dos Membros da CPPTA

FoA: Formulario de Solicitagcdo de Afastamento

FoF: Formulario de Pedido de Justificativa de Faltas

FoPP: Formulario de Processamento de Solicitacdo de Produtos (lista de requisicao)
FPR: Folha de Presenca as Reunides

|
InB: Inventario de Bens
Inf: Informativo CPPTA

L

LCR: Levantamento de Comparecimento as Reunides
LDP: Legislacdo, Decretos e Portarias

LDT: Levantamento e Diagndstico da Forca e Trabalho

(o)

OfA: Oficio de Pedido de Afastamento dos Membros da CPPTA
OfC: Oficio/Memorando Circular

OfCF: Oficio/Memorando de Comunicagdo de Frequéncia
OfEF: Oficio de Solicitagao de Espaco Fisico

OfEM: Oficio de Exoneragao dos Membros

OfF: Oficio de justificativa de faltas
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OfIS: Oficio de indicagdo e/ou Substituicdo de Cargo

OfM: Oficio de Solicitagdo do Membros da CPPTA

OfMP: Oficio de Solicitacdo de Material Permanente

OfNF: Oficio/ Memorando de Comunica¢do/ Notificagdo de Férias

OfRT: Oficio/ Memorando Relatério Telefénico

OfSM: Oficio de solicitagdo de Servicos/Manutengio

OFSR: Oficio/memorando de Relag¢do de Servidores com Progressdo Funcional por
Titulacao

OT: Ordem de Transito

P
PM: Portarias por Mérito

PP: Portarias por Permanéncia

PPF: Portarias de concessdo de Progressao Funcional
Prc: Pareceres

PrPF: Processos de Concessdo de Progressao Funcional
PRI: Parecer da Relatoria

PtR: Pauta das Reunides da CPPTA

R

Reg: Regimentos

Res: Resolugdes

Rex: Solicitacdo de Reunido Extraordinaria pelos Membros da Comissao
RR: Relatério Detalhado por Ramal

T
TeR: Termo de Responsabilidade
TT: Tiquetes / Formulario de Transferéncia
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Departamento de Arquivo Geral (DAG)

Localizacdo: Prédio 47 - Administracdo Central da UFSM
Térreo e subsolo - salas n? 130, 127, 142
Av. Roraima n2 1.000 - Camobi
Santa Maria - RS
CEP 97105-900
Telefone: (55) 3220 8130 (Diregdo)

Site: dag@ufsm.br

Divisao de Arquivo Permanente

Atendimento a pesquisa:

E-mail: dagpesquisa@ufsm.com

Telefones: (55) 3220 8775 e 3220 6121
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