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Cadigo Descritor do Datas-limite Unidade de arquivamento Observagoes e/ou justificativas
referente Cadigo Quantificagao Especificagao
a classificagao
010.3 Audiéncias. Despachos. Reunides 20%2553?265%308’! 01 mago Trata-se de convocacgdes e pautas de reunido.
Comissbes. Conselhos. Grupos de ' " G
011 trabalho. Juntas. Comités 2007-2008 01 mago gﬁ:‘ai;oe de mematanda salictando reistorio'de
Entrevistas. Noticiarios. Reportagens. Trata-se de DVDs com copias de entrevistas e

012.12 Editoriais 2014 01 pasta reportagens do Jornal da Camara dos Vereadores de
Santa Maria. Pode-se eliminar, pois os originais
pertencem a outra instituicio e n&o sdo de cunho
politico. Pretende-se utilizar o modo de ftrituragéo em
relacdo aos DVDs.

012.2 Divulgacao Interna 2006-2007-2011 01 mago Trata-se de folders, cartilhas. Informativos
3 . Trata-se de documentos relativos a inscricéo, lista de
021.1 Ca"d":at"s.a_carg" © emprego publicos: | 2006-2008-2011 01 mago presenca, ficha de inscricio e curriculo vitae dos
fiseficao e curticium vitae candidatos de concurso publico.
Exames de selegéo (concursos 2005-2006/2008- Trata-se de documentos referentes a formulario de
021.2 publicos) provas e titulos, testes 2009/2011 01 ago julgamento de titulo, memorando divulgando horarios e
psicotécnicos e exames medicos. locais de prova e banca.
maco Trata-se de memorando circular com informes gerais
022 11 Cursos (inclusive bolsas de estudo). 2006/2007/2009- 01 sobre cursos promovido pela Pro-Reitoria de Gestéo
d Promovidos pela instituicado 2011 de Pessoas (PROGEP). Pode-se eliminar, pois o
departamento ndo é o promotor do curso/evento.
023.11 Admisséo. Aproveitamento. 2008/2006/2010/ 01 mago Trata-se de memorando solicitando prorrogagdo de
Contratacdo. Nomeacédo. Readmissao. 2009-2011 contrato de professor substituto. Pode-se eliminar, pois
Readaptacdo. Reconducao. 0 processo esta preservado junto a Pro-Reitoria de
Reintegracdo. Reverséo Gestao de Pessoas (PROGEP).
023.13 Lotacdo. Remogéo. Transferéncia. 2006 01 mago Trata-se de memorando informando transferéncia de
) Permuta servidor.
024.121 Gratificagdes (inclusive incorporacdes). 2006 01 maco Trata-se de memorando solicitando emissdo de
De Fungéo (FG) portaria de substituicdo de chefia.

024.134 Insalubridade 2008 01 macgo Trata-se de memorando solicitando avaliagdo de
insalubridade. Pode-se eliminar, pois o processo
encontra-se preservado junto a Pro-Reitoria de Gestao
de Pessoas (PROGEP).

024.2 Férias 2008 01 mago Trata-se de memorando de solicitacdo de férias.
maco Trata-se de oficio comunicando servidor para depor
024 4 Afastamentos (Para depor) 2015 01 em processo d_iscipnnar‘ Pode-se eliminar, poig foi
emitida a portaria de afastamento e o processo citado
pertence a outra instituicao.

026.195 Transportes para servidores 2013 01 mago Trata-se de memorando solicitando transporte para

servidor
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026.22 Refeitdrio, cantinas e copas 2007 01 maco Trata-se de memorando solicitando fornecimento de
(fornecimento de refeicdes) refeicdes.
032 Requisicéo e controle de servigos 2008 01 maco Trata-se de memorando solicitando cartelas para
reprograficos fotocopias.
034.1 Controle de estoque (inclusive 2007 01 macgo Trata-se de termo de retirada de equipamento. Nao se
requisigéo, distribuicdo) refere a produtos e insumos quimicos e outras
substancias entorpecentes.

034.2 Extravio. Roubo. Desaparecimento 2005/2006 01 maco Trata-se de memorando de dentncias/furtos. Pode-se
eliminar, pois os casos foram concluidos (um em junho
de 2005 e outro em novembro de 2006). Ndo se refere
a produtos e insumos quimicos e outras substancias
entorpecentes.

034.3 Transporte de material 2013-2014 01 mago Memorando solicitando transporte de material. Nao se
refere a produtos e insumos quimicos e outras
substancias entorpecentes.

036.2 Servicos executados em oficinas do 2006-2009 01 mago Trata-se de memorando solicitando servigo.

orgao
049.15 Controle de Portaria 2006-2010 01 maco Trata-se de autorizac@o de retirada de chaves.
049.3 Uso de dependéncias 2006-2012/ 01 maco Trata-se de memorando solicitando reserva de
2014/2015 sala/pavilhdo/auditério.
061.2 Producéo Editorial. Distribuicdo. 2008 01 maco Trata-se de documentos referentes a divulgacio de
Promogao. Divulgacédo participacdo do departamento na feria do livro de
Santa Maria. Nao envolvem pagamentos, sendo assim
podem ser eliminados apos 5 anos do arquivamento
na fase corrente.

062.2 Documentacéo Bibliografica. Registro 2012 01 maco Trata-se de memorando informando registro de livro.

063.2 Protocolo (Recepgéo, tramitagédo e 2010 01 mago Trata-se de comprovante de abertura de processo.

expedicdo de documentos)

122.31 Oferta de disciplinas 2006-2013 01 mago Trata-se de quadros de horario de disciplina,
memorando de oferta de disciplina, de encargos
didaticos e relacdo de disciplina ofertada.

125.31 Provas. Exames. Trabalhos 2005-2006/2008- 01 maco Trata-se de trabalho escolar dos alunos. Pode

2009

eliminar, pois as notas foram registradas no 2°
semestre de 2005, 1° e 2° semestres de 2006, 2°
semestre de 2008 e 1° semestre de 2009.
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125.32 Trabalho de Conclusio de Curso. 2014 01 pasta Copias em CD de artigos cientificos. Pode eliminar,
Trabalho final de curso pois as notas foram registradas no 2° semestre de
2014. Pretende-se utilizar o modo de trituragdo em
relacéo aos CDs.
142.31 Oferta de disciplina 2008/2010 01 mago Trata-se de memorando solicitando vaga em
disciplina.
241 Iniciagéo Cientifica. Processo de 2008/2013 01 maco Trata-se de oficio informando sobre processo de
selecéo selecéo de projeto.
920 Congressos. Conferéncias. Seminarios. 2006/2007 01 pasta Trata-se de CDs com copias de artigos do Saléo de
Simpé6sios. Encontros. Convengdes. Iniciagao Cientifica da Pontificia Universidade Catolica
Ciclo de Palestras. Mesas Redondas. do Rio Grande do Sul (PUCRS) e da Mostra de
Iniciacdo Cientifica da Universidade do Vale do Rio
dos Sinos (UNISINOS). Pode-se eliminar, pois
pertence a outra instituicio e s&o artigos apresentados
por alunos. Pretende-se utilizar o modo de trituracéo
em relacédo aos CDs.
920 Congressos. Conferéncias. Seminarios. 2007/2010/2014 01 maco Trata-se de memorando solicitando informacgoes sobre
Simposios. Encontros. Convencgédes. inscricao para evento.
Ciclo de Palestras. Mesas Redondas.
992 Comunicagdo e informes 2006-2008/2010- 01 mago Trata-se de nota oficial, mensagem, memorando
2012 encaminhando folders institucionais.
993 Agradecimentos. Convites. Felicitagbes 2006-2009/2014 01 maco Trata-se de cartas de agradecimentos e convites.
995 Pedidos. Oferecimentos e informacdes 2005/2011-2013 01 macgo Trata-se de memorando encaminhando informagdes
Diversas de outras instituicdes.
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