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Codigo referente
a classificagao

Descritor do
codigo

Datas-limite

Unidade de arquivamento

Quantidade

Especificacido

Observagoes/justificativas

033.21

Material de consumo. Compra

2004- 2014

13

caixas-arquivo

Solicitagao de compra e entrega de material. Solicitages
de compras (relatorios SIE). O pagamento é realizado
através de processo de compra de material de consumo
pelo Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF).

034.1

Controle de estoque (inclusive
requisi¢ao, distribuicdo e RMA)

2004- 2014

09

caixas-arquivo

Requisigbes de material ao almoxarifado. Recibos de
entrega de material.

034.1

Controle de estoque (inclusive
requisigéo, distribuicdo e RMA)

2004- 2014

21

caixas-arquivo

Planilhas de conferéncias diversas:

- Controle do estoque de Equipamentos de protegdo
individual,

- conferéncia de temperatura das cdmaras,

- controles dos alimentos entregues,

- comunicados a produgdo dos alimentos a serem
utilizados,

- movimentagao diaria de produtos do almoxarifado,

- controle de embalagens,

- controle de rendimento,

- blocos de notas fiscais de entrada e saida de produtos
do Restaurante do Campus para os demais restaurantes.

N&o se referem a produtos ou insumos guimicos e outras
substancias. N&o envolvem pagamentos.

041.54

Limpeza. Imunizagdo. Desinfestagao

2006-2010

01

caixas-arquivo

Planilhas de controle de pragas. Nao envolvem
pagamentos, referem-se ao controle interno de
verificagdo dos Restaurantes. S&o codpias da
documentagdo que é enviada ao Departamento de
Contabilidade e Finangas/DCF para pagamento, através
dos processos de pagamento. Processos estes que séo
avaliados apos a aprovagdo das contas pelo TCU e
decorridos 05 anos, ou seja, todos os documentos sao
copias dos processos que se encontram no DCF e que
obedecem aos prazos estabelecidos na Resolugdo n°
014/2001 do CONARQ.
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052.21 Execucéo financeira. Receita 2003-2014

17

caixas-arguivo

Relatérios de compras de créditos no RU. Sao relatorios
parciais para verificagao diaria. Por meio desses séo
feitos os relatérios mensais e anuais. O conjunto
documental ndo envolve pagamentos.

052.22 Execugéo financeira. Despesa 2005-2013

24

caixas-arquivo

Pagamento parcial de empenho. Segundas vias de
empenho. Memorando de justificativa de fornecedores
para entrega (ou ndo) de produtos. Copias e segundas
vias de conifratos e extratos de contratos (2008-2012).
Copias de notas fiscais. Sdo copias da documentagao
que & enviada ao Departamento de Contabilidade e
Finangas/DCF para pagamento, através dos processos
de pagamento. Processos estes que sao avaliados apos
a aprovagao das contas pelo TCU e decorridos 05 anos,
ou seja, todos os documentos sdo copias dos processos
que se encontram no DCF e que obedecem aos prazos
estabelecidos na Resolugédo n°. 014/2001 do CONARQ.

074 Servigo telefénico 2010-2011

01

caixa-arquivo

Memorando encaminhando relatorio de despesas
telefonicas.
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a classificagdo codigo
Quantidade Especificacido
522.22 Alimentagdo. Renovagao 2009-2012 01 caixa-arquivo Comprovantes de matricula semestral. Trata-se de
segundas vias impressas semestralmente pelo aluno.

MENSURACAO TOTAL : 12,7 metros lineares
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