LISTAGEM DE ELIMINAGCAO DE DOCUMENTOS

ORGAO/ENTIDADE: UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA - UFSM
UNIDADE/SETOR: CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS E HUMANAS/CCSH
DEPARTAMENTO DE SERVICO SOCIAL

ORGAO/SETOR: UFSM/CCSH/DSS

Listagem n°: 11/2017
Folha n°: 01/02

Cadigo referente Descritor do Datas-limite Unidade de arquivamento Observagoes e/ou justificativas
a classificagao Cédigo Quantidade | Especificagdo
010.3 Audiéncia. Despachos. Reunides 2014 1 maco Trata-se de convocagéo para reunido.
026.195 Transportes para servidores 2014 1 maco Trata-se de memorando de solicitagdo de
transporte.
029.1 Horario de Expediente (inclusive 2013 1 macgo Trata-se de informe sobre horario de expediente.
escala de plant&o)
034.1 Controle de Estoque (inclusive 2014 1 maco Trata-se de notificagdo de entrega de material e
requisicao, distribuicao) requisicdo de entrega de material. “Nao se referem
a produtos ou insumos quimicos e outras
substancias”.
036.2 Servicos executados em oficinas 2013 - 2015 1 mago Trata-se de memorando solicitando servico.
do érgédo
049.15 Controle de Portaria 2013 1 maco Trata-se de livro de controle de entrega de chaves e
autorizacéo de retirada de chaves. Ndo ha registros
de ocorréncias.
049.3 Uso de Dependéncias 2014 1 maco Trata-se de memorando solicitando reserva de
auditdrio.
062.11 Compra (inclusive assinatura de 2013 1 maco Trata-se de memorando sugerindo aquisicdo de
periodicos) livros. Pode-se eliminar, pois a lista de sugestdes
ndo estad em anexo
063.2 Protocolo. Recepgao, tramitagéo e 2013/2014 1 \ mago Trata-se de comprovante de abertura de processo.
expedicdo de documentos |
074.1 Servico telefonico - Instalacéo. 2013 1 | maco Trata-se de memorando solicitando instalacdo de
Transferéncia. Manutengéo. ramal telefénico. N&do envolve o pagamento dos
Reparo Servicos.
993 Agradecimentos. Convites. 2013 /2015 1 maco Trata-se de memorando de convite, cartdo e carta
Felicitagbes. Pésames de agradecimento e felicitagdes.
995 Pedidos. Oferecimentos. 2013 - 2015 1 maco Trata-se de memorando encaminhando
Informacgdes Diversas informacdes de outras instituicbes (mudanca de
diretorias, horarios de funcionamento, enderecos).
Trata-se também de copia de memorando
solicitando liberacdo de acesso ao Sistema SCPD
(Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens).
Pode-se eliminar, pois é apenas a solicitacéo ja que
a autorizacdo se da junto ao DCF/PRA da UFSM.
125.322 Bancas Examinadoras: Indicacéo e 2014 1 maco Trata-se de memorando de indicagdo/ alteracdo de
Atuagéo banca examinadora.
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