LISTAGEM DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS ORGAO / SETOR: UFSM/CCNE/DF
ORGAO: UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
UNIDADE/SETOR: Centro de Ciéncias Naturais e Exatas/CCNE- Departamento de Fisica/DF LISTAGEM N°: 13/2017
FOLHA: 001/005
CODIGO DESCRITOR DO CODIGO DATAS-LIMITE UMIPARE: DE ARGUIVAMENTO - OBSERVAGOES/JUSTIFICATIVAS
QUANTIFICAGAO ESPECIFICAGAO
Planos, programas e projetos de . Trata-se de projetos institucionais e planos de agdo. Guarda
e trabalho 1A 1A82 “ S permanente na unidade produtora. Informacéo duplicada.
Sy : s Trata-se de convocagdo para reunido do colegiado do
010.3 Audiéncias. Despachos. Reunides 1891 - 2014 01 caixa departamento,
Comissoes. Conselhos. Grupos ; } ; i ;
011 de-trabalhs, Juntas, Comitas 1975/1982- 2006 01 caixa Trata-se de lista de presenga em reunido do colegiado.
Candidatos a cargo e emprego Tr : ; ; : ;
S = ; ata-se de ficha de inscricdo de candidato e curriculo vitae
021.1 Eiltla?elzlcos inscrigéo e curriculo 1996 01 mago referentes a0 edital 02/96 — GCNE/UFSM.
Candidatos a cargo e emprego T ; T e
S e rata-se de processos encaminhando solicitac@o de inscricdo em
021.1 Eil.tjggcos. inscricao e curriculo 1988/ 1989 23 processos concurso para docente.
Exames de selecio (concursos Trata-se de memorando solicitando abertura de concurso publico;
021.2 plblicos) Constituicdo de bancas 2004 - 2007 01 mago memorando indicando professores para banca. Pode-se eliminar,
examinadoras. b pois existe a portaria de constituicdo de banca.
N Trata-se de memorando solicitando transferéncia de
— e L E o servidor;Processo de transferéncia de servidor.
P T Trata-se de formulério de conversdo de 1/3 de férias em abono
024.137 Ferias: adiciongl de-1/3'e-abono 1981 7 1941 01 caixa pecuniario; Processo solicitando conversado de férias em abono
pecuniario. 1981 - 1988 pecuniério
Descontos. Imposto de renda Trata-se de comprovante de declaragéo; Recibo de entrega de
02R:14e retido na fonte. 1991 o1 meee declaragéo de rendimentos.
o i Trata-se de memorando de remarcacéo de férias; Escala de férias;
024.2 Férias 1991 - 2005 01 caixa Notificagio de férias.
- Trata-se de formulario para concessao de auxilio transporte. Os
024.92 | Auxilios. Vale-transporte. 1999 01 macgo documentos nao envolvem despesas pendentes,
029.1 Hoterlo il expe_dsente (inclusive 2013 01 mago Trata-se de memorando circular tratando de recesso.
escala de plantéo).
Trata-se de formuléario de autorizacéo para afastamento eventual
029.21 Missbes fora da sede. Viagens a 1996-2001/ 01 — de servidor. Os documentos ndo envolvem despesas
’ servigo. No pais. 2004 pendentes. Os relatdrios tecnicos de viagem se encontram
arquivados nos assuntos correspondentes ao seu contetdo.
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UNIDADE DE ARQUIVAMENTO

cODIGO DESCRITOR DO CODIGO DATAS-LIMITE QUANTIFICAGAO ESPECIFICAGAO ' OBSERVAGOES/JUSTIFICATIVAS
Missées fora da sede. Viagens a Trata-se de formulario de autorizagdo para afastamentos
023221 | GEEe o aestments | 1572004 o e DX s Reriny o g
instituicéo. contelido.
Requisi¢ao e controle de servigos
pap | ePregreficos (inclusive 2001 / 2002 01 mago Trata-se de planilha de controle.

assinaturas autorizadas e
reproductes de formularios).

Trata-se de solicitagdo de compra de material permanente;

Aquisicéo (inclusive licitagées). 1996-2001/ listagem de processos de licitagao de registro de prego (listagens

033.11 Material permanente. Compra 2604 02 macos disponiveis no SIE); Processos de solicitagio de compra de

(inclusive compra por importagao) material permanente. Os documentos ndo envolvem despesas
pendentes.

i3 ; Trata-se de requisicdo de compra de materiais e termo de

033.21 égﬁ:go.l\ﬂatenal de consumo. 199260‘530” 01 caixa solicitacdo de compras. Os documentos n&o envolvem

despesas pendentes.

Trata-se de termo de responsabilidade patrimonial; termo de
034.01 | Termos de responsabilidade. 1996 -2001 / 2004 01 caixa transferéncia de bens patrimoniais. Os documentos nao
! envolvem despesas pendentes

Trata-se de nofificacdo de entrega de material: requisicio de

034.1 Controle de estogue. 1985 - 2011 02 _— material ao almoxanfagio central. ’Og documentos né? s&o
referentes a produtos e insumos quimicos e outras substancias
entorpecentes.

Trata-se de memorando de solicitacéo de transporte de material.

034.3 Transporte de material. 2003 - 2008 01 mago Os documentos nao sdo referentes a produtos e insumos

guimicos e outras substancias entorpecentes.

Kecalbimanto damalstialae Trata-se de memorando de solicitacdo de baixa de material. Os

034.5 depésito 1995 - 2004 01 mago documentos ndo séo referentes a produtos e insumos quimicos
' e outras substancias entorpecentes.

Trata-se de oficio solicitando esclarecimentos sobre .doacio;

035.2 Cessao. Doagso. Permuta. 2004 01 adiia termo de doagéo de material. Nao envolvem transacbes de

pagamento ou despesa. Os documentos ndo envolvem

despesas pendentes.
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036.2 Servigos executados em oficinas

do Arna 1979 -2001 01 caixa Trata-se de memorando solicitando servigo.
o 6rgao.
037.1 Inventario. Material Permanente, 1996 - 2001 01 caixa Trata-se apenas de listagem de cadastro de bens.

Trata-se de memorando solicitando manutencdo de ar

041.52 | Manutengéo de ar-condicionado. 1998 - 2000 01 maco condicionado. Os documentos n&o envolvem despesas
pendentes.

QOutros assuntos referentes a I .
042.911 veiculos. Requisicio de velculos. 1995 - 2008 01 mago Trata-se de memorando de solicitagéo de vefculo para transporte.

Trata-se de processo encaminhando sugestdo de mudanca de

Oty i Quardfie saguranca, 1288 L e local de armazenamento de material por motivos de seguranca.

. Trata-se de livro de controle de entrega de chaves. Nao foram
049.15 | Controle de portaria. 2002 01 maco registradas ocorréncias no periodo.

; Trata-se de memorando solicitando reserva de sala. Nao houve
049.3 Uso de dependéncias. 1994 - 2009 01 maco ocorréncias no periodo.
051.11 Previs&o orcamentaria. 1990 - 2011 01 cales Trata-se de meta orcamentaria da unidade; proposta de

distribuicdo de recursos de custeio.

051.13 Quadro de detalhamento de

despesa 1986 - 1995 01 caixa Trata-se de planilha de controle de despesas.
051.21 Descentralizagio de recursos 2004 01 calia Trata-se de relatério de transferéncia de recursos (SIE). Os
' (distribuicdo orgcamentaria). documentos n&do envolvem despesas pendentes.
Trata-se de nota de empenho: nota fiscal de despesa e
052.22 Despesa. 1999 - 2001/2004 01 caixa memorando de solicitagdo de ajuda de custo. Os documentos

nao envolvem despesas pendentes,

Publicagdo de matérias nos

060.2 boletins administrativo, de pessoal 1977 01 processo Zr?éztai:gntd%processo solicitando publicagéo de trabalho em
e de servico. - i
Protocolo. Recepgéo, tramitagao ; .
063.2 e expedicio de documentos. 1983 - 2001 01 caixa Trata-se de livro de protocolo.
: = F Trata-se de relatério de ligagdes por ramal; Memorando
074.2 Listas telefénicas internas. 1997-2004 01 caixa encaminhando relatério de despesas telefonicas.
0743 | Contas telefonicas. 1999 - 2001 01 mago et oo o otisivam pastmmeri) de despess
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Trata-se de relagéo de disciplinas ofertadas; quadro de horario de
disciplinas, memorando de solicitagdo de oferta de disciplina;
12231 Oferta de Disciplinas. 1977 — 2013 01 caixa Processo encaminhando disciplinas ofertadas; Processo
solicitando oferta de disciplina em periodo de férias: Processo
encaminhando solicitacdo de liberacio de encargos didaticos.
Reingresso. Admisséo de Trata-se de processos de solicitagdes de ingresso no curso e de
125.12 | graduado. Portador de diploma. 1973 - 1980 07 processos matricula em disciplina de pessoas externas da UFSM que foram
Obtengéo de novo titulo. indeferidos.
. S . Trata-se de ficha de solicitagdo de matricula por resolugio;
12522 | Inscricdo em disciplinas. Matricula 1972 — 2004 01 caixa requerimento de matricula; Processo encaminhando solicitacdo
semestral em disciplina. e
de matricula por disciplina.
Isencao de disciplinas. Dispensa . ) L.
g : - : Trata-se de requerimento de dispensa de disciplina; Processo de
125.23 | de disciplinas. Aproveitamento de 1972 — 1991 01 caixa solicitagéo de dispensa de disciplina (Indeferido).
estudos.
i i ; . Trata-se de processo de solicitagdo de trancamento de matricula
125.241 | Disciplina. Matricula parcial. 1972 04 processos de disciplina (Indeferido).
Provas. Exames. Trabalhos Trata-se de: provas; designagéo de banca examinadora de exame
(inclusive verificagdes , de recuperacéo de disciplina; memorando de retificacdo de nota
123.8] suplementares) e Relatério de =20 a R atribuida a aluno; Processo encaminhando requerimento de prova
estagio supervisionado. atrasada. As notas foram registradas no sistema no final periodo.
Regime de exercicio domiciliar. ! p— ;
125.51 Aluna gestante. 1978 02 processos Trata-se de processo de regime domiciliar requerido pelo aluno.
125.611 | Processo de selecdo. 1985 - 2011 02 caixas Trata-se de ficha de inscrigdo e prova de selecio de monitoria.
Indicacéo, aceite e substituicéo de : :
125.612 SAGTor wooslariadar. 1997 - 2008 01 mago Trata-se de termo de compromisso de aluno monitor.
; u ity Trata-se de relatério de estagio. As notas foram registradas no
125.62 Estagios nao obrigatérios. 1990 - 1994 01 maco sistema no final do periodo.
132.31 Oferta de disciplina 1985 - 2006 02 s Trata-se de quadro ou mapa de oferta de disciplinas e horarios de

aula e plano de docéncia orientada.
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241 Processo de selegéao. 2007 01 macgo Trata-se de edital de abertura.
940 Visitas e visitantes. 1979 01 unidade Trata-se de oficio encaminhando solicitagéo de visita técnica.
i el : . Trata-se de memorando encaminhando folder institucional e
992 Comunicagdes e informes. 1960 - 2014 02 N mensagens oficiais; memorando encaminhando convénio,
Agradecimentos. Convites. i . Trata-se de convite, memorando e oficio de agradecimento de
993 Felicitaches. 1980 - 2012 02 caixas il
Pedidos. Oferecimentos e . Trata-se de oficios de encaminhamento de informagées gerais
995 Informacdes Diversas 1987 - 2013 03 Ahas sobre outras instituicées para conhecimento e divulgacéao.
Pedidos. Oferecimentos e :
995 Informacdes Diversas. 2004 / 2005 01 maco Trata-se de memorando encaminhando normas.

MENSURACAO TOTAL: 4,6 metros lineares

DATAS-LIMITE: 1972 — 2014
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