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Manual Resumido
Os Projetos de Ensino, Pesquisa e Extensdao podem utilizar o Moodle UFSM para a
disponibilizacao de cursos ou como espaco de interacdo e colaboragdo entre os participantes do

projeto.

A seguir sdo demonstrados 0s principais passos necessarios para que os participantes do
projeto tenham acesso ao Moodle.

1) O Projeto precisa ser cadastrado no Portal de Projetos pelo Coordenador do Projeto:

* Acessar o portal de projetos: https://portal.ufsm.br/projetos
* Clicar na opgao: Novo Projeto

* Escolher o tipo de projeto (pode ser qualquer tipo)

E&3 BrasIL Acesso & informagdo Participe Servigos Legislagdo Canais

Institucional ¥ Técnico Administrativo v Administrativo ¥

UFSM | PORTAL DE PROJETOS X Caixa Postal (0) &

Meus projetos

= Q )

Projetos que participo Acesso plblico Georreferenciamento Novo projeto
Alterar minhas cargas Portal de Bolsas/Editais

horérias em projetos

Figura 1 — Cadastro de Novo projeto
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https://portal.ufsm.br/projetos

E&3 BRASIL Acesso a informacgao Participe Servigos Legislagao Canais
Institucional » Tecnico Administrativo « Administrativo «

UFSM | PORTAL DE PROJETOS & Caixa Postal (0)

Registrar projeto - tipo

Escolha o tipo de projeto que deseja registrar. Este tipo NAO podera ser trocado.

Ensino Extensao Pesquisa Desenvolvimento
Institucional

Tipo de projeto

Selecione um tipo de projeto para obter mais informagdes a respeito.

@ Cancelar © Préximo

Figura 2 — Escolha do Tipo do Projeto

2) Na tela subsequente a escolha do tipo de projeto, é necessario informar corretamente o campo
“Tipo de Evento” (figura 3).

Para que seja possivel liberar um espago para este projeto no Moodle Presencial, é preciso escolher
uma das seguintes opgoes:

* Cursos a distancia ou
* Curso semipresencial ou
* Curso presencial.
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Insfiucional - Té Adimin

UFSM | PORTAL DE PROJETOS &= Caixa Postal (0)

Registrar projeto - dados basicos

Passo 1 de 11: Projeto

Dados do projeto

Classificagao Principal Data inicial” Data final®

17 Ex: 25/05/2017

Extensao Ex: 2

Titulo®

Resumao* Objetivos”

Restam 32768 caracteres = Caracteres: 0 | Palavras: 0 Restam 32768 caracteres Caracteres: 0 Palavras: 0
Justificativa® Resultados esperados”

Restam 32768 caracteres = Caracteres: 0 Palavras: 0 Restam 32768 caracteres Caracteres: 0 Palavras: 0

Projete em ambito confidencial” &

Sim Nao
Este projeto estd ligado a um projeto em um nivel superior? Q -}

Numero Titulo

Palavras-chave

Palavra-chave 1° Palavra-chave 2 Palavra-chave 3 Palavra-chave 4

Evento .

Tipo de evento Carga horaria do curso

Curso a distancia j
& \oltar © Proximo

Figura 3 — Tipo de Evento

3) Para exportar para o0 Moodle é preciso cadastrar pelo menos os seguintes participantes:

* 1 professor (curso) e/ou 1 tutor (curso) e/ou 1 instrutor (curso)
* 1laluno

A inclusdo dos participantes (professor, tutor, aluno) é feito através do botdao “Alteracoes” , que
aparece no final da tela (figura 4)
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UFSM | F

Visualizar projeto

© Dados Basicos

© Gestdo do conhecimento e gestio financeira
@ Classificacoes

© Participantes

© Orgaos

© Cidades de atuagao

@ Publico alvo

@ Plano de Trabalho

© Avaliagdes do SIE

@ Alunos

© Arquivos

4 Voltar & Relatario [® Certificado # Alteracoes a
Portal de Projetos - Versdo 3.2.6 Copyright = 2017 CPO-UFSM. Todos os direitos reservados.

Figura 4 — Botao para inclusdo de Professores, Tutores e Alunos

As opgoes deste botdo “Alteracoes” sdo:

i0 de plano de frabalhd

(= Avaliacies

& Alterar Participantes

&+ Cadastro de Alunos (Moodle)
X Alteracdes de situacao

B Aiterar Orgaos

M Alterar Cidades

= AlteragOes de Responsavel
B Arquivos

9 Geormreferenciar atividades
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4) Os professores e tutores sao cadastrados a partir da escolha da opcdao “Alterar Participantes™

que remete para a tela da figura 5:

Participantes de projeto

Importante observar a carga horaria dos participantes de acordo com a regra estabelecida.
Clique aqui para ver as regras.

Dados do participante

Matricula Nome Vinculo
Q Externo
CursolLotagao
Sem unidade
E-mail* Identidade CPF
=
Enderego do curriculo Lattes Titulagao*
- Selecione um valor ---
Fungao* Carga Horaria* Data inicial* Data final*
Professor (curso) v 30/06/2021
Observacao

i

& Cadastrar entidade externa * Movo Salvar

O cadastro de entidades extemas pode demorar até 24h para ser efetivado.

Figura 5 — Cadastro de Participantes de Projeto

5) Ja os Alunos sdo cadastrados na opc¢ao “Cadastro de Alunos (Moodle)” (figura 6)

A opcdo/botdo “Importacdo” da figura 6 permite informar um arquivo com a lista de
alunos.

Aluno de Projeto

varios

Informe o tipo de documento e em seguida o nimero do documento do aluno. Apos clique em “"Pesquisar”. Caso ele nao seja encontrado, informe seu

Dados do aluno

Tipo de documento* MNamero do documento”
—- Selecione um valor - v

Nome

Turma* E-mail* Cidade
- Selecione um valor --- T

* MNovo [ Definir Notas e Situagio £ Importacio £ Exportaciov

Figura 6 — Cadastro de Alunos do Projeto
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Q Pesquisar



6) O botdo/opcao “Exportacao” da figura 7, permite a liberacdo do acesso ao Ambiente Moodle
para:

1) Aluno
2) Professores, tutores e instrutores

Dados do aluno

Tipo de documento” Numero do documento®
— Selecione um valor --- v Q Pesquisar
Nome
Turma* E-mail* Cidade
- Selecione um valor —- . Q
% MNovo [ Definir Motas e Situacio £ Importagao £ Exportacio-

Alunos
Alunos do Projeto Notas
Professores, Tutores e Instrutores

Figura 7 — Op¢oes do botdo Exportagado

7) Quando for selecionada a opcdo de exportar alunos pela pela primeira vez, selecione a opgao 1:
Exportar os alunos para uma nova disciplina (figura 8) e informe um nome para o curso ou para
esta area de colaboracdo do projeto dentro do Moodle, selecione a(s) turma(s) que serdo criadas e
clique no botdo azul “Salvar”.

Exportar alunos para o Moodle

* Exportar os alunos para uma nova disciplina

Exportar os alunos para uma disciplina existente

Turmas
Selecionar todas as turmas
Turma 01
Turma 02

€ Voltar

Figura 8 — Exportar alunos do Projeto para o Moodle

8) Se ndo for a primeira vez, selecione a opcao 2: Exportar os alunos para uma disciplina
existente (figura 8) selecionando o mesmo nome informado no passo 7. Esta opgao deve ser
utilizada para sincronizar os participantes no Moodle toda vez que novos alunes sao incluides ou
quando alunos sdo retirados do projeto.

9) Apés a exportacao dos alunos, professores, tutores ou instrutores no Portal de Projetos, estas
pessoas poderdo acessar o ambiente Moodle Presencial e encontrardo uma disciplina/curso com o
mesmo nome informado no passo 7, conforme exemplo da figura 9.
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https://ead06.proj.ufsm.br/moodle/login/index.php

U FSM # Iniclo ! Notificages B4 Mensagens 2 @ Ajuda Sair

Paine Personalizar esta pagina

£22 Meus Cursos N )/{ A £= Atividades pendentes PN #Meu Calendério A

Filtrar por: ‘ ACOES EXTENSIONISTAS PARA O DESENVOLVIMENTO DO COOPERATIVISMO. v Filtrar por | Situacao v

Responsavel v

h .\ _ g Status Nome da atividade Término DS T Q Q@ S s
2016 ’&/

< Junho 2017 >

- . Vocé na huma atividade pendentel
ACOES EXTENSIONISTAS PARA O ACOES EXTENSIONISTAS PARA O 0Ce a0 possuineniuma atividade pendents
DESENVOLVIMENTO DO DESENVOLVIMENTO DO
COOPERATIVISMO. COOPERATIVISMO.
Gestdo financeira e orgamentaria de Gest3o financeira e orgamentéria de
cooperativas cooperativas - Turma 02
MARTA VON ENDE MARTA VON ENDE

Ver contetido Ver contetido

Eventosdodla & +

Nenhum evento
registrado

@ 15:57

moodle ﬁh]j nte.. Contato :

[ suportemoodleufsm@gmail.com | % Telefone de contato

Figura 9 — Painel do Usuario — Apresentacao da disciplina/curso de um Projeto de Extensao

O bloco “Meus Cursos” do painel do Moodle (figura 9), pode ndo apresentar diretamente o curso
do projeto de pesquisa / ensino / extensdo, pois a ldgica padrdao é demonstrar inicialmente
disciplinas de cursos presenciais de graduacao/p6s-graduagao do semestre corrente.

Neste caso, va em “Filtrar por:” e selecione o Projeto (exemplo: ACOES EXTENSIONISTAS ...)
ou selecione a opcao “Todos” (figura 10)

22 Meus Cursos

Filtrar par. | 2017/1. Semestre  a

Responsavel v |

Curso super |

2017/1. 58 Ac®ES EXTENSIONISTAS PARA O DESENVOLVIMENTO DO COOPERATIVISMO.
ADMINISTR
COOPERAT 2017/1. Semestre

disponibilic
as fontes d 2016/2. Semestre

Organizacd| 515/1. semestre
MARTA VC
2014/2. Semestre

Figura 10 — Filtro dos cursos disponibilizados no Moodle Presencial
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Os professores / tutores / instrutores precisam ter vinculo com a UFSM e utilizam o seu ntimero
SIAPE ou MATRICULA. A senha para acessar o Moodle Presencial é unificada (a mesma do
portal do aluno, portal do professor, portal do ponto eletronico, etc) .

Ja os participantes do tipo “ALUNO” do projeto, recebem um e-mail no momento da exportagao
feito no passo 6, informando seu login e senha inicial.

Os alunos de projetos nao precisam ter vinculo formal com a UFSM, isto é, ndo precisam ser
alunos de graduacdo ou pos-graduacao da UFSM. Exemplos:

a) PROJETO DE EXTENSAO: Uso de ambientes virtuais em escolas de ensino fundamental.
ALUNOS: professores das escolas estaduais e municipais de Santa Maria

b) PROJETO DE PESQUISA: Uso de drones para controle de grandes lavouras de soja
ALUNOS: alunos de pés-graduagao da USP, UFRGS, UFRJ e PUC-RJ

E muito importante cadastrar o endereco de e-mail correto do ALUNO (passo 5), pois sendo, ele
ndo recebera o e-mail com o usuario e senha.

O usuario (login) de aluno de projetos, geralmente comeca com as letras: AEXT seguido de digitos.
Exemplo: AEXT188205
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ALGUNS PROBLEMAS E DICAS:

1) ALUNO nao recebeu e-mail com seu usuario e senha:

Passo 1: Verificar com o coordenador do Projeto ou alguém que tenha acesso a lista de participantes
do portal de projetos, qual o niimero de matricula do aluno no projeto e o e-mail que foi cadastrado.

O coordenador (professor / tutor / instrutor) também precisa verificar se o nome do aluno consta na
lista de participantes do curso no Moodle.

Alunos do Projeto

Irparal = 15 porpagina - 1123 [4|5([6|7]|>]|=»
L

Matricula 4 Nome Turma Nota Situacao
F 4 © 192445 Adriane Turma 02 Cursando
Z o © 192418 Adriano Turma 02 Cursando
F 4 [+ 192423 Adriel & Turma 02 Cursando
@ @ © 192419 Adriel S Turma 02 Cursando
F 4 [+ 191586 ADRIARMA Turma 01 Cursando
@ @ © 191602 ADROA Turma 01 Cursando
F 4 [+ 192456 Alir Mar Turma 02 Cursando
@ @ © 191581 ALCION Turma 01 Cursando
F 4 L+ 191579 ALEXA! Turma 01 Cursando
Z @ © 191598 ALEXA! Turma 01 Cursando
F 4 L+ 191600 ALTEMI Turma 01 Cursando
Z @ © 192461 Andreia Turma 02 Cursando
F 4 L+ 192449 Antonio Turma 02 Cursando
Z @ © 191604 ANALE Turma 01 Cursando
[F 4 < 191603 ANDRE Turma 01 Cursando

Mostrando do 1 ao 15 de 104 resuitados.
€ Voltar

Figura 11 — Lista de Alunos do Projeto — destaque para a Matricula do Aluno no Projeto

Passo 2: Se o e-mail estiver corretamente cadastrado, anotar o nimero de matricula do aluno no
projeto (exemplo: 192445) e ir no seguinte link (figura 12):

https://ead06.proj.ufsm.br/moodle/login/forgot password.php

Nesta tela a pessoa precisa informar no campo USUARIO: AEXT + matricula no projeto.
Exemplo: AEXT192445

Sera entdo enviado um novo e-mail para o usudrio, que trara instru¢ées para a geragao de uma nova
senha de acesso.
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https://ead06.proj.ufsm.br/moodle/login/forgot_password.php

c | @ Seguro | https://fead06.proj.ufsm.br/moodle/login/forgot_password.php b4 | OH

UFSM

Ambiente dos Cursos Presenciais, Pesquisa e Extensao da UFSM

Pagina inicial | Acessar /| Senha esquecida

Para redefinir sua senha, preencha seu usuario ou seu email abaixo. Se sua conta for
encontrada no banco de dados, um email sera enviado para seu endereco de email, com as
instrugdes sobre como restabelecer seu acesso.

Buscar por identificacao de usuario

Usudrio

Buscar

Buscar pelo endereco de email

Endereco de emall

Buscar

O 16:49

ThOOdle ﬁ@]j nte"r"—“ Contato: E suportemoodleufsm@gmail.com | % Telefone de contato

Figura 12 — Envio de nova senha por e-mail

Passo 3: Mas se o e-mail estiver errado, o coordenador precisa ajustar o cadastro do ALUNO no
projeto de extensdo, informando o e-mail correto e realizar novamente a exportacdo do aluno e
depois realizar o passo 2.

Para atualizar o e-mail do ALUNO no controle de projetos, botdo “ALTERACOES” (figura 4),
op¢ao “Cadastro de Alunos (Moodle). Encontrar o aluno na lista de Alunos do Projeto (figura 11) e
clicar no primeiro icone da lista (icone de Edicdo dos dados). Serdo apresentados os dados do
ALUNO e o campo E-mail (figura 6). Depois de corrigir o e-mail, clicar no botdo “Salvar” e depois
no botdo “Exportacao”.

Passo 4: Se os passos anteriores ndo resolverem o problema, envie e-mail para a Equipe do Suporte
Moodle (suportemoodleufsm@gmail.com) para que seja corrigido o e-mail e criada nova senha para
0 ALUNO do projeto.
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