UFSM

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
NUCLEO DE TECNOLOGIA EDUCACIONAL — NTE
EQUIPE DE CAPACITACAO

AMBIENTE VIRTUAL DE ENSINO-APRENDIZAGEM MOODLE — VERSAO 3.1

GUIA CONFIGURAGAO GERAL DO QUESTIONARIO

Manual do professor?

O primeiro passo a ser realizado na criacdo de um questionario no Ambiente Virtual de
Ensino-Aprendizagem Moodle é a definigdo das configuragdes gerais do questionario, para,
posteriormente, efetuar a insergcao das questdes propriamente ditas.

Importante: a disciplina ja deve ter sido exportada para o Moodle, em se tratando de
disciplina de curso presencial. Caso ainda n&o tenha sido exportada, consulte o Guia

Exportacao de Disciplina para o Moodle, que se encontra disponivel na pagina do NTE, na

secao Capacitagdes. No caso de disciplina de curso UAB, ela ja se encontra no Moodle.
Para as configuragdes gerais do questionario, incialmente, o professor deve efetuar login
na plataforma Moodle, a partir da pagina da UFSM, depois, escolher a disciplina em que ira

trabalhar e ativar edicao (Figura 1).

Figura 1 — Pagina inicial de uma disciplina no Moodle
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Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2018).

'Elaboragdo e organizagio: Elieser Schmitz. Revisdo: Mara Cureau - Equipe de Capacitagdo/Nuicleo de Tecnologia
Educacional da Universidade Federal de Santa Maria.
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Ao ativar edicdo, o Moodle disponibiliza ao professor, ferramentas e blocos de edigcéo, para

configuragdes da disciplina e para adigéo de recursos e atividades (Figura 2).

Figura 2: Disciplina com edigao ativada
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PACC 2018 /1
Ferramentas de edig¢do ativadas, \
RETE] ) RATLLE ZE para desativar clique neste botdo. Desativar edigdo

& Curso: Atividades no Moodle

#H
@

% Administracdo A

/ Permite editar o nome R
ue estd ao lado.
Geral » q . . L. ) Administragdo do
Permite editar o tdpico. Editar v
‘ curso

/' Desativar edigdo

) s Seletor de

Permite movimentar o atividades

= Adicionar uma atividade ou recurso -
desabilitado

tépico/semana. .
ﬁ- Editar
Iy 30 margo - 5 abril » . configuracBes
Editar ~ p Usuérios
Y Filtros
C/ique aqui para adicionagr = Adicionar uma atividade ou recurso b Relatdrios
uma atividade ou recurso./ [ Notas
6 abril - 12 abril » #% Configuragio do
"I" Editar Livro de Notas

} Emblemas

#+ Adicionar uma atividade ou recurso III Backup
¥, Restaurar
& 13 abril - 19 abril » . ¥, Importar
Fditar- Banco de
questies

== Adicionar uma atividade ou recur

1
Q

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2018).

Com a edicdo ativada na disciplina, posicione o cursor em “Adicionar uma atividade ou
recurso” e dé um clique, o sistema abrira uma caixa com opg¢des de atividades e recursos.
Mova a barra de rolagem para visualiza-las, clique no botédo ao lado da atividade desejada
e leia as instru¢des que serdo apresentadas em tela (Figura 3). Na sequéncia clique no

botao “Adicionar”.
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Figura 3: Tela adicionar uma atividade ou recurso.
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Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2018).

O sistema mostrara a pagina de configuracdo geral do questionério (Figura 4).



UFSM

Figura 4: Tela adicionando um novo questionario
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Caminho: p
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Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2018).

E obrigatorio atribuir um nome ao questionario. Ja a descri¢do é opcional e pode-se optar

por fazer com que apareca na disciplina ou ndo, conforme ilustrado na Figura 4.

Para fins didaticos, explicaremos a configuracdo das demais opg¢des por etapas/itens,
conforme sequéncia em que aparecem, ou seja, “Duracao, Nota, Layout, Comportamento
da questdo, Opcdes de revisdo, Aparéncia, Restricdes extras nas tentativas, Feedback
geral, Configuragdes comuns de modulos, Restringir acesso, Marcadores, Competéncias”.
Para expandir e visualizar as configuracdes possiveis de cada etapa, clique no nome da

etapa.
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Duracdo: caso ja tenha em mente o periodo de disponibiliza¢cdo do questionario aos alunos,

clique no botao “Habilitar” e selecione as datas (dia, més, ano e horéario) de abertura e de

encerramento, e de limite de tempo, ou seja, de duracdo da prova, se for o caso (Figura 5).

Figura 5: Configuragcéo da etapa duracéo

- Duragéo /7
Abrir o questionario (7) 4 v abril b 2018 v 14w 06 v [ L] Habilitar
Encerrar o questionario 4 v abril v 2018 v 14w 06 v | [ Habilitar
Limite de tempo (7) 0 minutos v | [ Habilitar
Quando o tempo expirar (7) Tentativas devem ser submetidas antes | v
Periodo de caréncia de envio (7) 1 dias “~  « Habilitar >

Fonte: (MOODLE CAPACITAGAO, 2018).

Pode-se, também, definir um tempo de expiracdo de acesso a atividade, recomenda-se
deixar a opcéo ja configurada por padréo pelo Moodle.

Com relacao ao periodo de caréncia de envio, s6 permitira ativar a caixa “Habilitar”, se no
item anterior for definida a opgédo “Existe um periodo de caréncia quando as tentativas

abertas podem ser enviadas, mas nao € possivel modificar as questdes respondidas”

(Figura 6).

Figura 6: Opc¢ao de configuragcado “quando o tempo expirar”

Quando o tempo expirar (7)

Existe um periodo de caréncia quando |*

As tentativas abertas sdo enviadas autormaticamente

Existe um periodo de caréncia quando as tentativas abertas podem ser enviadas, mas nao & possivel modificar as questies respondidas
Tentativas devem ser submetidas antes que o tempo expire ou elas n3o serdo cnntabilizadash Opc¢do por padréo do Moodle

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2018).

A etapa “Nota” permite vincular o questionario a categoria de notas, caso ja tenha sido

criada, caso contrario, s6 mostrara a opgao “Nao categorizado”.
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Figura 7: Configuracao da etapa nota

- Nota

Categoria de notas (%)
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Método de avaliagdo (%)
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Fonte: (MOODLE CAPACITAGAO, 2018).

Ainda em relacdo a configuracdo da etapa “Nota”, existe a possibilidade de definir um
namero de tentativas permitidas: se for uma atividade, pode-se definir uma ou mais
tentativas, nesse caso, onde consta método de avaliacdo (Figura 8), defina como sera a
avaliacdo. Caso a atividade seja uma prova ou exame, orienta-se definir apenas uma
tentativa, para a realizacao da atividade, ndo havendo necessidade de definir o método de

avaliacao, deixando por padrdo a configuragdo preenchida pelo sistema, ou seja, “Nota

mais alta”

Figura 8: Esquema basico das categorias de notas

~ Nota
Categoria de notas (7)
Nota para aprovacao (7)
Tentativas permitidas
Método de avaliagdo (7)

Escolha um método de avaliagdo,

» Layout

N&o categorizado v

llimitado v

se permitir mais de uma tentativa.

Nota mais alta
Nota média

Primeira tentativa
Ultima tentativa

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2018).

As etapas “Layout” e “Comportamento da questdo” permitem definir quantas questdes

serdo apresentadas por pagina e qual serd o comportamento das questdes, se elas serdo
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misturadas, ou seja, se cada aluno vera a apresentacao das questdes de forma diferente.
Também permitira ao professor definir feedback adiado ou imediato para o aluno, assim
qgue ele concluir a resolucdo do questionario (Figura 9). Para fins de aplicacdo de

qguestionério avaliativo (prova), recomenda-se a configuracao feedback adiado.

Figura 9: Configuragao etapas layout e comportamento da questéao

- Layout
Nova pagina (7)

Mostrar mais ...

+ Comportamento da questdo

Misturar entre as questbes (7)

'

Cada pergunta
Clique nas setas dos
campos para ver as
opc¢oes.

sim v

Como as questdes se comportam (7)

Permitir refazer dentro de uma tentativa+ (7)
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Feedback adiado

Feedback adiado com CBM
Feedback imediato
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Fonte: (MOODLE CAPACITAGAO, 2018).

A etapa “Opcbes de revisao” é muito

resultado durante a tentativa, ap0s a tentativa, mais tarde ou depois do fechamento do

guestionario, na situacdo da aplicacdo de uma atividade avaliativa, por exemplo,

importante, pois possibilita mostrar ao aluno o

recomenda-se deixar apenas as opc¢oes da ultima coluna selecionadas (Figura 10).

Figura 10: Tela para adicao de nova categoria
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Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2018).
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Na etapa “Aparéncia” e na etapa “Restricdes extras nas tentativas” orienta-se manter as

configuragbes apresentadas por padrao pelo sistema (Figura 11).

Figura 11: Configuracao etapa aparéncia

- Aparéncia

Mostrar a fotografia do usuario. (%) Nenhuma imagem v
Casas dedimais nas avaliagGes (7) 2 v
Casas deamais nas avaliagdes da pergunta O mesmo que para as avaliacbes em ge |¥
Mostrar blocos durante as tentativas do N&o v
questionario”

Mostrar menos ...

~ RestricOes extras nas tentativas

Senha necessaria (7)

I mostrar
Requer endereco de rede (7)
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Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2018).

O Feedback geral permite ao professor escrever um texto de acordo com o percentual de

acertos do questionario, partindo de 100% (Figura 12).
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Figura 12: Configuracao da etapa feedback geral
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Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2018).

A préxima etapa “Configuracbes comuns de moédulos” permite disponibilizar o
guestionério para mais de uma turma ou grupo no caso de polo UAB, segundo as opcdes
de modalidade de grupo, conforme indicado na Figura 13. Para os cursos da UAB,
recomenda-se escolher a opgéo grupos separados, quando o professor quer identificar de
qgual polo o estudante faz parte, mas ndo quer que grupos interajam entre si (“se vejam”).
Importante: o portal j& traz os grupos/turmas definidos, ou seja, ndo ha necessidade de o
professor definir os grupos.
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Figura 13: Etapa configura¢cdes comuns de médulos

~ Configura¢Bes comuns de modulos
Visivel Mostrar s

Numero de identificacdo do modulo (7)

\ Modalidade grupo (2 B =

Modalidade grupo

g

Esta configuracdo possui 3 opgles:

Agrupamento (7
s Nenhum grupo - N&o ha sub-grupos, todos fazem parte de uma

Leia as opgoes de grande comunidade

modalidade de grupos . Grupos separados - Cada membro de grupo pode ver apenas seu

proprio grupos, os outros s3o invisiveis

» Restringir acesso

* Grupos visiveis - Cada membro do grupo trabalha no seu préprio

grupo mas pode também ver outros grupos
» Marcadores

O tipo de grupo definido no nivel do curso é o padrdo para todas
~ . as atividades do curso. Cada atividade que suporta grupos pode
» Competéncias

também definir seu proprio tipo de grupo mas, se o tipo de grupo

& forgado no nivel do curso, o tipo de grupo para cada atividade &

ignorado.

Fonte: (MOODLE CAPACITAGAO, 2018).

A etapa “Restringir acesso” serve para bloquear o acesso do estudante a determinada
atividade ou recurso, de acordo com a restricdo selecionada: Data, Nota, Perfil do usuario,
Grupo de restricdo. Orienta-se utilizar a restricdo por data, que se refere ao periodo definido

de abertura e encerramento do questionario (Figura 14).

Figura 14: Etapa restringir acesso

~ Restringir acesso

Restricoes de acesso Nenhum
Adicionar restricdo...

Adicionar restricdo...

~ Marcadores

Evite acesso até (ou desde) uma data e hora

espedifica.

Data

Requer que os estudantes alcancem uma nota

especifica.

Nota

~ Competéncias

perfil do usuario Controle de acesso baseado nos campaos que

estdo no perfil do estudante.

C

Grupo de rastricio Adidionar um grupo de restricies na qual se

aplicara uma logica complexa.

Cancelar

Apé

—
———————————————————————————

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2018).
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A etapa “Marcadores” serve para inserir tags no perfil do usuério (no caso em questao, no
perfil do professor). Ja a etapa “Competéncia”, como ainda ndo possui uma definigao
institucional, ndo apresenta competéncias cadastradas no Moodle, portanto ndo deve ser
configurada (Figura 15).

Figura 15: Etapa marcadores e competéncias

~ Marcadores

Tags Sem selecdo

~ Competéncias

Competéncias do curso (%) Sem selecdo

Apds conclusdo da atividade: Fazer nada Y

Lembre-se de Salvar/ apos ‘ Salvar e voltar ao curso Cancelar

efetuar todas as configuragoes
Este formulario contém campos obrigatorios marcados com *.

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2018).

Apos salvar as configuracdes basicas do questionario, ja € possivel inserir as questées que

fardo parte deste questionario, de acordo com os tipos de questdes do Moodle.

Importante: essas configuracbes poderdo ser alteradas a qualquer tempo, desde que

efetuadas antes da disponibilizacdo do questionario aos alunos.
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