Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Santa Maria
Pro-reitoria de Administracio

Memorando Circular n° 02/2016 — PRA/DCF/UFSM
Santa Maria, 24 de margo de 2016.
A(s) Unidades/Subunidades da UFSM
. Assunto: Relatério Circunstanciado de Viagem Internacional

A Auditoria Interna — AUDIN/UFSM apontou a necessidade de Padronizagao do
Relatério Circunstanciado de Viagem Internacional na UFSM, a partir do ano de 2016.

Apresentamos em anexo o Modelo Padrdo do Relatério Circunstanciado de
Viagem Internacional, que devera ser utilizado na prestagdo de contas de viagens
internacionais para atendimento do acérddo TCU 569/2002 — Plenario que determina o
cumprimento do artigo 16 do Decreto 91.800 de 1995, que tem o seguinte teor:

“Art. 16. - O servidor que fizer viagem dos tipos com onus ou com onus limitado
(itens I e 11 do artigo 1°)ficard obrigado, dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contado da data
do término do afastamento do Pais, a apresentar relatorio circunstanciado das atividades
exercidas no exterior.”

As prestagdes de contas de viagens internacionais, na forma citada, s6 serdo
aceitas de acordo com o modelo de relatorio apresentado, que devera ser anexado ao
Sistema de Concessdes de Diarias e Passagens - SCDP.

Para esclarecimentos que se fizerem necessarios e outras informagdes contate o
ramal 8286 ou 8667 do Departamento de Contabilidade e Finangas — DCF.

Solicitamos assim, que cada Unidade dé plena divulgagdo a todas suas
subunidades em especial as secretarias administrativas e aos responsaveis pela prestacdo
de contas de viagens internacionais.

Atenciosamente,

2%
Nelson Ortiz Bittencourt
Diretor do DCF
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RELATORIO CIRCUNSTANCIADO DE VIAGEM INTERNACIONAL

Nome:

Siape:

Cargo:

Percurso:

Data de saidado Pais: _ / / Data de chegada (retorno): _ / /

Descri¢do detalhada das atividades desenvolvidas no exterior
Nessa descri¢do, deverdo ser incluidos o nome da cidade e pais de destino, os trabalhos desenvolvidos,
1 osresultados esperados efetivamente alcangados, bem como possiveis agdes de seguimento e baneficios para a UFSM,
e outras informagdes que julgar relevante.




Data da Entrega Assinatura do Proposto Visto/Ateste da Chefia/Proponente

Observacoes:

Fundamentacio Legal:

PORTARIA MPOG N° 205, DE 22 DE ABRIL DE 2010 - DOU DE 23/04/2010

O MINISTRO DE ESTADO DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, no uso de suas atribui¢des e atendendo a
necessidade de racionalizag¢do dos gastos governamentais, resolve:

Art. 1° O art. 4° da Portaria n° 505, de 29 de dezembro de 2009, passa a vigorar com a seguinte reda¢ao:

"Art. 4°Para a prestacdo de contas, o servidor devera apresentar, no prazo maximo de cinco dias, contados do retorno da viagem,
original ou segunda via dos canhotos dos cartdes de embarque, ou recibo do passageiro obtido quando da realizagdo do check in via
internet, ou declaragdo fornecida pela empresa de transporte.

§ 1° Em caso de viagens ao exterior, com 6nus ou com 6nus limitado, o servidor ficara obrigado, dentro do prazo de trinta
dias, contado da data do término do afastamento do Pais, a apresentar relatério circunstanciado das atividades exercidas no
exterior, conforme previsiao contida no art. 16 do Decreto n® 91.800, de 18 de outubro de 1985. -

§ 2° A autorizag@o de nova viagem sem prestacdo de contas da anteriormente realizada, ¢ de competéncia e responsabilidade da
autoridade mencionada no § 1° do-art. 1° desta Portaria." (NR)

Protocolo de recebimento: __ /  / Solicitante Responsavel:




