INISTERIO DA EDUCACAO
NIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA
RO-REITORIA DE EXTENSAO

INSTRUCAO NORMATIVA N. 01/2019/PRE
De 12 de julho de 2019

Estabelece orientagcbes técnicas para a
regulamentacdo, registro e avaliacido das
acoes de extensdo no ambito da Universidade
Federal de Santa Maria.

A PRO-REITORIA DE EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA, no uso que
Ihe confere o Art. 18 do Regimento Geral da UFSM, e considerando:

- a Resolugdo UFSM n° 06/2019 que “aprova a politica de extensdo da Universidade
Federal de Santa Maria”,

ESTABELECE:
Art. 1° As agdes de extensdo deverdo cumprir o disposto no artigo 4° da Politica de Extenséo, o
qual versa sobre as diretrizes da extensdo, assim como, deverdo estar em conformidade com o
que prevé o artigo 10 que as classificam em cinco modalidades.

Art. 2° As agbes de extenséo para validagdo institucional deveréo estar registradas no Portal de
Projetos da UFSM.

Art. 3° Cada agdo de extensdo deverd ter um coordenador responsavel pela execucdo das
atividades previstas, sendo a orientagdo de estudantes participantes, exercida por, pelo menos,
um docente.

Paragrafo Unico - Poderdo ser coordenadores os servidores, docentes e técnico-administrativos
em educacéo, ativos da UFSM.

Art. 4° Propiciar as condigdes de registro, acompanhamento e suporte administrativo das acdes de
extensdo sdo responsabilidades do Gabinete de Projetos — GAP ou 6rgéo correlato, da respectiva
Unidade de Ensino, e, quando a agao for proveniente de subunidades da Reitoria ou Unidade de
Educagéo Infantil Ipé Amarelo, essas responsabilidades ficardo a cargo da Pro-Reitoria de
Planejamento.

Art. 5° A avaliagdo da proposta de acdo de extensdo para efetivacdo do registro, a
supervisao e a avaliagéo dos indicadores e resultados alcangados sdo de competéncia da
Comissdo de Extensdo da respectiva unidade universitaria e quando a acdo for
proveniente de subunidades da Reitoria ou Unidade de Educacgio Infantil Ipé& Amarelo,
essas responsabilidades ficardo a cargo da Comissio de Extensdo da Reitoria.

Paragrafo uUnico - A Camara de Extensdo é a instancia de apreciagdo de recursos, quando o
proponente nao estiver de acordo com a deliberagdo da Comissdo de Extensdo ou equivalente.
Art. 6° As agbes de extensdo deverdo ser elaboradas em consondncia com o roteiro explicitado no
Anexo desta Instrugdo Normativa.

Art. 7° Os Coordenadores, ao término da agdo, deverdo anexar o relatorio final, no Portal de
Projetos, atendendo ao seguinte:

| — dados de identificagdo dos participantes e suas respectivas fungdes;

Il — consideragbes sobre os objetivos atingidos, as atividades realizadas, as alteragoes
necessarias ocorridas no decorrer da execugdo da agdo e os problemas enfrentados na execugéo
das atividades planejadas;

Il - resultados obtidos, destacando a relevancia social da proposta, o publico previsto e o,
efetivamente contemplado, assim como as interagbes com as atividades de ensino e pesquisa;




IV — conclusdes, incluindo a avaliagdo da(s) atividade(s) pela equipe da acdo e pelo publico
atendido;

V —identificagdo de produtos, se houver, e as formas de divulgaggo dos resultados alcangados;

VI — previs&o de futuras agdes, caso haja previsédo de continuidade do projeto;

VIl — demonstrativo discriminado de receita e despesa para execucéo da agao.

§ 1° As agdes que ndo forem avaliadas dentro dos prazos estabelecidos serdo automaticamente
canceladas, impedindo o coordenador, assim como a agdo, de concorrer a editais internos de
fomento a extenséo.

§ 2° As agbes contempladas com recursos financeiros, dever&o realizar prestacdo de contas dos
recursos recebidos, a qual receberd parecer das Comissdes de Extensd@o ou equivalentes das
respectivas Unidades.

Art. 5° As agbes contempladas com recursos do Fundo de Incentivo & Extensdo - FIEX deverdo
cumprir todas as etapas e obrigagdes constantes no edital do FIEX.

Art. 6° A Pro-Reitoria de Extensédo é a responsavel pelas orientagdes desta Instrugdo Normativa,
aprovada em reuni&o ordinaria da Camara de Extensdo na data de 05 de julho de 2019.

Art. 7° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
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'Prof. Flavi Ferreira Lisboa Filho
Pré-Reitor de Extenséo




Anexo da Instrugdo Normativa 01/2019/PRE de 12 de julho de 2019

Roteiro para elaboragdo de Ag¢do de Extensao

| — capa, contendo:

a) dados da instituigdo (Ministério da Educacédo, UFSM, Unidade, Subunidade);

c) titulo da agéo de extenséo (estabelecer um titulo conciso da acéo, que espelhe sua intencao,
isto €, o objeto a ser trabalhado);

d) Nome do Coordenador da Agéo; e

e) data e local.

Il — resumo (abstract) relativo a agdo extensionista, descrevendo sinteticamente em,
aproximadamente, 250 palavras:

a) objeto;

b) objetivos;

¢) metodologia;

d) periodo de execucdo; e

e) resultados esperados.

Il — Identificagdo, contendo:

a) Identificar qual o tipo de acédo extensionista:

1. programa (identificar as demais agbes que fazem parte das estratégias de trabalho, tais como
os projetos, cursos, eventos, etc., desde que efetivamente comprometidos com o planejamento de
atividades a serem executadas, identificando também o coordenador e a Unidade de Ensino em
que cada acdo esta registrada);

2. projeto;

3. curso de extensao;

4. evento de extensdo; ou

5. prestagao de servicos.

b) Identificagdo de 6rgéos ou instituicdes ou entidades envolvidas na agdo (detalhar aspectos
referentes a participagéo de cada érgado/instituicdo/entidade ou setores da prépria Universidade e
das parcerias externas.)

c) area tematica e linha(s) de extens&o (em que a agdo se enquadra).

d) Local de Execucao;

e) Periodo de Execucio;

f) Equipe de trabalho: identificar os atores envolvidos na agéo, com suas respectivas formas de
participag&o, vinculo institucional e areas de formagao, conforme exemplo a seguir.

Nome Vinculo Funcéo
Nome 1 Estudante do Curso de XXXX |Bolsista
Nome 2 Enfermeiro do ESF Participante externo

g) Publico: tenha em conta que as a¢des de extensdo sdo voltadas para o publico externo a
UFSM. No caso de cursos e eventos, o foco ndo deve estar no publico especializado, ou seja, de
outras instituicbes de ensino superior, por exemplo, o que poderia configurar como uma atividade
de pesquisa ou ensino, em razdo do congragamento de experts de areas especificas;

IV — Introdug&o: apresentar a proposta da agdo de extenséo e discorrer sobre a “Indissociabilidade
do Ensino, Pesquisa e Extens&o na acdo” e a “interdisciplinaridade/interprofissionalidade”. Cabe
dizer que a indissociabilidade, a interdisciplinaridade e a interprofissionalidade podem ser
consideradas no @mbito de Curso ou da interface entre diferentes Cursos e areas, ou seja, diz
respeito ao didlogo com outras atividades de ensino e pesquisa realizada nos Cursos e
Departamentos que contribuem para a formagéo do corpo discente, bem como, a relagdo com as
parcerias externas;

V — Objetivos Gerais e Especificos: identificar as expectativas gerais e especificas dos
componentes da agdo extensionista para o trabalho a ser realizado;

VI — Justificativa para a Agdo: considerar todos os aspectos relevantes ao trabalho extensionista
proposto como as contribuigdes da agdo para atuar em determinada realidade, cumprindo as




diretrizes e objetivos da extensao (artigos 4° e 5° da resolucgo 06/2019 UFSM). Descreva também
sobre:

- Interag&o dialégica entre universidade e sociedade:

- Impacto na formagéo do estudante;

- Comprometimento com as demandas da sociedade. Para auxiliar no mapeamento das
demandas, a Pro-Reitoria de Extens&o ira sistematizar as demandas da sociedade, anualmente,
por meio de instrumento préprio, associada ao Férum Regional Permanente de Extensao, e
disponibilizar @ comunidade académica. Mesmo assim, cada extensionista podera construir seus
métodos préprios para identificagdo dessas demandas, desde que explicitado na proposta.

VIl — Referenciais tedricos e conceituais: identificar € comentar sobre conhecimentos ja
produzidos, em relagéo ao objeto da agdo extensionista, adequados & proposta a ser efetivada,
além do aporte de ideias e percepgdes de diferentes autores que se dedicaram ao tema, e
também informagdes sobre documentagdo empirica que contribui para caracterizar o
entendimento do objeto da acio.

VIII — Metodologia da Agédo: explanar os mecanismos, procedimentos, processos e técnicas a
serem utilizadas no decorrer do desenvolvimento da agédo que permitam a realizacédo plena da
acao extensionista e o alcance dos objetivos propostos.

IX — Orgamento: elaborar detalhadamente o orgamento anual da acdo. Quando a acédo de
extensdo exigir contratagdo de fundagdo ou érgdo fomentador, incluir “Plano de Aplicacéo”,
conforme o modelo exigido pela PROPLAN/UFSM.

X — Cronograma de atividades: elaborar uma tabela com a previsdo mensal, para o periodo de
execugao da agéo ou semestral/anual, de todas as atividades previstas a serem desenvolvidas
conforme o objeto da agdo extensionista.

Xl — Resultados Esperados: com base no que foi planejado para a execugdo da acdo, discorra
sobre “Impacto e Transformag&o Social esperados”. Identificar as metas a serem alcancadas em
relagéo a populagédo-alvo, tanto sob os aspectos quantitativos quanto os qualitativos.

Xl — Indicadores de Avaliagdo: prever sistematica e instrumentos de avaliagdo da acdo
extensionista, que considerem, pelo menos, uma das cinco grandes dimensées, conforme o artigo
24 da Resolugéo 06/2019 UFSM, além da avaliag&o realizada pelo estudante participante da acéo
e do publico participante.

XIII - referéncias bibliogréaficas: listar as principais obras e documentos que ddo suporte tedrico ao
significado do objeto de acdo extensionista;

XIV - incluir e identificar documentos, textos, materiais iconograficos, entre outros, que devam
constar como anexos e ilustragdes.

Cabe ressaltar que para ser qualificada como extensionista e obter o seu registro a acdo deve
atender o disposto no artigo 4° da Resolugéo 006/2019.



