
Como emitir os certificados pelo Portal de Capacitação 

 

Para emitir seu certificado basta seguir os passos descritos abaixo: 

1) Acessar o Portal de Capacitação através do Portal do RH no link Cursos de Capacitação ou diretamente no site 

da PROGEP (http://progep.ufsm.br/) na aba Capacitações: 

 
2) Clicar em Meus Cursos: 

 
3) Selecionar a capacitação que você deseja emitir o certificado clicando na pasta localizada no lado esquerdo: 

 
4) Clicar no ícone Certificado: 

 
Observações: 

 Os certificados dos cursos realizados antes de 2014 poderão ser solicitados diretamente ao Núcleo de Educação e 

Desenvolvimento (NED), até que seja realizada a importação dos dados para o Portal, pelo e-mail: 

nedufsm@gmail.com ou telefone 3220-8063. 

 Os Certificados que já tiverem sido solicitados/retirados no NED antes da inclusão no sistema, não poderão ser 

emitidos novamente pelo Portal. 

 Os certificados dos cursos realizados em parceria com a Escola de Administração Fazendária (ESAF) também não 

estarão disponíveis no Portal, pois já foram emitidos pela ESAF, podendo ser retirados no NED – Sala 436 – 4º 

Andar da Reitoria. 

Mais informações poderão ser obtidas com a equipe do Núcleo de Educação e Desenvolvimento da PROGEP pelo 

telefone 3220-8063. 
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