Servidor (a),

Desejamos que vocé se sinta acolhido (a) e
integrado (a) na UFSM, que tenha muito sucesso no
desempenho de suas tarefas e que seus objetivos
profissionais possam ser atingidos na nossa instituicao.

Este material redne diversas informacdes
relevantes para quem estd ingressando na UFSM.
Ainda assim, sua vida funcional pode gerar outras
ddvidas, por isso, conte sempre com a
Coordenadoria de Ingresso, Mobilidade e
Desenvolvimento e com a Pré-Reitoria de Gestao de
Pessoas.

Contato
Coordenadoria de Ingresso Mobilidade e
Desenvolvimento/PROGEP

cimde@ufsm.br
(55) 3220 8440
Sala 448, 4° Andar - Reitoria






Matricula SIAPE

O Siape é um sistema de abrangéncia nacional
criado para integrar todas as plataformas de gestao da
folha de pessoal dos servidores publicos federais.

Todo novo servidor sera cadastrado nesse sistema
e receberd um nUmero de matricula, que é a
identidade do servidor publico.

Este nimero de matricula sera utilizado, por
exemplo, para acessar o SIE (Sistema de Informagoes
para o Ensino, da UFSM) e para o registro do ponto
eletronico, para os servidores TAEs.

A Coordenadoria do Sistema de Pagamentos/
PROGEP informara ao servidor, por e-mail, o seu
ndmero de matricula Siape, assim que o cadastro for
efetivado.

Contato
Nucleo de Controle e Manutencio do Sistema de
Pagamentos/CPAG/PROGEP

coordenadoriapagamentos@ufsm.br
(55) 3220 8325
Sala 421, 4° Andar - Reitoria



Cadastro de dependentes no
assentamento funcional

O servidor pode requerer Licenca por Motivo de
Doenca em Pessoa da Famlilia, quando se tratar de
doenca do cdnjuge ou companheiro, dos pais, dos
filhos, do padrasto ou madrasta ou dependente que
viva as suas expensas e conste do seu assentamento
funcional, mediante comprovacao por pericia oficial.

Para tanto, previamente, os familiares precisam
estar cadastrados no assentamento funcional do
servidor.

O cadastramento é realizado mediante
preenchimento de formuldrio préprio e entrega de
documentos dos familiares.

Contato
Coordenadoria do Sistema de Pagamentos/CPAG/PROGEP

coordenadoriapagamentos@ufsm.br
(55) 3220 8325
Sala 421, 4° Andar - Reitoria




Inclusao de dependentes para calculo
da deducao de Imposto de Renda

O servidor pode incluir seus dependentes, para
fins de abatimento mensal do Imposto de Renda
Retido na Fonte.

O cadastramento é realizado mediante
preenchimento de formuldrio préprio e entrega de
documentos dos familiares.

Contato
Nucleo de Controle e Manutencao do Sistema de
Pagamentos/CPAG/PROGEP

coordenadoriapagamentos@ufsm.br
(55) 3220 8325
Sala 421, 4° Andar - Reitoria




Auxilio alimentacao

Beneficio de carater indenizatério concedido ao
servidor ativo, com a finalidade de subsidiar despesas
com refeicao.

O valor ¢ percebido em dinheiro,
automaticamente, no contracheque mensal.
Atualmente o valor é R$458,00.




Auxilio pré-escolar

Beneficio concedido ao servidor ativo, para
propiciar assisténcia pré-escolar aos seus
dependentes, até estes completarem seis anos de
idade. Atualmente o valoré R$321,00.

O formulario para a solicitacdo esta na pagina de
servicos no site da PROGEP (www.ufsm.br/pro-
reitorias/progep/servicos).

Contato
Ncleo de Concessoes/CCRE/PROGEP

nuc@ufsm.br
(55) 3220 8065
Sala 439, 4° Andar - Reitoria




Auxilio natalidade

Concedido ao servidor por motivo de nascimento
de filho, inclusive natimorto, em quantia equivalente
ao menor vencimento do servico publico.

Na hipétese de parto mdltiplo, o valor sera
acrescido de 50%, por nascituro. O servidor adotante
nao faz jus ao Auxilio Natalidade.

O formulario para a solicitagdo esta disponivel na
pagina de servicos, no site da PROGEP
(Www.ufsm.br/pro-reitorias/progep/servicos).

Contato
Ncleo de Concessoes/ CCRE/PROGEP

nuc@ufsm.br
(55) 3220 8065
Sala 439, 4° Andar - Reitoria




Ressarcimento Plano de Saude -
Assisténcia a Saude Suplementar

A Assisténcia a Salde Suplementar é prestada
mediante auxilio de cardter indenizatdrio, cujo valor é
calculado por beneficidrio e varia de acordo com a faixa
salarial e a idade do titular e a de seus dependentes, se
foro caso.

O formulario esta disponivel na pagina de servicos,
no site da PROGEP (www.ufsm.br/pro-
reitorias/progep/servicos).

Além da possibilidade de ressarcimento, o convénio
com a GEAP (Autogestdo em Salde) oferece quatro
tipos de planos de salde (GEAP Referéncia, GEAP
Essencial, GEAP Classico e GEAP Saude), possibilitando
o ingresso do servidor e de seu grupo familiar mediante
adesdo. Informagbes disponiveis na pagina de servicos,
no site da PROGEP (www.ufsm.br/pro-reitorias
/progep/servicos/convenio-geap/).

Contato
Coordenadoria de Sadde e Qualidade de Vida do
Servidor/PROGEP

planodesaude@ufsm.br
(55) 3220 9677 /(55) 3220 8134
Unidade de Atencao a Satde Ocupacional do Servidor da
UFSM - Prédio 48C



Auxilio transporte

Beneficio de natureza juridica indenizatéria,
concedido em peclnia pela Unido, destinado ao
custeio parcial das despesas realizadas com transporte
coletivo municipal, intermunicipal ou interestadual,
nos deslocamentos realizados pelo servidor, de sua
residéncia para o local de trabalho e vice-versa, ou nos
deslocamentos "trabalho-trabalho" nos casos de
acumulacao licita de cargos publicos.

O valor do auxilio-transporte resulta da
correspondéncia estabelecida entre o valor diario
total da despesa realizada com transporte coletivo,
observando o desconto de 6% do vencimento basico
do servidor e considerando a proporcionalidade de
22 diasnomés.

Contato
Ncleo de Atendimento e Controle
Orcamentario/CPAG/PROGEP

coordenadoriapagamentos@ufsm.br
(55) 3220 8325
Sala 421, 4° Andar - Reitoria



Auxilio funeral

Beneficio devido a familia ou a terceiro que tenha
custeado o funeral do servidor falecido, em atividade
ou aposentado, mediante comprovacao do
falecimento do servidor e despesas com o funeral.

O formulério para a solicitacao esta disponivel na
pagina de servicos no site da PROGEP
(Www.ufsm.br/pro-reitorias/progep/servicos).

Contato
Ndcleo de Pensao e Aposentadoria/CCRE/PROGEP

npa@ufsm.br
(55) 3220 8323
Sala 412, 4° Andar - Reitoria




Adicional noturno

Adicional devido ao servidor pela prestacao de
servicos no horario compreendido entre 22 (vinte e
duas) horas de um dia e 5 (cinco) horas do dia
seguinte.

O formulério para a solicitacao esta disponivel na
pagina de servicos no site da PROGEP
(Wwww.ufsm.br/pro-reitorias/progep/servicos).

Contato
Nucleo de Concessoes/CCRE/PROGEP

nuc@ufsm.br
(55) 3220 8065
Sala 439, 4° Andar - Reitoria




Adicional por servico extraordinario
(hora extra)

Vantagem pecunidria devida pela prestacdo de
servico em tempo excedente ao da duracao normal
dajornada de trabalho, no percentual de 509% sobre o
valordahoranormal.

A autorizacdo para a prestacdo de servico
extraordinario é obrigatoriamente prévia, sendo de
responsabilidade da chefia imediata sua proposicao,
supervisao e controle.

O formulério para a solicitacao esta disponivel na
pagina de servicos no site da PROGEP
(Www.ufsm.br/pro-reitorias/progep/servicos).

Contato
Ncleo de Concessoes/ CCRE/PROGEP

nuc@ufsm.br
(55) 3220 8065
Sala 439, 4° Andar - Reitoria




Adicional de insalubridade

E uma vantagem pecunidria, de caréter transitério,
concedida ao servidor que trabalhe permanente ou
com habitualidade em operacdes ou locais
considerados insalubres.

O formulério para a solicitacao esta disponivel na
pagina de servicos no site da PROGEP
(Www.ufsm.br/pro-reitorias/progep/servicos).

Contato
Ndcleo de Seguranca do Trabalho/CQVS/PROGEP

nsatufsm@gmail.com / cqvs@ufsm.br
(55)3220 8134
Unidade de Atencio a Sadde Ocupacional do Servidor da
UFSM - Prédio 48C




Adicional de periculosidade

E uma vantagem pecunidria, de caréter transitério,
concedida ao servidor que trabalhe com habitualidade
em atividades ou operacoes perigosas.

O formulario para a solicitagao esta disponivel na
pagina de servicos no site da PROGEP
(Www.ufsm.br/pro-reitorias/progep/servicos).

Contato
Nucleo de Seguranca do Trabalho/CQVS/PROGEP

nsatufsm@gmail.com / cqvs@ufsm.br
(55)3220 8134
Unidade de Atencdo a Satde Ocupacional do Servidor da
UFSM - Prédio 48C




Adicional de irradiacao ionizante

Dirige-se aos servidores que trabalham
habitualmente em local onde haja proximidade com
radiacao ionizante.

A concessao sera feita de acordo com laudo
técnico, de acordo com as normas da Comissao
Nacional de Energia Nuclear - CNEN.

O formulario para a solicitacao esta disponivel na
pagina de servicos no site da PROGEP
(Www.ufsm.br/pro-reitorias/progep/servicos).

Contato
Comissao Supervisora de Protecao Radioldgica

cspr@gmail.com
(55) 3220 8675
Sala 745, 7° andar, Reitoria




Gratificacao por trabalhos com Raio
X ou substancias radioativas

Concedida aservidores que, cumulativamente:

| - Operam direta, obrigatéria e habitualmente com raio-X
ou substancias radioativas, junto as fontes de irradiacdo por um
periodo de |2 horas semanais, como parte integrante das
atribuicdes do cargo ou funcao exercido.

Il - Sejam portadores de conhecimentos especializados de
radiologia diagndstica ou terapéutica comprovada através de
diplomas ou certificados expedidos por estabelecimentos oficiais
ou reconhecidos pelos érgaos de ensino competentes.

[l - Tenham sido designados por Portaria do dirigente do
6rgdo onde tenham exercicio para operar direta e habitualmente
com raio-X ou substancias radioativas.

IV - Exercam suas atividades em area controlada.

O formulério para a solicitagao esta disponivel na
pagina de servicos no site da PROGEP(www.ufsm.br/
pro-reitorias/progep/servicos).

Contato
Comissao Supervisora de Protecao Radiolégica

cspr@gmail.com
(55) 3220 8675
Sala 745, 7° andar, Reitoria



Servico de Emergéncia Universitario
(SEV)

O SEU destina-se a atender toda a comunidade
universitaria, proporcionando atendimento pre-
hospitalar rapido e eficiente as urgéncias e
emergéncias ocorridas dentro do Campus sede da
UFSM, tanto em casos de traumas como em situacoes
clinicas, prestando os cuidados de urgéncia
apropriados ao estado de salde do cidadao e, quando
se fizer necessario, transportando-o com seguranca e
com o acompanhamento de profissionais de salde
até um servico de pronto atendimento.

Contato
Servico de Emergéncia Universitario

seu@ufsm.br
99197 4769
32208134




Averbacao de tempo de contribuicao

Eo registro do tempo de contribuicao decorrente
de vinculo de trabalho prestado a outras instituicoes,
publicas ou privadas, desde que este periodo nao
tenha sido aproveitado para outros quaisquer
beneficios (de natureza previdencidria) em quaisquer
outras entidades (publicas ou privadas).

O formulario para solicitacdo esta disponivel na
pagina de Servicos no site da PROGEP
(Www.ufsm.br/pro-reitorias/progep/servicos/averba
cao-de-tempo-de-contribuicao).

Contato
Ncleo de Concessoes/ CCRE/PROGEP

nuc@ufsm.br
3220 8065
Sala 439, 4° andar - Reitoria




Servico Odontolagico

O Servico Odontolégico presta atendimento a
todos os servidores, mediante agendamento preévio.
Os profissionais atuam na prevencdo, promogao da
salde bucal e intervengao curativa com
procedimentos de atencao basica e alguns eletivos,
como tratamento endoddntico e bucomaxilofacial.

Contato
Nucleo de Promocao a Satde do Servidor/CQVS/PROGEP

agendaodontocqvs@ufsm.br
(55) 3220-8291
Unidade de Atencdo a Satde Ocupacional do Servidor da
UFSM - Prédio 48C




Servico Psicossocial

Desenvolve atividades no ambito organizacional
da qualidade de vida e da salde do trabalhador,
através de cursos, projetos e programas, visando a
promocao dasalde e a qualidade de vida.

Realiza acompanhamentos individualizados aos
servidores, previamente agendados, que manifestem
dificuldades de adaptagdo no ambito laboral, bem
como atuagdes em grupos, no local de trabalho.

Também desenvolve atividades em conjunto com
outras unidades da Progep, visando ao crescimento,
desenvolvimento e qualificacdo das atividades
laborais.

Contato
Nucleo de Promocao a Satde do Servidor/CQVS/PROGEP

npsat@ufsm.br
(55) 3220-8064
Unidade de Atencao a Satde Ocupacional do Servidor da
UFSM - Prédio 48C




Projetos da Coordenadoria de Saude
e Qualidade de Vida do Servidor

Projeto Espaco Alternativo: oficinas de
pilates, alongamento estilo funcional, alongamento
estilo relaxamento, danca, jardinagem, treino
funcionale fotografia. Acontecem de segunda a sexta-
feira, das 12h as I13h, das |3has [4h e das [7h15 as
18h15

Projeto De Corpo e Alma: atividades de
treinamento funcional, hidroginastica, natacdo e
danca, desenvolvidas em parceriacom o CEFD.

Contato
Nucleo de Promocao a Saide do Servidor/CQVS/PROGEP

npsat@ufsm.br
(55) 3220-8134
Unidade de Atencio a Salde Ocupacional do Servidor da
UFSM - Prédio 48C




Portal Sigepe

O Sigepe ¢ o Sistema de Gestao de Pessoas do
Governo Federal. No Sigepe, os usudrios podem
obter contracheques, comprovante de rendimentos
para fins de Imposto de Renda, atualizacao de dados
pessoais, autorizacao para consignacao em
contracheque, dentre outras opcoes.

O acesso pode ser realizado no site do SIGEPE
(https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br) e
também no aplicativo Sigepe Mobile.




Portal do RH

Diversas funcionalidades podem ser acessadas
pelo Portal do RH, tais como: plano de satde, consulta
férias, auxilio transporte, afastamento, cursos de
capacitagao, e-mail institucional, avaliagao de
desempenho, avaliagdo docente, meus projetos,
bolsas para projetos e ocorréncias funcionais.

O acesso pode ser realizado no Portal do RH
(https://portal.ufsm.br/rh).




E-mail institucional

Para criar um e-mail institucional o servidor devera
acessar o Portal do RH, utilizando como login o
ndimero do seu Siape. Apds acessar o Portal, deve
selecionar a opgao “E-malil Institucional” e seguir as
instrucdes indicadas.

O acesso pode ser realizado no Portal do RH
(https://portal.ufsm.br/rh).




Aplicativo UFSM Digital

Aplicativo desenvolvido para uso dos alunos e
servidores da UFSM.

O app conta com servicos como o cardapio do
Restaurante Universitario, saldo e agendamento das
refeicdes, renovacgdes de livros na biblioteca,
consultas de horarios de énibus, visualizacao prévia do
ponto eletrénico (exclusivo para TAEs), visualizacdo
do préximo perfodo de férias (exclusivo para TAEs).




Entidades e associacoes:

Docentes

SEDUFSM (Segao Sindical dos Docentes da UFSM)
(55) 3222 5765 | sedufsm@terra.com.br
Rua André Marques, 665 Centro, Santa Maria-RS 97010-04

APUSM (Associacao dos Professores Universitarios de SM)
(55) 3221 4856 3223 1975 | 3026 3565 |
apusm(@apusm.com.br

Av. Nossa Senhora das Dores, 791 Dores, Santa Maria - RS
97050-53 1

*(TAEs também podem se associar)
Técnico-Administrativos em Educacao

ASSUFSM (Associacao dos Servidores da UFSM) - Sindicato
(55) 3220-8123 | (55)3220-8385 | assufsm@terra.com.br
Campus Universitario, Prédio da Administracao Central, 10°
Andar, Sala 1006

ATENS (Associagao dos Técnicos de Nivel Superior da
UFSM)

(55) 3220-8112 | atensufsm@gmail.com

Campus Universitario, Prédio da Administracdo Central, 7°
Andar



Universidade Federal de Santa Maria
Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas

Prédio da Reitoria, 4° andar, sala 409
Av. Roraima, n° 1.000, Camobi
CEP 97105-900
Santa Maria - RS

(55) 32208102
progep@ufsm.br
ufsm.br/progep
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