Producao Institucional

Produg¢oes Importadas da

Plataforma Lattes — Semestre 2019-1,
para AVALIACAO DE DESEMPENHO
para Progressao e Promocao da

Classe A- nivel 1
até a Classe C-Adjunto 3



Producao Institucional

Conferéncia e Homologacao do
Registro

da Producao Institucional para
Avaliacao de Desempenho para
progressao e promo¢ao.




Producao Institucional

A Secretaria Técnica de Pessoal Docente (STPD), PROGEP, estabeleceu o
seguinte cronograma de Registro de Producao Institucional dos docentes
da Carreira do Magistério Superior, para fins de AVALIACAO DE
DESEMPENHO nas classes A (Auxiliar, Assistente A, Adjunto A), B
(Assistente) e C (até Adjunto 3), conforme as Leis n? 12.772/2012 e n®
12.863/2013:

— Atualizacado do Lattes pelo docente: até 05/08/2019;

— Importacao do Lattes para o SIE, pelo Centro de Processamento de
Dados (CPD): até 13/08/2019;

— Conferéncia pelo responsavel da producdo no SIE: até 27/08/2019;
— Homologacao da producao no SIE pelo Chefe de Departamento:
até 10/09/20109.
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O docente cadastra suas
producoes na base do
curriculo Lattes do CNPqg. A
data limite para este
procedimento é 05/08/2019.
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As producoes importadas serao somente do ano de referéncia.




Concluido o processo de
importacao dos curriculos,
estes estarao disponiveis
para os docentes
complementarem as
informacoes das suas
producoes através do SIE.
Completar todos os campos
das abas: Producao,
Classificacoes, Participantes
e Arquivos.
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O professor deve acessar o SIE
instalado em algum
computador dentro da UFSM.
Apos identificar-se e ingressar
no sistema, abrir a aplicacao
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Nessa aplicagao o professor tera acesso a todas as suas
produ¢des importadas do Lattes. Cliqgue em “Localizar”,
marque o Ano de 2019 e selecione a op¢ao “procurar”. Caso
alguma producao nao tenha sido importada, a aplicacao
permite o cadastro de novas produgoes.




'D Sistema
de Informacao
para o Ensino

** Sera importado como participante da producao somente o
docente que cadastrou a producao no Lattes.

** Os outros participantes ndao serao importados. Fica a cargo
do responsavel pela producao o cadastro dos demais
participantes dessa produc¢ao no SIE.
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Além de informar os participantes, o responsavel pela producgao
também deve informar as classificagcdes secundarias, anexar arquivos,
informar se a producao é originaria de projetos institucionais e

completar demais informagoes que julgar importante.
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Chefe de Departamento

** ApOs o ajuste das informacoes é obrigatorio a homologacao das producoes.

s O professor deve tramitar suas produgdoes no SIE para o chefe do seu
departamento.

s O Chefe tera até o dia para fazer o tramite. Os documentos
eletronicos enviados aparecerao na caixa postal do Chefe de Departamento.




** A Chefia deve acessar sua caixa postal do
SIE diariamente para verificar se ha
documentos eletronicos.

*** Podem existir documentos de varios tipos. Vamos
considerar somente os documentos do tipo
Produgso “Registro da producao institucional”.

Institucional

Registro da




** O Chefe de Departamento deve analisar cada
producao recebida.

+»» Estando corretas as informagoes, homologa-

la.

s Se houver algum problema, retornar a
producao ao responsavel, indicando os
problemas encontrados.




** O Professor responsavel recebera a produgao
que retornou na sua caixa postal.

s ApOs efetuar os ajustes solicitados, o
professor encaminha novamente a producao
para sua Chefia para nova analise.




Foi definido, pela Secretaria Técnica de Pessoal
Docente (STPD) — PROGEP, o dia

como data limite para
os Chefes de Departamento:

Analisar, Homologar ou Indeferir as produgoes
encaminhadas para sua caixa postal.




As produ¢oes nao homologadas ou indeferidas
nao terao validade e nao serao consideradas na

avaliacao de desempenho para progressao ou
promocg¢ao.




Os docentes devem realizar os

procedimentos detalhados (nesta
apresentacao) para todas as suas
produgoes importadas da
Plataforma Lattes.




Duvidas?
Entrar em contato com a STPD-PROGEP no
e-mail stpd-ufsm@hotmail.com




