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Roteiro de Tramite do Processo de Selecéo para a Concesséao de
Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) na UFSM

1) Abertura de processo na Divisao de Protocolo, do Departamento de Arquivo

Geral, da UFSM, com a seguinte documentacéo:

a) Requerimento padrao impresso solicitando a concessédo de um nivel de
RSC;

b) Fotocdpia autenticada na unidade de lotacéo de diploma de graduacéao,
certificado de especializacéo, ou titulo de mestre, conforme for o nivel
pretendido de Retribuicéo por Titulagéo:

Nivel de

RSC Fotocépia de Nivel de RT

solicitado pretendido
Diploma de

RSC-I Graduacao Especialista
Certificado de

RSC-lI Especializacdo Mestre
Titulo de

RSC-II Mestrado Doutor

c) Planilha(s) de RSC-l, RSC-ll e RSC-lll preenchidas digitalmente e
Impressas, contendo os itens de avaliacdo que estdo sendo requeridos para o
RSC. O requerente deve assinar ao final de cada planilha, dando veracidade
das informacdes prestadas.

d) Uma via impressa de Relatério composto pela descri¢cdo das atividades do
docente, seguindo a ordem das 127 linhas das planilhas de RSC-I, RSC-Il e
RSC-IIl, juntamente com a documentacdo comprobatoria das atividades de
cada linha das planilhas. Deve-se especificar no Relatorio a que linha da
planilha corresponde cada documento apresentado. O Relatério deve ser
documento encadernado ou em brochura, e deve ser um anexo do processo.



e) Para os itens de avaliacdo, anteriores a 01/03/2003, que fazem parte das
Planilha(s) de RSC-I, RSC-Il e RSC-lll preenchidas digitalmente, para as quais
o docente ndo tem documentacdo comprobatoria, deve ser organizado um
Memorial Descritivo, detalhando cada atividade por linha da planilha, dando
detalhes das atividades, locais, tempo de duracdo e quantidades solicitadas.
Esse Memorial Descritivo deve ser documento encadernado ou em brochura, e
deve ser um anexo do processo.

f) Além da via impressa, sao solicitados trés (03) CDs-ROM com cépia digital
de toda a documentacao do processo.

2) A STPD inclui a ficha funcional do docente e as ocorréncias por matricula de
retribuicdo por titulacdo (RT) correspondentes a especialista, mestre ou doutor,
com a data de vigéncia da RT.

3) STPD remete o processo para a Camara do EBTT da CPPD para que verifique
0s anexos apresentados, conforme consta no requerimento e, se for o caso,
proceda ao sorteio eletrbnico, os encaminhamentos e solicitacdo a CEBTT de
emissao de Portaria dos membros da Comissao Especial.

4) Coordenadoria do EBTT emite a Portaria da Comissdo Especial e remete o
processo a Camara do EBTT da CPPD.

5) Camara do EBTT da CPPD encaminha para cada membro da Comissao Especial
0s seguintes documentos: uma coépia do processo em CD-ROM, um modelo
padrdo de parecer, uma copia da portaria de designacdo da Comissao Especial.
Os membros da Comisséo Especial terdo um prazo de até trinta dias, a contar da
data da Portaria de desighacao, para a apreciacao e decisdo do processo de
avaliacao para a concesséao de RSC.

6) Cada membro da Comissdo Especial remete seu parecer de RSC a Camara do
EBTT da CPPD.

7) Recebidos os trés pareceres, a Camara do EBTT da CPPD encaminha o
processo a STPD para elaboracdo de um Parecer que serd submetido a opinido
final da Camara do EBTT da CPPD.

9) Apos a homologacéo ou ndo pela Camara do EBTT da CPPD, a STPD elaborara,
se for o caso, as minutas de concessao de RSC e de RT.

10) A STPD encaminha as minutas a SEADM-PROGEP para a redacao final e
encaminhamento ao Gabinete do Reitor.



