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GUIA ATIVIDADE TAREFA

Manual do professor!

A atividade Tarefa do Moodle pode ser proposta como uma atividade de
acompanhamento de estudo, apos a disponibilizagdo de um material para leitura ou apds a
explanagdao de um conteudo, por exemplo, como também pode ser proposta como uma
atividade avaliativa, podendo ser categorizada no Livro de Notas, desde que o livro ja tenha
sido configurado na disciplina. Serve, ainda, para o professor especificar um trabalho online
a ser feito pelo aluno, de modo remoto ou para ser feito presencialmente. Além disso, a
atividade tarefa é uma possibilidade para o professor registrar nota/participagdo em uma
atividade nao presencial ou que foi realizada em outro meio digital.

E uma atividade que tem por objetivo fazer com que o estudante desenvolva uma
tarefa, uma acao, por exemplo, uma tabela comparativa, um estudo de caso ou dissertacéo
sobre determinado assunto, que pode ser escrito online ou enviado em um formato de
arquivo anexo.

Ao planejar a tarefa, € importante que o professor considere o fato de que devera
avaliar estudante por estudante, tanto se pediu envio de arquivo, devendo checar os envios,
abrindo-os para corregao, quanto se optou por texto online, devendo corrigir cada tarefa
individualmente.

Como mencionado anteriormente, a atividade Tarefa permite duas principais
possibilidades de configuragdes: 1) que o professor opte por texto online ou 2) que opte
pelo envio de arquivo(s).

1 - Texto online: € uma atividade na qual o aluno digita a atividade diretamente no

editor de texto do Moodle, basicamente, permitindo que seja definido o numero de palavras
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que o estudante podera escrever na caixa do editor de texto do Moodle. Embora o estudante
possa digitar o texto diretamente no editor do Moodle, sugerimos orientar o estudante a
escrever o texto em um outro editor, que ele tenha instalado na sua maquina e, a utilizar as
opgoes copiar e colar do editor para transcrever o texto para o editor do Moodle. Essa
orientacao € indicada, especialmente, se a tarefa solicita a escrita de um texto longo, pois,
se o aluno demorar a realizar a tarefa, o sistema podera retornar a mensagem "timeout"
(tempo esgotado) ou cair antes que o aluno tenha finalizado o envio.

2 - Envio de arquivo: atividade em que o estudante envia uma atividade no formato
de um arquivo, sendo o tipo de arquivo definido pelo professor, podendo ser uma imagem,
texto, audio, video, etc. Nesta opgao, orientamos especificar um tamanho maximo ou de
duragdo, no caso de audio ou de video, bem como definir a quantidade de envios de
arquivos permitidos por aluno.

Resumidamente, no momento em que o professor cria a atividade ele deve
observar: o tipo de envio necessario para cumprir a atividade solicitada, o tipo
de feedback que sera dado ao estudante e as configuragdes de envio da atividade. Ao lado
de cada campo de configuravel, existe um link para orientagdes fornecidas pelo sistema e
que esta identificado por um ponto de interrogagao.

Na sequéncia, serao descritos os passos para a inclusdo na disciplina da atividade
Tarefa.

Primeiramente, o professor deve acessar a disciplina no Moodle e ATIVAR
EDIGAO.

Em seguida, deve clicar no link "Adicionar uma atividade ou recurso" (Figura 1),
para que o sistema abra o painel contendo a lista de atividades e de recursos do Moodle
(Figura 2).

Este painel contém duas barras de rolagem vertical para que se escolha qual o
recurso ou qual atividade o professor deseja selecionar e para leitura das explicagdes sobre
o recurso ou atividade selecionado. A selecao é feita, marcando-se o botdo ao lado da
atividade ou recurso, podendo-se selecionar apenas um. Antes de clicar no botao

Adicionar, leia as explicagcdes apresentadas pelo sistema.
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Figura 1 — Adicionando uma atividade ou recurso
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Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2020).

Figura 2 — Lista de Atividades do Moodle
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Adicionar uma atividade ou recurso
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Fonte: (MOODLE CAPACITAGCAO, 2020).
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Apos escolher a atividade “Tarefa”, pressione o botdo "Adicionar" (Figura 2). Esse
procedimento fara com que o sistema abra uma nova tela, na qual se visualiza um painel

com os itens para as configuracdes da atividade Tarefa (Figura 3).

Figura 3 — Painel itens de configuragao da atividade tarefa
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Este formulério contém campos obrigatdrios marcados com *,

Fonte: (MOODLE CAPACITAGAO, 2020).

Segue uma breve descrigdo de cada item.

1. Geral: é composto pelo nome da tarefa, pela descricao ou texto da atividade, pelo campo
mostrar a descrigdo na disciplina (se assinalado, toda a descricdo da atividade sera
mostrada na disciplina, logo abaixo do icone representativo da atividade tarefa) e pelo
espaco destinado a inclusdo de arquivo(s), se necessario para a realizacdo da atividade

proposta (Figura 4).
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Figura 4 - Item geral
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Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2020).

2. Disponibilidade: apresenta ao professor a possibilidade de escolha do periodo/tempo
em que a atividade ficara disponivel para os estudantes, com as datas de inicio e de fim
habilitadas por padrao pelo Moodle, podendo o professor altera-las e habilitar uma data
limite (Figura 5). O estudante visualizara a atividade no bloco Atividade em sua pagina inicial

de acesso ao Moodle.

Figura 5 - Item disponibilidade

Disponibilidade

No campo hordrio, orienta-se colocar 23 horas e 55 minutos.

Permite envios a partir de () 17 ~ | junho v 2020 ~ f 00 v 0o v |@ Habilitar
Data de entrega (7) 24 ~ | junho v 2020 v | 00 w | 00 ~ P4 O Habilitar
Data limite (%) 17 ~| junho ~ | 2020 ~| 15 ~| 25 ~ B U Habilitar

Sempre exibir descri¢do (2)

Fonte: (MOODLE CAPACITAGCAO, 2020).
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3. Tipos de envio: apresenta ao professor duas formas de atividades que o estudante pode
realizar (envio de arquivo e de texto online). O professor pode marcar apenas um dos tipos
de envio ou marcas os dois, se definir texto online, podera definir um limite de palavras, se
optar por envio de arquivos € aconselhavel que defina um numero maximo de arquivos que
o aluno podera enviar, podendo ainda definir o tamanho (por padrdo o Moodle traz 50Mb)
(Figura 6).

Figura 6 - Item tipos de envio da atividade Tarefa

Tipos de envio / /

Tipos de envio Texto online (3 " Envio de arguivos

Limite de palavras (%) | Habilitar
Numero méaximo de arguivos enviados (%) 1 j
Tamianho méximo da tarefa (7) Limite de upload para Disciplina {S0MB) j

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2020).

4. Tipos de feedback: Permite ao professor selecionar qual o tipo de retorno que podera
dar aos estudantes, apds a corregao, podendo ser um comentario na tarefa realizada pelo
aluno e/ou retornar um arquivo com orientagdes e esclarecimentos acerca da atividade

avaliada pelo professor (Figura 7).

Figura 7 - Item tipos de feedback

Tipos de feedback

Tipos de feedback Comentérios de feedback (7) || Arquivas de feedback (3) | Planilha de notas offline (3

Comentario na linha (%) Mao j

Fonte: (MOODLE CAPACITAGCAO, 2020).

5. Configuragcdes de envio: permite ao professor definir como a atividade devera ser

enviada ao Moodle pelo estudante. E importante observar cuidadosamente os critérios de
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envio que serao adotados. Em relagédo ao primeiro campo "Exigir que os estudantes cliquem
no botao enviar ", por exemplo, o estudante devera ser informado desta configuragao, pois,
apos a finalizagdo do prazo de envio, a atividade desaparece, ja que o sistema considera
as atividades carregadas até a data de finalizagdo como rascunho.

Orientamos deixar as configuragdes carregadas por padréo pelo sistema (Figura 8).

Figura 8 - Item configuragbes de envio

Configuracdes de envio
Exigir que os estudantes diguem no botao Mao j
enviar
Exigir aceite da declaragdo de ndo plagio ao Mao j
enviar
@
Tentativas reabertas (7) MNunca j
Maximo de tentativas (%) llimitado j

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2020).

6. Configuragcoes de envio em grupo: Espaco que permite ao professor planejar se
deseja receber atividades dos estudantes realizadas em grupo. E importante atenc&o ao
grupo/turma que a disciplina possui. Se ndo existem grupos na disciplina, ndo ha como
definir envio por grupo. Recomenda-se deixar as opgdes carregadas pelo sistema (Figura
9). No Moodle, os grupos de estudantes sao consideradas como turmas. No Moodle UAB,
as turmas sao vinculadas aos polos, desta forma, professores de disciplinas de cursos a
distancia (UAB) devem ficar atentos as permissdes e bloqueios que o sistema fara de
acordo com a configuragdo adotada. A configuragdo carregada pelo sistema sempre é a

mais recomendada, altere somente se tem conhecimento do resultado que acarretara.
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Figura 9 - Item configura¢des de envio em grupo

Configuracdes de envio em grupo
Envio em grupos de estudantes Mo j
Somente membros de grupo podem fazer envio MNao j
Exigir que todos os membros do grupo enviem Mao j
Agrupamento para grupos de estudantes (7) Menhum j

Fonte: (MOODLE CAPACITAGAO, 2020).

7. Notificagoes: Permite ao professor configurar se deseja receber notificagdo do sistema

a cada carregamento de atividade efetuada pelos estudantes (Figura 10).

Figura 10 - Item notificagcbes

Motificar avaliador a respeito de novos envios Mao j
Motificar avaliadores sobre submissdes atrasadas Mao j
Opgao padrao para "MNotificar estudantes" (7 Sim j

Fonte: (MOODLE CAPACITAGCAO, 2020).

8. Nota: Permite ao professor definir se a atividade sera avaliativa ou ndo. Lembrando que
para categorizar a atividade em uma das categorias do Livro de Notas, este ja deve ter sido
configurado na disciplina. Do contrario, ndo o sistema nao mostrara opg¢ao para

categorizagao (Figura 11).
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Figura 11 — Item Nota

Nota

Nota (%)

Vocé so consegue vincular a
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disciplina.
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Nao

Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2020).

9. Configurac6es comuns de médulos: Permite ao professor deixar a atividade visivel ou
oculta-la e selecionar a modalidade de grupo. A escolha pela modalidade de grupo, ira
influenciar na forma como as atividades ficarao dispostas na disciplina e pode interferir na
apresentacao dos textos na atividade forum. Se ha apenas um grupo/turma na disciplina,

deixe a opcao nenhum grupo (Figura 12). No campo agrupamento, para o Moodle UAB, por

exemplo, as turmas séo os polos.
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Figura 12 - Item configuracdes comuns de modulos

Configuracdes comuns de modulos

Visivel Mostrar v

Ndmero de identificagdo do

médulo

@
Modalidade grupo (%) MNenhum grupo A
Agrupamento (%) Nenhum 4

Adicionar restricdes de acesso a grupos/agrupamento

Fonte: (MOODLE CAPACITAGAO, 2020).

10. Grupos: a modalidade de grupo obedece a configuracdo de grupos definidos para a
disciplina no bloco Administracdo e ha a possibilidade de configuracdo presente apenas
neste bloco, que € a opc¢ao “Forcar modalidade de grupo”, este campo possui apenas duas
opc¢des: sim ou nado (Figura 13). A modalidade de grupos interfere na configuracao da
atividade Férum.

Figura 13 — Item grupos

* Grupos
Modalidade grupo (%) Menhum grupo v
Forgar modalidade grupo (5 Nao r
Agrupamento padrdo Menhum v

Fonte: (MOODLE CAPACITAGCAO, 2020).

Para as disciplinas de cursos UAB, se o trabalho envolve todo o grupo matriculado em todos

os polos da oferta, orientamos que o professor, deixe selecionado a op¢ao "Nenhum", assim
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todos os estudantes terdo acesso a atividade para leitura e envio da atividade (Figura 14).

Figura 13 - Campo modalidade de grupo

Nenhum
7. rei02 - Polo S3o Joao do Polésine/RS
rel01 - Polo Quarai/RS

3 &
T. rel03 - Polo Cacequi/RS L3
T.
T.

Modalldade grupo (%)

Forcar modalidade grupo (3 rel04 - Polo Sao Francisco de Paula/RS
rel05 - Polo Constantina/RS
Agrupamento padrdo = Nenhum v

Fonte: (MOODLE UAB, 2018).

11. Restringir acesso: restringe 0 acesso a um recurso ou atividade disposto na disciplina
(Figura 15). A restricao pode se dar por data, nota, perfil do usuario e grupo de restricéao.
Tem funcéo semelhante ao "Adicionar restricdes de acesso a grupos/agrupamentos”, neste
caso, a restrigao fica vinculada ao grupo selecionado no item Modalidade de grupo (Figura
12).

Figura 14 - Item restringir acesso

Restringir acesso

Restrigies de acesso Menhum

Adicionar restricdo...

Fonte: (MOODLE CAPACITAGCAO, 2020).

Arestricdo de acesso permite adicionar quatro formas de restricdo de acesso: por data, por
nota, por perfil do usuario e por grupo de restricao (Figura 16).
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Figura 16 - Adicionar restricao
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Grupo de restrigao srip E L

aplicara uma légica complexa.

Cancelar

B —
Fonte: (MOODLE CAPACITACAO, 2020).

12. Marcadores: em relacao ao item marcadores, eles podem ser inseridos pelo usuario
em seu perfil no item Interesses, Lista de interesses, se o0 aluno desejar. Nao tem sentido

para as configuragcdes da atividade tarefa.

13. Competéncias: ndo ha competéncias cadastradas no Moodle, portanto, também, é

um item sem significado nas configuracdes de qualquer atividade ou recurso.

Apos efetuar todas as configuragdes, clique no botao “Salvar e Mostrar”.

A atividade tarefa pode ser usada para solicitar estudo de caso, relatorio de estagio,
resenhas de livros e de artigos, resumos e esquemas de conteudo, resolugao de problemas
e de calculos, para pesquisa e envio de artigos sobre determinado tema, para analise de
imagem, analise textual, dissertagao sobre determinado tema, envio de projeto de pesquisa,
enfim para uma infinidade de tarefas.
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