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Memorando-Circular 003/2019 — PROPLAN

Santa Maria, 08 de margo de 2019.

Ao Diretor, Coordenador e Chefe de Unidade e de Subunidade da UFSM
Assunto: Atualizagfo cadastral da UFSM e suas unidades/subunidades nos sistemas
estruturantes (SIE e SIORG) da Instituicio

Prezados,

A Coordenadoria de Planejamento Administrativo da Pré-Reitoria de Planejamento
(COPLAD/PROPLAN) informa que para realizar a atualizacfio cadastral da UFSM e suas
unidades/subunidades nos sistemas estruturantes da Instituigdo (SIE e SIORG), devera ser
observado o seguinte procedimento:

» Para manter atualizado no SIE as informagdes relativas a endereco, e-mail e
telefone institucional de cada unidade: a solicitagdo devera ser realizada por meio
de abertura de chamado via OTRS, clicando em “Solicitar Servigo”, disponivel
no endereco https://www.ufsm.br/pro-reitorias/proplan/servicos/atualizacoes-
cadastrais/. Esta solicitagio deverd conter o cddigo de unidade do SIE, os campos
que necessitam de atualizagZo ¢ os novos dados as serem informados, observando
as previsSes legais existentes no &mbito federal, bem como as regulamentacdes
em vigéncia da UFSM.

Salientamos que a atualizago de tais dados é de suma importancia, pois a base de
dados que alimenta o site da UFSM, busca as informacgbes em tais cadastros do SIE.

Estamos & disposi¢éio para outras informacaes.

Atenciosamente,

i

ank nardo Casado
o-REitor de Planejamento
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