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Cadastro de empenhos — Compra Imediata
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Passo 1 — Executado pela Unidade Administrativa

/PROPLAN

Pro-Reitoria d
UFSM



Para demonstrar o
processo de empenho
espécie “Compra
Imediata”, iremos
utilizar como exemplo a
concessao de um valor
destinado ao
pagamento de taxa de
inscricao em um
evento/curso para um
servidor da UFSM.

Ej SIE - UFSM

I Arquwo Exlblr Tramltacao AL_da

Executar Atuallzar

‘Bem vindo(a), RICARDO DA SILVA BARCELOS
Aphcaooes l Caixa Postal l

B¢ 5""1# agoes

(=3

Visualizar

Descncao

| B~ Q 1 - Académico
B % 2 - &dm. Orgamentaria Financeira
C - Q 2.1- Programag3do Drcamentana

5%2

Q 4 - Recursos Humanos
Q 5 - Servigos Gerais
- (3 5 Protocolo
I Q 11 - Aplicagdes de Dominio Pablico
l -0 13 - Biblioteca
m Apostila

Portaria
Substituigdo

m Formulario de Autorizagdo de Afastamento do Pais

Acesse a aplicacao “Cadastro de
Empenhos” com um duplo
clique, ou entao clicando sobre
e em seguida no botao

“Executar”.

gDROPLAN
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ﬁi 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

1' Arquivo  Exibir Tramitagdo Outros  Ajuda

Clique em “Novo” para dar
inicio ao processo de cadastro
do pré-empenho.

L P oG A
UEo Q0 UocLimenio

Formérie
CSpecic
L‘ I

Mum. Empenho

=

gDROPLAN

Pré-Reitoria de Planejamento




E" 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

J
|

Arquivo Ergibirr Tramitan;ép Outros VA'udVa

O Ty P 34

Naovo Alterar Excluir Localizar
~ AnoEmpenho: 2019 Num. Empenho:
1 — Selecione no Principal l Empenhos] Orgamento de Despesal Cronograma de Desembolso Ubsewagéol
campo “Evento” a
opc¢ao “Empenho”
Ano Empenho

| 2019 ~|

Tipo de Fluzo do Documento

IEmpenho

3—-Em “Tipo

Licitagio”, selecione b || Evento VEspécie
~)

N N Empenho Compra Imediata (Empenha)
a opg¢ao “Nao se

Aplica”. S Tipo Licitag3o | Hum. Empenho
INEO se Aplica d |7

Hesumo Empenho
ITaxa de inscrigdo - Lisandra Berleze - Semana Orgamentaria)

Resumo Empenho [Caracter - 60] 003 - Incluindo

Salvar I Cancelar I
frEMEmpenho

2 — Selecione a opcao
“Compra Imediata
(Empenho)” no campo
“Espécie”.

\
4 — No campo “Resumo |
Empenho”, informe uma |
breve descricao da
finalidade do empenho.
Isso ira facilitar futuras
consultas.

PROPLAN
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1 —Clique na lupa
para localizar sua
Unidade
Administrativa.

§‘. 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

J’ Arquivo Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

X ¢

L]

Kovn Ewvclate | [
MNowvo £ xeiul ar

 Ano Empenho: 2019 Num. Empenho: e
Principal Empenhos I Orgamento de Despesa] Elonogrega ng-—_——' Merﬁcéo-r

Unidade Administrativa Nomg Liaideme™m=""—" §i Localizar Unidade Administrativa
00.00.00.00.0.0 ¥ |
Numero Processo Processo Secundario Ano Licitagdo Licitagdo Prazo de Yencimento " Unidade
| Al [00.00.00.00.0.0 ol
Empenho Origem Sdiantamente Contrato Extrato Contrato P — = =
: : &
l ﬁl | _)\;I l ,_%J | % | y " Cédigo Reduzido Sigla
Credor Forecedor N E 4 I I
IPessoa Fisica L] s 7 iJ -
Banco Agéncia Conta corente Modalidade Empenho 7/ ¢ Nome Unidade [7 Localizar na arvore ‘
I Al I I ‘, = | e
Modalidade Compra Motivo N 7 "
[ ~l | P = P 7 ~] |v Somente unidades ativas ‘
Caracteristica Empentio Forma de Pagamento V4 P ~Posigao | K
: ’ = : . Fech
l ind I P 7 /7 -—l {* |nicio " Meio ‘ ik
Almoxarifado Unidade Entrega MNome Unidade V4 L 1 i
~| [ooooooooo & | PR Ajuda
Enderego de Entrega 7 Ve
7 7’ v :
Cédigo da Obra Descicko da Db e V4 - Cddigo Estruturado | Cédigo Reduzido | Sigla | Nome Unidade R 5 Situacdo
| Al pr 7/ R DY PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAC
7 z 01.05.00.02.0.0 PRA ASSISTENTE - PRA
s o savar | Cancelar [§01.05.0003.0.0 PRA  SECRETARIA APDIO ADMINISTRAT
Novo Unidade Administrativa v , fcluindo frEMEmpenho __A01.05.01.00.0.0 PRA COORDENADORIA ADMINISTRATIV,

PRA NUCLED DE ADMINISTRAGED FINAL

PROPLAN PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO
SECRETARIA APOI0 ADMINISTRATI

01.10.00.03.0.0 ASSISTENTE - PROPLAN

01.10.00.04.0.0 SETOR DE APDIO ADMINISTRATIVG
m1nntannn - COPLAN  FNNRNFNANNRIA NFE Pl ANFIAMFN =~
15 registro(s) encontradof(s) 4

/ Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM

2 — Caso vocé saiba o cédigo da
Unidade Administrativa, digite e
clique no botao “OK”. Caso contrario,
marque a caixa de opcao “Nome

Unidade” e cligue em “Procurar”. I

3 — Localize e selecione sua
Unidade na lista, e em

| seguida clique no botao

| “Selecionar”.

-_e e - - e e e e e . .



E]' 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

Arquivo  Exmibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

 Ano Empenho: 2019 Num. Empenho:

Principal Empenhos ! Orgamento de Despesal Cronograma de Desembolso] Dbsewacéol

Unidade Administrativa Nome Unidade

101.10.00.00.0.0 i’ |F’RD-HEITDHIA DE PLANEJAMENTO
Processo Secundario Ano Licitagdo

Ndmera Processo Processo Secundario

Empenno Ungem ntamento

-—

—

Licitagag, w==

S48 — ‘
o | == =TT

—
Fomeﬁor-

Pessoa Fisica v I

anca Agéncia Conta corente

Modalidade Empenha

| Al
Modalidade Compra Motivo

Almoxarifado Unidade Entrega Nome Unidade

_~| |00.00.00.00.0.0
Enderego de Entrega

Descricdo da Obra

Al

1 — Para o exemplo
em questao,
selecione a opcao
“Pessoa Fisica” no
campo “Credor”.

L o
@3 Localizar Fornecedor

fNat.fJun'dica

2 — Digite o CPF do servidor e
clique em “OK”, ou entao
selecione o campo “Nome ou
Razao Social” e clique em
“Procurar”.

e Fizica
s

= CFF

e

Credor [Real] ! ?003 - Incluindo

Salvar

| Cancelar I
MEmpenho

i~ Nome ou Raz3o Social

Posigdo
| = Inicio

O nimero minimo de caracteres para a habilitar a pesquisa pelo campo Nome ou Razéo Si |

PROPLAN
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1 — Selecione a modalidade de
empenho “Ordinario” (por se
Ba 2.3.1 - Cadastro de Empenhos | tratar de despesa de valor

iﬁgriquivo Exibir Tramitagdo Outros  Ajuda ‘ z»‘-\m'“-li determinado e com pagamento
2 —Selecione a B X #4 "5 : em uma so vez).

modalidade de compra AnE ‘Th.l = NE h
“« = NNV o Empenno: U3 NUm. Empenno’
08 N? 0 Apllcavel ! Principal Empenhos I Orgamento de Despesal Cronograma de Desembolsol Observagao
por nao envolver Unidade Administrativa Nome Unidade
processo licitatorio. (01.10.00.00.0.0 2| [PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO
Processo Secundario Ano Licitagdo Licitagado Prazo de Vencimento

_%JI s | l

mtamento

Al

Credor Fomecedor
|Pessoa Fisica _v| |LISANDRA SPIAZZ| BERLEZE a,

\ Banco Agéncia Conta corrente Modalidade Empenho

N\ 2| [10510 _ Ordinério

tModalidade Compra Motivo
|08 - N3o Aplicavel v L [NE0 SE APLICA

Miamero Processo

ta Contrato

il | ﬁ] | e ﬁJIl 3 —Selecione o

motivo “N3o se

4 —Clique na lupa e
informe a unidade de e |
— — b

|
— .
entrega (geralmente 0 = Mmofsigm = = = =="===w= (|jnidade Entrega Nome Unidade 5 —Selecione o |
mesmo céd|go da _v_l 01.10.00.00.0.0 { IPHO-REITURIA DE PLANEJAMENTO _ enderego de entrega |
Unidade EDCEiE S b IS : (se cadastrado). |
.. i Roraima - 1000 - Camaobi - Santa Maria - BS -~
Administrativa). T

Descrigdo da Obra N -
A

Salvar Cancelar
Endereco de Entrega [Real] 003 - Incluindo ‘ ffrEMEmpenho 4

S

PROPLAN

Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM




Ej 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

’ Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

Jovo E |

Empenho: 2018 Num. Empenho:

Principal ] Empenhos Orgamento de Despesa I Cronograma de [Lgsrueh =
— — -

1 - Clique na lupa e informe ou
pesquise e selecione a Unidade
Gestora de Recursos (UGR) que ird
custear o empenho.

Gestora Nome Gest e
| 153811 S HEPRU-REITORIA DE PLANEJAMENTO
' Cédigo do PI Descricdo do Pl 0 2 — Clique no botdo “Localizar” para
| | abrir a janela abaixo e identificar o
Programa Cédigo Reduzido Programa 2
iate recurso orcamentario.
{00.000.0000.0000.0000.00 | Localizar ¢
Classificagdo Despesa Classificagdo de Despesa
|0.0.0.0.00.00 [ -
Nome do Centro de Custo MNum. Projeto (] 2 O X
Ll l Filtra por Descrigdo, Descrigdo da Despesa, Cddigo da Despesa, Cateqgoria e Cod. PI:
(o - I Filtear 0\‘
| Esfera Gestac % S
I =l psciiga0 Lod Despesa /| Lategoria | Cod PTRES Cod. ‘
Fonte Recurso Complemento Descrigdo - Dotagao sem F'rfieto ) ) o )
I I I --REC3 - Gestdo e manutengdo das unidades vincula 3.3.9.014.00 01 - Gestdo Administrativa de Uni 108379 MREC3NO1D5N
: = - 2 --REC3 - Gestdo e manutengdo das unidades vincula 3.3.9.018.00 01 - Gestdo Administrativa de Uni 108379 MREC3NO1DEN
Unidade Orgamentaria Nome Unidade Orgamentaria --REC3 - Gestdo e manutencio das unidades vincula 339.0.3000 01 - Gestdo Administativade Uni 108373 MREC3ND1DSN
I I P --REC3 - Gestdo e manutengdo das unidades vincula  3.3.9.0.33.00 01 - Gest3o Administrativa de Uni 108379 MREC3NOT1DEN
Mumero de Transferéncia Descrigdo - g” --REC3 - Gestdo e manutengdo das unidades vincula  3.3.9.0.33.00 20 - Pesquisa 108379 OREC3020D4N
I I P “y --REC3 - Gestdo e manutengdo das unidades vincula 3.3.9.033.00 94 - Fomento & pds-araduagdo 108379 DREC3094D4N
: — s --REC3 - Gestdo e manutengdo das unidades vincula 3.3.9.036.00 01 - Gestdo Administrativa de Uni 108373 MREC3NO1DEN
P v v 3 ad 3 = ]
- PR -
Novo Gestora _” o ” |003 - Incluindo

3 — Identifique e selecione a
linha correspondente ao
recurso orgamentario. Em
seguida, clique no botao 1
“Selecionar”. /

—a . . . e e e e . P

- Selecionar |

PROPLAN

1 ffrLocalizaOrcan

CoTOTIOT T Pré-Reitoria de Planejamento




5" 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

J Arquivo Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda
T T
[ b

Noyvo Excl

 Ano Empenho: 2019 Num. Empenho:

|
| nealiza

Principal | Empenhos  Orgamento de Despesa I Cronograma de Desembolso | Observagdo |

Gestora Nome Gestora
[ 153619 2, | [PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

Informa (,‘CN)eS Cédigo do PI Descrigdo do Pl
fO rneCidaS pela |MREC3N01D5N IManut, Reitoria-Gestao Admin.

Programa Codigo Reduzido Programa
Un idade |1 2.364.2080.20RK.0043.00 | 108379 |Desafio 05 - Modernizag3o e Desenvolvimento Organizacional

A d o o . Classificagdo Despesa Classificagdo de Despesa
min ISt ratlva |3. 3.9.0.39.00 IUutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

MNome do Centro de Custo MNum. Projeto

=T}
[30

 Esfera Gest
l =] ~
Fonte Recurso Complemento Descrigdo In fO rma QO €S

l | l fornecidas pela

Unidade Orgamentaria MNome Unidade Orgamentaria .
Unidade

! |

Nomero de Transferéncia Descrigao 7 ' G e St ora

Salvar Cancelar

1003 - Incluindo ' ‘frEMEmpenho 4

/ Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM




@2 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

_i Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

™ = 4 &4 E: 2l =

Trarmbt=r
L rarniar

Empen

F’tincnpall Empenhos] Orgamento de Despesal Cronograma de Desembolsa  Observagdo I

Joeder Campos Soares joeder@ufsm.bi

Nome de Contato Telefone de contato IE-maiI de contato

Observagdo

* <

Somente apods esta
etapa sera possivel
salvar o processo.
Nesse momento
Preencha os campos com as sera gerado o

informacdes solicitados e numero do pré-
cligue em “Salvar”. empenho.

Salvar I Cancelar

E-mail de contato [Caracter - 128] __TWEKAEmpenho Y

/PROPLAN
7

Pré-Reitoria de Planejamento




E" 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

J Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

¢4

=

Sea

um.

Prmcnpall Empenhos] Orgamento de Despesa

_ |CodigoRedwi. [DescrigodoProduto ¢ "y [ID.C

o0:1002882/201

\

’——————'

Cligue no botao “Itens” para
passar a proxima tela e
informar o detalhamento do
empenho (cédigo do item,
descricao, natureza de despesa

(
|
|
|
|

\

detalhad

a, etc.)

\

&

ramitagdes

\

fonograma de Desemi \o] Observagdo

N

\
I
I
I
I
/

—-—

Toartidade | Valor Total ltem |

Apods salvar o
processo na etapa
anterior, serd
habilitada a guia

”

“Itens Empenho”.

gDROPLAN

Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM



Ei 2.3.26 - Cadastro de ltens Com Alteracdo

\ Arquwo Exlbu Tramllacao Uutros ALda

E Seq ‘ Cédigo Reduzido ‘ Descncao do Produto | Valor Total ltem ::;quqp_tigl_a_cl‘e_

[ 2—sevocé sabe o codigo

I doitem, digite no campo |

I “Cdodigo Reduzido” e clique

I em “OK”. Caso n3o saiba, - = ==
I passe ao préximo passo. -

\ [

|ID_CLéss DESPE..| |

B2 Localizar Produto

“Novo” para habilitar

1 - Clique no botao

a caixa de dialogo
“Localizar Produto”.

l Informe um termo

para pesquisa e clique em
“Procurar”. Na lista de -

resultados, clique e

selecione o resultado

desejado

—_— . - - ————,

" Cddigo Reduzido

l

¢ Descrigdo do Produta
[~ Estrutura Produto

QK
Procurar I

| S ==
|Exposicﬁes LI Fechar
‘ = Ajuda
‘ " Inicio * Meio
ch’udigo... 'irbescricso do Produto V!W'Cédigo.. TrClassif Penodo de"v"ahdade T

0.39)3.3.9.0.39.(2019/2019

1 regisiro(s) encontrado(s)

PROPLAN

Pré-Reitoria de Planejamento

=



@j 2.3.26 - Cadastro de Itens Com Alteracdo

RS

[ i

X

|
CECiur

|

J Arquivo Ezibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

* Ano Empenha:

Itens I Complemento |

Seq. | Cédigo Reduzido

119 Num. Empenho: 002882/2019

"\ Descrigo do Produto i.VanrIg!VaJilrtierm

| Quantidade |ID_CLASS_DESPE...| |

| 1500,0000) | 1loof | | Unidade |
Marca p) Modelo
| £
I / A D]
Garantia 2 | Embalagem Capacidade Walor Total
7

- | <l
SN 1 : 7Q=|u=rﬂ”u!7A _Cancalar |
Quantida | 1003 - Incluindo {frEMItemEmp

2 — A guia “Complemento” deve ser
preenchida com o mdximo de
informacgdes que descrevam o objetivo do
empenho, no caso deste exemplo as
informagdes do evento. Feito isso, clique
em “Salvar” e feche esta janela.

5‘. 2.3.26 - Cadastro de Itens Com Alteragao I /
)
V4
I g.rqyivo _Egibir Jr_a_mi@céo Outros  Ajuda , /
M - | -/
(ClUr | ! Y4

=mpenho: 201

An lum. Empenho: 002882/2015"
ltens Complemento I ’
Complemento

Seq. Produto Descrigdo do Produto os dias 13 & 17 de maio de 2019, em Brasilia, DF|
| {33903922 E\_I |Exposit;ﬁes, Conaressos e Conferencias-0UT.SERV.TERC.FJ
Yalor Total ltem BQuantidade Prazo Entrega Unidade

Pagamento de taxa de inscrigdo em favor da servidora Lisandra Spiazzi Berleze, SIAPE
Planejamento Econdmico/PROPLAN, referente & participagdo na XV| Semana do Orgamento Publico. O evento ocorrer entre

lotada na Coordenadoria de

1 — Informe o valor do item (no
nosso exemplo, o valor da taxa
de inscricdo), e a quantidade
(1). Os demais campos da guia
“Itens” ndo sao obrigatorios.

‘ Salar_ ,l = !‘,a!*:e',aff.l,
frEMitemEmp

PROPLAN

Complemento [Caracter - 32700] |003 - Incluindo

Pré-Reitoria de Planejamento



= X 1 — Nesta janela, clique no botao

ﬁ] 2.3.1 - Cadastro de Empenhos
“Tramitar” para encaminhar o pré-

\ Arquivo EHIbll Tramltag:ao Outros  Ajuda ‘13 CA l"‘%
s & = - == empenho de sua Unidade
Itens Tramﬂat;ﬁes Tramitar - -r- — — L. .
. penho: 2019 I enho: 00288272 Administrativa para a UGR.
Pnn0|paI| Empenhosl Drgamenlo de Despesa] C(onoglama de Desembolsol Observag3o Itens Empenho l
Seq. Codlgo Reduzi... escnq:ao do Produto ID:_CSS_ ‘uantidade | Valor qlalle j
33903922 E xposiciies, Congressos e Conferencias-OUT SERY.[3.3.9.0.39.22 1.500,0000 ﬁl. Tramitagdo
b

i
’ Tramitagdes  Filtros

] - O X

i @]‘ Tramitagdo
i | Fluxo

IAprovado pela Unid. Adm.
- Destino: PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

Destino I Documento vinculado l

b
| Tramitag@es  Filtros

Fluzo

a— S

A provado pela Unid. Adm. i
e : = — IPRO-REITORI& DE F 5
Destino: PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO o Itoymiacio
Destino I Documento vinculado |
a1\

|PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

| Despachor

~Despacho -v
(=] 2 — Selecione o L /
fluxo “Aprovado /
ela Unidade = — —
P 2q o ‘ frmEnvioDocFlu
Administrativa” e p = == =

—_— cligue no botao _ . :
frmEmiaDocF /) q OR” 3 — Confirme o envio do
\ : _ documento clicando no

T TsT == botdo “OK”.

Cancelar |

0|<|

0K I Cancelar ]

|Descricio do fluxo

PROPLAN

Pré-Reitoria de Planejamento



| &' T
k5

i
I Tramitag@es  Filtros

| Fluzo

| Aprovado pela Unid -

l FRO-REITORIA DE PLANE.) /gt
2.3.1 - Cadastro de Empenhos X

Clique no botao “OK” para
finalizar o processo e feche
a janela do empenho.

Tramitagdo realizada com sucesso!

—Despacho

0K I Cancelar |

frmEnvioDocFlt

gJROPLAN

Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM



y

Passo 2 — Executado pela Unidade Gestora
Responsavel (UGR)

/PROPLAN

Pro-Reitoria d
UFSM



B3 SIE - UFSM
J Arquivo  Exibir  Tramitagdo Ajuda f@.}m

AplicacBes Caixa Postal I
[ Tipo de Fluso do Documento

v Data de Envio:
Filwos | e |17/03/2019 v | o [01/04/2018 v| | |

Situago | Nimero do Documento | Tipo de Fluxo do Documento | Descrigio
Taxa de inscrigao - Lisandra Berleze - Semana Orgamentaria.

=

00040072019 § Quadro de Transferéncia de Recurso Transferéncia para conta corrente do Depto. de Histéria, no Al ifado Central, f licitado através do Memo. 2770372019
N
NS
NS ~
N\
N\ ~
~
N\ ~
N\ ~

N ~

Localize na Caixa Postal do SIE
o empenho desejado e acesse
com um duplo clique, ou entao
selecionado e clicando no
botdo “Abrir”, no menu acima.

-—ee - e - - e e o . .

S - —— e,
\————

Prazo: 9 dia(s)
Data de Envio: 0170472019 10:34:25
Data de Recebimento:

Fluzo: Aprovado pela Unid. Adm.

Origem: RICARDO DA SILVA BARCELOS
Destino: PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO
Despacho [ RICARDO D4 SILYVA BARCELOS ) =

Em Trénsito

I 2 registro(s) na sua caixa postal B {eravegacao




Eg. 2.3.2 - Anélise de Empenho pela Gestora

: Arquivo Egibu Tramltacao Uutros A]_da

X A 2]

§ 5

Alterar Localizar Tramitagdes  Tramitar

nho: 2019 NumiEmpenhn - 002882/2019

i Empenhos] Orgamento de Despesal Cronograma de Desembolso! Dbserva;éol Itens Empenhol

N

[ 7 - 2019 _+|

|E mpen lhu 1500,00

=

Salyar Can

£

lar

frEMEmpenho 4

§‘ 23.2- Anahse' Mpenho pela Gestora

1 — Selecione a guia
“Orcamento de Despesa” e
clique em “Alterar”.

‘ Arquwo E xibir 'I(mlta;ao Outros  Ajuda

¢4

2 — ApOos clicar em “Alterar”, o
botdo localizar ficara habilitado e
possibilitara a sele¢cdao do recurso
orcamentario a ser utilizado na
execucao da despesa.

I
/

Alterar

=

Tramitar

g,

PROPLAN

Pré-Reitoria de Planejamento




@‘. Localizar Orgamento de Despesa

Ano Orgamento Nome Gestora

| 2019 _v_l |F'F:D—F:EITDHI.~"&. DE PLANEJAMENTO
Programa de Trabalho Descrigdo Programa Trabalho
|1 2.364.2080.20RK.0043.00 IDesafio 05 - Modernizagdo e Desenvolvimento Organizacional

Va" Dis.. Uridade. sssfica.. | Esfera
£ 100.650,0C 7 3.3.9.0.39.C[ Fiscal

Fonte de Recurso Procurar

I a5 Selecionar

~Posigdo —

’ 7 |nicio " Meio - Fechar
Ajuda

7\ Gestdo
Universidad

|CédigoR...|C..| Num. Tra... |

Rl e

| 1 registrj bdo(s)

2 —Selecione a linha
correspondente ao recurso e
clique no botao “Selecionar”.

~

3 — Cligue em “Salvar”, e o botao
“Tramitar” (menu superior, a direita)
serd habilitado. Clique nesse botdo e
passe a proxima tela.

-

~ Ano Empenho: 2019 Num. Empenh

1 - Clique em “Procurar” para que

sejam listados os recursos disponiveis
associados a natureza da despesa e ao

programa de trabalho.

ﬁ 2.3.2 - Analise de Empenho pela Gestora

J 7@quivo E§ibir Tramitagdo Outros  Ajuda

B

e =

X 3 N{

Ewncluir Lacalizar

ltens TramitagSes

o: 002882/2013

Principall Empenhos  Orgamento de Despesa I Cronograma de Desembolso I Ubsewacéol Itens Empenhol

Gestora Nome Gestora
[ 153619 3, | [PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO
[ Cdadigo do Pl Descrigdo do Pl
[MREC3NO1DEN [Manut. Reitoria-Gestao Admin.
Programa Cddigo Reduzido  Frocrama
l1 2.364.2080.20RK.0043.00 I 108379 |Desafio 05 - Modemizagdo e Desenvolvimento Organizacional
Classificacdo Despesa Classificagdo de Despesa
|3. 3.9.0.39.00 lUutros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

MNome dao Centro de Custo MNum. Projeto Nome
| Esfera  Gestdo =
IF iscal LI lUniversidade Federal de Santa Maria Ll
Fonte Recurso Complemento Descrigdo
8100 | 0 IF!ecursos Ordindrios

Unidade Orgamentaria Nome Unidade Orgamentaria

| 26247 lUniversidade Federal de Santa Maria _

Mdmero de Transferéncia Descrigio Localizar 0‘|

e e e i Salvar J Cancelar |

- - T — - " fMerando i frEMEmpenho

PROPLAN

Pré-Reitoria de Planejamento



1 — Selecione o fluxo “Aprovado

: B3 Tramitagio pela UGR”.

Y/

| Tramitagdes Flltros

Fluzo
]Aprovado pela UGR - Envia para o Setor de Contabilidade J

=%

=

Tramitagdes  Tramitar

 Ano Empenhu -:2019 Num. Empenha: 002332;201.9

Desllno I Documento vmculadol

Puncnpal] Empenhos Drcamento de DBSDBSG I Cronograma de Desembolso] Observac3o I Itens Empenho]

-~~-|DEF’AFITAMENTU DE CONTAEBILIDADE E FINANCASI | l tora
| : l}vi-éECS'I‘im D5N IP 1anut ‘P.enona Gestao Admin.
| | Cédinn A Confirmagdo X
I rganizacional
Despacho- \ =
&0 DCF para empenho) = l
[ Esfera W G
IFiscaI ;\\lnivmsidade Federal de Santa Maria ;]
= I — 8100 I — 0 F S Ordinrios
N | Cancelar Uridade Orgamentéria Mome Unidade Orgamentsria \‘
1 \, : e I 26247 Il_Jruvemdade Federal de Santa Maria ¥ ~ N
\ frmEnvieDocFlt ,/’ Mimero de Transferéncia Descricio \
I | ("
r 3 — Cligue no botao “Sim” para l—l
2 —Preencha o campo i I confirmar a tramitacao do benho /]
“Despacho” e clique em “OK”. \ documento.

-— e e e == -

Informacdo X
4 — Clique em “OK” para
encerrar o processo e feche a

janela do empenho. B = : PROPLAN
——

Pro-Reitoria de Planejamento
- e e - - = . S



