y

Capacitacao em Orcamento
Publico

Instrutores:

Econ.Joeder Campos Soares
Adm.Lisandra Spiazzi Berleze
Adm.Ricardo da Silva Barcelos
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Cadastro de empenhos — Registro de Precos
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REGISTRO DE PRECOS

Art. 32 O Sistema de Registro de Precos podera ser adotado nas seguintes hipoteses:
| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacdes frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicao de bens com previsao de entregas parceladas ou contratacao
de servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

lIl - guando for conveniente a aquisicao de bens ou a contratacao de servicos para atendimento a mais
de um orgao ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administracao.

Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM

gJROPLAN
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Passo 1 — Executado pela Unidade Administrativa
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Para demonstrar o
processo de empenho
espécie “Registro de
precos”, iremos utilizar
como exemplo a
compra de carimbos
para uma unidade da
UFSM.

A SIE - UFSM

| .&rquwo E xibir Tramltacao Auda

|33% N 0 & | R’

Executar Atualizar Abrir Tramitacoes Visualizar

‘Bem vindo(a), RICARDO DA SILVA BARCELOS

Aplicagdes | Caixa Postal .
l_ l Acesse a aplicacao “Cadastro de

Descrigdo . Empenhos” com um duplo
| E- h 1- Académico cligue, ou entdo clicando sobre

% 2 - &dm. Orgamentaria Financeira e em seguida no bot3o
l Q 2.1- Programagao Drgamentaria G erafa

=k \1 2.3 - Execucdo Orcamentarnia Financeira
2.3 1 Cadastro de Empenhos
, I ) 2 Helatonos
ﬁ] 4- Fiecursos Humanos
Q 5 - Servigos Gerais
i (3 5- Protocolo
l Q 11 - Aplicagdes de Dominio Publico
l +-0 13 - Biblioteca
8] Apostila
: [5] Formulario de Autorizagdo de Afastamento do Pais
Portaria
Substituigdo

Pré-Reitoria de Planejamento

gDROPLAN



ﬁi 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

1' Arquivo  Exibir Tramitagdo Outros  Ajuda

Clique em “Novo” para dar
inicio ao processo de cadastro
do pré-empenho.

L P oG A
UEo Q0 UocLimenio

Formérie
CSpecic
L‘ I

Mum. Empenho

=

gDROPLAN
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1 —Selecione no
campo “Evento” a
opc¢ao “Empenho”

3—-Em “Tipo
Licitacao”, selecione
a opcao “Registro
de Preco”.

B3 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

J Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

=] F )
=] !

~ AnoEmpenho: 2018 Num, Erpenho:

Principal I Contratos / Registros Prego ] Orgamento de Despesa ] Cronograma de Desembolso ] Observagdo

Ano Empenho

| 2013 v|

Tipo de Fluzo do Documento

X

e~Q.~ll'-'-':|.'

|| & 42X
|| ! X

1va

IEmpenho

vento Espécie
]Empenho L] I Registro de Prego

Tipo Lictagao

IRegislro de Prego

(Fesumo Empenho

I.&quisi;éo e confeccdo de carimbos PROPLAN |

Resumo Empenho [Caracter - 60]  §003 - Incluindo

Salvar

,frEMEmpenho Y/

Cancelar l

2 — Selecione a opgao
“Registro de Prego” no
campo “Espécie”.

\
4 — No campo “Resumo |
Empenho”, informe uma |
breve descricao da
finalidade do empenho.
Isso ira facilitar futuras
consultas.

PROPLAN

Pré-Reitoria de Planejamento




B3 2.3.1 - Cadastro de Empenhos = 1- Cquue Na Iupa para

| trqivo Exibic Tramitago Outros Ajuda | e informar o nimero do
O = = H £ : registro de pregos, ou entdo

para pesquisar.

E

0 Empenho: 2019 Num. Empenho:

Principal Contratos / Registros Prego I Orgamento de Despesa l Cronograma de Desembolso I Observag3o

”
Iridads Admiristiativa Nome Uinidade -
[00.00.00.00.0.0 j‘;l | ,\f s 2 — No campo “Ano Orgamento”,
i’mn:s:r‘:: Pracesso ﬁJ IT Secundério il I\ Licitacdo i,:u::‘a:x:aea ’:,lz"rafae encimento selecione o0 ano em que o registro
Empenho Driger Siantament Contrato : Exlﬁt‘o Contrato de precos foi gerado (nao

| All Al Alll A necessariamente o ano corrente).
Credor Fornecedor
lF’e-s.soa Juridica _j_l l _}J
Banco Agéncia Conta corente Modalidade Empenho
| NIE =
Modalidade Compra Motivo
3 Empenho Forma de Pag 0
Almoxarifado UUnidade Entrega Nd _w . . . . 27
~| [ooooooooo o I’" B3 Localizar Contrato / Registro Prego £ -
=== P
Endereco de Entrega rn 5 Dicamento i
2018 «
Caodigo da Obra Descrigao da Obra ‘_I
I —%J l Procurar
! Nun, Contratofﬁegistro T
Prazo de Vencimento (em dias). Contara a partir da dt. nota 11003 gL L. ¢ |(000402/2015) .
Posigdo | 5] Fechar
J @ |nicio " Meio i
- Ajuda

Digite o niumero do registro de precos
no formato “XXXXXX/XXXX", e clique
no botdo “Procurar”. I

\———————————

/ Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM



@]‘ Localizar Contrato / Registro Preco

Ano Orgamento
I 2018 l

Procurar

MNum. Contrato/Registro

Selecionar
000402/2018

Clique sobre o item

desejado e, em Fechar

seguida, no botao
“Selecionar”.

Ajuda

Clmro Fleistro Prego | Fornecedor B iroe... [ Modalidae ' Nimer...|
0040272018 27.390.604/0001-48 -| 23081.0|05 - Pregao 126

1 registro(s) encontrado(s)
e g g el .

PROPLAN

Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM



ﬁi 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

Ano Empenho; 2

m

Principal Contratos / Registros Prego l Orgamento de Despesal Cronograma de Desembolso | Observagio

ni : Sdministrativa

Nome Unidade

|OIJ.DD.DELUELELD

Frocesso Secundaro Ano LHL'?-.':‘-.‘. a0

itacdo Prazo de Yencimento

Empenho Origem

1.027459/2018-31

Processo SecL C Licitac
Al Al 2018 | 126 |

iantamento

ST [
regor

&d Contrato Extrato Contrato
Al

2| [o0040272018 o] |
Fornecedor

I Pessoa Juridica
Banco

;I ISergicu Augusto Grendene Carnielutti

Agéncia Conta corrente Modalidade Empenho

|041

T DRnS T 0 T o ik
"'-'ﬁ‘.“]d!"ja"]‘.‘ Lompra

2| [o0324 :
Motivo

I 05 - Pregdo

aracteristica Empenho

| |Lei10520/2002

Farma de Fagamenta

Almoxarifado

.fl
cm—

Unidade Entrega Nome Unidade

Enderego de Entrega

| [00.00.00.00.0.0 B Localizar Extrato

Al |

Descrigdo da Obra

all [.

Mum. Extrato

- | Procurar

Posigdo-

Novo Contrato

1003 - Incluindo

 |nicio

&

L] Selecionar

Fechar

Ajuda

Clique na lupa do campo
“Extrato Contrato” para
localizar o extrato especifico
de sua unidade. Na janela
abaixo, clique em “Procurar”.

PROPLAN
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| B2 Localizar Extrato

Procurar

| Mum. Extrato
Clique sobre a linha que [ i Selecionar
contém o numero do extrato e g

apos no botdo “Selecionar”.

| [ Posicdo

Fech
* |nicio ik

Ajuda

Unidade Administr...
01.18.00.00.0 1

1 registro(s) encontrado(s)

PROPLAN

Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM



1 — Selecione a modalidade de

empenho “Ordindrio” (por se
o — . il tratar de despesa de valor

R, || ©/7uvo Exbi Tramitagio Outios Amda | , i ;ﬁ\ determinado e com pagamento

o ] p 4 i = ‘ e = H 2
informe ou procurea | s em uma sé vez).

fé" 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

1N

Unidade de Entrega. > &0 Empenho: 2019 Num Empenho:
cipal Contratos / Redistros Prego l Orgamento de Despesa ] Cronograma de Desembolso Dbservacéo]
N e & dministrativa Nome Unidade

SO N {.rj,u_i ‘ 2| [CENTRAL DE AQUISICEES

(R

Prazo de VYencimento

GRS TS || A 126 | 5 — Selecione o
Empenho Ong \N &diantamento Contrato Extrato Contrato

EMPpenno UNOSg saiantamento . o .
S : Doo402/2018 , 0005232018 ¢ motivo “Lei
| Sl all Al

Creda « Fornecedor 10520/2002” (Iel
e - - .ty - ¥ v =
IF‘egs.:..a Juridica \\_'\Ifzxergn:: Augusto Grendene Carnielutti que regulamenta a
Banco N Néncia Conta corrente Modalidade Empenha .
_: N - S~ modalidade de
. 041 _3_\_] Im N | Ordinério o -
3 —Selecione o | AN e licitacdo pregdo).
Almoxarifado Central 1 05 - Prego Sa || |Lei 1052072002
E = NS

(regra geral). | Caracteristica Empenho X L R R AL

| N\, o |

=~ |Almoxarifado Unidade Entrega Nome Unidade

Almoxarifado Central [01.10.00.0000 ||| |PRO-REITORIADE PLANEJAMENTO _ [
— 5 —Selecione o |

endereco de entrega

_J IDescrpao da Ubra (se cadastrado).
%

rednr
=0T

————\

Salvar Cancelar I
Endereco de Entrega [Real] 1003 - Incluindo jrfrEMEmpenho Y

&~ PROPLAN
d Pré-Reitoria de Planejamento

UFSM




5; 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

Arquwo Exlblr Tramltacao Outros  Ajuda

1 — Clique na lupa para, ja caixa de

Anie Eropenhe: 2019, Num. Erpanho: didlogo abaixo, pesquisar e
Principal ] Contralos .e' Hegnstros Pren;o Drg:amento de Despesa I Cronograma de Desembolso ] Observagio ] selecionar a Unidade Gestora de
Gestora MNome Gestora

_————d . 7
e =TT Recursos (UGR) que ira custear o

[Cédigo do P! Descric3o do Pl empenho.

Programa Cédigo Reduzido Programa o
IDO.UDD.UDDIJ.UEIDIJ.UDDDAOD I Localizar 2y

Classificagdo Despesa Classificagdo de Despesa
0.0.0.0.00.00 [

MNome do Centro de Custo MNum. Projeto

[ Este

Gestio
| =l | -

Fonte Recurso Complementa Descrigdo ﬁ Localizar Orgamento da gestora

Unidade Orgamentéaria Nome Unidade Orgamentaria [‘, Codigo Gestora
Nimero de Transferéncia Descrigdo l

. f)"l " Nome Gestora
—_—

- , 'r Cancelar | I
Novo Gestora 003 - Incluindo - ’, - frEMEmpenho ~Posigdo

-

— Informe o cddigo da Unidade
Gestora e clique em “OK”, ou entao
digite alguns caracteres do nome no
campo “Nome Gestora” e clique em

“Procurar”. ]

—-— e e o o o e o e e mm =

PROPLAN
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E‘. 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

| rivo Exbi Trmbago Outos Aisds
7 - }.( ﬁ l - 3 . ~ .
‘ S ___txche - __iLibsiar i |_dtens:__iJiailsctes: _frufiits | R 1 — Clique no botao “Localizar” para
: mpenho: 2019 Num. Empenho: ) el 3 abai identifi
Principall Contratos / Registros Prego  Orgamento de Despesa | Cronograma de Desembolso] Dbservac%o] aprir a Jane a abalxo e identiticar o

Gestora Nome Gestora recurso orga mentario.
[ 153619 | &| [PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

| Cédigo da PI Descricdo do Pl

l

Programa Cédigo Reduzido Programa .
IUU.OUU.UUUU.OOUU.DDUD‘UO l Localizar 2y

Classificagdo Despesa Classificagdo de Despesa
0.0.0.0.00.00
Nome do Centro de Custo Num. Projeto

O X

[ Esfera Gestan
I LI I Filtra por Descrigdo, Descrigdo da Despesa, Codigo da Despesa, Categoria e Cod. PI:
Fonte Recurso Complemento Descrigdo | I Filtrar 2

Unidade Orgamentéria Nome Unidade Orgamentéria fDesciicio | Cod. Despesa / |Categoria | Cod,PTRES | Cod. PI
[=-Dotagdo sem Projeto
Numero de Transferéncia Descrigio - ' --REC3 - Gestdo e manutengdo das unidades vincula 3.3.9.014.00 01 - Gest3o Administrativa de Uni 108379 MREC3NO1DSN
- REC3 - Gestdo e manutengdo das unidades vincula .3.9.0.18. 01 - Gest3o Administrativa de Uni 108379 MREC3NO1DEN
- £ manutencao das unidades vincula 0.00 - Gestdo Administrativa de Uni MREC3NO1D5N
| Carclar - Gestdo e manutengdo das unidades vincula  3.3.9.0. - Gestdo Administrativa de Uni 108379 MREC3NO1DEN
i - = TR 2 - Gestdo e manutengdo das unidades vincula 3.3.9.0.33.00 - Pesquisa 108379 OREC3020D4N
oo (e o S Inclihdo IFEMEmpegas -REC3 - Gestdo e manuteng3o das unidades vincula  3.3.9.0.33.00 -Fomento 3 pés-graduagdo 108373 OREC3094D4N
: - Gestdo e manutengdo das unidades vincula 3.3.9.0.36.00 - Gestdo Administrativa de Uni 108379 MREC3NO1DEN
- Gestdo e manutengdo das unidades vincula 3.3.9.0.33.00 - Gestdo Administrativa de Uni 108379 MREC3NO1DEN

Salvar

2 — Identifique e selecione a
linha correspondente ao
recurso orcamentario. Em Selecionar
seguida, clique no botao T~ [frLocalizaOrcan
\ “Selecionar”.

Bpi————— PROPLAN
—

Pré-Reitoria de Planejamento




@i 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

J Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

'

~ Ano Empenho: 2019 Num. Emp

Principal I Contratos / Registros Preco  Orgamento de Despesa ] Cronograma de Desembolso ] Observagdo ]

Gestora MNome Gestora
l 153619 '_\J IPHO-REITDRIA DE PLAMEJAMENTO

Informa (,‘CN)eS Cédigo do Pl Descrico do Pl

fO rnec | d as pe I 3 IM REC3NO1D5N [M anut. Reitoria-Gestao Admin.
p Programa Codigo Reduzido Programa

Un id a d e |1 2.364.2080.20RK.0043.00 108379 |Desafio 05 - Modermnizag3o e Desenvolvimento Organizacional
Classificagao Despesa Classificacdo de Despesa

Ad m i n iSt rat iva |3. 3.9.0.30.00 IMateriaI de Consumo

MNome do Centro de Custo MNum. Projeto

Esfera Gestdo
Fonte Recurso Complemento Descrigdo In fO rma QO €s

l | | fornecidas pela

Unidade Orgamentaria Nome Unidade Orgamentaria .
| | | Unidade

MNumero de Transferéncia Descrigdo

[ I - Gestora

Salvar | Cancelar I
\003-Incluindo i’frEMEmpenho Y

/ Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM




ﬁ.‘ 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

J Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

‘Ano Empenho: 2018 Num. Empenho: N
Principal | Contratos / Registros Prego I QOrgamento de Despesa l Cronograma de Desembolso  Observag3o l
Nome de Contato Telefone de contato E -mail de contato
orcamento@ufsm. b

|Hicardo Barcelos
Observacao PR 4
Somente apods esta
etapa sera possivel
salvar o processo.
Nesse momento
Preencha os campos com as sera gerado o
numero do pré-

informacdes solicitados e
cligue em “Salvar”. empenho.

Salvar Cancelar

E-mail de contato [Caracter - 128] 1(003 - Incluindo g [fr MEmpéﬁP‘{g_—Z
/PROPLAN

Pré-Reitoria de Planejamento




@‘ 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

\ Arquwo Exubu Tramltal;ao Uutms ALda

 Anol Empenho 2019 Num Emgenho nnzasaxzma: ’

’

-
—
—

Principal I Contratos / Reaistros Prego ] Orgamento de Despesa ] Cronograma da_-.-mdﬂ\&orﬂbsewacao Itens Registro Prego l

700, UAI
200,0C
100,00
550,00
200,00
200,00
550,00
250,0C

‘ Qt

537 Ul
114,00

56,00
453,00
153.00

47,00
395,00
210,00

Itens Contrato a Empenhar L.

Valor V. Uti...|
[ 18.300] 15.843;
sAsuu, 3.762.C
4900, 2744C
11.000 9.180.C
£.000, 4530C
7.460, 1.753.1

16,50 11.850, 4/ alor Urit 1

5000, 4200C

Itens Empenho

;__SEq_ ~ |Codig...

== Adicionar Il n

fgem

|

27,0000 |

Quantidade

- Quantl | Malor ... Comp‘ID_CL‘

f’
-
”
” —_——
—
-

t=l Ibarm
Lal iem

| 113,00

3051,0000

Aquisicdo e confecgdo de canimbo, material corpo acrilico, material base resina, auto-entintado, tamanho area de impressao 47mm = 18mm,

tipo automatico, formato retangular, caracteristicas adicionais: retratil com mola. Tipo de letra: verdana ou lUcida gontam ou script.
Dbservagdo: Marca aprovada Trodat Printy. Demais marcas apresentar amostra.

Prazo de entrega serd de 02 [dois) dias Gteis apds recebimento da solicitagdo de servigo com sua especificagdo para confecgdo do
carimbo. Para comecdo dos defeitos ou erros nos carimbos o prazo seré de 02 (dois] dias Uteis contados a partir do recebimenta do produto
pela Licitante Yencedora. Em caso de reincidéncia a Liciante Yencedora serd considerada inadimplente:

alvar

~ [frEMEmpenho

Na lista de itens,
localize e selecione o
item desejado

Selecione a quantidade de itens a
serem empenhados (por padrao,
este campo vem preenchido com o
saldo disponivel de itens). Em
seguida, clique em “Adicionar”.

/ Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM




@ll 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

J Arquwo Exibir  Tramitagdo Dutlos Auda i

) CARIN 70000 58700 18.90C 15849 | | 13079 2 J i 3.9.03C Repita o proces:so
CARIN 200,00 114,00 6600, 3.762,C o 3.00] 111.90C] &quisicd] 3.3.9.0.3 para os demais
CARIL 10000 56,00 4.900, 2.744C Fipmimid] itens a serem
CARIN 550,00 453,00 11.00C 9.180¢ empenhados, que
CARIN 200,00 153,00 6.000, 4590C
83073 _|CARIN 200,00 47.00] 7.460,] 1.753.1 facam parte do
33079 CARIN 550,00 395,00 16.50C 11.850. —aior Linit | mesmo extrato do

93079 CaRIL 250,00 210,00 5.000, 4.200.C registro de precos.

Feito isso, clique
no bot3ao
“Tramitar”.

[V Célculo fu

59mm % 39mm,

edora. Em caso de reincidéncia a Lic dora erada Irl:dlrlth-'l"l e.

\frEMEmpenho /

&~ PROPLAN
Pro-Reitoria de Planejamento
d UFSM



@; Tramitagdo 5" TRk

‘ % 7
| TramitagSes  Filtros

’ Tramitagdes  Filtros

Fluzo
(proy vid. &, IAprovado pela Unid. Adm.

Destino: PRO-REITORIA DE PLAN Destino: PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO
Destro l Documento vinculado | Destino l Documento vinculada |

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO TR

/

’————

1 - Selecione o

\
1 fluxo “Aprovado

—-_— . -

‘_Despacho I pela Unidade
i | Administrativa” e

I clique no botdo
\ ”OK”,

\——————_

/

oK il Cancelar | | Cancelar

i?rmEnvioDocFlt

{frmEnvicDocFlt

: 2 — Confirme o envio do
2.3.1- Cadastro de Empenhos X documento clicando no

: - l -

3 - Cligue no botao “OK” , ; botao “OK”.
. . Tramitagdo realizada com sucesso! \

para finalizar o processo e —_——— ===

feche a janela do empenho.

gDROPLAN
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y

Passo 2 — Executado pela Unidade Gestora
Responsavel (UGR)

/PROPLAN

Pro-Reitoria d
UFSM



B3 SIE - UFSM

H Arquive Exibir Tramitacio  Ajuda

' | | g S B[ B
Atualizar Abrir TramitagBes Il Visualizar Sair
\RDO = CELOS | :

AplicagBes Caixa Postal I

¥ Data de Envio: 1 I Tipo de Flusa do Documento _
Filtos | ore [17/03/2019 ~] ¢ [01/04/2019 v ‘ ]
| Situaco ?Nmeo do Documento | Tipo de Fluxo do Documento §Decéo N - . ) Envio \
| &  [002883/2019 Empenho 23081.027459/2018-31, Aquisic3o e confeccdo de carimbos PROPLAN. 0170472019
% 00040072019 A\ § Quadro de Transferéncia de Recurso Transferéncia para conta corrente do Depto. de Histéria, no Al ifado Central, 1{ licitado através do Memo. 2770372019
N
~
NN
NS DS
N\ ~
~
N\ ~
N\ S
A S

Localize na Caixa Postal do SIE
o empenho desejado e acesse
com um duplo clique, ou entao
selecionado e clicando no
botdo “Abrir”, no menu acima.

- e o - e - - - . .

oo T mm o mm oy,
\————‘

Fluzo: Aprovado pela Unid. Adm.
Origem: RICARDO DA SILVA BARCELOS
Destino: PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

Prazo: 9 dia(s)
Data de Envio: 0170472019 11:14:43
Data de Recebimento:

~Despacho [ RICARDO DA SILVA BARCELOS |

Em Transito

| |2 registro(s) na sua caixa postal

————
[friNavegacao



Selecione a guia “Orgamento
de Despesa” e clique em

o" ”
§i 2.3.2 - Anaélise de Empenho pela Gestora Alterar”.
e o A s

J Arquivo  Exibir Tramitagdo Outros  Ajuda

]

Localizar
pe UEL'Z—ﬁl'

(u] rzamento de Uespesa ronograma de Uesembolso Servacgao ens cmpenno
| o to de D | c de Desembolso | Observagdo | Itens Empenho |

—
1
I

165,90

o de carimbos PROPLAN.

&~ PROPLAN
Pro-Reitoria de Planejamento
d UFSM




2 — Cliqgue em “Procurar” para que
5 = ‘3 g sejam listados os recursos disponiveis
TramitagBes  Tramitar [l - ¥ . N
S associados a natureza da despesa e ao
programa de trabalho.

E.' 2.3.2 - Analise de Empenho pela Gestora

J Arquivo Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

il Cronograma de Desembolsol Ubselva(;&o] Itens Empenho]

-\
\

: Ano Orgamento MNome Gestora 1
| 2018 _vJ |F’HIZI-F:E1TEIHI.&. DE PLANEJAMENTO b \
-

Programa de Trabalho Descrigdo Programa Trabalho
[12.364.2080.20RK.0043.00  |Desafio 05 - Modemizag&o e Desenvolvimento Drganizacidhal

ﬁi Localizar Orgamento de Despesa

Procurar

Fonte de Recurso
l Selecionar

~Posigao ‘
‘ ¢ |nicio ™ Meio ; Fechar

Ajuda

= Valor Dis... |Unidade ... | Forte de ...| Classifica... |[Esfera | Gestdo | CodigoR...|C..| Num. Tra...

5100000003 36,0 30 el |Unversidad) AL

7

1 - Cliqgue em “Alterar” para 4

habilitar o botdo “Localizar” no
canto inferior direito.

3 —Selecione a linha
correspondente ao recurso e |1 registro(s) encontradof(s) 4

clique no botao “Selecionar”.
PROPLAN

Pré-Reitoria de Planejamento




B3 2.3.2 - Andlise de Empenho pela Gestora 7 — Seleci fl “n d
f —Selecione O TIuxo rovado
| Arquivo Exibir Tramitagdo Outros Ajuda p

T — 7o pela UGR”.

Gestora Nome Gestora
[ 153619 _Jﬁj |PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO 5" Tramitagdo
Cédigo do Pl Desciigio do Pl | 0 s o
[MREC3NO1DSN [Manut. Reitoria-Gestao Admin. S@ Yf
Cédigo Reduzido Froaiama | Tramitagtes Filtros

Frograma . y
I1 2.364.2080.20RK.0043.00 I 108379 |Desafio 05 - Modemizacdo & Desenvolvimento Organizacional Localizar MEc

I?.‘SS}IJ;UUD ﬁ;ﬁ:ﬁ:fﬁ%ﬂ:ﬁ;ﬁpesa lAprovado pela UGR - Envia para o Setor de Contabilidade

IN"’“e do Cenro de Custo IN“'“' Projeto | Destino: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANGAS |
Destino I Documento vinculado |

Esfera Gestdo 1 ~|DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS]

'Fiscal lJ IUnivetsidade Federal de Santa Maria ;]

Fonte Recurso Complementa Descrigdo
8100 I 0 IHecursos Ordinarios

Unidade Orgamentaria Nome Unidade Orgamentaria
26247 IUnivelsidade Federal de Santa Maria

2 5
Nimero de Transferéncia Descrigdo Localizar %

Salvar Cancelar 4
S . Wt | Despacho
|004 - Alterando ! Empenho

&0 DCF para empenho) =

1 —Cliqgue em “Salvar”, e o botao ] Cancelar
“Tramitar” (menu superior, a direita) 3 — Preencha o campo || - s
serd habilitado. Clique nesse botdo e “Despacho” e clique em “OK”. 1

passe a proxima tela. PR —

/

/.
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Exibir Tramitagdo Outros Ajuda
F X @& & | B & 5 .5
= Reluir Jtens TramitagSes  Tramitar | ; o | 2 — Cllque em ”OK" para
encerrar o processo e feche a
janela do empenho.

Ano mpenho‘ 2019 Num Empenha Bﬂ2883{2019

Principal I Contratos / Registros Prego  Orgamento de Despesa I Cronograma de Desembolso ] Observagdo I Itens Empenho I

| 153613 2 | [PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTD

digo do Descricio do Bl

]HPEr?nran” IMdnut Hellona Gestao Admin.
1 [ 4dioo H Confirmagée X

rganizacional

Classificd |’/— \' 155 - Confirma o envio do documento?

IM aterial

X

Informacao

4 ‘ b |
[' -l IUnn er<|dadc Federal de Santa Maria '0' 152 - Acdo '2.3.55 Comp&\‘uete Empenho' executada com sucesso.
._\\ /,v ‘

r
Uescric

L |
0 IF‘r-cursm Ordinarios

[frEMEm enho
pe

1 —Cligue no botdo “Sim” para
confirmar a tramitagao do
documento. I
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