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Cadastro de empenhos — Empenho Estimativo
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E utilizado quando ndo se pode determinar com exatid3o o montante da despesa,
como, por exemplo, conta de agua, de luz e de telefone, alguns adiantamentos a
servidores etc. Assim, devemos fazer uma estimativa de quanto sera gasto ao longo

do exercicio financeiro.
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Passo 1 — Executado pela Unidade Administrativa

/PROPLAN

Pro-Reitoria d
UFSM



B2 SIE - UFSM

Para demonstrar o
processo de empenho
estimativo, iremos
utilizar como exemplo a
concessao de Auxilio
Financeiro a Estutantes
(bolsas) para
académicos da UFSM.

| Arquivo ExibirTramitado Ajuda

B % W

Visualizar

&

Sair

I

Empenhos” com um duplo 1

Descrigao

clique, ou entao clicando sobre

EJ 1 - Académico

EI'Q 2 - Adm. Orgamentaria Financeira

Q 2.1- Programag3do Drgamentéria

1489 2.3 - ExecucSo Orcamentéria Financeira

iy 2

Qj 2.3.90 Recepgdo de Notas Fiscais

HQ 4 - Recursos Humanos

HQ] 5 - Servigos Gerais

HCJ 6 - Protocolo

HQ 11 - AplicagSes de Dominio Pablico

+-( 13 - Biblioteca

ﬁ] Apostila

m Formulério de Autorizagdo de Afastamento do Pais

-[4] Portaria
- {&8 Substituico

e em seguida no botao
“Executar”.

04/04/2022

18/06/2021
18/06/2021
18/06/2021
18/06/2021

Acesse a aplicacdo “Cadastro de 1 :

| de validade \

EMEmpenho.exe

—4

PROPLAN
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Clique em “Novo” para dar
inicio ao processo de cadastro
do pré-empenho.

l
| B 23.1-

Cadastro de Empenhos

.' J Arquivo

E xibir Trami@aoéo Dyt[os Ajuda

MNovo

g X
E wetuir

i O
i

y Ano Empenho:  Num. Empenho:

,I

Y

/

V Erfmmpenho

/PROPLAN
7

Pré-Reitoria de Planejamento




ﬁi 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

l Arquivo  Egxibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

X ¢

| Aralioar
Localizar

 Ano Empenho: 2019 Num. Empenho: o 2 —Selecione a op¢do
1 - Selecione no Principal I Empenhos | Drgamento de Despesa | Cronograma de Desembolso | Observag3o | “Compra Imediata
campo “Evento” a (Empenho)” no campo
opc¢ao “Empenho”. 1 | “Espécie”.
Ano Empenho

| 2019 ~|

Tipo de Fluxo do Documento
| Empenho

3—-Em “Tipo

Licitacdo”, selecione Evento Espécie
&7 I IEmpenho I Compra Imediata (Empenho]
a opg¢ao “Nao se

Aplica”.

TlpO LiCitanO LM, Empenno Cmpenno_siat
IN‘a’o se dplica / \
4 — No campo “Resumo |
flesurma Empetha Empenho”, informe uma |
IPagamento de bolsas PROPLAN | L

breve descricao da
finalidade do empenho.
Isso ird facilitar futuras

Salvar Cancelar | consultas.
Resume Empenho [Caracter - 60] 5'003 - Incluindo frEMEmpenhe

PROPLAN

Pré-Reitoria de Planejamento




E]- 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

1 —Clique nalupa
para localizar sua

j Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda I )
C o0 & X & P Unidade
Lo b EekLicaac inin - Ll Administrativa.
Ano Empenho: 2019 Num. Empenho: - - N o e e e - -
Principal Empenhos IDn;amento de Despefg g .gamﬁe Desembolso] Ubservacéol
Unidade Administrativa idade

00.00.00.00.0.0
Ndmero Processo

Ano Licitagdo

Licitagdo

Prazo de Yencimenta

Al

2 — Caso voceé saiba o cédigo da
Unidade Administrativa, digite-o e
clique no botao “OK”. Caso contrdrio,
marque a caixa de op¢ao “Nome
Unidade”, clique em “Procurar”,
marque a Unidade na lista e clique

em “Selecionar”.

—————/

4 — Clique na lupa

para abrir a caixa

dialogo “Localizar
Fornecedor”.

_—— e - - —

Empenho Origer Adiantamento Contrat Eztrato Contrato V2 /
| Al Al Al S
_redor Fornecedor 2
Pessoa Juridica | I -
Bancao Agéncia Conta corrente Modalidade Epr / %
Al ’ .4
Modalidadg :mpra _] Motivo V4 P 4 y/
v / -
:, 'L mpenho Forma de Pagamento /7 / I
7 = | s 7 1]
ﬁ/ Unidade Entrega Nome Unidade 7/ /7 J
- - \]00.00.00.00.0.0 al | 7 /7 A
3 —Selecione a Ve P I
opcdo “Pessoa |Db W / I -
T jora 9 y —
Jurldlﬂca” no c”ampo ! P / 1
—_ Ere_do_r — 2 ' 7 Salvar 5 !ncelar I
Novo Unidade Administrativa ) léhhb 4

4
77

ﬁ; Localizar Unidade Administrativa

{¢ Unidade

D[l_UU,UU.UO.U. |

[

Lodigo Reduzido

T Siala

I

" Nome Unidade

I

Vv Som

eh idades ativas
Posica

{ |nicio

@ o
®3 Localizar Fornecedor

-N atﬂ uridica

‘ T Fisica & Juridica

+ CNPJ

|95.591.764/0001-05 |
" Nome ou Razdo Social '\
| 2 K
~Posigao I\ n
= |nicio - Meid N = Fechar ‘
I \ Ajuda |
| = — L e o el L e se v 5O % o
O nimero nf r a pesquisa pelo campo Nome cu Razdo S/}

5 — Informe o CNPJ
da UFSM e clique /
em “OK”. / PROPLAN
’ Pré-Reitoria de Planejamento



4 — Clique na lupa para
informar ou pesquisar a
Unidade de Entrega.

2 — No campo “Modalidade
Compra”, selecione a opg¢ao
“08 — Nao Aplicavel”.

5 —Selecione o
endereco de entrega
(se cadastrado).

|
: B3 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

: Arquivo  Exibir Tramitagdo Outros  Ajuda

) e “
| B s

~ Ano Empenho: 2019 Num, Empenho:
Principal Empenhos I Orgamento de Despesal Cronograma de Desembolso] Dbsewacéo]

Unidade Administrativa MNome Unidade

{01.10.00.00.0.0

2| [PRO-REITORIAD
Nimero Processo Processo Secunda

E PLANEJAMENTO
Ano Licitagdo

14

Licitagao Prazo de Vencimento

I

br =k
rato

AL b
) Lonirato

B oenho Origem Adiantamentc Con
o Al al]

il I Cohtra il

Agéncia

| Cre N -~ Fornecedor
IPessoaﬁb.\‘ ~ L] IUNIVEHSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA - UFSM
N
} Banco N

~ Conta corente
|001 S | [14822

997380632
S ‘|‘M odalidade Compra

‘1%
Modalidade Empenho
] E stimativo v
v

b otivo
03 - N3o Aplicavel

N T A e L SR
IaclernsSica cmpenno

NAOD SE APLICA

2

Almoxarifado Unidade Entrega & MNome Unidade
| | [p10000000 TS

[PHO-HEITDRIA DE PLANEJAMENTO

Enderego de Entrega -
Roraima - 1000 - Camaobi - Santa Maria - BS

Cadigo da Obra Descrigdo da Obra

Al

"

Enderego de Entrega [Real] 003 - Incluindo

Cancelar
‘frEMEmpenho

Salvar

/)

7

A o

1 — Selecione “Estimativo”
em “Modalidade
Empenho” (utilizado
guando ndo se pode
determinar com exatidao o
montante da despesa).

3 — No campo “Motivo”,
selecione a opc¢do “NAO SE
APLICA” (no caso de tratar-

se de Auxilio Financeiro a
Estutantes). !

[ —

PROPLAN

Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM
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§‘- 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

\ Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

| D & X a4
Mowve Exclur | ocaliza

1 - Clique na lupa e informe ou
pesquise e selecione a Unidade
Gestora de Recursos (UGR) que ird
custear o empenho.

'~ Ano Empenho: 2019 Mum. Empenha:

Principal I Empenhos Orgamento de Despesa I Cronograma de Desgrbalar |
— L

— -——
Gestora Nome Gestora =
[ 1536194 64 [P IADE PLANEJAMENTO
Cédigo do Pl Descrigio do Pl ] 2 — Cligue no botao “Localizar” para
| abrir a janela abaixo e identificar o
Programa Cédigo Reduzido Programa L .-
Classificagdo Despesa Classificagdo de Despesa
{0.0.0.0.00.00
Nome do Centro de Custo Num. Projeto MNome
| | &
" Esfera Gestao Filtra por Descrigdo, Descrigdo da Despesa, Cddigo da Despesa, Categoria e Cod. PI:
I _,,J I | Filtrar D\I
Fonte Recurso Complemento Descrigdo - ‘ 1 - ‘ ‘
| Descricdo | Cod. Despesa / |Categoria | Cod, PTRES | Cod. PI
S o : R =) Dotago sem Projeto
Lbidale [Garint i pome Lbicde 1 et s - REC3 - GestSo e manutengio das unidades vincula  23.9.0.14.00 01 - Gestdo Administrativa de Uni 108379 MREC3NOTDSN
I I ®RELCS - Gestdo e manutengdo das unidades vincula 3.39.0.18.00 01 - Gest3o Administrativa de Uni 108379 MREC3NOT1D5N
Numero de Transferéncia Descricdo - REC3 - Gestdo e manutengdo das unidades vincula  3.3.9.0.30.00 01 - Gestdo Administrativa de Uni 108379 MREC3NO1DSN
l I & | - REC3 - Gestdo e manutengdo das unidades vincula 3.3.9.0.33.00 01 - Gest3o Administrativa de Uni 108379 MREC3NO1DEN
P - REC3 - Gestdo e manutengdo das unidades vincula 3.3.9.0.33.00 20 - Pesquisa 108379 OREC3020D4N
P ’/ - REC3 - Gestdo e manutengdo das unidades vincula 33903300 94 - Fomento & pds-agraduagao 108379 OREC3094D4N
Nove Getoms > »* (003 STl - REC3 - Gestdo e manutengdo das unidades vincula 3.3.9.0.36.00 01 - Gest3o Administrativa de Uni 108379 MREC3NO1DEN
p - REC3 - Gestdo e manutengdo das unidades vincula 3.3.9.0.39.00 01 - Gest3o Administrativa de Uni 108379 MREC3N01D5EN

3 — Identifique e selecione a
linha correspondente ao
recurso orcamentario. Em

seguida, clique no botao

» Selecionar |
“Selecionar”. J —

- ——— | ______[filocolizaOrean / PROPLAN
——

Pré-Reitoria de Planejamento



Informacgdes
fornecidas pela
Unidade
Administrativa

Eg- 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

~ Ano Empenho

| Arquive Exibir Tramitag3o Outios Ajuda

-
§ c?

2 2019 Num.Empe

NOYO Lt

Principall Empenhos Orgamento de Despesa I Cronograma de Desembolso] Dbsewagéo]
Gestora MNome Gestora

| 153619 il IPRD-HEITOHIA DE PLANEJAMENTO

[ Cddigo do P Descrigdo do Pl

IMHEC3N 01D5N |Manut. Reitoria-Gestao Admin.

Programa Cédigo Reduzido Programa

|1 2.364.2080.20RK.0043.00 | 108379 [Desafio 05 - Modernizagdo e Desenvolvimento Organizacional
Classificagdo Despesa Classificagdo de Despesa

13.3.8.0.1 8.00 |.&uxilio Financeiro a Estudantes
Nome do Centro de Custo Num. Projeto

Fonte Recurso Complemento Descrigdo

Informacdes

Unidade Orgamentaria MNome Unidade Orgamentaria

fornecidas pela

MNamero de Transferéncia Descrigao

Unidade

| I

Gestora

1003 - Incluindo

Salvar | Cancelar |

~ frEMEmpenho

/ Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM




ﬁ 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

J Arquwo E:-ublr Tramitagdo Outros  Ajuda

Tramitacoe Tramitar

 Ano Empenhu 2019 Num Empenhn’

Pnnmpall Empenhosl Orgamento de Despesa] Cronograma de Desembolso Observagdo |

MNome de Contato Telefone de contato E-mail de contato
Ricardo Barcelos [orcamento@_)ufsm. br

Dbservagdo

Somente apods esta

etapa sera possivel

salvar o processo.
Nesse momento

Preencha os campos com as f sera gerado o
informacdes solicitados e ”UZ:LOe:ﬁopfe-
clique em “Salvar”. '

Salvar Cancelar

Observacao referente ao Empenho [Caracter - 254] 003 - Incluindo ] [frEMEmpenho //

/PROPLAN
7

Pré-Reitoria de Planejamento




b b
] ~

5

Principal | Empenhosl Orgamento de Despesa

Seq. | Cédigo Reduzi... | Descrigdo do Produto I

rquivo  Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

’——————'

Cligue no botao “Itens” para
passar a proxima tela e
informar o detalhamento do
empenho (cédigo do item,
descricao, natureza de despesa

(
|
|
|
|

\

detalhad

a, etc.)

Tramitagdes

\
\

N

-_— .

nograma de Deseny \~ ] Observagdo |Itens Empenho

\ ID_CLASS_D... | Quantidade

\
I
I
I
I
/

Walor Tatal ltem }

frEMEmpenho

Apods salvar o
processo na etapa
anterior, serd
habilitada a guia
“Itens Empenho”.

gDROPLAN

Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM



X

B3 2.3.26 - Cadastro de ltens Com Alteracio

1 - Clique no botao
“Novo” para habilitar
a caixa de dialogo
“Localizar Produto”.

J Arquivo  Exibir Tramitagdo Outros  Ajuda

B
5 -

{ béscfi}% Elro ﬁfoAcrlruto T\‘);c;lroﬁbtélr I tem 1 Quanti&adé \ If)_CLAS S_DESPE7 EV
’7___-___-___-___-' e =

Seq 7Cod;go Reduzido

[ 2-Sevocésabeo codigo I B Localizar Produto
I doitem, digite nocampo |

I “Cédigo Reduzido” e clique | - T Eeickn hiedueid =
~ . -—— T T =
I em “OK”. Caso nio saiba, _ - |
| Ay - " Descrigdo do Produto Z
Passe ao proximo passo. I ¢ Procurar
—_— e e e e e e » [~ Estrutura Produto | —
Fechar
Seq Produto P S — -ll
' —_ ——— ] — [ %
| | { 3 Inforn_we um jcermo — e ~ Aiuda
S Toalen  Duended- | Para pesquisa e cliqgue em > O Mei
l | | “Procurar”.Nalistade |~ e
b ar i resultados cqu ue e I O nimero minimo de caracteres para a habilitar a pesquisa pelo campo Descricdo do Prod
’
I e | selecione o resultado b Concidads T
] \ desejado. v |

Caluar l " ancalar I
ErfrEMItemEmp 4

T

=

PROPLAN

Pré-Reitoria de Planejamento



2 — A guia “Complemento” deve ser
preenchida com o mdximo de
informacgdes que descrevam o objetivo do
empenho, no caso deste as informagdes

da(s) bolsa(s). Feito isso, clique em

EJ. 2.3.26 - Cadastro de ltens Com Alteragdo = O

Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

Moy
|

~ Ano Empenho: 2018 Num. Empenho: 003915/2019

= “" ” .
Itens lCompIemento] 5]. 2.3.26 - Cadas\N _Sa_lva_r _e f_echegsta Janela- -
'Seq.| Codigo Reduzido | Descrig3o do Produto | Vialor Total ltem  Quantidade ID_CLASS DESPE... | | |||| Arquivo Exbir Tramitago Outros Ajuda I 7
| Arquivo Ex . ) y

Ano Empenho: 2018 Num. Empenha: 003815
_ltens Complementol

Complemento

Empenho para pagamento de auxilio financeiro a estudantes que desenvolvem atividades de apoio administrativo junta & Pré-
reitoria de Planejamento - Exercicio 2019

Seq. Produto Descrigdo do Produto
| ]33901 a0 ﬂ [BULSAS DE ESTUDD MO PAIS
Yalor Total ltem Juantidade Prazo Entrega Unidade
[ 5000,0000 100 | | Unidade =l
Marca N Modelo
| f\ a0 ]
Garantia / 1 Embalagem Capacidade Walor Total
.
/I ! =
7,,1 Salwar l Cancalar J

\

Ef)bgjih?iuindo }frEMItemEmp 4

1 — Informe o valor do item (no
nosso exemplo, o a ser
empenhado em bolsas). Os
demais campos da guia “Itens”
nao sao obrigatorios.

)
Caluar I Canmalar J i

frEMItemEmp A

/ Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM

Complemento [Caracter - 32700] 003 - Incluindo

/




@J 2.3.1 - Cadastro de Empenhos —

VJ”.gt’quwo E}_(lbll‘ Tramitagdo Outros  Ajuda “ 3&'
(G — w R | 3 vt | &
O X o ‘ I N [ —
Novo Excluir Localiz Itens Tramitagdes | Tramitar i R

I Anu Empenhn 2019 Num. Empenh _',"I]E13915]'2019

Pnncnpal] Empenhosl Orgamento de Despesal Cronograma de Desembolso] Observac3o ltens Empenho
‘ e

Valor Total ltem \

= SeqL
i 5.000,0000

= Codlgo Hduzn ‘ Desn(;o do Produto :
33901801 BOLSAS DE ESTUDD NO PAIS

B Tramltagao = O X
= % |

Tramitagdes Filtros

Fluzo

Aprovado pela Unid. Adm.

- Destino: PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO
Destino I Documento vinculado |
\PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

2 —Selecione o
fluxo “Aprovado
pela Unidade
Administrativa” e
clique no botao
“OK”.

Descrigdo do fluxo ~[frmEnvioDoc

1 —
“Tramitar” para encaminhar o pré-

Nesta janela, clique no botao

empenho de sua Unidade
Administrativa para a UGR.

b | Tramitagtes  Filtros

Fluxo

IAprovado pela Unid. Adm.
Destina: PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO
Destino I Documento vinculada |

\PRO-REITORIA DE F

Informacéo X

155 - Confirma o envic do documento?

1 Cancelar |

~Despacho- _ﬂ !
I\ =]
I\
/I 1\
1 | —
I 1 oK | Cancelar |
/ | frmEnvioDocFlt /.
I — | S ——
I 3 — Confirme o envio do

documento clicando no
botao “OK”.

PROPLAN

Pré-Reitoria de Planejamento



2.3.1 - Cadastro de Empenhos X

Clique no botao “OK” para

finalizar o processo e feche
a janela do empenho.

Tramitagdo realizada com sucesso!

—Despacho

0K | Cancelar l

frmEnvioDocFlt

gJROPLAN

Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM
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Passo 2 — Executado pela Unidade Gestora
Responsavel (UGR)

/PROPLAN

Pro-Reitoria d
UFSM



®a SIE - UFSM

Jiggyivo Egibir Tramitagdo Ajuda
Allﬁzar l Er Ttarrﬂ]t;ﬁes ‘ Vislt%zat I %
&plicacties Caixa Postal I
-1V Data de Envic: i [ Nimero doDoct
Fitros | _ 1o |BE/0472013 | . [23/04/2019 ~| ’ | =

' Situ... 'l; do Documento | Tipo de Fluxo do Documento }escricéo - R Envio
00391572019 Pagamento de bolsas PROPLAN. 2370472019

~
~

\——————\

Localize na Caixa Postal do SIE )
o empenho desejado e acesse
com um duplo clique, ou entao
selecionado e clicando no
bot3do “Abrir”, no menu acima.

- - o o o - o - . .

Fluxo: Aprovado pela Unid. Adm. Prazo: 9 dia(s)
Origem: RICARDO DA SILVA BARCELOS Data de Envio: 2370472019 10:10:19
Destino: PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO Data de Recebimento:

rDespacho [ RICARDO DA SILVA BARCELOS )

-

Em nsito |
1 registro(s) na sua caixa postal ) ~ |frNavegacao / PROPLAN

Pré-Reitoria de Planejamento




EJ. 2.3.2 - Anélise de Empenho pela Gestora

\ Alquwo E xibir Tramltacao Duttos Auda

D x o | 40 =
Enclu ‘ t Tramitagdes  Tramitar

Movo Allelal

§ Empenhos] Dn;amento de Despesal Cronograma de Desembolso] Ubsewacéol Itens Empenho]

'\

| 2019 _~ |

EJ. 2.3.2 - Andlise o, ‘fnho pela Gestora
4

1 — Selecione a guia
“Orcamento de Despesa” e
clique em “Alterar”.

I

5000,00 ' ‘

IE mpenho

Evento C3pEeCie

_ﬂ I Compra Imediata [Empenho)

=]

IEmpenhD

KIS 2 B

_'| |rn 1391 mm q |

Empenho SIAF]
en \ w,..r‘,l\“J ol /i)

INEO se &plica

agamento de bolsas PROPLAN.

ifrEAI\"/l'EriﬁrpAenhAc

2 — Ap6s clicar em “Alterar”, o
botao localizar ficara habilitado e
possibilitard a selecao do recurso I

orgamentario a ser utilizadona |
execucao da despesa. ]

\

Alquwo EKIblI TWmlar;ao Uutros ALda i fs’-* e
I ;@
/ £ Tramitagles T ramiar | 3 o &
Ano Empen ho: j , T
Principal ] Empenhos Dn;amenlo de DF—'SDESB I Cronograma de Desembolso l Dbservagdo | Itens Empenho
Gestora Nome Gestora
| 153613 3, | [PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO
[ Cédigo do PI Descrigdo do Pl
‘ |MHEC3ND1DSN [Manut. Reitoria-Gestao Admin.
Prograr Cédigo Reduzida Progiams o
109379 Localizar ":)\

|1 2 ?F-l 7090 20RK.0043.00 I Desafio 05 - Modernizagdo e Desenvolvimento Organizacional

Classifit

Classificagdo de Despesa

|33901suu‘ "

IAuinio Financeiro a E studantes
| Nome do Centro de Custo Num. Projeto Nome
| Esfera  Gestdo ]
=l =l
Fonte Recurso Complementa Descrigdo

== Uidade Orgamentaria Nome Unidade Orgamentéria

—h——————

. W S S, SN W N —

Localizar 2

l

1004 - Alterando

Salvar

| Cancelar I
frEMEmpenho 4

Pré-Reitoria de Planejamento

% 0P AN
—4



&. Localizar Orgamento de Despesa

i Ano Orgamento Nome Gestora
| 2019 v| |PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO
Programa de Trabalho Descrigdo Programa Trabalho

I1 2.364.2080.20RK.0043.00 IDesafiD 05 - Modemizag3o e Desenvolvimento Organizacional

1 - Clique em “Procurar” para que
sejam listados os recursos disponiveis
associados a natureza da despesa e ao

programa de trabalho.

2.3.2 - Anélise de Empenho pela Gestora

Fonte de Recurso Procurar 5
| = :
L Selecionar
—Posigao —
| & Inicia £ Meio = Fechar | |
Ajuda

Valo Dis. [ Unidode .. |Forte de .| Classica.. [Evfera__[Ges® | Coigo AL | .| Num. Tras |

| Auquivo Esibic Tramitagso Outios Ajuda

O X ¢4

[aFeol] | i
r [ ocalizar

~ Ano Empenho: 2019 Num Empenho: 003915/2019
Principal l Empenhos Orgamento de Despesa I Cronograma de Desembolso ] Observagdo ] Itens Empenho
Gestora Nome Gestora

@ . [

TramitagOes

EX

[ [MR

153619 :}J IPRU-REITDRIA DE PLANEJAMENTO

Localizar 2y

Nome do Centro de Custo

Num. Projeto Nome

[ Cddigo do Pl Descrigdo do Pl
IMRECSN 01D5N IManut. Reitoria-Gestao Admin.
Programa Cédigo Reduzido Froarama
IT 2.364.2080.20BK.0043.00 I 108379 |Desafio 05 - Modernizagdo e Desenvolvimento Organizacional
Classificacao Despesa Classificagdo de Despesa
|3. 3.9.018.00 lAuuiIio Financeiro a Estudantes

Tregistiod  Wol

2 —Selecione a linha
correspondente ao recurso e
clique no botao “Selecionar”.

 Esfera Gestdo
IFiscal LI IUniversidade Federal de Santa Maria LI
Fonte Recurso Complemento Descrigdo
I 8100 I 0 lHecursos Ordinarios
Unidade Orgamentaria Nome Unidade Orgamentaria
I 26247 IUniversidade Federal de Santa Maria ‘
Ndmero de Transferéncia Descricdo Localizar 2

\

3 — Cligue em “Salvar”, e o botao

l
l

serd habilitado. Clique nesse botdo e
passe a proxima tela.

“Tramitar” (menu superior, a direita) = = = ===

- oo o

Alterando

—— o —
omn s wm W O 000000 |
(175

Salvar

Cancelar
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b, 1 — Selecione o fluxo “Aprovado

Y' ” . ~ .
A1 % pela UGR™. 3 — Clique no botdo “Sim” para
| Tramitagdes  Filtros

= = confirmar a tramitacao do
Ko
Aprovado pela UGR - Envia para o Setor de Contabilidade v documento.

Destino: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS
Destino ] Documenta vinculado |
----- DEPARTAMENTOD DE CONTABILIDADE E FINANCAS Cenfirmacgéo 2
ad
155 - Confirm? #£nvio do documento?
V4

‘Despacho
&0 DCF para empenho)

oK Cancelar
o | | ; X

{frmEnvicDocFh  /

2 — Preencha o campo
“Despacho” e clique em “OK”.

4 — Cliqgue em “OK” para
encerrar o processo e feche a

janela do empenho. /
&7 PROPLAN
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