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Passo 1 — Executado pela Unidade Administrativa
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Ba SIE - UFSM m| %

H werar,

} Atquwo Exibir Tramitagdo Ajuda 3} 5 o%
J

) ‘_ s%fif (=3 | &1 ’__________J‘ e ¢

4 Executar Atuallzal 7 = Visualizar
Bem vindo(a), RICARDO DA SILVA BARCELO!
Aplicagtes | Caixa Postal|

Acesse a aplicacao “Cadastro de 1
Empenhos” com um duplo 1
2eg'°1a°A o clique, ou entao clicando sobre 1
cadémico

=} % 2 - Adm. Orgamentaria Financeira e em seguida no botdo :

Q]21 Programagao Orgamentaria “Executar”.
a0 Orcamentaria Financeira : 7 7/

-— o

04/04/2022
70y 4- Hecursos Humanos
7-09 5 - Servigos Gerais
7-(9 6 - Protocolo
- Q 11 - Aplicagbes de Dominio Pablico
H-171 13 - Biblioteca

41 Apostila 18/06/2021
~[§] Formulério de Autorizag3o de Afastamento do Pais 18/06/2021
~[3] Portaria 18/06/2021

Substituigdo 18/06/2021

]Eho.exe [friNavegacao 4 PROPLAN
——
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B2 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

Ttami!aoﬁp Dﬁqtroﬁs Alt_gdg
P #h
Excluir Localizar

arl ne
Num. Empenho:

[
Clique em “Novo” para dar I
inicio ao processo de cadastro |
I

I

do pré-empenho.

/

D srirnm F enmernbe
N ESUM0 EmMpenno

/PROPLAN
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E‘. 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

A‘ Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

 An Empenho: : Num. Empenho; : 5
1 —Selecione no Principal | Empenhos] Orgamento de Despesal Cronograma de Desembolso Ubsewacéo]
campo “Evento” a

opc¢ao “Reforco”.

Ano Empenho
| 2019 I
Tipo de Fluzo do Documento Walor
Empenho I I
X
N || Evento 5
Fieforoo | I :]

\
2 — No campo “Resumo |
Empenho”, informe uma |
breve descricao da
finalidade do empenho.
Isso ira facilitar futuras
consultas.

/ PROPLAN
Pro-Reitoria de Planejamento
d UFSM

Salvar l Cancelar |
Resumo Empenho [Caracter - 60] 1003 - Incluindo ffrEMEmpenho 7



B3 2.3.1- Cadastro de Empenhos f1- Cligue na lupa para S

j fuquivo  Egibir Tramltacao Outros  Ajuda I localizar o empenhO 2 — Selecione o0 ano do
g ’ = I’I que receberd o reforco orcamento (ano
\ de dotacdo. corrente). —Informe o n2 do

e s e O O

F'nncnpal Empenhos I Drcamento de Despesa | Cronograma de Desembf’ > Aewaoao I empenho a receber o

ninistrativa Nome Unidade s - I'EfOI'QO de dotagéo e, a
= ¥ - . .
% | seguir, clique em “Procurar”.
lGmero Processo Pr o Licitacsa Licitacdo Prazo de Vencimento
R [ |
IEJenho Origem —J I > it Estrato | 3,~:l-‘,3.n;; ﬁ Localizar Empelv 0s O pd
Credor BI l; i'] I ﬁl Ano Orgamento s L
[ EIC A | 2019 ~|
Banco &agéncia Conta comente Modalidade Empenho
| _%;I | ‘ | : | - ] Procurar
Mibdaidacs Compra Num. Empenho/Empenha SIAFI Selecionar
l =] =1 | [oor19ar201 :
Caracteristica Empenho Forma de Pagamento — — Fochay
| > ~Posigdo L. _ Fechar | ‘

| | | -l & Inicio " Heib ’ - e ‘
Alm ado Unidade E Nome Uhidade |uda
I __| IEIIJ 00. CIU LIU U |J &I l =
Endereco de Entreaa Namero Empe | Credor |
l RAM 001194/2013  |PLANALTO TRANSPORTES LTDA ——— M
Cadigo da Dbra Descricio da Obra
| all o

Prazo de Vencimento (en{dias). Contara a parrtir'd'aﬁdt. nota ff)03 - Incluindo

4 — Localize e selecione o
empenho desejado na lista, e
em seguida clique no botao

“Selecionar”.

ﬁ regri‘sirdfs,—)' enconira'ao(s')h

/ Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM



ﬁi 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

J Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

ncipal Empenhos I Droamento de Despesal Cronograma de Desembolsol Dbservag:aol

L)y MNome Unidade
01.10.00.00.0.0 _Dg;l PRO REITORIA DE PLANEJAMENTD

Praza de Vencimento

Empenho O —J . _J - r
IE%TZZD%—_J l—_] ‘nu _

Salvar I Cancelar l
Prazo de Vencimento (em dias). Contara a partir da dt. nota 003 - Incluindo frEMEmpenho

&~ PROPLAN
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§i 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

J Arquwo E:-ublr Tlamltac;ao Outros  Ajuda

D . A & | b 3

|
| 5 ; =
| Movo o {e: 1] Localizar Impririr~ | itens ramitagcoes I rammitar

- Ano Empenh ‘

Pnncapa|| Empenhos] Drcamento de Despesal Cronograma de Desembolso Observagao I

Mome de Contato Telefone de contato E-mail de contato
IRicardo Barcelos Iorcamento@ufsm.bd

Observacao

Preencha os campos com as
informacoes solicitados e
clique em “Salvar”.

Salvar

Cancelar

E-mail de contato [Caracter - 128] !'003 - Incluindo

TTE

VIEmpenho //”

Somente apods esta
etapa sera possivel
salvar o processo.
Nesse momento
sera gerado o
numero do pré-
empenho.

/PROPLAN
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Ej‘. 2.3.1 - Cadastro de Empenhos

J Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda

D

MNaovo Alterar - i ltens Tramitagdes

a | Cronograma de Desembolso  Observagdo I Itens Reforgo

E-mail de

orcamento

frEMEmpenho

/ PROPLAN
Pro-Reitoria de Planejamento
d UFSM



Na lista de itens,

localize e selecione o
_Jiér'quivo E xibir Tramlta(;ao Outros  Ajuda | item desejado

|
2 2.3.1 - Cadastro de Empenhos
ﬁl P

Aﬁn EmpEﬂhU 213‘19 Nl,ll’fjw Empenhu ;,.8036553'21319

Principal ] Empenhos | Orgamento de Despesa ] Cronoagrama de Desembolso I _bsaih““— s H-BfOTOO

Itens Empenho El Reforcar } , Itens Empenho Reforgo \
Seq , C0|go ol Compl : \E!antu:l w'v’alor Tot \ :fSieq. Codlgo \ QE?WF.“!::J,Y‘?'E', To.. \ Compl }
- 33903301 |Contrato 2.0)

== Adicionar n

Selecione o valor que deseja
adicionar (reforcar) ao empenho.
Em seguida, clique em “Adicionar”.

.Ml em

3000, ﬂlJUU

dade Yalor Upnit. Atual Walor Total ltem

I~ Céleuln Automatica | 1,00 3000,0000 ] 3000/,0000

:ur--‘fr-' to

];:\j"j? [u

Contrato 052-2018 - Servigos de transporte rodovianio, através de fornecimento de passagens.

Cancelar

[frEMEmpenhe

/ Pro-Reitoria de Planejamento
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g 2.3.1 - Cadastro de Empenhos = X
Ga p

J &rquivcl Exibir Tramilat;éo hDBt[os Ajuda

& =5

Itens Tramllat;oes Tramitar

Pnnmpal] Empenhos] Ur(;amento de Despesa] Cronograma de Desembolso] Observacdo ltens REfOTQO l

Itens Empenho Reforgo \

‘Quanltd [Walor To... ‘Comple ‘
0 1, nn'" 000000

Itens Empenho a Reforgar \
Seq. Codlgo Copl ‘Quantld \Valor Tot....

.00 2 000000}

= Remover |

YValor Unit, O ngem

4

I 922726300 2/
Buantidade Yalor Unit. Atual Walor Total ltem / /
r Célculo Automatico | 100 | 922726300 | a2
DM n— ;mnl )/ l_
Contratu 052-2018 - Servigos de transporte rodovidrnio, através de fomecimento de passagens. / 4 V4
/ /
2/ /
\

2 — Selecione o
fluxo “Aprovado |
pela Unidade w 7
Administrativa” e I
clique no botao I
“OK”. /

[ ——

\

1 — Clique no botao
“Tramitar” para
passar a caixa de
dialogo abaixo.

Ba Tramitacio — O X
%

| Tramitagdes  Filtros

Destino I Docunento wnculado]
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

~Despacho

# 0K l Cancelar |

(Descrigé'; do fluxe frmEnvioDocFlt _,/

PROPLAN

Pré-Reitoria de Planejamento



e
| | TramitagBes  Filtros

2 — Cligue no botao “OK”
1l para finalizar o processo e
feche a janela do empenho.
Fluxo V
IAprovado pela Unid. Adm.
~ Destino: PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO

Destino I Documento vinculado |
IPRO-REITORIA DE F

L. Y
lramitacao

Informacgao

| Ny
- § %

\
/ . \
| | Tramitagdes  Filtros \
. E Fluxo
'/0\\' 155 - Confirma o envic do documento?

\
IAprovado pela Unid. Adm. \
Destino ] Documento vinculadol ]
PRO-REITORIA DE PLANE /gt
2.3.1 - Cadastro }
\

Tramitagdo realﬂ'ada com sucesso!

fmpenhos X

DK|

Cancelar |

| Despacho

~ [frmEnvioDocFit /|

1 — Confirme o envio do
documento clicando no
bot3ao “OK”.

DKI

Cancelar I

— }'frmEnvioDoth 4

4

ROPLAN
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Passo 2 — Executado pela Unidade Gestora
Responsavel (UGR)
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B3 SIE - UFSM

Arquiva  Exibir  Tramitagdo Ajuda

J
J P N M R’ ‘ S

Tramitagdes Visualizar Sair

RCELOS

‘Bemvindo(a). RICARDO DA SILv
Aplicacdes Caixa Postal I
'WData de EnViO. | l_ TIF:H:: - F“JHD = DE”: — I_ Mdmero do ['t ocumento

Filwos | .. [15//2018 +| , [16/0472019 +] =10

! Situ... | Namero do Documento | Tipo de Fluxo a:Documento F Desciéo | Envio ) '
| & [003655/2019 [Empenhoc  |23081.01436672018-46, Reforco passagens rodoviarias |15/04/2019

oS m mm mEm Em EE EE = o o .y

SJ : :
Localize na Caixa Postal do SIE |
S oempenho desejado e acesse I
I com um duplo clique, ou entdo |
| selecionado e clicando no [
I botdo “Abrir”, no menu acima. |

N e e e e e ey

Fluzo: Aprovado pela Unid. Adm. Prazo: 9 dia(s)
Origem: RICARDO DA SILVA BARCELOS Data de Envio: 1570472019 14:11:10
Destino: PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO Data de Recebimento:
~Despacho [ RICARDO DA SILVA BARCELOS |
o5
Em Trénsito

1 registrc;(;) na sua caixa postal — y-fr_l\Ta:regacao _// PROPLAN

Pré-Reitoria de Planejamento




7 /

3 — Preencha o campo

I “Despacho” e clique em “OK”.

\_—_

&. 2.3.2 - Analise de Empenho pela Gestora = X
e T Q “"
,j Arquivo  Exibir  Tramitagdo Outros  Ajuda ‘ 3@”‘“"% 2- SG'ECIOI’]G o ﬂUXO Aprovado
3 = == 7 2 ”
| 'j X ¢4 L= P pela UGR”.
\ oo Alterar E neluir Localizar Irnprimi Tramitagdes [ Tramitar Bt by
ﬁnU Empenho 2019 Num. Empenho: 003555‘,32019 o
Principal I Empenhos I Orgamento de Despesal Cronograma de DesembolsJ Elbr Aao Itens Empenho ]
-
- - , Ba Tramitacio \ | = a X
- e \
( | Tramitag@es  Filtros
. g > I | |
I 1-Confira as informagdes em cada _—
l uma das gUiaS eem SegUidar C“que ! lor |Apfovado pela UGR - Envia para o Setor de Contabilidade LI
~ w . ” 1 f
I no botdo “Tramitar”. ) 3000,00 T TAR
\ —e o o Em o Ew o o o o = = == Destino ] Documento wnculado
Evento Espécie
IHefo[gu:n _J |r0nt,am _,,J ---- [DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS|
Tipo Licitagao Num. Empenho Ernpe
lEuntratu ~] |nma5=.a¢mq
IF:r-fl NGO passagens rodaovidrias Planalto Tlanspur[FQ PROPLAN
espachno 1
&0 DCF para empenho) (=
frEMEnT enho
oK I Cancelar I

~ |frmEnvioDocFlt

/ Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM



ﬁ.‘ 2.3.2 - Analise de Empenho pela Gestora

_Llé_.@Hivoil_E_@ibir Tramitagdo Outros ﬁf.i}_xda

T B x B & | B & G
| Nove Alterar Exclir Localizar mprimir | ltens Tramitages  Tramitar
- Ano Empenho: 2019 Num. Empenho: 003655/2019

Principal I Empenhos] Orgamento de Despesa | Cronograma de Desembolso | Observagdo I Itens Empenho]

2 — Cligue em “OK” para
encerrar o processo e feche a
janela do empenho.

2019 ~Confirmagdo X

Tipo de Fluso do Documento e‘ 155 - Confirma o envio do documento?

|Emper.h.:. 3000,00

Evento

IF}EfD[I;zD :-I

ipo Licitacdo Num. Empenho Empenhio SIAF] =
IConl(ato ‘\_v] IUDS‘:SS;’JI_HS Informacao A | X

\ o \
| a \' 152 - Agdo '2.3.55 Comprc\‘ete Empenho’ executada com sucesso.
IF:eforc-:u passagens rodovidrias Planalto Transportes - F’F‘ \ k\ y/ |

Fesumo Empenho

1 — Clique no botao “Sim” para
confirmar a tramitacao do
documento. I

—-— e - e -

/ Pro-Reitoria de Planejamento
UFSM




