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Cadastro de empenhos – Reforço



Passo 1 – Executado pela Unidade Administrativa



Acesse a aplicação “Cadastro de 
Empenhos” com um duplo 

clique, ou então clicando sobre 
e em seguida no botão 

“Executar”.



Clique em “Novo” para dar 
início ao processo de cadastro 

do pré-empenho. 



1 – Selecione no 
campo “Evento” a 
opção “Reforço”.

2 – No campo “Resumo 
Empenho”, informe uma 

breve descrição da 
finalidade do empenho. 
Isso irá facilitar futuras 

consultas. 



1 – Clique na lupa para 
localizar o empenho 

que receberá o reforço 
de dotação.

2 – Selecione o ano do 
orçamento (ano 

corrente). 3 – Informe o nº do 
empenho a receber o 

reforço de dotação e, a 
seguir, clique em “Procurar”.

4 – Localize e selecione o 
empenho desejado na lista, e 
em seguida clique no botão 

“Selecionar”.





Preencha os campos com as 
informações solicitados e 

clique em “Salvar”.

Somente após esta 
etapa será possível 
salvar o processo. 
Nesse momento 

será gerado o 
número do pré-

empenho.
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Na lista de itens, 
localize e selecione o 

item desejado

Selecione o valor que deseja 
adicionar (reforçar) ao empenho. 

Em seguida, clique em “Adicionar”.



1 – Clique no botão 
“Tramitar” para 
passar à caixa de 
diálogo abaixo.

2 – Selecione o 
fluxo “Aprovado 

pela Unidade 
Administrativa” e 
clique no botão 

“OK”.



1 – Confirme o envio do 
documento clicando no 

botão “OK”.

2 – Clique no botão “OK” 
para finalizar o processo e 

feche a janela do empenho.



Passo 2 – Executado pela Unidade Gestora 
Responsável (UGR)



Localize na Caixa Postal do SIE 
o empenho desejado e acesse 
com um duplo clique, ou então 

selecionado e clicando no 
botão “Abrir”, no menu acima.



1 – Confira as informações em cada 
uma das guias e em seguida, clique 

no botão “Tramitar”.

2 – Selecione o fluxo “Aprovado 
pela UGR”.

3 – Preencha o campo 
“Despacho” e clique em “OK”.



1 – Clique no botão “Sim” para 
confirmar a tramitação do 

documento.

2 – Clique em “OK” para 
encerrar o processo e feche a 

janela do empenho.


