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Lista de Siglas e Acronimos

Capes - Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
APCN - Aplicativo para Propostas de Cursos Novos

CNE/MEC - Conselho Nacional de Educacao/Ministério da Educacao
CNPq — Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico
CTC-ES - Conselho Técnico-Cientifico da Educacao Superior

DAV — Diretoria de Avaliacéo

IES — Instituicao de Ensino

PPG — Programa de P6s-Graduacao

SNPG - Sistema Nacional de Pés-Graduacao

Lista de icones da Plataforma

Dentro de cada tela e conforme for o caso, aparecerao icones relativos
a varias agbes para cadastrar, alterar, remover e visualizar os dados
cadastrados, além de outras, conforme legenda abaixo.

Visualizar
Alterar/Descrever
Adicionar
Remover

Ajuda
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Consideracoes Iniciais

Apresentacao

Este Manual do Usuario contém as instru¢cdes basicas para o preenchimento
para Apresentacado de Propostas para Cursos Novos, APCN, na Plataforma
Sucupira, a ser utilizado pelas instituicbes interessadas em submeter a
avaliagdo da CAPES propostas de cursos de mestrado profissional, mestrado
académico e doutorado, além da apresentacdo de propostas de cursos
decorrentes de processos de “desmembramento” ou de “fusdo” de programas
ja devidamente reconhecidos, com vistas a obtengdo do reconhecimento do
curso pelo CNE/MEC.

A avaliacao pela CAPES de propostas de cursos de pds-graduagao stricto
sensu € disciplinada, em seus aspectos fundamentais, pela Portaria CAPES
n® 193" publicada em 04 de outubro de 2011, e requer, no que diz respeito a
cada proposta, a apresentacdo dos seguintes documentos e informagées®:

— proposta do curso, a ser enviada mediante a utilizacdo da Plataforma
Sucupira- Médulo APCN;

— regimento ou regulamento do curso, explicitando, quando couber, se
0 mesmo atende o estatuto ou normas gerais da Instituicao referentes a pds-
graduacéao (copia eletrénica a ser anexada ao APCN);

— estatuto e regimento atualizado da Instituicdo, exclusivamente para
as instituicbes que nao tenham curso de pds-graduacdo acompanhado e
avaliado pela CAPES e nao estejam, portanto, cadastradas nesta Agéncia
(copia eletronica a ser anexada ao APCN);

— comprovante da aprovacao, documento assinado pelo pro-reitor(a) de
pds-graduacao da instituicdo de ensino e pesquisa ou autoridade equivalente,

' A Portaria n° 15 de 6 de fevereiro de 2013 revoga o artigo 15 da Portaria n® 193/2011.

2 Links para o acesso a documentos e orientacoes sobre: sistema de avaliacdo da pos-graduagao, legislacao

que rege a criacio e avaliacigo de cursos novos de mestrado

e

doutorado

(http://www.capes.gov.br/avaliacao/entrada-no-snpg-propostas/mestrado-profissional/orientacoes-gerais;

http://www.capes.gov.br/avaliacao/entrada-no-snpg-propostas/mestrado-eou-doutorado-

academico/orientacoes-gerais ). A leitura de tais documentos é imprescindivel para a devida apresentacao e

encaminhamento de proposta de curso para ser avaliada pela CAPES.




expressando o comprometimento formal com a proposta de curso novo (copia
eletrénica a ser anexada ao APCN);

— documento de cessao, caso algum docente da proposta nao pertenga a
IES proponente, hd a necessidade de um documento da IES a qual esteja
vinculado formalizando sua cessao (cépia eletrdnica a ser anexada ao APCN
no campo "Outro documento"). Quando houver mais de um docente que nao
pertenca a IES proponente, os documentos comprovando as cessdes
deverao ser compilados em um Unico arquivo;

— curriculos Lattes atualizados de todos os docentes do curso, mediante
a utilizacao da Plataforma Lattes do CNPq.

O APCN apresenta as seguintes caracteristicas principais:

— restringe-se a coleta das informagdes fundamentais para o processo de
avaliagao;

— possibilita a apresentacao da proposta de curso de forma clara, sintética
e eficiente;

— torna simples e facil o preenchimento dos dados exigidos pela CAPES;

— possibilita a analise objetiva da proposta de curso e a realizacdo de
avaliagbes comparativas das caracteristicas qualitativas de cada proposta no
ambito da Area e da Grande Area pelas comissdes de consultores e pelos
membros do Conselho Técnico-Cientifico da Educagao Superior (CTC-ES);

— permite que as informacdes apresentadas sejam de facil leitura pelas
comissdes e por qualquer interessado que ndo domine a cultura interna da
CAPES, determinando assim a maxima transparéncia de todo o processo.

Vale observar que, de acordo com a legislacao em vigor, tém validade no
territério nacional exclusivamente os diplomas de pds-graduacao stricto sensu
(mestrado e doutorado) correspondentes a cursos que, com base nos
resultados da avaliagdo realizada pela CAPES, sejam devidamente
reconhecidos pelo CNE/MEC.

Quanto as propostas a serem apresentadas, seguem algumas orientagdes
sobre o conteudo das mesmas:

a) Uma proposta pode abranger um ou dois niveis de cursos académicos
(apenas mestrado académico, apenas doutorado ou ambos 0S cursos:
mestrado académico e doutorado).

b) Curso de mestrado profissional deve ser objeto de uma proposta
especifica para essa modalidade de curso. Uma mesma proposta ndo pode
incluir um projeto de curso académico juntamente com um de mestrado
profissional.

c) Caso uma IES queira propor, em uma mesma area, curso académico
(mestrado e/ou doutorado) e profissional (mestrado), devera apresentar duas
propostas: uma de curso(s) académico(s) e outra de curso profissional.

d) A separacdo das propostas de cursos académicos dos cursos
profissionais vincula-se ao proposito da CAPES de assegurar a adequada
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avaliacdo dos mestrados profissionais, respeitando as especificidades dessa
modalidade de curso.

Perfis e atribuicoes

Considera-se no médulo APCN da Plataforma Sucupira diferentes perfis de
usuario, que possuem funcionalidades e atribui¢cdes proprias.

o Coordenador de Programa de P6s-Graduacao

Atribuigbes principais: Preencher os dados da proposta de criagdo de
um novo programa.

o Pré-Reitor ou cargo equivalente

Atribui¢des principais: conferir e homologar os dados preenchidos das
propostas de criagcdo de novos programas de sua IES para transferéncia
a Capes.

o Gestor DAV

Atribui¢des principais: Analise técnica e homologacdo dos documentos
referentes as propostas de criacdo de cursos novos encaminhadas
pelas IES.




Acesso ao APCN

Introducao

A tela inicial do modulo APCN na Plataforma Sucupira trara informagbes gerais,
calendario de eventos e dados de contato.

Acesse: http://sucupira.capes.gov.br

f—

\ PLATAFORMA=
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i

Inicio Sobre Solicitagdes  Informagdes do Programa Consultas ~ Manual  Contato

Fique por dentro de todas as informagdes relacionadas aos programas
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Campos de Preenchimento

Para o iniciar o preenchimento de uma nova proposta de curso novo clicar em
no menu “Solicitacées” e, em seguida, escolha a opg¢do na lista
apresentada. Para apresentacdo de proposta de curso novo, ha duas opg¢oes:
Académico e Profissional.

Atencao! O acesso as diferentes modalidades de curso novo (Académico ou
Profissional) sé sera possivel durante o periodo aberto para submissao de
propostas.




rerséo Beta ACESSE A
— PLATAFORMA

Inicio Sobre Solicitagdes Informagées do Programa Consultas Manual Contato

SolicitagGes

> PROPOSTAS DE CURSOS NOVOS
% Minhas Propostas

» Solicitacio de Cursos Novos - Académico

» Solicitagdo de Cursos Novos - Profissional

A tela seguinte, “Dados da Instituicao” destina-se a identificacdo da IES e é a
primeira etapa da criacdo da proposta. No momento em que a IES for
identificada, o sistema buscara os dados completos (Pro-Reitor e endereco).

Caso a IES nao esteja cadastrada, devera ser enviada uma solicitacao de
cadastro para o endereco cadastroies@capes.gov.br com as seguintes
informacoes obrigatorias:

- CNPJ

- Nome da IES
- Sigla da IES
- Status Juridico
- Site

- Endereco

- CEP

- Logradouro

- Cidade

- Estado

- Telefone/fax

- Email institucional

- CPF dirigente maximo (reitor ou equivalente)
- Nome dirigente méximo

- Email dirigente méaximo

- CPF pro-reitor (ou equivalente)

- Nome pro-reitor

- Email pré-reitor




Atencao! Nao cadastrar a IES sem verificar se ela, efetivamente, nao é
cadastrada. O duplo cadastro da IES podera inviabilizar a recepgao, o
processamento e a devida avaliagdo da proposta de curso pela CAPES.

Com esse procedimento, em principio, todos os campos da tela seréao,
automaticamente, recuperados. Ha casos, porém, em que uma ou algumas
das informagdes exigidas ndo constam da base de dados utilizada e, por isso,
0s campos a elas correspondentes permanecerao em branco. H4 também
aqueles casos em que campos recuperados (enderecos, telefones e e-mails
institucionais) estao incorretos ou desatualizados. Nesses casos, deve ser
solicitada a correcdo dos dados da Instituichdo para o emall
cadastroies@capes.gov.br .

Inicio Calendario de eventos  Solicitagdes = Informagdes do Programa Consultas Sobre  Contato

Solicitagdo de Novos Cursos

Para o preencimento do APCH e envio da proposta a CAPES, € imprescindivel observar, minusciosamente, as instrugdes contidas no  Manual do Usuario.

Antes de iniciar o preenchimento do APCH para a apresentagio de uma proposta, r la-se, ainda, Ii o das orientagdes contidas no conjunto de

documentos disponibilizados na pagina da CAPES: http:/www.capes.gowbravaliacao/cursos-novoes-envio-de-propostas-e-resultado.

Para o preenchimento dos campos do APCH, principalmente daqueles de natureza descritiva, adote, como pritica, os seguintes procedimentos: redigir o texto em
um arquive i parte (utilizando um editor de texto); imprimir, conferir & corrigir o texto para, sé depois, utilizar o recurso (selegio, copia e cola) para preencher o

campo. Isso reduz o tempo de conexio com a "Rede CAPES” e evita as perdas de informagio digitada por queda ou congestionamento de rede.

0 envio de proposta a CAPES deve, obrigatoriamente, ser feito pela Pro-Reitoria de Pés-Graduagio, ou Orgﬁo equivalente da Instituigio proponente, mediante a

utilizagio da senha do referido Orgio, observando os prazos definidos na Portaria Capes n® 10, de 23 de janeiro de 2013,

DADOS DA INSTITUIGAO

*Instituic&o de Ensino:
N&o encontrou a Instituigéo de
Ensino? Clique aqui para solicitar.

*Programa:
Dados do Coordenador
*Tipo de Documento *Namero do Documento
CFF hd 9

*E-mail Institucional

*Telefone

Cancelar Criar Proposta

No Campo “Programa” deve ser inserido 0 nome da proposta que se pretende
submeter.

Atencao! Ao registrar 0 nome da proposta, ndo é recomendado que sejam
incluidas palavras ou expressées como “programa”, “pds-graduagdo em”,
“‘mestrado em” ou qualquer referéncia genérica. O nome deve limitar-se a
expressao que efetivamente o identifica. Exemplo: “Economia Politica”,
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Inicio

“Matematica” e ndo “Pos-Graduagcdo em Economia Politica“, “Programa de
Mestrado em Matematica”.

Em seguida, devem-se preencher os dados do coordenador do programa
conforme solicitado.

Ao finalizar o preenchimento de todos os campos, o sistema fornecera um
comprovante da proposta que podera ser acessada posteriormente mediante
login e senha. Para isso, acesse Solicitacoes - Minhas Propostas. Caso
nao tenha senha ou tenha esquecido, clicar em “Esqueceu a senha? Clique
aqui para recupera-la”. A senha sera encaminhada para o email cadastrado.

Versao Beta ACESSE &
= PLATAFORMA

Sobre Solicitagdes Infermagées do Programa Consultas Manual Contato

Minhas Propostas

Inicia

Proposta de Programa

" CPF:

"senha

Login

Esqueceu a senha? Cligue
aquipara recupera-la.

Apos efetuar o login, aparecerao todas as propostas criadas pelo usuario.
Como observado, podem ser criadas varias propostas vinculadas a um
mesmo coordenador. Para editar uma proposta em preenchimento, clique no

icone O

Sobre  Solichagbes  Infermagbes do Programa  Consultas  Manual  Contats

Minhas Propostas

Wswiris: NOME DO USUARID @)

Sair

4, - Vimumhice F-; Sepl et exrid

amarodieed  PogrRma e e Wi [T TR Eitumg B

B1R014 MATEMATICA F PROBABILIDADE E ESTATISTICA PROFISEIONAL  Em Procems 84 Prasnohimants N
TR0 E MATEMATICA f FROBABILIGDE E ESTATISTICA FROFISEI0 AL Em Procaids & Fiaanohi manbs 0D
2014 MATEMATICA / FROBABILIADE E EETATISTICA FROFISEI0HAL Em Pracaiis da Pisanchimanks D
LTl MATEMATICA f FROBADILIDADE B ESTATISTICA FROFISSIONAL  Em Procemo de Fuanchimenta 0
£l MATEMATICA f PROBABILIDGDE E ESTATISTICA FROFISEIONAL  Enwiada D
AT FROFISHIDHAL Em Procksre @& Fleanchimants 0
01 MATEMATICA / FROBABILIGDE E ESTATISTICA FROFISEID AL Em Pracems da Fiaanchimanks ¥




Caracterizacao das Telas

Introducao

Para facilitar a orientagdo do usuario sobre as informagdes que devem constar em
cada proposta de curso submetida a avaliagdo da CAPES, o APCN ¢é estruturado e
descrito como composto de “TELAS”, numeradas de 1 a 14, contendo cada qual
campos, alguns deles obrigatérios para todos os niveis ou modalidades de cursos,
outros exigidos apenas no caso de proposta de Mestrado Profissional.
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1. Proposta/Curso

Introducao

Essa tela destina-se a caracterizacdo basica da proposta de curso: nome do
programa de pés-graduagéo; enquadramento na drea basica e na area de
avaliagao; nivel ou niveis de curso apresentados, etc.

Observar que uma proposta pode abranger um ou dois niveis de cursos
académicos (s6é mestrado académico, s6 doutorado ou os dois cursos:
mestrado académico e doutorado). Uma proposta nao pode, porém, incluir um
projeto de curso académico juntamente com um mestrado profissional. Caso
0 mesmo programa proponha um curso académico e um profissional, devera
apresentar duas propostas: uma s6 com o(s) curso(s) académico(s); outra s6
com o curso profissional.

Solicitagéo da Proposta de Novos Cursos

Ne/Ano: 8/2014 q DADOS DA PROPOSTA

1. Proposta/Curso

2. Instituigdes de Ensino
*Area de Conhecimento

3. Caracterizagdo da Proposta MATEMATICA (10100008)
4. Areas de Concentragdo &

Linhas de Pesquisa

5. Caracterizagéio do Curso
6. Disciplinas

7. Corpo Docente

8. Producéo Bibliografica,
Tecnica e Artistica

9. Projetos de Pesquisa

10. Vinculo de Docente as
Disciplinas

11. Atividades dos Docentes
12. Infraestrutura
13. Documentos

14, Finalizar Proposta

+ [ CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (10000003)
+ B cBnCIas BIOLOGICAS (20000006)
+ [ ENGENHARISS (30000009)
+ 5 CENCIAS DA SAIDE (40000001)
+ B CENCIAS AGRARIAS (50000004)
+ [ CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (60000007)
+ 5 CIENCIAS HUMANAS (70000000)
+ H LNGLISTICA, LETRAS E ARTES (80000002)
+ B MULTIDISCIPLINAR (90000005)
Area de Avaliagdo:  MATEMATICA / PROBABILIDADE E ESTATISTICA

*Temn graduacdo na area ou na area afim: @ gjm MN&o

Ano delnicio: 2010
Dados dos Cursos

*Mivel do Curso Proposto:
-- SELECIOMNE -- b 9

*Shuagdo do Curso:

Frojeto Erm Funcionamento

Inserir Curso

{‘9 : Alterar x : Remover

13



Campos de preenchimento

*Area de Conhecimento

Selecionar a area bésica na lista de selecao fornecida no aplicativo e clicar sobre
ela para efetuar a selegéo.

Atencao! Se encontrar dificuldade em identificar a area desejada na referida lista,
que apresenta os nomes em ordem alfabética, no sitio da CAPES
(http://capes.gov.br/avaliacao/instrumentos-de-apoio/tabela-de-areas-do-
conhecimento-avaliacao) esta disponivel a mesma tabela com as subareas
agregadas por Grande Area e Area (Ex: Ciéncias Exatas e da Terra: Matematica,
Probabilidade e Estatistica, Astronomia e Fisica etc.) que poderd ajuda-lo(a)
nessa tarefa. Apés identificar o nome da Area e Subarea nesta tabela, sera
provavelmente mais facil retornar ao APCN e utilizar a lista de selecdo nele
disponivel.

A area bésica corresponde ao dominio ou campo geral do conhecimento a que se
referem as atividades do Programa. Cada programa vincula-se a uma area
bésica, que deve constar da Tabela de Areas do Conhecimento utilizada pela
CAPES.

Compete & CAPES a decisdo final sobre a Area de Avaliagdo no qual o
programa/curso sera enquadrado, conforme Portaria CAPES N 193, de 04 de
outubro de 2011, e N® 120, de 08 de agosto de 2012.

*Tem Graduacao na area ou em area afim?

Assinalar a resposta a pergunta: Tem graduacdo na area ou em area afim? Sim
ou Nao.
Em caso afirmativo, informar o ano de inicio do curso de graduacéo.

*Nivel do curso proposto

Selecionar o nivel do curso objeto da proposta

* Situacao do Curso

Informar a situacdo do curso: em projeto, caso o curso ainda nao tenha sido
implantado; em funcionamento, caso o curso ja tenha sido implantado, e, neste
caso, informar o més e ano de inicio do curso. Este campo deve ser utilizado
para os caso de desmembramento ou fuséo.

Atencao! Observar a legislacao vigente no que diz respeito a exigéncia de prévia
autorizacdo e reconhecimento do curso antes de sua implantacdo ou inicio de
funcionamento, de acordo com as prerrogativas de autonomia de que goza a IES.
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Assinalar qual a situagao correspondente ao histérico da proposta junto a CAPES:

a) Proposta nova, isto €, trata-se de proposta de curso submetida pela primeira
vez a avaliacdo da CAPES;

b) Proposta re-apresentada, isto é, versdo atualizada de proposta de curso

c) Desmembramento de curso existente € o processo pelo qual um programa de
pds-graduacdo devidamente reconhecido pelo CNE/MEC, com a prévia
aprovacao da CAPES, tem sua proposta, seu quadro docente e discente e sua
infraestrutura de ensino e pesquisa subdivididos para dar origem a um ou mais
novos programas;

d) Fuséo de cursos existentes é o processo pelo qual dois ou mais programas de
pds-graduacao reconhecidos pelo CNE/MEC, com a prévia aprovacao da CAPES,
unem-se para a formacdo de um s6 programa cuja proposta correspondera a
integracdo daquelas por eles antes individualmente promovidas, passando o
programa resultante da fusdo a contar com os docentes, discentes e recursos de
infraestrutura dos demais envolvidos no processo.

Caso se trate de uma das duas ultimas opg¢des apresentadas, informar qual o
codigo do Programa Original (se Desmembramento ou Reabertura de Curso) ou
os cédigos dos programas a serem fundidos (se Fusao de Cursos).

e Apds preencher as informacdes sobre a situagéo e o histérico do curso na
CAPES, pressionar o botao “Inserir Curso”.

e Conferir se a relacdo que passa a figurar no final da janela espelha
corretamente o(s) nivel(is) de curso(s) contido(s) na proposta.
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2. Instituicoes de Ensino

Introducao

A tela 2 mostra os dados do Coordenador que apresentou a proposta e da
Instituicdo de Ensino. Esta tela apenas ratifica os dados informados
anteriormente. Apos conferir os dados, clicar em “Avancgar”

Solicitacdo da Proposta de Novos Cursos

M/ Ano: 8/2014 d DADOS DO COORDENADOR

1. Fropostay/Curse

CPF:

1. InstitulcBes de Enslne Home:

3 Caracterizagio da Praposa
’ 253 E-mall:

34, Areas de Concentracs il i
reas de Concentr at3 & Dados daInstituiciode Ensing
Linhas de Pesquisa

& Caracterizagio do Curso CEP:
6. Disciplinas Logradouro:
Complemento:
I. Corpo Decente
Balrre:
& Frodugdo Bibiografica
Técnica & Artistica Hunicipio:
& Frojetos de Pesquisa URL:
Email:
L0 Wil de Doceme &5
Disciplinas Telefons:
Fax:

11, Atividedes dos Docentes
12, Infraestrunura

13, Documentos << Voltar Cancelar AWANGAr >
14, Fimalizar Proposia
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3. Caracterizacao da Proposta

Introducao

Para caracterizacdo da proposta recomenda-se utilizar linguagem sintética,
clara e objetiva no preenchimento dos campos. Separar o texto em tépicos
contendo apenas o essencial para caracterizar o que é solicitado.

Utilizar letras mailsculas e mindsculas. Limitar apenas as siglas o uso
exclusivo de letras maiusculas.

Atencao! Nao sera facultado protocolar propostas de cursos na modalidade de
Mestrado Profissional que sejam em formas associativas, a ndo ser aquelas de
carater induzidos, como previstos na Portaria 01 de 04 de janeiro de 2012.

Solicitagdo da Proposta de Novos Cursos

N°/Ano: 8/2014
1. Proposta/Curso

2. Instituigdies de Ensino

4 CARACTERIZAGAO DA PROPOSTA

*Contextualizagdo Institucional e Regional da Proposta:

3. Caracterizagdo da
Proposta

4. Areas de Concentragdo e
Linhas de Pesquisa

5. Caracterizagéo do Curso
6. Disciplinas
7. Corpo Docente

8. Produgdo Bibliografica,
Tecnica e Artistica

9. Projetos de Pesquisa

10. Vinculo de Docente as
Disciplinas

11. Atividades dos Docentes
12. Infraestrutura
13. Documentos

14. Finalizar Proposta

Quantidade de caracteres digitados: 0/20000

*Histérico do Curso:

Quantidade de caracteres digitados: 020000

*Cooperagdo e Intercambio:

Quantidade de caracteres digitados: 0/20000

Salvar Dados

<< Yoltar Cancelar Avancar ==
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Campos de preenchimento

*Contextualizacao Institucional e Regional da Proposta

Informar a:
* importancia da proposta no contexto do plano de desenvolvimento da IES;
« relevancia e impacto regional ou microrregional da formagao dos
profissionais com o perfil previsto;
» caracterizacdo da demanda a ser atendida.

Este campo possui limitagdo de 20.000 caracteres.

*Historico do Curso

Espaco destinado para a apresentacdo de esclarecimentos sintéticos sobre
eventual histérico anterior da proposta ou curso junto a CAPES, como, por
exemplo:

* no caso de desmembramento de curso ou de fusdo de cursos existentes:
justificativa para tal decisdo; eventuais entendimentos mantidos com a
comissao de area a esse respeito; aspectos especiais da configuragdo da
proposta, considerada a realidade do curso ou cursos a serem por ela
substituidos; solucdo dada a problemas relativos a divisdo ou a juncao do
corpo docente do curso ou cursos existentes;

* no caso de proposta de reabertura de curso que obteve conceito inferior a 3
em avaliacdo anterior da CAPES ou de reapresentacdo de proposta que
ndo obteve a aprovagdo poresta entidade: inovagbes ou ajustes
introduzidos em relagdo a versao anterior; providéncias decorrentes de
criticas ou sugestdes apontadas pela comissao que avaliou anteriormente o
curso ou proposta ou pelo CTC-ES.

Este campo possui limitacdo de 20.000 caracteres.

*Cooperacao e Intercambio

Informar a existéncia de convénios, programas ou projetos sistematicos e
relevantes de cooperacdo, intercambio ou parceria nacional e internacional que
deverdo contribuir para o desenvolvimento das atividades de ensino e pesquisa
do curso.

Apresentar apenas informacgdes objetivas que identifiquem o tipo e a amplitude
dessa cooperacao, intercambio ou parceria.

Este campo possui limitacdo de 20.000 caracteres.
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4. Areas de
Concentracao/Linhas de
Pesquisa

Introducao

Nesta tela é solicitada a apresentacdo da(s) Area(s) de Concentragdo do
curso, das Linhas de Pesquisa e o registro da vinculacdo destas aquelas —
informacdes fundamentais para a caracterizagéo da proposta do curso.

A delimitacdo do campo de atuacdo de um Programa de Po6s-graduacao e da
formacao correspondente aos cursos por ele oferecidos, € dada por uma série
de informagdes articuladas, cada qual se desdobrando em outras que melhor
especificam o foco das atividades de ensino e pesquisa que ele promove.
Uma primeira visdo de qual € o campo de competéncia de um Programa é
dada pelo seu nome e o dos cursos que oferece e pela identificagao da area
basica do conhecimento a que ele se vincula. Ja os focos das pesquisas e do
tipo de formagéo que ele promove sdo mais bem explicitados pelas suas
areas de concentracao e linhas de pesquisa. E importante, pois, que tais
areas e respectivas linhas de pesquisa sejam devidamente concebidas e
apresentadas.

Para o preenchimento do APCN, a esséncia dos conceitos acima
mencionados pode ser delineada nos seguintes termos.

e Area de Concentracido & expressa a vocacdo inicial e/ou histérica do
Programa. Neste sentido, ela deve indicar, de maneira clara, a &rea do
conhecimento a qual pertence o programa, os contornos gerais de sua
especialidade na produgdo do conhecimento e na formagéo esperada.
E desejavel que apresente uma denominagao abrangente, pois nao se
espera que 0s programas alterem sua area de concentragéo, a menos
no caso de que venha a ser objeto de forte reestruturagdo. Um
Programa pode ter uma ou mais areas de concentracéo.

e Linhas de Pesquisa = expressam a especificidade de producao de
conhecimento dentro de uma é&rea de concentragdo e sao
sustentadas, fundamentalmente, por docentes/ pesquisadores do
corpo permanente do programa. Portanto, as linhas de pesquisa nao
representam um agregado desconexo, mas devem expressar um
recorte especifico e bem delimitado dentro da(s) area(s) de
concentracao e ser em propor¢ao adequada a dimensao e a area de
competéncia académica do corpo permanente de docentes, devendo:
(a) agregar, garantindo uma distribuigéo equilibrada entre os docentes,
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1. Proposta oo
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os projetos de pesquisa do Programa; (b) assegurar a articulagdo de
suas ementas com as tematicas de projetos e teses e dissertagdes; (c)
garantir proporgao adequada entre o numero de projetos de pesquisa
e a dimensao do corpo docente. Considerando-se que a poés-
graduacgéo stricto sensu € o espago da pesquisa e da produgado de
conhecimento, espera-se que linhas,
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* Home:
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Campos de preenchimento

Areas de Concentracao (“Nome e “Descricao)

Adotar, para cada Area de Concentracdo do curso, os seguintes procedimentos:
e registrar o nome da Arez;
e apresentar, de forma clara e sintética, a descri¢do de tal Area;
Este campo possui limitagcdo de 4.000 caracteres.

Pressionar o botao “Inserir Area”

Conferir se as “Areas de Concentracdo Inseridas” apresentadas no campo logo
abaixo (demonstrativa dos registros efetuados anteriormente), espelha o que é
previsto pela proposta de curso.

Efetuar, se necessario, as devidas corregées.

Linhas de Pesquisa (*Nome; *Area de Concentracdo a
que se vincula e *Descricao)

Adotar, para cada Linha de Pesquisa do curso, 0os seguintes procedimentos:
e registrar o “Nome” da Linha;
e selecionar, na relagdo apresentada, a Area de Concentracdo a qual a
Linha se vincula (registrada e descrita nos campos anteriores);

e apresentar, de forma clara e sintética, a descricao ou caracterizacao de tal
Linha.
Este campo possui limitagdo de 4.000 caracteres.

Pressionar o botao “Inserir Linha”.

Conferir se a as “Linhas de Pesquisa Inseridas” apresentadas no campo logo
abaixo (demonstrativa dos registros efetuados anteriormente) espelha o que é
previsto pela proposta de curso, ndo apenas no que diz respeito ao nome da
Linha, mas também a area de concentragao a que ela se vincula.

Efetuar, se necessario, as devidas corregdes.

Atencao!! Apos efetuados os passos acima pressionar o botao
“Salvar Dados” e em seguida pressionar o botao “Avancar”
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5. Caracterizacao do Curso

Introducao

Nessa tela deverao ser preenchidos os dados correspondentes a cada nivel de curso
sobre 0 qual versa a proposta. Assim:

e se a proposta se referir a apenas um curso (mestrado profissional, mestrado
académico ou doutorado), a Tela devera ser preenchida uma sé vez, com os
dados a ele correspondentes;

e se a proposta abranger mais de um nivel de curso (no caso académico,
mestrado e doutorado), para cada nivel deverdo ser fornecidos os dados
correspondentes a todos 0os campos desta Tela.

Solicitagdo da Proposta de Novos Cursos

Ne/Ano: 8/2014 q  CARACTERIZAGAO DO CURSO

o i
1. Proposta/Curso Utilize a opgio "Detalhar Curso” para incluir as infformagdes pertinentes ao(s) curso(s) do programa, por exemplo, nome, créditos,

L i peridiocidade e areas de concentragio. Estes dados serdo utilizados nas préximas telas da proposta.
2. Instituigdies de Ensino I G I proj

3. Caracterizag8o da Proposta )+ Detalhar Curso
4. Areas de Concentragdo e Hivel Situagio Histérico
Linhas de Pesquisa Mestrado Profissional Projeto Mova Proposta de Curso t,’,}
5. Caracterizagdo do Curso
6 Disciplinas |
7. Corpo Docente Salvar Dados
8. Produgdo Bibliografica,
=< Woltar Cancelar Avancar ==

Tecnica e Artistica
9. Projetos de Pesquisa

10. Vinculo de Docente as
Disciplinas

11. Atividades dos Docentes
12. Infraestrutura

13. Teste

14. Documentos

15. Finalizar Froposta
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Campos de preenchimento

Para cada nivel ou modalidade de curso proposto deverdo ser adotados os seguintes
procedimentos basicos:

e Selecionar o nivel do Curso na lista apresentada.

e Pressionar o botdao “Detalhar Curso” e entdo preencher todos os campos
previstos conforme figura abaixo.
Atencao! Na lista de selecdo devera(ao) estar registrado(s) o(s) nivel(is) de curso
sobre o(s) qual(is) versa a proposta em foco. Se houver incorrecdo nessa lista
(inclusédo ou exclusao indevida de nivel) retornar a Tela 1. Proposta / Curso e corrigir
0 registro.

*Nome

Digitar o nome do curso referente ao nivel em foco.

Observacoes:

e Usualmente, mas nao obrigatoriamente, 0 nome do curso € o mesmo
nome do programa.

e Ao registrar o nome do curso, nao incluir o nivel/modalidade a que ele
corresponde. Exemplo: Registrar o nome do curso “Antropologia Social” e
nao como “Mestrado em Antropologia Social’ ou ainda ‘Pés-graduagao
em Antropologia Social’.

“Periodicidade da Selecao

Selecionar a periodicidade de selecao programada; se for o caso de “outra”, que
nao seja as previstas (anual ou semestral) esta devera ser especificada.

*Objetivo do curso/perfil do profissional a ser formado

Apresentar, de forma sucinta e clara, qual o objetivo do curso e o perfil do
profissional a ser formado.

Este campo possui limitacao de 4.000 caracteres.

* Créditos Disciplinas

Especificar o numero de créditos previstos para a titulagdo, divididos entre
disciplinas.

* Créditos Tese/Dissertacao

Especificar o niumero de créditos previstos para a defesa de tese/dissertacao.
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*Vagas por selecao

Registrar o total de novos alunos a serem admitidos em cada selegao.

* Equivaléncia horas aula/ crédito

Especificar o numero de horas de aula que equivalem a um crédito,
desconsiderando o cOmputo de horas destinadas a outras atividades.

* Descricao Sintética do Esquema de Oferta do Curso

Deve ser preenchido apenas em cursos em associacao

* Area de Concentragao

Selecionar a area de concentracdo correspondente ao nivel do curso cujos dados
estdo sendo apresentados e, para registra-la, clicar em “Adicionar”. Repetir o
procedimento se o nivel de curso em questdo contar com mais de uma &rea de
concentragao.

Em caso de erro na lista de area de concentracao apresentada (erro de grafia,
inclusdo ou omissao indevida de area), retornar a Tela 4 para efetuar a corregao,
excluséo ou inclusao necessaria.

Observar que o fato de um programa abranger mais de uma area de
concentracao nao significa que necessariamente todos os cursos por ele mantidos
propiciem a formacdo em todas essas areas. Dai a necessidade de ser
especificada qual a area ou quais as areas de concentracdo de cada nivel de
Ccurso.

¢ Finalizado o preenchimento e conferidos os dados, pressionar o botéo
“Avancgar”
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6. Disciplinas

Introducao

Nessa tela deverdo ser apresentadas as informagdes sobre as disciplinas,
obrigatérias e opcionais, oferecidas pelo Programa para os alunos do curso
ou cursos incluidos na proposta em foco.

Para cada disciplina cadastrada, deverdo ser fornecidos os dados solicitados
na Tela.

Se a proposta abranger dois niveis de cursos (mestrado académico e
doutorado), para cada nivel deverao ser fornecidos os dados correspondentes
a todas as disciplinas a ele referentes. Assim, a disciplina oferecida para
alunos de ambos os cursos devera ser cadastrada duas vezes: uma
especificando sua situagdo para o mestrado e outra para o doutorado. Para
facilitar, digite as informagdes sobre a disciplina em um arquivo a parte e
utilize o recurso selecado, corte e cola de partes do texto nos campos do
aplicativo a ela correspondentes, relativos a cada nivel de curso

NojAno: 8/2014 i DADQS DAS DISCIPLINAS
1. Proposta/Curso
roposta/Cur *lome
"Hivel
-- BELECIONE -- v Obrigatéria?
"creditos
5. Caracterizagdo doCurse i} CargaHoraria:0

7. CorpoDocente

9. Projetos de Pesquisa

Quantidade de caracteres digitados: 0/4000
10.Vinculo de Docente as

Disciplinas Bibliografia

11 Atividades dos Docentes
12 Infraestrutura
13. Documentos S

Quantidade de caracteres digitados: 0,/4000
14.Finalizar Proposta

Inserir Disciplina

) aterar I : Remover

Disciplinas Inseridas
Home Mivvel Créditos Obrigatéria

disciplina Mestrada Profissianal 3 Sin @ X

Salvar Dados

<< Woltar Cancelar Awancar =
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Campos de preenchimento

*Nome

Fornecer o nome completo da disciplina, sem abreviaturas

*Nivel

Selecionar o nivel do Curso na lista apresentada.

Atencao! Na lista de selecao devera(ao) estar registrado(s) o(s) nivel(is) de
curso sobre o(s) qual(is) versa a proposta em foco. Se houver incorrecao nessa
lista (inclusdo ou excluséo indevida de nivel) retornar a Tela 1 “Proposta/Curso” e
corrigir o registro no campo “Relagéao do(s) nivel(eis) da proposta”.

* Obrigatoéria?

Clicar caso a disciplina seja OBRIGATORIA para o curso. Neste caso sera
habilitado um campo com a area de concentragdo para que seja vinculada a
disciplina.

* Créditos

Fornecer o numero de créditos estabelecido para a disciplina. (Observar que o
calculo da carga horaria sera preenchido automaticamente de acordo com o valor
informado no campo “Equivaléncia horas aula/ crédito” da tela 5 — Caracterizagéo
do curso)

* Ementa

Apresentar a ementa, sintética, da disciplina (sumario dos conteudos tematicos a
serem trabalhados indicando o foco tedrico da abordagem a ela correspondente).

Este campo possui limitacdo de 4.000 caracteres.

* Bibliografia

Apresentar a listagem basica, devidamente atualizada, das referéncias
bibliogréaficas de cada disciplina.

Este campo possui limitacdo de 4.000 caracteres.
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Areas de Concentracao

Selecionar a area de concentragao para qual a disciplina & obrigatéria.
Atencéao! Caso a disciplina nao seja obrigatéria, este item nao aparecera.

Pressionar o botdo “Adicionar”

Repetir 0 processo caso seja necessario adicionar mais areas de concentracao.

e Ao concluir o preenchimento de todos os campos da Tela, pressionar
o botdo “Incluir Disciplina” e proceder ao cadastramento de outra
disciplina.

e A relagdo de disciplinas apresentada ao final da Tela corresponde a
consolidagao dos dados ja preenchidos e gravados na Tela sobre as
disciplinas cadastradas. Caso haja alguma inconsisténcia nos dados,
clicar no botao “Alterar” para realizar as devidas correcdes e, ao final,
pressionar o botéo “ “Atualizar Disciplina”.

e Conferir, ao final do cadastramento, se, na referida relagdo, constam
0s nomes de todas as disciplinas do curso em foco e se os dados a
elas correspondentes estdo corretos.
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7. Corpo Docente

Introducao

Nessa tela deverédo ser registrados todos os docentes que participarédo da
proposta. Observar que, para uma melhor andlise da proposta, é exigido o
curriculo que todos os docentes cadastrados no APCN como integrantes do
corpo docente do Programa/Curso estejam com o curriculo lattes atualizado.

As categorias que compdem o corpo docente do Programa séo, para os fins
da avaliagdo da CAPES, definidas pela Portaria CAPES N°¢ 02/2012
(http://www.capes.gov.br/images/stories/download/coletadados/Portarias 02

04jan2012.pdf)

No APCN apenas duas categorias de docentes deverdao ser cadastradas:
docentes permanentes e docentes colaboradores.

Atencao! N&o cadastrar professores visitantes, membros de bancas,
conferencistas, coautores de trabalhos e outros colaboradores eventuais.
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Mo/Ano: 42/2014 Fl
1. Proposta/Curso

2 Instituicdes deEnsino

3. Caracterizacao da Proposta

4 Areasde Concentragioe

Linhas dePesquisa
5. Caracterizacao doCurso

6, Disciplinas

DADOS DO CORPO DOCENTE

% Tipode Documento "Numera doDocumentao
CPF > e

" E-mail Institucional

" Abreviatura

Titulagdo
7. Corpo Docente s

8. Produgdo Bibliografica,

Tecnica e Artistica
9. Projetos de Pesquisa

10. Vinculo de Docente as
Disciplinas

11, Atividades dos Docentes

12, Infraestrutura
(Preenchimento Obrigatdrio)

13. Informacoes
complementares

14, Docurmentos

15. Finalizar Proposta

" Mivel
—-SELECIOMNE-- v

" Data da Titulagdo

"Pais daInstituicdo da Titulagdo

--SELECIONE-- v

"Instituigio da Titulagdo

Vineculo

" Categoria

-—-SELECIONE-- ¥

u e 0 Cf B u G
Horas de dedicagdo semanal na instituicao Horas de dedicagdo semanal no programa

a 1]
"Pertence auma Instituicio de EnsineVinculada a Proposta: Sim ® MNio

"Instituicio deEnsino

Inserir Docente

Sakvar Dados

<< Waoltar Cancelar Avancar ==

Campos de preenchimento

*Tipo e Numero do Documento

Escolher o tipo de documento: CPF ou Passaporte.

Atencao! O documento-padrao exigido do integrante € o CPF; a utilizacao de
outro tipo de documento, como, por exemplo, o passaporte, deve restringir-se aos
casos especiais em que o docente nao tenha o CPF.

Escolhido o tipo de documento, registrar o seu numero para que aparegam 0s
dados (nome, data de nascimento, sexo, nacionalidade, e-mail institucional e
abreviatura) extraidos do curriculo Lattes.
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* Abreviaturas

Marcar a abreviatura principal a ser utilizada.

* Titulacao

Nivel
e Selecionar o titulo de mais alto nivel do docente.

Data da titulacédo
e Informar a data de obtencéao do titulo de mais alto nivel do docente.

Pais
e Selecionar na lista apresentada, o pais em que se situa a IES em que o
docente se titulou.

Instituicdo da titulacao
e Registrar o nome completo da IES em que o docente se titulou.

Categoria
e Selecionar a categoria do vinculo do docente: permanente ou colaborador
e Atencao! Como destacado, os docentes cadastrados no APCN devem ser
enquadrados apenas como Permanente ou como Colaborador.
Professores Visitantes, conferencistas, coautores de trabalhos,
participantes eventuais de atividades de ensino e pesquisa ndo deverao
ser cadastrado

Horas de dedicagdo semanal na instituicao
e Informar o total de horas de dedicacdo na instituicdo de origem (mesmo
que nao seja a IES proponente), conforme estabelecido no contrato ou
regime de trabalho.

Horas de dedicagdo semanal no programa
e Informar o numero de horas semanais dedicadas a atividades do
Programa.

Pertence a uma Instituicdo de Ensino Vinculada a Proposta

e Indicar se o docente pertence a IES proponente ou ndo. O aplicativo
apresenta, inicialmente, a op¢ao “ndo” marcada.

e Atencao! No caso de o docente ndo pertencer a IES proponente, ha a
necessidade de um documento da I|IES a qual esteja vinculado
formalizando sua cessdo. Caso haja mais de um docente que nao
pertengca a IES proponente, os documentos comprovando as cessdes
deverao ser compilados em um Unico arquivo e anexados a proposta como
“Outro documento” na tela “13. Documentos”.

Instituicdo de Ensino
e (Caso o docente pertenga a uma IES vinculada a proposta, selecionar na
lista apresentada a respectiva IES.
e (Caso o docente ndo pertenca a uma IES vinculada a proposta, informar a
IES no campo indicado.




* Participacao em outros programas

Esta informacdo serd carregada automaticamente a partir das informacdes
contidas no modulo Coleta da Plataforma Sucupira.

e Concluido o preenchimento de todos os campos da Tela, pressionar o
botdo “Inserir Docente” e proceder ao cadastramento de outro
docente.

e A relacdo de docentes apresentada ao final da Tela corresponde a
consolidacado dos dados ja preenchidos e gravados na Tela sobre os
docentes cadastrados. Caso haja alguma inconsisténcia nos dados,
pressionar o botdo “Alterar” para realizar as devidas corregdes e, ao
final, pressionar o botao “Atualizar Docente”.

e Conferir, ao final do cadastramento, se, na referida relagdo, constam
os nomes de todos os docentes (permanentes ou colaboradores) do
curso em foco e se os dados a eles correspondentes estao corretos.

31




8. Producao Bibliografica,
Artistica e Técnica

Introducao

Nessa tela deverdo ser cadastradas as producdes de natureza Bibliografica,
Artistica e Técnico-Cientifica dos docentes.

Deverao ser cadastradas as produgdes de cada docente nos ultimos trés (3)
anos, caso a proposta seja para Mestrado e/ou Doutorado Académico, e dos
ultimos cinco (5) anos, caso a proposta seja para Mestrado Profissional,
especialmente em se tratando dos docentes permanentes. Além disso,
deverdo ser assinaladas as cinco (5) produgbes mais importantes da vida
académica de cada docente. Para a inclusdo das cinco produgdes mais
relevantes, e apenas nesse caso, poderdo ser registradas produgdes
publicadas em data anterior ao periodo fixado.

Atencao! Producgdes publicadas ha mais de trés anos (ou 5 anos, para o caso
de mestrado profissional) somente deverdo ser cadastradas no APCN no
caso de terem sido incluidas entre as cinco mais importantes da vida
académica do docente.

Para a definigdo do periodo de trés anos a ser retratado, considerar os trés
ultimos anos completos e também os meses decorridos do ano de remessa
da proposta. Ex. Para a proposta a ser apresentada em 2014, registrar as
publicagdes do triénio ja concluido (2011, 2012 e 2013) e também aquelas
publicadas nos primeiros meses de 2014. Neste exemplo, publicacoes
anteriores ao ano de 2011 poderdo ser cadastradas apenas se estiverem
incluidas entre as cinco principais publicacdes da vida académica do docente.

Para o mestrado profissional, considerar os cinco ultimos anos completos e
também os meses decorridos do ano de remessa da proposta. Ex. Para a
proposta a ser apresentada em 2014, registrar as publicagdes do quinquénio
ja concluido (2009, 2010, 2011, 2012 e 2013) e também aquelas publicadas
nos primeiros meses de 2014. Neste exemplo, publicagdes anteriores ao ano
de 2009 poderédo ser cadastradas apenas se estiverem incluidas entre as
cinco principais publicacbées da vida académica do docente.

Atencao! No preenchimento da Tela “11. Atividade dos docentes” € solicitado
0 registro dos totais das diferentes modalidades de producéo intelectual de
cada docente no decorrer de toda a sua vida académica: quantidade de
artigos, quantidade de livros, quantidade de capitulos de livros, entre outras.
Ainda na Tela 11, deverao ser apresentados apenas os totais de publicac¢des,
nao havendo o cadastramento de cada uma delas.
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Solicitagdo da Proposta de Novos Cursos

Ne/Ano: 8/2014

1. Proposta/Curso

4 PRODUGAO BIBLIOGRAFICA, TECNICAE ARTISTICA

*Docente
2. Instituigdes de Ensino _-SELECIOME-- =
3. Caracterizagdo da Proposta *Data da Produgdo:
4. Areas de Concentragéo e [} Destaque
Linhas de Pesquisa i

5. Caracterizagdo do Curso

6. Disciplinas

7. Corpo Docente

*Tipo de Produgdo
-- SELECIONE -- v

8. Produg o Bibllogrifica, *Subtipo de Produgdo
Técnlca e Artistica - SELECIONE — -

9. Frojetos de Pesquisa

10. Vinculo de Docente
Disciplinas

11. Atividades dos Docentes

12. Infraestrutura
13. Documentos

14. Finalizar Proposta

- Inserir Produgaa
as

] A Visualizar todas as produgdes associadas a proposta

Salvar Dados

<< Woltar Cancelar Avancar ==

Campo

s de preenchimento

* Docente

Selecionar na lista apresentada, o nome do docente cuja produgdo sera
cadastrada. Ao selecionar o docente serd exibido um link para a Plataforma
Lattes.

Atencao! Caso o nome do docente nao conste da lista de selecdo apresentada

ou se for constatado erro nesse registro, retornar a Tela “7. Corpo Docente”, e
efetuar o necessario cadastramento ou correcao.

(’ Falalorma
o \’Lattes Pressionar o botdo ao lado para importar producoes da
Plataforma Lattes. Selecionar o ano e as produgdes que deseja importar.

e Selecionar a producéao a ser importada e clicar em Adicionar.

* Data da producao

Inserir a data da publicacao (ou de registro, divulgacao ou exibicao) da producgao.
Atencao! No caso da producdo bibliografica, devem ser cadastrados
exclusivamente os trabalhos publicados. Nao devem ser registrados trabalhos
apenas submetidos a publicagdo, mesmo que aceitos, ou atividades ainda em
andamento.
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*Nome

Deve ser inserido o nome da produgéo.

* Destaque

Caso um produgdo seja uma das cinco produgdes mais relevantes do docente,
deve ser marcada como Destaque, mesmo que com mais de 3 (académico) ou 5
anos (profissional).

*Tipo de Producao e Subtipo de Producao

De acordo com a natureza, selecionar na lista apresentada o tipo de producéao e,
em seguida, o subtipo de produgéo:
Artistica

e Artes Cénicas

e Artes Visuais

e Musica
e Qutra produgéo cultural
Bibliografica

e Artigo em jornal ou revista
Artigo em Periédico
Livro
Outro
Partitura musical
Trabalho em Anais
e Traducéo
Técnica
e Apresentagao de trabalho
Cartas, mapas ou similares
Curso de curta duracao
Desenvolvimento de aplicativo
Desenvolvimento de material didatico ou instrucional
Desenvolvimento de produto
Desenvolvimento de técnica
Editoria
Manutencao de obra artistica
Maquete
Organizagao de evento
Programa de radio ou TV
Relatério de pesquisa
e Servigos técnicos
Atencao! Para cada tipo de producdo selecionada, observar os campos a serem
preenchidos. Em caso de ddvida, colocar o cursor sobre o icone para maiores
informacoes.
Atencao! Caso alguma informacdo adicional ndo seja contemplada em um dos
campos de preenchimento, o campo “Observagdes” deve ser utilizado.
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A relacao de producdes apresentada ao final da Tela corresponde a
consolidagao dos dados ja preenchidos e gravados na Tela sobre as
producdes cadastradas para o docente selecionado. Caso haja
alguma inconsisténcia nos dados, clicar no botdo “Alterar”  para
realizar as devidas corre¢cdes e, ao final, clicar em “Atualizar
Producao”. Para visualizar todas as producdes inseridas, pressione o
botédo “Visualizar todas as producdes associadas a proposta”.

Conferir, ao final do cadastramento, se, na referida relacdo, constam
todas as producdes do curso em foco e se os dados a elas
correspondentes estéo corretos.
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9. Projetos de Pesquisa

Introducao

Nessa tela deverdo ser cadastrados os Projetos de Pesquisa a serem
desenvolvidos pelo Programa com a indicagdo da linha de pesquisa a que se
vinculam e da equipe de docentes que dele participam.

Para cada projeto a ser cadastrado, adotar os seguintes procedimentos:

e preencher todos os campos da tela;

pressionar o botao “Inserir Projeto”;

Ne°/Ano: 8/2014 4
1. Proposta/Curso
2. Instituigdes de Ensino

3. Caracterizagdo da Proposta

entragéo e
Linhas de Pesquiza

5. Caracterizagdo do Curso
6. Disciplinas
7. Corpo Docente

8. Produgdo Bibliografica,
Técnica e Artistica

9. Projetos de Pesqulsa

10. Vinculo de Docente as
Disciplinas

11. Atividades dos Docentes
12, Infraestrutura
13. Documentos

14. Finalizar Proposta

e verificar se estdo corretos os dados sobre o projeto exibidos na
“Projetos Adicionados” e, se necessario, efetuar as devidas corregoes;

e apos a verificagao, pressionar o botdo salvar e depois avancar.

DADOS DOSPROJETOS DE PESQUISA

*Norme

®Linha de Pesquisa
- SELECIONE -
*Data de Inicio
@

*Descrigdo

Quantidade de caracteres digitados: 0/4000

Descrigdo do Financiador

Docenteas

*Docente

--SELECIONE--

<< Waoltar

Inserir Projeto

Salvar Dados

Cancelar Avangar =
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Campos de preenchimento

Nome

Registrar o nome completo do projeto, sem abreviaturas

Linha de Pesquisa

Selecionar, na lista apresentada, o nome da Linha de Pesquisa a que o
Projeto se vincula.

Atencao! Na lista de selegdo devera(ao) estar registrada(s) a(s) Linha(s) de
Pesquisa. Se houver incorregdo nessa lista (incluséo ou excluséo indevida
de Linha de Pesquisa) retornar a Tela 4, Areas de Concentragéo e Linhas de
Pesquisa, e corrigir o registro no campo “Linhas de Pesquisa”.

Data de Inicio

Registrar a data de inicio do Projeto

Descricao

Apresentar, de forma sintética, clara e objetiva, a descricdo ou
caracterizacao basica do Projeto.
Este campo possui limitacdo de 4.000 caracteres

Descricao do Financiador

Apresentar, de forma sintética, clara e objetiva, a descricdo do(s)
financiador(es) do Projeto.

Docentes

Selecionar e adicionar, na lista de docentes cadastrados apresentada,
0s nomes daqueles que participam do Projeto.

Atencao! Caso o nome de um docente ndo conste da lista de selegéao
apresentada ou se for constatado erro nesse registro, retornar a Tela
7, “Corpo Docente”, e efetuar o necessério cadastramento ou
corregao.
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10. Vinculo de Docentes as
Disciplinas

Introducao

A Tela “10. Vinculo de Docentes as Disciplinas” destina-se ao registro da
participagdo de cada docente na oferta das disciplinas que compdem a
estrutura curricular dos Cursos do Programa.

Os campos da Tela estao dispostos por categoria docente — Permanente e
Colaborador — e pelo nivel ou modalidade do(s) curso(s):

¢ Mestrado Académico e/ou Doutorado;
o Mestrado Profissional.

Solicitagdo da Proposta de Novos Cursos

Ne/Ano: 8/2014 q  VINCULO DE DOCENTE ASDISCIPLINAS

1. Froposta/Curso XDocente

2. Instituigdies de Ensino —-SELECIOMNE-- i
3. Caracterizagdo da Proposta *Disciplina

4. Areas de Concentragdo e --SELECIONE-- i
Linhas de Pesquiza

5. Caracterizagdo do Curso )
: Loy - Assaciar

6. Disciplinas

7. Corpo Docente

8. Produgdo Bibliografica,

Técnica e Artistica Salvar Dados

9. Projetos de Pesquisa
| i << Woltar Cancelar Avangar ==

10. Vinculo de Docente as

Disciplinas

| 11. Atividades dos Docentes
12. Infraestrutura
13. Documentos

14. Finalizar Proposta
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Campos de preenchimento

Nome

Registrar o nome completo do projeto, sem abreviaturas

Atencao! Se identificada a auséncia do nome de algum
docente, retornar a Tela 7 — Corpo Docente e efetuar o
cadastramento.

Disciplina

Selecionar, nas opcoes de disciplinas cadastradas, aquelas
ministradas pelo docente

Atencao! Se for identificada a auséncia de alguma disciplina
dessa lista, retornar a Tela “6. Disciplinas” e efetuar o
cadastramento.

e QObservar que mais de um docente pode participar da oferta de uma
disciplina.

e Conferir os dados correspondentes a todos os docentes e disciplinas e
se necessario, efetuar corregcdes e complementacoes.

e Para concluir, pressionar o botdo associar.
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11. Atividades dos Docentes

Introducao

Nessa tela consiste em fazer uma apresentacdo Consolidada da experiéncia
em Orientacdo e Producdo complementar dos Docentes do Programa.
Apresenta a relacao do corpo docente, agregado por categoria — Permanente
e Colaborador —, e permite a complementacao e visualizagdo dos dados que
expressam sua producdo e experiéncia em orientacdo no decorrer de toda a
sua vida académica.

Atencao! Nesta tela 11, devem ser apresentados apenas os totais
(quantitativos) correspondentes a produgdo (quantidade de artigos,
quantidade de livros, quantidade de capitulos de livros, entre outras) e as
orientacées (numero de alunos de mestrado, de doutorado, de iniciagao
cientifica) de cada docente no decorrer de toda a sua vida académica. Ja na
Tela “8. Produgédo Bibliografica, Técnica e Artistica”, foi solicitado o
cadastramento completo (modalidade, titulo, ISSN/ISBN, entre outros) apenas
das produgdes desses docentes nos ultimos trés (ou cinco) anos.

Os dados correspondentes a cada docente — Permanente e Colaborador —
devem ser conferidos (se necessario, corrigidos) e complementados como
especificado no item seguinte. As informagbes a serem preenchidas
aparecerao apos a selecdo do nome do docente.
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0
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o

TRABALHO EMANRIS
[+]

CARTAS, MAPASOUSIMILARES
o

DESEMVOLVIMENTO DE MATERIAL
DIDATICD E INSTRUC IO HAL

o

EDITORIA
1]

ORGANIZAL 5D DE EVENTO
o

RELATORID DE PESQIASA
7]

ARTESVISUAIS
0

ARTIGO EM JORMAL DU REVISTA
0

OUTRG
0

TRADL Z0v
0

CURSO DECURTA DURAS KD
0

DESENVOLVIMENTO DE PRODUTO
0

MAHUTENG 5O DE COBRA ARTISTICA
o
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o
SERVIQOS TEC HEC 05
a
Sabear Dadas
== Violtar Cancelar

* Mestrada profissasnal

Lt

" Mestrado a adémo

(1]

HUSICA
1]

ARTIGD EMPERIODICO
1]

PARTITURA MUCICAL
i}

APRESENTAL A0 DE TRABALMHD
1]

DESENVOLYIMENTO DE APLICATIVO
i}

DESENVOLYIMENTD DE TECHICA
1]

MROUETE
]

PROGRANMA DE RADIO QU TV
(]

Avancar =

Campos de preenchimento

* Experiéncia de Orientacao Concluida

Apresentar os totais de orientagbes concluidas no decorrer de toda sua vida
académica.

*Producao Complementar do Pesquisador

Apresentar os totais correspondentes a produgao de cada docente no decorrer de
toda a sua vida académica, agregada nas categorias especificadas na Tela.

Atencao! A producao registrada na Tela “8. Produgé@o Bibliografica, Técnica e
Artistica” abrangeu apenas os ultimos 3 anos (ou 5, no caso de propostas de
mestrado profissional). Aqui, pede-se a producao completa da vida académica do
pesquisador.
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12. Infraestrutura

Introducao

A Tela 12 tem como finalidade esclarecer se a IES conta com a infraestrutura
fisica, administrativa e de ensino e pesquisa e demais recursos
indispensaveis para o adequado funcionamento do(s) curso(s) proposto(s).
Os comandos correspondentes aos campos da Tela sdo claros, ndo sendo
necessarias instrucbes detalhadas sobre as informacbes a serem neles
fornecidas, mas apenas algumas orientacdes de carater geral, a seguir sdo
apresentadas.

Nos campos de preenchimento livre, descritivo — Laboratérios, Bibliotecas,
Financiamentos e Informagdes Adicionais — caracterizar, de forma sintética,
objetiva e em tdpicos bem estruturados, os recursos que o Programa disp6e

No/Ano: 8/2014
1. Proposta/Curso

2. Instituicdes de Ensino

3. Caracterizagdoda Proposta

4. Areasde Concentragdoe

Linhas dePesquiza

5. Caracterizacio doCurso
6. Disciplinas

7. Corpo Docente

8. ProdugdoBibliografica,

Tecnica e Artistica
9. Projetos de Pesquisa

10. Vinculo de Docente as
Disciplinas

11. Atividades dos Docentes

INFRAESTRUTURA

Infrasstrutura administrativa exclusiva para o programa?
RELI

Salas para docentes?
RET I

Salas para alunos, equipadas com computadores?
RET I

Laboratérios para pesquiza? 9

m “

13, Documentos

14, Finalizar Proposta

Quantidade de caracteres digitados: 0,0

Biblictecaligada a rede mundial de computadores?

RET I
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Campos de preenchimento

* Laboratorios

e Informar quantos e quais os laboratérios disponiveis e as caracteristicas e
condi¢cdes basicas de cada um deles.

e Informar se o laboratério é compartilhado com outras instituicbes ou se
utilizara, de forma sistematica, laboratérios de outra IES, instituto de
pesquisa ou entidade.

Este campo possui limitacao de 10.000 caracteres.

* Biblioteca

e Caracterizar o acervo, apresentando os dados gerais e especificos sobre
sua composicao (n° de livros, de periddicos e areas nas quais eles se
concentram).

e Informar a existéncia de estruturas, recursos ou formas especiais de
acessos eletrbnicos a producdo da area disponibilizados pela IES,
inclusive o acesso a Portais de Periédicos, como no caso do mantido pela
CAPES.

Este campo possui limitacdo de 5.000 caracteres.

* Financiamentos

Informar se alguma entidade externa a IES (6rgdos ou agéncias nacionais e
estrangeiras, fundagdes publicas ou privadas, empresas etc.) financia ou apoia
projetos de pesquisa ou outras atividades do programa/curso. Neste caso, indicar
qual a entidade financiadora, a natureza do apoio (bolsas, remuneragdo de
docentes, apoio financeiro etc) e o total de recursos. Se o financiamento for de
médio ou longo prazo, informar, periodo, valor médio anual etc.

Este campo possui limitagdo de 10.000 caracteres.

* Informacoes Adicionais

Utilizar o campo para destacar aspectos relevantes da infraestrutura fisica,
administrativa e de ensino e pesquisa ndo devidamente retratados nos campos
anteriores.

Este campo possui limitagdo de 10.000 caracteres.
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13. Documentos

Introducao

Destina-se a anexacdo dos documentos relacionados a Proposta a ser
encaminhada a CAPES. Observar que alguns documentos sdo obrigatérios
para todas as propostas.

Atencao! Nao compactar (“ZIPAR”) os documentos anexados. Nao serao
recebidos pela CAPES documentos que desrespeitarem essa determinacao.

Formatos de arquivos aceitos pela CAPES: PDF, DOC, TXT e JPG.

Solicitagéo da Proposta de Novos Cursos

MN2/Ano: 8/2014 q DOCUMENTOS

1. Proposta/Cursa X . .
Regimentoda instituicdo de ensino:

2 Instituigées deEnsing | Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionado || anexar |
3. Caracterizacioda Proposta 'Regimento,fregulamemo docurso:
T n |
LN N | Escalher arquiva |Nenhum arguivo selecionado | | Anexar |
LinhasdePesquisa 'Autorizagéo{instiLui;éodeensinodecriagéodocurso:
T o | Escolher arguiva | Nenhum arguivo selecionado | | Anexar |
e Autorizagdo detodas asinstituigdes participantes:

6. Disciplinas - -

| Escalher arguivo | Menhum arguivo selecionado | | Anexar |

7. CorpoDocente
Outros documentos:

8. ProducioBibliografica, | Escolher arquiva | Nenhum arquivo selecionado || 2nexar |
Tecnica eArtistica

8:Beojctozdeesquisa << Yaltar Cancelar Ayangar »>

10.Vinculo de Docente as
Disciplinas

11. Atividades dos Docentes

12, Infraestrutura

14, Finalizar Proposta
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Campos de preenchimento

* Regimento da Instituicao de Ensino

Nao é obrigatério no caso de IES que tenham, em qualquer éarea do
conhecimento, curso de mestrado ou doutorado recomendado e, portanto,
acompanhado e avaliado pela CAPES.

* Regimento/ Regulamento do curso

Obrigatorio para todas as IES.
Regimento ou regulamento do curso, explicitando, quando couber, se 0 mesmo
atende o estatuto ou normas gerais da Instituicdo referentes a pés-graduacgao.

* Autorizacao/Instituicao de Ensino de criacao do Curso

Obrigatorio para todas as IES.
Documento assinado pelo pro-reitor(a) de pos-graduacao da instituicdo de ensino
e pesquisa ou autoridade equivalente, expressando o comprometimento formal
com a proposta de curso novo.

* Autorizacao de todas as instituicoes participantes.

Exclusivamente no caso de propostas de cursos em formas associativas de IES,
nos casos de Programas Académicos e de carater induzidos.

Apresentar o detalhamento das especificidades, das condicbes e da forma de
funcionamento do curso, de modo a permitir a avaliacgdo do mérito e da
exequibilidade da proposta.

* Qutros documentos

Campo destinado a qualquer documento, diferente dos anteriores, considerado
relevante para a avaliagao da proposta.

Atencao! Caso algum docente da proposta ndo pertenca a IES proponente, ha a
necessidade de um documento da IES a qual esteja vinculado formalizando sua
cessao.

Gerar um arquivo Unico, contendo todos os documentos extras, para anexar.
Atencdo! Nao incorporar os documentos extras, um a um, pois o aplicativo
mantera apenas o ultimo anexado.
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14. Finalizar Proposta

Introducao

Na Tela “16. Finalizar proposta” deverd ser realizado o procedimento de
efetiva finalizacdo e envio da proposta. Nela o aplicativo apresenta a
validagdo quanto ao preenchimento das demais Telas e respectivos campos
e, ndo havendo pendéncias quanto ao preenchimento, habilita a proposta
para ser finalizada.

Procedimentos a serem adotados pelo(a) COORDENADOR(A) DO
PROGRAMA:

e 12 verificar se o conteldo da proposta estd completo e correto e se
os documentos exigidos foram devidamente anexados;

e 2° caso todos os campos obrigatérios estejam preenchidos, o
aplicativo apresentard uma mensagem indicando que N&o existem
pendéncias. Pressionar o botao “Enviar”;

Apobs enviar, a proposta de solicitagcdo de novo(s) curso(s) sera enviada para
andlise e homologacao da Pré-Reitoria.

Atencao! Uma vez encaminhada a proposta, o coordenador do programa nao
ter4 mais acesso a proposta para qualquer alteracao.

e 32 E recomendada a revisdo da proposta pela Pré-Reitoria antes da
homologagéao. Clicar em para visualizar a proposta.

e 42 Apos realizar a andlise, clicar no botdo para homologar, recusar
ou retornar a proposta de Curso Novo ao Coordenador.

(=)

[ ]
(65}
=)

Preencher o campo de Justificativa.

[ ]
(o)}
0

Confirmar a agéo utilizando o CPF e senha do Pré-reitor e clicar
em HOMOLOGAR, RECUSAR OU RETORNAR.

e 7° Aparecera a mensagem: A proposta foi homologada com sucesso.

Atencao! Uma vez homologada, o pro-reitor ndo terd mais acesso a
proposta para qualquer alteracdo ou complementacao.
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