PEN-SIE: abertura de processos de prorrogagao de defesa em lote

Nesta modalidade de processo, o préprio Programa de Pés-Graduagao (Coordenagao
ou secretaria) pode abrir o Processo de Prorrogacao de Prazo de Defesa.

Para realizar a abertura do Processo, basta acessar o Portal Documentos, efetuar
login e seguir as instrugdes do Tutorial para abertura de processos eletrénicos no PEN-
SIE (Disponivel aqui). Nao é necessario mais se dirigir a Divisdo de Protocolo-DAG, no
prédio da Reitoria.

Destaca-se que este processo devera ser aberto para solicitacdbes em lote, com a
indicagcdo da prorrogacido de diversos alunos. Para tanto, os alunos relacionados na
solicitacdo deverao ser listados como interessados no processo. O memorando a
ser anexado ao processo nhao precisa ser impresso, pode ser um PDF gerado a partir
de um editor de textos e deve constar o Nome do aluno, matricula e o periodo de
prorrogacao (de preferéncia listar os alunos em formato de tabela). No momento
que for incluido no sistema, o coordenador assina eletronicamente. Esta funcionalidade
é disponibilizada a todos os servidores que efetuarem a assinatura do Termo de
concordancia, no Portal do Usuario, no icone “Assinatura Eletrénica”. O Tutorial para a
assinatura eletronica esta disponivel no site do PEN-SIE, em “Apoio ao Usuario”. Além
do memorando, deve-se anexar ao processo a ata do colegiado com a aprovacao
das prorrogacdes ou ad referendum da coordenacgao no despacho do processo.

As duvidas e solicitacbes sobre os acessos e permissdes nas Caixas Postais do PEN
devem ser encaminhadas aos CPD, no Servico Acesso a Processos PEN em Caixa
Postal.

Para duvidas acerca dos procedimentos no PEN, contatar pen@ufsm.br. Ja para
duvidas sobre os procedimentos relativos a Prorrogagao contatar cpg.prpgp@ufsm.br.
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