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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

CENTRO DE ARTES E LETRAS

TEATRO CAIXA PRETA
AGENDAMENTO – FICHA DE INFORMAÇÕES 
Solicitação NÃO garante o agendamento - NÃO são agendados DOIS EVENTOS para o mesmo dia. 

Todas as solicitações de alteração deverão ser reencaminhadas via formulário
(Verificar disponibilidade na agenda virtual antes de fazer o pedido http://coral.ufsm.br/cal/index.php?option=com_content&view=category&id=45&Itemid=76
	1. NOME DO EVENTO:
	

	

	

	2. BREVE RESUMO;SINOPSE; ENREDO e/ou PROGRAMA DO RECITAL/CONCERTO):
	

	

	

	

	3. FICHA TÉCNICA (equipe envolvida no evento – orientador, músicos, diretor, elenco, iluminador, sonoplasta, obras que serão 

	executadas, etc):

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Classificação: (  ) Livre  (   ) 12 anos   (   ) 16 anos  (  ) 18 anos     Gênero: 


 Duração:

	(caso haja CARTAZ ou FLYER do evento, solicitamos que seja anexado à solicitação, para fins de divulgação)

	4. UTILIZAÇÃO EFETIVA DO ESPAÇO (especificar ao lado do horário a finalidade - ensaio geral, montagem e outros, 

	INCLUSIVE HORÁRIO PREVISTO PARA O EVENTO propriamente dito):

	DIA:
	
	HORÁRIO - INÍCIO
	
	HORÁRIO - TÉRMINO
	

	DIA:
	
	HORÁRIO - INÍCIO
	
	HORÁRIO - TÉRMINO
	

	DIA:
	
	HORÁRIO - INÍCIO
	
	HORÁRIO - TÉRMINO
	

	5. DATA(S) de REALIZAÇÃO DO EVENTO:
	
	6. HORÁRIO do evento:
	

	

	7. MODALIDADE  EVENTO 
(   ) ABERTO AO PÚBLICO
       (   ) EVENTO FECHADO

	8. TIPO DE EVENTO

	(   ) ESPETÁCULO TEATRAL 
	(   ) ESPETÁCULO DE DANÇA

	(   ) RECITAL – ESPECIFICAR INSTRUMENTO:
	

	(   ) FORMATURA
	(   ) AULA

	(   ) ENSAIO
	

	(   ) OUTRO – ESPECIFICAR TIPO DE EVENTO (seminário, palestra, simpósio, teste acústico, etc....):
	

	

	CLASSIFICAÇÃO:     (   ) Livre   ou INDICAR A PARTIR DE QUE IDADE: 

	

	9. NECESSIDADES TÉCNICAS DO EVENTO

	(   ) LUZ

(   ) TELÃO 

(   ) DATASHOW

(   ) MICROFONES

	(   ) OUTROS - ESPECIFIQUE
	

	

	

	10. NO CASO DE ALTERAÇÃO DA DISPOSIÇÃO DO PALCO/PLATÉIA, ESPECIFICAR MUDANÇAS
	

	

	

	

	11. INFORMAÇÕES PARA CONTATO
	

	Pessoa Responsável:
	

	Instituição/Curso
	

	E-Mail
	
	Celular
	
	Fone/Ramal
	

	12. DATA DO AGENDAMENTO:
	


MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA MARIA

CENTRO DE ARTES E LETRAS

TEATRO CAIXA PRETA
TERMO DE RESPONSABILIDADE

POR FAVOR, LEIA ATENTAMENTE.



Eu, __________________________________________, responsabilizo-me por manter este local em ordem, assim como me responsabilizo por todo e qualquer dano que eu venha a causar neste espaço durante o período de 14/09,das 13:30 até as 16:00 (DATA E HORÁRIO DE UTILIZAÇÃO DO ESPAÇO), durante o qual estarei utilizando as instalações do Caixa Preta.

Comprometo-me a aceitar as normas abaixo relacionadas:

1.
A agenda é de manuseio exclusivo da equipe do Caixa Preta;

2.
O agendamento de eventos deve ser feito com no mínimo uma semana de antecedência;
3.
O agendamento será feito conforme ordem de chegada na caixa de entrada do e-mail do Teatro Caixa Preta, observando-se a seguinte ordem prioritária:

4.
1º Eventos – 2º Aulas – 3º Ensaios

5.
Após os ensaios e/ou apresentações, o espaço deve ser deixado da mesma maneira como foi encontrado, observando-se a organização do Camarim e Cozinha;

6.
A administração do Teatro Caixa Preta não se responsabiliza pelo material deixado no espaço (cenário, figurino, objetos de cena, instrumentos...), que deverá ser retirado no prazo máximo de 48 horas. Cabe ao usuário retirar o material dentro deste prazo.

7.
Para montagem e desmontagem do cenário, avisar previamente a equipe com o prazo mínimo de uma semana;

8.
Para cancelar o agendamento, o usuário deverá encaminhar a solicitação através do e-mail caixapretateatro@gmail.com, observando o prazo mínimo de cinco dias úteis antes da data agendada. O cancelamento não deverá ser comunicado diretamente aos bolsistas

9.
A montagem e instalação dos equipamentos técnicos (luz, som, data show...) é responsabilidade dos bolsistas. Entretanto a operação destes equipamentos técnicos não é responsabilidade dos bolsistas, podendo estes voluntariamente operar mediante aviso prévio de uma semana, no mínimo;

10.
Os equipamentos não podem ser retirados do Teatro Caixa Preta sem autorização prévia da Equipe do Teatro;

11.
Caso o espaço e/ou os equipamentos sejam danificados, o solicitante terá 7 (sete) dias úteis para o ressarcimento, sendo vetado permanentemente o uso do espaço caso o ressarcimento não seja efetuado nesse prazo;

12.
O solicitante está ciente que a capacidade máxima do espaço é de 150 pessoas, que não poderá ser ultrapassado por questões de segurança. Caso o número de pessoas ultrapasse esse limite, qualquer acidente que ocorra no espaço será de total responsabilidade do solicitante.

Santa Maria, ___ de ________ de 20___
