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Apresentacao e-Tec Brasil

o=
-

Prezado estudante,
Bem-vindo a Rede e-Tec Brasil!

Vocé faz parte de uma rede nacional de ensino, que por sua vez constitui uma
das acdes do Pronatec — Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e
Emprego. O Pronatec, instituido pela Lei n® 12.513/2011, tem como objetivo
principal expandir, interiorizar e democratizar a oferta de cursos de Educacao
Profissional e Tecnolégica (EPT) para a populacao brasileira propiciando cami-
nho de o acesso mais rapido ao emprego.

E neste ambito que as acdes da Rede e-Tec Brasil promovem a parceria entre
a Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolédgica (SETEC) e as instancias
promotoras de ensino técnico como os Institutos Federais, as Secretarias de
Educacao dos Estados, as Universidades, as Escolas e Colégios Tecnolégicos
e o Sistema S.

A educacao a distancia no nosso pais, de dimensdes continentais e grande
diversidade regional e cultural, longe de distanciar, aproxima as pessoas ao
garantir acesso a educacao de qualidade, e promover o fortalecimento da
formacao de jovens moradores de regides distantes, geograficamente ou
economicamente, dos grandes centros.

A Rede e-Tec Brasil leva diversos cursos técnicos a todas as regides do pails,
incentivando os estudantes a concluir o ensino médio e realizar uma formacao
e atualizacdo continuas. Os cursos sao ofertados pelas instituicdes de educacao
profissional e o atendimento ao estudante é realizado tanto nas sedes das
instituicdes quanto em suas unidades remotas, os polos.

Os parceiros da Rede e-Tec Brasil acreditam em uma educacao profissional
qualificada — integradora do ensino médio e educacao técnica, — é capaz
de promover o cidaddo com capacidades para produzir, mas também com
autonomia diante das diferentes dimensdes da realidade: cultural, social,
familiar, esportiva, politica e ética.

Noés acreditamos em vocé!
Desejamos sucesso na sua formacao profissional!

Ministério da Educacao
Julho de 2015
Nosso contato
etecbrasil@mec.gov.br
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Indicacao de icones

Os icones sao elementos graficos utilizados para ampliar as formas de
linguagem e facilitar a organizacéo e a leitura hipertextual.
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Atencao: indica pontos de maior relevancia no texto.

Saiba mais: oferece novas informacdes que enriquecem o
assunto ou “curiosidades” e noticias recentes relacionadas ao
tema estudado.

Glossario: indica a definicao de um termo, palavra ou expressao
utilizada no texto.

Midias integradas: sempre que se desejar que os estudantes
desenvolvam atividades empregando diferentes midias: videos,
filmes, jornais, ambiente AVEA e outras.

Atividades de aprendizagem: apresenta atividades em diferentes
niveis de aprendizagem para que o estudante possa realiza-las e
conferir o seu dominio do tema estudado.
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Palavra do professor-autor

Com a evolucao da tecnologia da informacao, a area da mecanica foi muito
favorecida. Desde o desenho tradicionalmente realizado em pranchetas e
réguas até a fabricacdo. Atualmente, ndo seria mais possivel, no sentido pro-
dutivel, desenvolver as atividades da tecnologia sem os recursos de softwares
como ferramentas de otimizacdo das tarefas. Como exemplo, a poucas déca-
das, para testarmos o desgaste de um rolamento sob condicoes reais de
esforco, tensdes, fadiga, etc., dispositivos eram montados para realizar testes
interminaveis, perdendo tempo e destruindo véarias amostras. Com o software
CAE (Engenharia Assistida por Computador), podemos obter resultados bem
aceitaveis de condicdes severas em pouco tempo no computador, facilitando
muito a vida da engenharia.

Essa disciplina de Informatica tem o objetivo de inicializar o estudo e identificar
como cada ferramenta computacional pode ajudar no aprendizado e nas

atividades profissionais.

Prof. Marco Aurélio da Fontoura Goncalves
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Apresentacao da disciplina

A disciplina de Informatica apresenta informacoes introdutérias ao aluno do
curso de Mecanica EaD. Um resumo da evolucao da computacao é descrito
inicialmente. E apresentado aplicativos de escritdrios para facilitar a geracdo de
relatorios e planilhas de célculo e apresentacdes. A automacao nos processos
de fabricacdo mecanica, otimizada pelo uso dos recursos de software, sao
discutidas.

Nesse sentido, esta disciplina amplia a base de conhecimentos complemen-
tares para o aprendizado e aplicabilidade das tecnologias na mecanica.

A cada aula, vocé desenvolve conhecimentos diferentes que formam o mundo
da informética.

Seja bem-vindo!
Bons estudos!
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Projeto instrucional

Disciplina: Informatica (carga horaria: 30h).

Ementa: Conhecer, desenvolver e aplicar conhecimentos de informatica de
forma racional e objetiva. Conhecer o computador (hardware) e periféricos.
Conhecer os sistemas operacionais e configura-los. Uso da internet. Empregar
programas utilitarios (editores de texto, planilhas e apresentacoes).

CARGA
HORARIA
(horas)

OBJETIVOS DE MATERIAIS

APRENDIZAGEM

1. Introducéo a

Refletir a evolugdo dos computadores ao
longo do tempo.

Ambiente virtual:
plataforma Moodle.

. " - Apostila didatica. 05
informéatica Conhecer os principais componentes dos o
) o Recursos de apoio: finks,
sistemas computacionais. .
exercicios.
Ambiente virtual:
: Identificar os principais sistemas operacionais.  plataforma Moodle.
2. Sistemas . o . -
- Definir as caracteristicas de aplicabilidade dos ~ Apostila didatica. 05
operacionais ) o
sistemas estudados. Recursos de apoio: finks,
exercicios.
Ambiente virtual:
Conhecer navegadores web. plataforma Moodle.
3. Navegadores o - . i
web Identificar caracteristicas dos correios Apostila didatica. 05
eletronicos. Recursos de apoio: finks,
exercicios.
Ambiente virtual:
Conhecer os aplicativos. plataforma Moodle,
4. Aplicativos P ) Apostila didatica. 15

Aplicacbes direcionadas a formacéo do curso.

Recursos de apoio: finks,
exercicios.

13
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Aula 1 - Introducao a informatica

Objetivos
Refletir a evolucdo dos computadores ao longo do tempo.

Conhecer os principais componentes dos sistemas computacionais.

1.1 Historico

Antigamente os pastores criaram o sistema decimal baseado nos dedos das
maos para contar as ovelhas. Em 2.500 a.C. surgiu a primeira ferramenta
para auxiliar nos calculos, o abaco.

Para saber mais sobre
abaco, acesse:
http://pt.wikipedia.org/
wiki/%C3%81baco

Figura 1.1: Abaco romano reconstituido
Fonte: CTISM

Os bastoes de Napier foram criados (1610 - 1614) como auxilio a multiplicacdo
e divisdo.

Aula 1 - Introducéo a informética 15 e-Tec Brasil
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Fonte: CTISM

Os logaritmos desenvolvidos por Napier foram combinados com um dispositivo

manual para acelerar os calculos: as réguas de célculo (1621).
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Fonte: CTISM



O filésofo, fisico e matematico francés Blaise Pascal criou uma maquina (a
Pascaline). Considerada a primeira maquina de calcular mecanica, com base
em rodas e engrenagens para realizar somas e subtracoes.

Fonte: CTISM

O filésofo e matematico alemao Von Leibnitz desenvolveu uma calculadora que
realizava multiplicacoes e divisdes através de adicoes e subtracoes sucessivas.

Para saber mais sobre
calculadora mecanica, acesse:

Fonte: https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/thumb/9/92/Leibnitzrechenmaschine.jpg/440px-Leibnitzrechen-
maschine.jpg

O matematico Babbage construiu um modelo para calcular funcées logaritmicas,
funcdes trigonométricas, etc. sem a intervencao de um operador humano,
Maquina das diferencas. Muitos o consideram o pai do computador.



Fonte: https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/thumb/5/53/BabbageDifferenceEngine.jpg/600px-BabbageDiffe-
renceEngine.jpg

Herman Hellerith, funcionario do Departamento de Recenseamento dos EUA,
cria sua maquina de perfurar cartdes e maquina de tabular e ordenar, que
revoluciona o processamento de dados.

Fonte: http://tferi.hu/cikkek/szttort27.jpg

As maquinas mecanicas apresentavam boa velocidade e capacidade de pro-
cessamento continuo, com poucos erros de calculo e pequeno tempo de
manutencdo. No entanto, quebravam apds horas de uso, tinham o custo
elevado e pouca confiabilidade. Surgindo consequentemente um grande
numero de projetos baseados na utilizacao de relés e valvulas eletronicas.

O MARK I, criado em 1944 foi considerado o primeiro projeto de computador.



Para saber mais sobre
Mark I, acesse:

Fonte: http://i.blogs.es/0924bb/650_1200/650_1200.jpg

O ENIAC é considerado o primeiro computador eletrénico, criado inicialmente
para o calculo das tabelas balisticas para o exército americano.

Fonte: http://ajovomultja.hu/wp-content/uploads/2013/04/ACE.jpg

John Von Neuman fez com que programas fossem introduzidos através de

cartdes perfurados, desenvolveu a légica dos circuitos, os conceitos de pro- Para saber mais sobre
grama, operacdes com numeros binarios e deu origem a outros projetos, John Von Neuman, acesse:
como IBM 650.

A partir de 1960, projetos foram implementados baseados na utilizacdo de
transistores. Surgiram computadores menores, mais baratos, consumindo
menos energia e possuiam maior confiabilidade como o IBM 7090.



Fonte: http://en.wikipedia.org/wiki/IBM_7090#mediaviewer/File:IBM_7094_console2.agr.JPG

O Altair 8800, lancado em 1975, revolucionou tudo o que era conhecido como
computador até aquela época. Com um tamanho que cabia facilmente em
uma mesa, também era muito mais rapido que os computadores anteriores.

Fonte: http://ibxk.com.br/materias/altair8800.jpg?w=1040

Um jovem programador chamado Bill Gates se interessou pela maquina,
criando a sua linguagem de programacao Altair Basic.

Steve Jobs lanca em 1976 o Apple |, considerado como o primeiro computador
pessoal, pois acompanhava um pequeno monitor grafico que exibia o que
estava acontecendo no PC.



Fonte: http://www.computerhistory.org/atchm//wp-content/uploads/2012/08/1984macintosh.jpg

Na década de 80, com a nova tecnologia dos circuitos integrados miniaturizando
com valvulas e transistores em uma Unica pastilha de silicio os chip foram
desenvolvidos. Entre os modelos da Intel, podemos citar: 8086, 286, 386, 486,
Pentium, Pentium 2, Pentium 3, Pentium 4, Core 2 Duo e i7. A AMD entrou
no ramo de processadores em 1993, com o K5, lancando posteriormente o
K6, K7, Athlon, Duron, Sempron, entre outros.

Para saber mais sobre
chip, acesse:

Fonte: http://ibxk.com.br/materias/processadorespentium.jpg?w=1040

Atualmente a tendéncia é os computadores méveis onde podemos citar
primeiramente os celulares, além de palmtops, pendrives, tablets, cameras
fotograficas, TVs portateis, etc., que cada vez mais executam funcoes existentes
nos computadores, possuindo sistemas operacionais completos.



Fonte: CTISM

Na computacao, trés componentes precisam estar envolvidos: o hardware, o
software e o peopleware.

Peopleware

Hardware / \ Software

Fonte: CTISM

O hardware é a parte fisica de um equipamento que pode ser vista ou tocada,
como as placas, o disco rigido, o microprocessador, a impressora, 0 monitor
de video, o scanner, entre outros.



Teclado Microprocessador

Fonte: CTISM

Dentro de um esquema bem simplificado, podemos apresentar o computador
como sendo um equipamento formado por algumas partes como a unidade
central de processamento, uma memoria principal, dispositivos de entrada,
dispositivos de saida e dispositivos de armazenamento secundario de dados.

Gabinete

Fonte

Memoria

Disco duro  Unidades 6pticas

Fonte: CTISM

Os dispositivos de entrada e saida, os periféricos, possibilitam o recebimento
de respostas e a insercao de dados no computador.



Fonte: CTISM

Software é a parte légica do computador, que nos permite administrar, operar,
manter e usar o equipamento. Vejamos, portanto, alguns dos tipos mais
conhecidos de software:

* Software de aplicativo — utilizados para acoes especificas, como os
utilizados para criacdo e edicao de textos e planilhas.

* Software de sistema — 0s sistemas operacionais sao responsaveis pela
ordem e execucao da maquina. Os programas utilitarios exercem ativida-
des mais especificas do sistema, como limpeza e compactacao de disco e
copias de seguranca, por exemplo.

* Software de programacao — este tem por finalidade a criacdo de outros
programas através de séries de comandos, possibilitando a execucao de
novas tarefas e acoes.
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Fonte: CTISM

Peopleware séo as pessoas que realizam as tarefas necessarias para o fun-
cionamento dos outros componentes de sistema de computacao. Podemos
exemplificar esse grupo como sendo:

* Analista de sistemas — pessoa responsavel pela definicao dos sistemas.

* Gerente de banco de dados — aquele que tem a responsabilidade de
cuidar do armazenamento e da recuperacao das informacoes.

* Programador — elabora as rotinas, desenvolvendo a logica.

*  Web designer — responsavel por dar a empresa uma identidade visual,
no ambiente da internet ou de uma intranet.

* Equipe de manutencao — se responsabiliza por manter em perfeito fun-
cionamento todos os dispositivos, periféricos e computadores.

* Usuario — pessoa que utiliza o sistema.

Uma nocao do histérico da evolucdo da computacao é importante no estudo
da informética. Os componentes basicos que compdem os sistemas compu-
tacionais podem auxiliar o aluno a atingir suas metas de estudo.



Faca uma pesquisa sobre as maquinas computacionais com caracteris-
ticas mecanicas, e calcule aproximadamente quantos anos elas foram
soberanas.

Quem é considerado o pai do computador?

Pesquise e faca um paralelo entre Bill Gates e Steve Jobs.

Pesquise quais 0s processadores mais modernos atualmente.

Quem faz parte do triangulo de componentes do sistema?

Pesquise dez elementos de hardware.

Pesquise dez diferentes softwares.



Aula 2 - Sistemas operacionais

Objetivos

Identificar os principais sistemas operacionais.

Definir as caracteristicas de aplicabilidade dos sistemas estudados.
2.1 Consideracoes iniciais
Quando ligamos o computador (bootstrapping), o sistema operacional é o
primeiro software a entrar em funcionamento.
O sistema operacional é uma colecdo de programas que:
* Inicializa o hardware do computador.
* Fornece rotinas basicas para controle de dispositivos.

* Fornece geréncia, escalonamento e interacao de tarefas.

* Mantém a integridade de sistema.

Aplicacao
Impressora

Sistema é‘

operacional
P Mouse

Monitor

Drive
de disco

-

Figura 2.1: Sistema operacional
Fonte: CTISM

Aula 2 - Sistemas operacionais 27

bootstrapping

Ou simplesmente boot
significa inicializar

o0 computador.

- bl »

Assista a um video sobre
sistemas operacionais em:
http://www.youtube.com/

watch?v=ntOP8ZAYuUo
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Para saber mais sobre histérico
dos sistemas operacionais, acesse:

Um sistema operacional é construido como uma série de médulos, cada médulo
sendo responsavel por uma funcdo. Os modulos tipicos em um grande SO
multiusudrio geralmente sao:

* Nucleo (kernel em inglés) — também conhecido como “executivo”.
* Gerenciador de processo.

* Escalonador (scheduler, em inglés).

* Gerenciador de arquivo.

Um histérico da evolucao dos sistemas operacionais pode ser visto no /ink
disponibilizado ao lado. Nosso foco fica restrito neste estudo nos sistemas
Windows e Linux.

Um computador com o sistema operacional instalado podera nao dar acesso
a todo o seu contetdo, dependendo do usuario. Sao criados perfis de acesso
(contas) para esta finalidade.

A conta Administrador oferece todo o acesso a maquina, desde a gestao de
pastas, arquivos e software, tendo também controle de todo o seu hardware
instalado.

A conta limitada nao tem permissoes para realizar algumas operacdes, como
criar pastas, instalar software na raiz do sistema ou entao que tenha ligacdo
com algum hardware que altere o seu funcionamento normal.

O MS-DOS foi o primeiro sistema operacional da Microsoft que ndo possuia
interface gréfica e funcionava através de comandos de texto, introduzidos
no teclado pelo usuario. O Windows surgiu inicialmente como uma interface
gréfica para MS-DOS.



Fonte: Microsoft Windows 7

Microsoft Windows é um conjunto de sistemas operacionais criados pela
Microsoft. A palavra windows em portugués significa janelas que exibem
informacdes e recebem respostas dos usuarios através de um teclado ou de
cliques do mouse.

Fonte: Microsoft Windows 7

Na Lixeira, ficam armazenados os arquivos que sao apagados pelo usuario,
ou intencionalmente ou acidentalmente. Mas eles podem ser recuperados.

Fonte: Microsoft Windows 7

Para saber mais sobre comandos
basicos do MS-DOS, acesse:
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A barra de tarefas é uma area de suma importancia para a utilizacdo do
Windows, pois no botao Iniciar ficam os principais comandos e recursos do
Windows.

Podemos alternar entre as janelas abertas com a sequéncia de teclas Alt + Tab,
permitindo escolher qual janela ou programa deseja-se manipular. Outra
caracteristica muito interessante é a pré-visualizacao das janelas ao passar a
seta do mouse sobre os botdes na barra de tarefas.

Figura 2.5: Alt + Tab
Fonte: Microsoft Windows 7

O botao Iniciar, quando clicado, apresenta a listagem de comandos existentes.

Figura 2.6: Botao Iniciar
Fonte: Microsoft Windows 7
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‘@ CorelDRAW X6 (64-Bit)

Assistente de digitalizagio da Marcel
Samsung

@ RN Documentos

1 Imagens
E Adobe Photoshop €56 (64 Bit)
Muisicas

Motas Autoadesivas

ﬂ Bloco de Notas
Q Windows Media Player
sl Dispositivos e Impressoras

@ Microsoft Excel 2010
= Programas Padrio

"1’}5 Paint . =
“3 Ajuda e Suporte

P Microsoft Publisher 2010

@ Google Earth

IEI Microsoft PowerPeint 2010

Computador

Painel de Controle

a?' Windows Live Movie Maker

»  Todos os Programas

Fonte: Microsoft Windows 7

Para desligar o computador, clique no botao Iniciar e, em seguida, clique no
botao para ligar/desligar no canto inferior direito do menu Iniciar.

Trocar usudrio
Fazer logoff

Bloquear

Reiniciar

cimoy  suspender

Fonte: Microsoft Windows 7

Os icones de atalho oferecem links para os programas ou arquivos que eles
representam. Vocé pode adiciona-los e exclui-los sem afetar os programas Para esclarecer dividas
Ou arquivos atuais. sobre icones, acesse:



Para saber mais sobre
janelas do Windows, acesse:

Computador Internet Explorer Windows Live
Messenger

Fonte: Microsoft Windows 7

A maioria das janelas do sistema possuem caracteristicas comuns.

Botao Botao
Barra de titulo  minimizar maximizar
[

[ T
) Sem titulo - Bloco de notas l=le e HBotao fechar

Arquivo Editar Formatar Exibir Ajuda

Barra de|‘
menus

Este_é um exemplo de texto na
janela do Bloco de Notas.

{Barra de
rolagem

Borda

Fonte: CTISM, adaptado de Microsoft Windows 7

O Windows Explorer é um dos principais utilitarios disponiveis no Windows.
Permite ao usuario enxergar as pastas e arquivos, criar outras pastas, moveé-las,
copia-las e apaga-las.

Os arquivos de computador sao recursos para armazenamento de informacao.
Sao muito importantes e merecem uma atencao especial. Ndo podem estar
espalhados pelo computador, precisam ser armazenados em pastas ou diretérios.

Todo arquivo possui uma extensao (quase sempre formada por trés letras), e
ela vem depois de seu nome. E a partir delas que o sistema sabe qual aplicativo
devera abrir o arquivo solicitado.



Figura 2.11: Exemplo de extensoes
Fonte: CTISM

Os arquivos executaveis possuem a extensao EXE. Eles sao os arquivos principais
dos aplicativos no Windows.

A vantagem de poder criar uma pasta é exatamente ter os trabalhos organi-
zados, como se fossem gavetas de um armario.

Figura 2.12: Organizacao com pastas e arquivos
Fonte: CTISM

O Windows Explorer possui uma interface dividida em varias partes. A por¢ao
da esquerda mostra a sua biblioteca, que pode incluir seus arquivos, suas

Aula 2 - Sistemas operacionais 33
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musicas, filmes e imagens. H4 também o icone Favorito que visualiza seus
sites preferidos, a Area de trabalho, sua Rede doméstica ou de trabalho e o
Computador. A direita estao os arquivos existentes na pasta explorada.

Botdes Barra de Barra de
avancar e voltar endereco ferramentas Caixa de pesquisa
O@v:! » Computador » v |4 | Pesquisar Compukador el
Arquivo  Editar Exibir Ferramentas  Ajuda
Organizar v Propriedades do sistema Desinstalar ou alterar um programa Mapearunidade derede  » 2 v (1 @
3¢ Favoritos = Unidades de Disco Rigido (2)
& Downloads 0S (C) Dados (E:)
oo # 52,9 GB livre(s) de 232 GB '| 7 109 68 lire(s) de 217 GB

M Area de Trabalho
4 Dispositivos com Armazenamento Removivel (1)
4 Bibliotecas A

5 Documentos $ Unidade de DVD-RW (D:)

&) Imagens

&' Misicas

m

Painel de
I B videos | s
‘ |[navegacao
f
| 1™ Computador
& osc)
a Dados (E)
€ Rede i
. | MARCEL-PC Grupo de trabalho: WORKGROUP Meméria: 8,00 GB
¢ J Processador: Intel(R) Core(TM) i7-37...

Fonte: CTISM, adaptado de Microsoft Windows 7

Favoritos, permite que vocé acesse os itens da area de trabalho, os arquivos
que foram baixados da internet (pasta Downloads) e todos os locais que
VOCé acessou recentemente, no seu computador ou na rede.

Bibliotecas, apontam para os locais em que seus arquivos estdo armazenados.

Computador, exibe o disco rigido do computador (disco local C:). Se houver
mais de um disco ou se um disco estiver particionado, o Windows Explo-
rer ira exibi-lo com a letra seguinte (disco local D:). O item computador
também exibe a unidade de CD ou DVD, caso haja alguma.

Rede, estando conectado, este item fara parte do painel de navegacao e
ird exibir todos os computadores que fazem parte da rede.

Painel direito, exibe todas as opcoes referentes aos itens que estdo no
painel de navegacao.



Cada arquivo possui um nome e formato que o identifica, facilitando o tra-
balho do usudrio. De modo que um arquivo criado pelo Bloco de notas nao
pode ser aberto pelo Paint, pois o formato desse arquivo é texto, e o Paint
reconhece arquivos de imagens.

Fonte: CTISM

Dois arquivos do mesmo formato ndo podem ter o mesmo nome na mesma
pasta. Caso um arquivo seja do formato texto e o outro formato de desenho,

esse problema nao ocorre.
v ‘) * \\,

Pasta Pasta
Wiz — Wiz Wiz

ANDAMENTO Tutorial Instal. ANDAMENTO ANDAMENTO
PROCESSO AutoCAD2007 PROCESSO PROCESSO
Fonte: CTISM

O Windows inclui muitos programas e acessorios Uteis. Sdo ferramentas para
edicao de texto, criacdo de imagens, jogos, ferramentas para melhorar o
desempenho do computador, calculadora, etc.

O Bloco de Notas cria arquivos com extensdes .INI, .SYS e .BAT, pois abre e
salva texto somente no formato ASCII (somente texto).
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Arquivo Editar Formatar Exibir Ajuda

Este_é um exemplo de texto na
janela do Bloco de Notas.

Para saber mais
sobre Word Pad, acesse:

Fonte: Microsoft Windows 7

O Paint & um editor simples de imagens do Windows. A extensao padrao é a
BMP. Permite manipular arquivos de imagens com as extensoes: JPG ou JPEG,
GIF, TIFF, PNG, ICO entre outras.

B Pl X TeTe = raunire E ] DDDDDDDDDDH
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Area de Transferéncia Imagem Ferramentas Formas Cores
Para saber mais
sobre Paint, acesse:
|
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<[ i ] B g
+ T3 174 x 166px 1 1152 x 648px 100% (=) 3 @

Fonte: Microsoft Windows 7

A Calculadora pode ser exibida de quatro maneiras: padrao, cientifica, pro-
gramador e estatistica.
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Figura 2.18: Calculadora
Fonte: Microsoft Windows 7
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O Movie Maker é um editor de videos. Permite a criacdo e edicdo de videos,
inserir narracdes, musicas, legendas, etc. Possui varios efeitos de transicao para
unir cortes ou cenas do video. A extensao padrao gerada pelo Movie Maker
é a MSWMM, se desejar salvar o projeto ou WMV se desejar salvar o video.
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Para saber mais sobre
calculadora, acesse:



Para saber mais sobre
Movie Maker, acesse:

00:14,50/00:30,09

M RCMATS

kem1del

Fonte: CTISM

O Painel de Controle fornece um conjunto de ferramentas que podem ser
usadas para configurar o Windows, aplicativos e ambiente de servicos. O
modo de exibicao Categoria exibe os icones do Painel de controle de acordo
com o tipo de tarefa que o usuério desejar executar.
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Arquivoe  Editar  Exibir  Feramentas  Ajuda

Ajuste as configuragées do computador Exibir por. ~ Categoria ™

Contas de Usuario e Seguranca
Familiar
'&'l' Adicicnar ou remover centas de usudric

@' Configurar controles dos pais para qualquer
usudrio

['P| Sisterna e Seguranca
{3 Verificar o status do computador
#  Fazer backup do computador
Encentrar e corrigir problemas

Rede e Internet
E. Exibir o status e as tarefas da rede
&2, Escolher opgées de grupe doméstico e de
compartilhamento

Aparéncia e Personalizagdo
Alterar o tema

Alterar plano de fundo da drea de trabalhe
Ajustar a resolugde da tela

, / Hardware e Sons
ﬁ‘ Eci?:i.rimpresscr.ase:.Ii.spcsitivcs Relégio, Idioma e Regién
Adicionar um dispositivo Alterar os teclados ou outros métodos de
— entrada
E—7 Programas
| i L.
k b | Desinstalar um programa Facilidade de Acesso

Permitir que o Windows sugira configuragties

¢ § &

Otimizar exibigdo visual

Fonte: Microsoft Windows 7

O Linux surgiu como um projeto de um estudante Finlandés, chamado Linus
Torvalds. Ele uniu as ferramentas GNU com seu Kernel Linux, criando uns dos
primeiros sistemas operacionais livres 0 GNU/Linux, mais conhecido como Linux.

Q redhat ﬁ debian

(J""Mandriva suse.

Fonte: GNU/Linux

O Ubuntu é um sistema operacional baseado em Linux, distribuido livremente.
Uma traducao rapida do principio de Ubuntu é “humanidade para os outros”.

Baseado no Debian, uma das mais aceitas, tecnologicamente avancadas e
bem suportadas distribuicoes. Inclui um nimero de pacotes cuidadosamente
selecionados da distribuicdo Debian.

Para saber mais sobre
Painel de Controle, acesse:

Para saber mais sobre
Projeto GNU, acesse:

Para saber mais sobre
Linux, acesse:

Para saber mais sobre
Ubuntu, acesse:



Na tela principal do Ubuntu, a barra de menus, da acesso aos principais
aplicativos do sistema e controles.

AR Moo 23:9

Fonte: Linux Ubuntu

Nessa aula, estudamos 0s conceitos basicos dos sistemas operacionais e suas
funcionalidades. Os conhecimentos dos sistemas operacionais podem auxiliar
na escolha dos sistemas empregados em nossas atividades.

Qual a funcdo de um sistema operacional?

Explique o kernel de um sistema operacional.



O que é o MS-DOS?
Quais as caracteristicas de uma janela do sistema Windows?

Usando o Windows Explorer, construa a arvore de pastas:

=-{] Carros
(2] Chevrolet
] Fiat
] Ford
] Honda
] Mercedes
:l Volkswagens
=] Motos
] Honda
{1 Yamaha

Fonte: CTISM

Quais as principais utilidades do Painel de Controle?
Quem foi Linus Torvalds?
O que quer dizer a sigla GNU?

Descreva um pouco sobre o sistema operacional Ubuntu.






Aula 3 - Navegadores web

Objetivos
Conhecer navegadores web.

|dentificar caracteristicas dos correios eletronicos.

3.1 A internet

A'internet é uma rede de computadores interligados mundialmente. No fim da
década de 60, o departamento de defesa norte-americano resolveu criar um
sistema interligado para trocar informacdes sobre pesquisas e armamentos,
0 projeto Arpanet.

Para saber mais sobre
Arpanet, acesse:
https://www.youtube.com/
watch?v=IURmvD8L5Xo

Posteriormente, este tipo de conexao recebeu o nome de internet e até a
década de 80 ficou apenas entre os meios académicos. No Brasil, ela chegou
apenas na década de 90. E na internet que é executada a World Wide Web
(www). Com o uso de hipertexto surgiu o “http” (em portugués significa
protocolo de transferéncia de hipertexto).

URL é o endereco do contetdo disponivel na internet e possui o http (protocolo), n
www (World Wide Web), o nome da empresa que representa o site (.com).

3.2 Navegador na internet

Para que o usuario possa visualizar as informacdes disponiveis na internet
(as paginas da internet) e documentos dos servidores web é necessario um
navegador de internet, também conhecido como browser.

Em 1993, Marc Andreessen foi responsavel pelo lancamento do primeiro pro-
grama de navegacao, o Mosaic. Posteriormente, surgiu outra versdo chamada
Netscape Navigator (1994) que passou a ser usada pela grande maioria dos
internautas da época.

A Microsoft lancou o Internet Explorer, e com isso iniciou a disputa entre os
navegadores Netscape e Internet Explorer. O Netscape foi perdendo cada vez
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mais mercado e lancou o Mozilla que depois passou a ser administrado pela
Foundation Mozilla. Em 1998 a empresa foi comprada pela AOL.

A Internet Explorer é um navegador que comecou a ser produzido pela Micro-
soft em 1995. Tornou-se o mais usado do mercado, uma vez que sempre foi
ligado ao sistema operacional Windows, mas nos ultimos anos vem perdendo
espaco para browsers de outras empresas.

B2 Microsoft |
Download Center L

Comprarv  Produtos~  Categorias~  Suporte v Seguranga v

e Internet Explorer

Downloads populares

para o Intemnet Explorer & do Windows 7
B2675157)

pigina.

02 s

pigina.

Anatose desegurang curdatispara o temt Exlove  do Windows °
03 simmaaiii

pagina.

Fonte: Microsoft Internet Explorer

Mozilla Firefox € um navegador livre que foi criado a partir da empresa que
administrava o Netscape e posteriormente passou a se chamar Fundacao
Mozilla. Firefox foi uma das Ultimas opcdes de nome, pois os que foram
pensados anteriormente ja estavam sendo utilizados por outras empresas. Em
2004, foi lancada a primeira versao desse browser que se tornou um forte
adversario do Internet Explorer.



# Alta velocidade com navegagao rapida

Download Gratis © |k —

Download Gritis ({)

Figura 3.2: Mozilla Firefox
Fonte: Mozilla Firefox

3.2.3 Opera

Esse browser foi criado em 1994, por uma empresa da Noruega chamada
Telenor e se mostrou uma versao leve de navegador para a época. Atualmente,
o Opera se tornou muito utilizado entre os computadores portateis.

i

)

v opera.comychentwelcome @@

0

Bem-vindo ao Opera!

Nos oferecemos mats velocidade, mais seguranca e mais estio. Aproveite!

Google

0 Opera nas redes sociai

-
(® Nos curta o Facebook (8) Sigaosno Tt (@) Nos adicona o Googler

Figura 3.3: Opera
Fonte: Telenor Opera

3.2.4 Chrome

Esse navegador foi desenvolvido pelo Google e foi lancado, em 2008, sua
primeira versao e, atualmente, é o mais utilizado no mundo conseguindo
superar o Internet Explorer em 2012. A proposta inicial do browser era fornecer
navegacao na web de maneira rapida em uma interface eficiente.
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@ chrome wneersor

Use um navegador da Web gratuito e
mais rapido

Um navegador para seu computador, telefone e tablet

Fonte: Google Chrome

Safari € um navegador criado pela Apple e se trata do navegador padrao no
sistema operacional Mac OS X.

Revisdo de material - Planilhas Google.

I # UFSM — I

&

Facebook Colégio Técnico Industrial de Santa Maria

[bb.com.br] Pégina Inicial - CEBTT - Coordenadoria de Edu... Noticias Centauro - Produtos Nike, Adidas, Mizuno, Asi...

Fonte: Mac OS X Safari

O correio eletrénico, também conhecido como e-mail, € um programa em
Para saber mais sobre que é possivel realizar trocas de mensagens pela internet e se tornou uma
correlo E|GUOHICO, acesse: . . P , .
alternativa bem sucedida no decorrer dos anos. Por ele é possivel o envio e
a troca de documentos, imagens e audios para qualquer pessoa que possua
um endereco de correio eletronico.



Para acessar um e-mail é necessario um endereco eletrénico pessoal. Esse
endereco é separado por @ (arroba).

nomedousuario@nomedoprovedor.dominio.pais
nomedousuario — é o nome da empresa ou do usuario da conta de e-mail.

nomedoprovedor.dominio.pais — é o endereco da empresa que possibilita o
acesso ao correio eletronico. As mais conhecidas sao: yahoo, hotmail, gmail, etc.

@3 Outlookcom | v (Denviar (8)mnserir  Saivrrascunho  Opgbes Cancelar

& Exemplo de Mensagem

o N/ SAANAZIEEHEEEE=O

flanodetalomicrosoftcom 5 "

Este & o local onde vocé escreve a mensagem. Pode formatar o texto

ke diversas formas, como, por exemplo, coloca-lo a negrito, italico ou
numa cor diferente.

Fonte: Microsoft Outlook

* Caixa de entrada — a caixa de entrada é onde 0s usuarios recebem suas
mensagens e elas ficam nesse local até serem arquivadas, lidas ou apagadas.

* Caixa de saida — nesse espaco ficam os e-mails que o usuario ja enviou.

Nos sites que oferecem contas de endereco eletrénico é possivel realizar um
cadastro, inserir uma senha e um nome de usuario para ter acesso aos e-mails.

Algumas das funcées do correio eletrénico sao:
* Receber arquivos.
* Obter informacoes.

* Enviar mensagens.



* Leitura de informacoes.

* Download de arquivos, etc.

Para o envio de e-mail é importante preencher os sequintes dados:
To — é o endereco para qual serd enviada a mensagem.

Cc - neste espaco vocé coloca o endereco de uma pessoa que receberd uma
copia do e-mail.

Bcc — utilizado quando o usuario deseja encaminhar um e-mail e anexa um
destinatario que ndo deve aparecer na mensagem para as outras pessoas.

Subject — é o0 assunto de sua mensagem e pode ou nao ser preenchido.

/ ™ Entrada 16) - -

e C' | 8 https;/ mail.google.com/ #inbox @ @' 9 =
Google E3 # P+ @
Gmail ~ = [¢] Mais ~ 1-25de 25 Q-
w & Principal O S  Susnees ) 3 Promogdes NI M

| Entrada (16)
Débora Divigando... Cursos de Espanhol  Inglés do Programa E-Tec Idiomas Sem Fronteiras: am 30 de set
Com estrela
Importante Google Takeout Seu arquivo de dados do Google esté pronto 30 de set
Bate-papos
. Débora Divulgando... Selegao de tutores para os Cursos de Inglés e Espanhol do Programa -Tec ... 26 de set
nviados
Rascunhos (1) Mail. eu (2) Delivery Status Notifcaton (Failure) 10 de set
Todc -mails
i Débora DIVULGANDO... Orientagdes aos estudantes de cursos EaDICTISM sobre confecgdo da Carteir... 9de set
Spam
Lixeira tharo diugar2 © 8deset
e Débora Chegarei mais tarde hoje ao CTISM... 8 de set

Mais~

Fonte: CTISM, adaptado de Google Gmail

Os correios eletrénicos podem ser divididos de duas formas:
* Os agentes de usuarios exemplificados pelo Mozilla e pelo Outlook.

* Os agentes de transferéncia de mensagens realizam o processo de envio
dos agentes usuarios e servidores de e-mail.

Os agentes de transferéncia usam trés protocolos:

*  SMTP (Simple Transfer Protocol) usado para transferir mensagens eletrd-
nicas entre os computadores.



*  POP (Post Office Protocol) é muito usado para verificar mensagens de
servidores de e-mail, quando ele se conecta ao servidor suas mensagens
sao levadas do servidor para o computador local. Pode ser usado por quem
usa conexao discada.

* IMAP (Internet Message Protocol), protocolo padrdo que permite acesso
a mensagens nos servidores de e-mail. Ele possibilita a leitura de arquivos

dos e-mails, mas nao permite que eles sejam baixados. O IMAP ¢é ideal
para quem acessa o e-mail de varios locais diferentes.

Nessa aula, estudamos a histéria do surgimento da internet, com os princi-
pais protocolos estabelecidos. Revisamos nocoes da teoria de servidores de
e-mails e finalizamos com uma explanacao dos mais populares softwares de
navegacao na internet.

O que é ARPANET?

Explique a sigla WWW.

O que significa a sigla http?

O que significa a sigla URL?

Qual a funcao do browser?

Qual a caracteristica do navegador Opera e Safari?

Cite algumas funcdes do correio eletronico.

O que representa a sigla de preenchimento (Bcc) no e-mail?

Explique os modos de transferéncia SMTP, POP, IMAP.






Aula 4 - Aplicativos

Objetivos
Conhecer os aplicativos.

Aplicacdes direcionadas a formacao do curso.

4.1 Editor de texto

O editor de texto Microsoft Word possui drea de trabalho composta de barras
que auxiliam o usuario na criacao, formatacao e impressao do documento. As
barras principais estao visiveis ao abrir a ferramenta. Algumas dessas barras
podem ser alteradas e personalizadas de acordo com a necessidade do usuario.

o Aaomat
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Figura 4.1: Word
Fonte: Microsoft Office — Microsoft Word

Comandos de edicdo de texto sdo acessados facilmente na barra de ferramentas
mostrada na Figura 4.2.
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Arquivo Fagina Inicial Inse
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[=—="] JJ.I Recor

_j 53 Copiar

Calar

- # Pincel de Formatacgio

Area de Transferéncia s

——

Fonte: Microsoft Office — Microsoft Word

Recortar — remove a palavra, frase, paragrafo ou qualquer trecho do docu-
mento guardando esta informacao na area de transferéncia.

Copiar — grava na area de transferéncia uma cépia do trecho destacado para
insercao no local de destino.

Colar — complementa o trabalho das anteriores, inserindo no local escolhido
aquilo que foi copiado ou recortado.

Formatar um documento é mudar o tipo de letra, cor, tamanho e outras
opcoes, o usuario pode utilizar a barra de formatacdo ou o menu Formatar.

Cor e sombreado

Fonte e tamanho Alinhamento
|
Pagina Inicial Inserir layouj da Pagina é < é Revisio Exibicio
j' & ' Calibri (Corpe = 11 CA AN har B =-iE-uT EE LT
Comr NZs-dexx|A¥-A|[E = | &

 Pincel de Formatacdo
Area de Transferéncia ] Fonte = Paragrafo
=5 ¥

1
Negrito, italico e sublinhado

Fonte: CTISM, adaptado de Microsoft Office — Microsoft Word

Para alterar a formatacdo do texto, é necessario indicar qual contetdo sera
modificado através da selecao de texto, mostrado na Figura 4.4.
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1.1 Editor de texto

com a necessidade do usuario.

O editor de texto Microsoft Word possui area de trabalho composta de barras que auxiliam o
usuario na criacéo, eil do As barras principais estéo visiveis
ao abrir a ferramenta. Algumas dessas barras podem ser alteradas e personalizadas de acordo

e TP

Sanwiaes e 2952 | 6 Fortusués Brash |

Fonte: CTISM, adaptado de Microsoft Office — Microsoft Word

Com o atalho (Ctrl + D) acionamos a caixa de dialogo Fonte.

Fonte m

Fonte Avancado

[ Fonte} Estilo da fonte: Tamanho:
Avrial Mormal 10
Anywhere But Home - ~| (B -

" Aparajita IiBIlc_o 9
Arabic Typesetting D Megrito D
arachinid Megrito Italico 1
v Tz =

| Cor da fonte: Estilo de sublinhado: Cor do sublinhado:

| Automatico |Z| | (nenhum) |Z| | Automatico |ZI
Efeitos
| Tachado Sombra Versalete
Tachado duplo Contorno Todas em mailsculas
Sobrescrito Relevo Oculto
Subscrito Baixo-relevo
Visualizacdo
|
Avrial
i Esta & uma fonte TrueType. A mesma fonte serd usada na tela e na impressao.
Definir como Padrio ] | Efeitos do Texto: | l OK I ’ Cancelar

Fonte: Microsoft Office — Microsoft Word
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Na caixa de didlogo de paragrafo os recursos de formatacao estao disponiveis.



Paragrafo m

Recuos e espacamento | Quebras de linha e de pagina |
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Minhamento: | T ERM— - |
Mivel do tdpico: | Corpo de Texto IZ|
Recuo
[l Esquerda: 0cm 2 Espedal: Por:
Direita: 0cm = (nenhum) IZ| z

[ Espelhar recuos

Espacamento
Antes: 0pt 2 Espagamento entre linhas: Em:
[ Depois: W0pt = Miltiplos IZ| 1,15 =

[] Mo adicionar espaco entre pardgrafos do mesmo estilo

Visualizacio
|
[ Nz cains de dislogo de parsgrafo os recursos de formatagdo estio disponiveis.
|
Tabulagdo. .. Definir como Padrio OK ] [ Cancelar

Fonte: Microsoft Office — Microsoft Word

E possivel inserir em um documento desenhos, imagens e formas. Os objetos
estao na barra de desenho ou no menu Inserir — Imagem.

&= o i
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em Quebra | Tabela | Imagem Clip-Art Formas Smartatt Grific
g B &

ginas Tabelas Iustragdes

Fonte: Microsoft Office — Microsoft Word

Alguns dados parecem mais bem organizados e legiveis quando sao apresen-
tados em colunas, muito utilizadas para produzir catalogos, boletins, artigos
de periédicos e outros tipos de trabalho. Para fazer a divisdo da pagina em
colunas, clique em Colunas, na barra de Layout da Pagina.

E importante destacar que antes de se aplicar esta opcéo é preciso selecionar
o0 texto que se deseja dispor em colunas.
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Fonte: Microsoft Office — Microsoft Word

[ @ EE B

Colunas

Predefinidas

Uma Trés Esguerda Direita
Mimero de colunas: |1 = Linha entre colunas
Largura e espacamento Visualizacio
M2 col.: Largura: Espacamento:

12,5m = :
I« :
- :

Colunas de mesma largura

Aplicar a: | Mesta secdo |Z| Iniciar nova coluna

[ oK J [ Cancelar

—_—— 4

Fonte: Microsoft Office — Microsoft Word

Com esta ferramenta o usuario podera criar uma lista com nimeros ou simbolos
para poder classificar assuntos, separa-los por tdpicos e destaca-los dentro

do contexto.
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Fonte: Microsoft Office — Microsoft Word

Os cabecalhos e rodapés sao os textos que podem aparecer impressos, res-
pectivamente, na parte superior e inferior de cada pagina de um documento.

Inserir LajoutdaPagina  Referéncias Correspondzncias

EEHEDP2d

ra | Tabela Imagem Clip-Art Formas Smartrt Grifico Instantineo | Hiperlink Indicador Referénci
o e S

Paginas Tabelas Hustragdes

Fonte: CTISM, adaptado de Microsoft Office — Microsoft Word

Tabelas sao linhas de células (caixas formadas pela insercao de linhas e colunas
numa planilha, que se preenche com textos ou elementos graficos). Esta
opcao é usada para organizar ou apresentar rapidamente informacoes que
se encaixam melhor na forma de tabela no documento.

E possivel criar tabelas com quantidade de colunas e linhas variaveis, aplicar
formatos especiais, inserir linhas diagonais e colocar a tabela em qualquer
lugar da pagina, ficando por conta do usuario definir o que é mais adequado
e interessante ao documento que esta elaborando.
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Fonte: Microsoft Office — Microsoft Word

A mala direta ¢ uma solucao muito Util para otimizar tempo em tarefas. Nela
poderemos criar um documento que atenda as nossas exigéncias e possa ser
enviado para todos 0s nossos contatos.

O assistente de mala direta auxilia a utilizacdo deste recurso.
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Figura 4.13: Assistente de Mala Direta
Fonte: Microsoft Office — Microsoft Word

4.1.8 Legenda e sumario
As legendas das figuras e tabelas e os titulos do texto sdo indicados no sumario.
Inserimos estes itens pelo menu mostrado na Figura 4.14.

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina | Referéndias Correspondéncias Revisdo Exibicio Acrabat

% [Ew Adicionar Texta - AR [y Inserir Nota de Fim % [3) Gerenciar Fontes Bibliograficas ' Inserir indice de Tustracdes "2 Inserir indice
|2 Atualizar Sumario AE Préxima Nota de Rodapé ~ (2, Estilo: Turabian Sexta Edigic ~ (2 stualizar Tabela 2 Atualizar indice
Sumario Inserir Nota Inserir .o Inserir L Marcar
5 de Rodapé = Mostrar Notas Citacdo - 4 Bibliografia = Legenda [R) Referéncia Cruzada Entrada
Sumario | Notas de Radapé 3 ‘ Citagiies e Bibliografia Legendas ‘ indice

Figura 4.14: Inserir legendas e sumario
Fonte: Microsoft Office — Microsoft Word

4.2 Editor de texto do Linux

O OpenOffice.org Writer é um processador de texto com capacidade e visual
similares ao Microsoft Word. Este editor é capaz de escrever documentos no
formato Portable Document Format (PDF) e editar documentos html.

Y Sem Titulol - OpenOffice.org Writer

Arguive  Editar  Exibir  Inseir  Formate  Tabela Feramentas  larela  Ajuda Lol
m'b-ﬂliﬂa".x[f:r:'ﬂ 4-r QE-7 34+@14 B

B Padiio [ =] Nmbus Romanhos L |+| 12 |+| @@ E EEl@El IERE E-®-@-

] e N R T R R T R e Y o | -

Pagina 1/1 |Fadran [100% (msErm |DESV HIE |

Figura 4.15: OpenOffice.org Writer
Fonte: Open Office — Writer
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O Excel € uma planilha vazia, composta de linhas e colunas. As informacées sao
inseridas dentro da grade formada com o cruzamento desses dois elementos.
E usada para efetuar célculos simples ou complexos, manipular listagens e
pequenos bancos de dados.

Barra de titulo Barra de menus Barra de formulas

»  Guia das planilhas

Seecons Todas 3¢ paninas
44444 Poni Vi | plams I

Fonte: CTISM, adaptado de Microsoft Office — Microsoft Excel

Linha — as linhas de uma planilha estao identificadas por nimeros no lado
esquerdo da tela.

Coluna - as colunas sao identificadas na tela por letras de A a Z e por
combinacbes de letras.

Célula - é a unidade de uma planilha onde sao inseridos e armazenados os
dados.
Quando preenchido, o contetdo da célula é automaticamente classificado

como texto, numero, valor légico, férmula, data e hora.

O tamanho da célula pode ser alterado conforme a necessidade. Na Figura
4.17 a formatacao da célula é mostrada.



Ty -

Fagina Inicial I Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibicdo Acrobat
% -1 = Geral - 5= Inserir ~ - ﬂ ﬁ
Colar ol £-|A X =- % w Estilo 3 et - - Classificar Localizar e
~ = & - é = =i @ Y] M @ Formatar * | (2~ e Filtrar v Selecionar v
Area de Transferéncia_ra | Fonte | Alinhamento T ho da Célula | Edigio |
Al £ *0 Altura da Linha... v
A B C | D | E ‘ AutoAjuste da Altura da Linha 1l K Barra de forr

RIS R L R

Largura da coluna l&u

Largura da coluna:

——

T—]’ Largura da Coluna...
AutoAjuste da Largura da Coluna
Largura Padrdo...

Visibilidade
Ocultar e Reexibir

Organizar Planilhas
Renomear Planilha
Mover ou Copiar Planilha...
Cor da Guia

Protegio

% Proteger Planilha...

Bloguear Célula

Bf  Formatar Células...

W 4 » M| Planl Phn2 Pan3 ¥

Pronto ‘

Figura 4.17: Formatacao de colunas
Fonte: CTISM, adaptado de Microsoft Office — Microsoft Excel

Para inserir linhas e colunas, clicamos com o botdo direito na entidade sele-
cionada, como na Figura 4.18.
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Figura 4.18: Menu suspenso
Fonte: Microsoft Office — Microsoft Excel

4.3.2 Formatar célula
A forma de apresentacao da planilha segue os mesmos moldes da apresentacao
do editor de texto estudado anteriormente.

Uma formatacdo completa é realizada pela caixa de didlogo formatar célula
acionada pelo atalho (Ctrl + Shift + F).
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Formatar Células e . 3 — ‘ m

| MNumero | Alinhamento Borda I Preenchimento I Protecdo |

Fonte: Estilo da fonte: Tamanho:
Calibri Regular 11
' Cambria (Titulos - ~| |8 -
T er; Font L Il'dftl_:lj‘r:loto ?.0 l—l
T A.C.M.E. Secret Agent Negrito itélico
T Aarcover 12
T Abbey Medium Extended ¥ | |14 =
Sublinhado: Car:
Menhum |Z| [ ] IZ| Fonte normal
Efeitos Visualizacio
[ Tachado
[ sobrescrito l AaBbCcYyZz |
[ subscrito
Esta € uma fonte TrueType. A mesma fonte serd usada na impressora e na tela.

[ OK ] ’ Cancelar

Fonte: Microsoft Office — Microsoft Excel

E aquele ponto na direita inferior da célula selecionada.

1

Fonte: Microsoft Office — Microsoft Excel

Com este recurso podemos copiar contetidos da célula e fazer preenchimentos
de sequencias como datas, nimeros, meses, etc.

I a1 MG £ | a1 - 5
A B c C A B &

[ 1 [janeiro | 1 ianeira

2 |f iro % | 2 |fevereiro

| | 3 |margo

4 | 4 [abril

5 | 5 |maio

6 | 8 [junho

U | 7 |iulho

8 | & |agosto

9 | 3 |setembrof

10 | 10 |outubro

1 | 11 |novembr

12 12 |dezembr

13 13 =4

Fonte: CTISM, adaptado de Microsoft Office — Microsoft Excel



Conforme o resultado da célula, o recurso de formatacdo condicional, permite
especificar até trés condicdes que, quando encontradas, fazem com que a
célula seja formatada conforme definido para essas condicoes.
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A B c D E i . M N o P%I
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4
5 LL:'Q} Texto que Contém... 1= | Conjuntos de icones »
3
7 = y [H] MovaRegra...
E= ma Data que Ocorre...
8 [E%  Limpar Regras >
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Fonte: CTISM, adaptado de Microsoft Office — Microsoft Excel

Como exemplo, a Figura 4.22 mostra uma sequéncia para formatacao da
condicao de igualdade.

O relacionamento das células é obtido por meio da criacao de férmulas. Com
elas, o usuario pode realizar operacdes matematicas, estatisticas e manipular o
contetdo das demais células da planilha. Uma férmula é composta basicamente
de referéncias a outras células, operadores matematicos e funcdes da planilha.

O sinal de igualdade (=) indica que o contetdo da célula se trata de uma
formula, funcdo ou operacao aritmética e nao de texto simples.

MPéglnalnma\ Inserir  layoutdaPagina | Formulas | Dados

E AutoSoma * @ Logica - [, Pesquisa e Referéndia -
[ Usadas Recentemente ~ (A Texto ~ i Matematica & Trigonametria =
;‘:;E(!'U i Financeira - [ Data & Hora ~ il Mais Funcées -
Biblioteca de Funcées
SOMA - x v E|=25)2
A B c D E F G
1 3,333333
| |
3

Fonte: CTISM, adaptado de Microsoft Office — Microsoft Excel
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4.3.5.1 Operadores aritméticos

Quadro 4.1: Operadores aritméticos

Operador Nome Exemplo
+ Adicéo =A1+B1
- Subtracao =A1-B1
/ Divisao =A1/B1
* Multiplicacéo =A1*B1
% Porcentagem =A1*10%
A Exponencial =A1A2

Fonte: Autor

4.3.5.2 Operadores relacionais

Quadro 4.2: Operadores relacionais

Operador Descricao
= Igual
> Maior que
< Menor que
>= Maior que ou igual a
<= Menor que ou igual a
<> Diferente de

Fonte: Autor

4.3.6 Funcoes
4.3.6.1 Funcoes mais usadas

Quadro 4.3: Func6es mais usadas

Funcao Sintaxe Exemplo
Soma (calcular a soma dos niimeros em um ) =SOMA(A3;A5)
=SOMA |
intervalos de células) SOMA(ntervalo) —SOMA(A3:AS)
Média (retorna a média aritmética de um L =MEDIA(A3;A5)
intervalos de células) SlEH AN =MEDIA (A3:A5)
Maxima (retorna o valor maximo de uma lista ; =MAXIMO(A3;A5)
de argumentos) =MAXIMO(intervalo) =MAXIMO(A3:A5)
Minima (retorna o valor minimo de uma lista B . =MINIMO(A3;A5)
de argumentos) =MINIMO(intervalo) =MINIMO(A3:A5)
Mult (multiplica todos os ntimeros fornecidos —MULT(intervalo) =MULT(A3;A5)
como argumentos e retorna o produto) - =MULT(A3:A5)

Fonte: Autor

Ao utilizar o simbolo (;) estaremos especificando que na funcao, apenas usaremos
os valores numéricos quaisquer contidos apenas nas células especificadas.

(=)
=
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Exemplo

Soma (A3;A5). Ja se utilizarmos () usaremos os valores contidos da célula
A3 até Ab.

Exemplo
Soma (A3:A5), ou seja, vai contabilizar o A3, A4 e Ab5.

* SE - retorna um valor se o teste lo6gico avaliar como VERDADEIRO e um
outro valor se for avaliado como FALSO.

Sintaxe
=SE(teste_ldgico; “valor_verdadeiro”;"valor_falso”)

’

m?égmalnma\ Inserir  layoutdaPagina | Fomulas | Dados  Revisio  Exibicdo  Acrobat o@ o a

E AutoSoma * # 16gica- [+%d 3 Definir Nome @ B
[ Usadas Recentemente ~ (A Texto o~ .
nserir Auditoria de| Calculo
Funcio (@ Financeira - {Er Data e Hora - i~ = io | Férmulas™ |~
Biblioteca de Fungdes Nomes Definidos
SOMA - w v fv‘ =SE(C2<5;"Repor Estogue”; "Estogue Ok") =
A ] © D E F G H 1 J K B
1 Sede Peca Quantidade Estogue
leanta Maria porca =SE(C2<5;"Repor Estoque"; "Estogue Ok")
3 |Pelotas parafusos 5 E[ SE(teste_logico; [valor_se_verdadeiral; [valor_se_falso]) |
4 |Alegrete arruelas 3 Repor Estogue
5 |SantaMaria parafusos 6 Estogue Ok
6 |Porto Alegre porca 4 Repor Estogue
7 |SantaMaria parafusos 7 Estogue Ok
8
9
10
11
12
13
14 -
4 4 » | Planl < Plan2 Pkn3 1 [ w ] v
Edita | | EB O 100%

Fonte: CTISM, adaptado de Microsoft Office — Microsoft Excel

* CONT.SE - calcula a quantidade de vezes em que um determinado critério
aparece em um intervalo de células.

Sintaxe
=CONT.SE(intervalo; “ critérios”)
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Fonte: CTISM, adaptado de Microsoft Office — Microsoft Excel

* SOMASE - calcula a soma de um intervalo de células correspondentes a
outro intervalo que atende a um determinado critério.

Sintaxe
=SOMASE(intervalo;critério;intervalo_soma)

Piginalnicial | Inserir  LayoutdaPagina  Férmulas  Dades  Revisdo | Exbido  Acrobat a@o & =
=¥ - = = | Geml || A T A [‘ﬁ
B Gy~ N IS - = 000 F Exaly ] Z
Colar . . = e e Classificar Localizar e
- e | G- A L4 o el For <27 eFiltrar - Selecionar ~
Area de Transferéncia s Fonte Alinhamento nimero Células Edigio
SOMA (" x v fx‘ =SOMASE|B2:B7; "Parafusos";C2:C7) w
A B c D E F G H 1 J =
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5
6
7
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Porto Al ca

N RO W
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8

El Quantos parafusos existem no estoque? BZ:B?; "Parafusos";C2:C7)
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1 i
12

13

14 "
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Fonte: CTISM, adaptado de Microsoft Office — Microsoft Excel

O grafico tem a funcao de mostrar os dados contidos em uma planilha.

Para inserir um grafico selecionamos as células desejadas e podemos utilizar
o assistente de gréfico.
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Fonte: Microsoft Office — Microsoft Excel
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Figura 4.28: Selecao do tipo de grafico
Fonte: CTISM, adaptado de Microsoft Office — Microsoft Excel

Como exemplo, na Figura 4.29, os dados da medida do desgaste VB de uma
ferramenta no passar do tempo de usinagem para o experimento com aco
ABNT 1040 usinado a 425 m/min.

Inserir Layout da Pagina

Acrobat | Design Qoﬂ !wmalar

Farmulas Dados Revisao Exibicao
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6| 5 0,15 018 /__/_'
7] 5 0,15 0,16 ra
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Figura 4.29: Grafico de linha
Fonte: CTISM, adaptado de Microsoft Office — Microsoft Excel
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Definir a drea de impressao permite especificar quais as linhas e as colunas a
imprimir. Se a area de impressao nao for definida, todas as células com dados
serao impressas.

L Fechar Impressora

InformacBes ) Samsung SCX-472 Series

2 pront

Recente

Novo

Imprimir

salvar e Enviar

Ajuda
[ Opcdes

3 sair

1 lde1» ] =)

Fonte: CTISM, adaptado de Microsoft Office — Microsoft Excel

O OpenOffice.org Calc é uma folha de célculo similar ao Microsoft Excel. O
Calc possui uma série de funcoes que nao estao presentes no Excel, incluindo
um sistema de definicao de series para graficos baseada na disposicao dos
dados na planilha. O Calc é capaz de escrever a folha de calculo como um
arquivo PDF.

T Sem Titulol - OpenOffice org Calc

Arguive  Editar  Exibir  |nsers  Formate  Feramentas  Dades  Janela  Auda x
B-romc P Bad vErar 8 40 AL 7 3¢AQ @,
B i Sans Flo FEE EDED= 4% @B O-M-E-,
Al | mE=]
A [ ® [N [ N O =T 0 [ ) | O 3 L -
1
[o]
1
[z
[13]
L st i s /]« — o
Planiha 1/3 Padede 100% DESV Somast Médias

Fonte: Open Office — Calc



4.5 Apresentacao

O PowerPoint é um aplicativo para apresentacoes de trabalhos, utilizando slides
e podendo ser projetado através de equipamentos especificos ou gerando
arguivos com extensao .pdf.

Quando inicializado, o slide fornece caixas de texto e imagens para auxiliar
0 usuario.

Clique para adicionar um titulo

Clique para adicionar um subtitulo

Clique para adicionar anotagtes

Figura 4.32: Tela inicial do Microsoft PowerPoint
Fonte: Microsoft Office — Microsoft PowerPoint

No Layout, podemos alterar a forma do slide com interface apropriada para
o trabalho.

Arquivo I Pagina Inicial serir  Design ansicde:
we -
B ¥ Recortar I = tayout + = ST IF:
Tema do Office
S5 & abe M- Aa- | A-
Fonte 5]
=
Titulo e conteddo Cabecalho da
Secdo
e i ewe (|| 295 | 2985
Duas Partes de Comparacdo Somente titulo
Conteddo
T B
==
Em branco Contaida com Imagem com
Legenda Legenda EI

Figura 4.33: Menu Layout
Fonte: Microsoft Office — Microsoft PowerPoint
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O acompanhamento da evolucao do trabalho pode ser observado na janela
da esquerda.

Arquivo I Pagina Inicial serir Desig
¥ Recortar EE Layout =
. L%a Copiar ~ — Redefinir
Caolar N N 7

% g N0 o
- < Pincel de Formatacdo | sjige» - = Secdo -
Area de Transferéncia ] Slides

Figura 4.34: Visualizacdo em forma de miniaturas
Fonte: Microsoft Office — Microsoft PowerPoint

Os slides podem ter transicdes com efeitos. Selecionamos os elementos que
serdo formatados com os efeitos.

Transicées

Transicdo para este Slide

Figura 4.35: Transicao entre slides
Fonte: Microsoft Office — Microsoft PowerPoint

Do mesmo modo, podemos estabelecer animacdes no surgimento dos slides.

Animacges

ﬂ ik = \ 2 =
1 A
ok kK A K x W x K Sk K, || T
Visualizar | | Nephuma Aparecer Esmaecer Surgir Flutuago L., Dividir Revelar Forma Volante  Barras aleat... |= dogf@_t“
- e Efeito -
Visualizacio Animacio 5

Figura 4.36: Menu Animacées
Fonte: Microsoft Office — Microsoft PowerPoint

A formatacao segue os mesmos roteiros do Word e Excel.
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4.6 A informatica na mecanica

Com a evolucao da informatica, a tecnologia mecanica se apoiou nessa fer-
ramenta para impulsionar suas bases de conhecimento. Muitas areas da
mecanica foram favorecidas com ferramentas computacionais CAx (Assistida por
Computador), neste item do nosso estudo, iremos focar na area da fabricacdo
mecanica e como a informatica mudou conceitos e atitudes.

No processo de fabricacdo mecanica, o desenho da peca a ser manufaturada
é a primeira tarefa a ser executada. Os softwares de CAD (Desenho Assistido
por Computador) realizam desenhos com modelacao de sélidos fazendo
detalhamento da peca e montagem com simulacoes.

A Figura 4.37 mostra um exemplo de CAD 2D, para desenho mecanico.

@& AutoCAD 2015 File Edit View Insert Format Tools Draw Dimension Modify Parametric Window Connect Help Ter 16:38 Q
) 3 Exec005.dwg

Figura 4.37: CAD 2D
Fonte: CTISM, adaptado de Auto Desk —AutoCad

Os softwares CAD podem modelar as pecas mecanicas.
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Fonte: CTISM

Com a peca representada em ambiente CAD, podemos usar outra ferramenta
para verificarmos a resisténcia do projeto. Os softwares CAE (Engenharia
Assistida por Computador) realizam andlises estaticas, dinamicas, térmicas,
magnéticas, de fluidos, acusticas, de impacto e simulacbes, fazendo do CAE
uma ferramenta poderosa para reducao de custos de um projeto e minimizado
o tempo de lancamento do produto final.
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Fonte: CTISM



Com a peca testada, podemos utilizar os softwares CAM (Manufatura Assistida
por Computador), onde podemos configurar toda a estratégia de usinagem
realizar simulacdes e gerar o codigo CNC para os comandos das maquinas.

Fonte: CTISM

O codigo CNC é gerado por um poés-processador que interpela os dados
gerados pelo CAM e gera o codigo numérico correspondente ao comando
da maquina.

GO G17 G40 G49 G80 G90

T219 M6

GO G90 G54 X-12. 201 Y10. AO. S3500 M3
G43 H219 Z25.

Z10. Para saber mais
G1 Z0. F3.6 sobre CNC, acesse:
X-22. 201

G3 X-32. 201 YO. 10. J-10.
X0. Y32. 201 [-32.201 JoO.
X32. 201 YO. 10. J32. 201
XO. Y32. 201 1-32.201 JO.
X-32. 201 YO. 10. J-32. 201

Fonte: CTISM

O codigo numérico é enviado para o comando da maquina e a manufatura
da peca é realizada.



Fonte: CTISM

Depois da peca pronta, utilizamos o CAl (Inspecao Assistida por Computador)
para uma analise das dimensdes produzidas comparadas com a do projeto.

Fonte: CTISM

Por fim, para fechar o ciclo o CAPP (Planejamento do Processo Auxiliado por
Computador) ordenando-as e encaminhando-as para a fabricacao.
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Fonte: CTISM

Todas estas etapas da fabricacdo mecanica e o intercambio das informacoes
com otimizacao de tempo nao seriam possiveis sem o advento da computacao.

Nessa aula, aprendemos a aplicabilidade da informatica na automacao meca-
nica. Estudamos a cadeia CAx para a fabricacao verificando as caracteristicas
do conjunto CAD/CAM/CAE/CAI/CAPP.

Digite o texto no Word:

"geracao de programas CNC através da implementacao de funcées direcionadas
as caracteristicas do processo produtivo”

Este trabalho descreve uma metodologia para a geracao de programas CNC
para otimizar um sistema produtivo. Quanto as informacdes geométricas,
o sistema caracteriza-se por utilizar os ciclos de usinagem que o comando



da maquina disponibiliza, por possibilitar a aplicacao de ciclos desenvolvi-
dos com recursos de programacao parametrizada e por gerar novos ciclos,
através de uma linguagem genérica, proposta neste trabalho, em um editor
de programacao parametrizada. Quanto aos dados tecnoldgicos, ou seja,
as condicoes de usinagem definidas no cddigo de programacao, o sistema
permite a otimizacdo dos parametros de corte através de um banco de dados
com informacoes realimentadas com resultados obtidos da producao.

A analise da viabilidade da metodologia proposta é realizada através da imple-
mentacao de um protdtipo de um sistema dedicado a programacao de tornos
CNC. O protoétipo é composto de aplicativos computacionais desenvolvidos
e orientados a otimizacao do sistema produtivo.

A metodologia para geracao de fungdes CAD/CAM foi implementada e testada
mostrando resultados eficientes. O protétipo implementado como um conjunto
de ferramentas aplicativas integradas é de facil operacao e utilizacao unindo
todos os médulos projetados.

Formate o texto com:

Titulo
* Texto com fonte — Arial.
* Letra — maiuscula.
* Estilo — negrito e sublinhado.
* Tamanho de fonte — 16.
* Cor de fonte — azul.

Paragrafo 1
* Texto com fonte — Arial.
* Estilo — normal.
* Tamanho de fonte — 14.
* Cor de fonte — verde.

Paragrafo 2
* Texto com fonte — Times New Roman.
* Estilo — itlico.
* Tamanho de fonte — 12.
* Cor de fonte — azul.



Paragrafo 3
* Texto com fonte — Georgia.
* Estilo — negrito.
e Tamanho de fonte — 10.
* Cor de fonte — roxo.

Formate os dados abaixo dentro de uma tabela.

Parametros Valor experimental Método MOPC
Obtido p/ Pereira, 2004  Modelo Pereira, 2004

vc = 200 m/min

f=0,05 mm/rot T=17,7min T=154min T=16,7 min
ap=0,15mm

v = 240 m/min

f=0,05 mm/rot T=7,2min T=571min T=74min
ap=0,3mm

ve = 200 m/min

f=0,05 mm/rot T=10,6 min T=154min T=11,35min

ap=0,3mm

Elabore uma planilha para o célculo da relacdo de engrenagem, onde a
entrada da relacao de transmissao calcula o diametro da polia movida.
A equacao da célula C11 tem que multiplicar o valor da polia condutora
pela relacao de transmissdao. A equacao da célula C10 tem que dividir o
valor da rotacao da polia motora pela relacao de transmissao.
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3 Polia Motora Relagdo de Transmisséo
4
5 N do Motor 1750 RPM 5
6 | Polia Condutora 200 mm
7
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=

Fonte: CTISM



Elabore uma planilha para calculo das equacdes para usinagem cilindrica.

vc (m/min): velocidade de corte
ntxDxn ) D (mm): didmetro da peca
—7000 _ VMIN) | (3 14): pi

n (min™): rotacdo do eixo principal

VC =

vc (m/min): velocidade de corte

D (mm): didmetro da peca

1t (3,14): Pi

n (min™): rotacdo do eixo principal

vc x 1000
N==mwm - am}

Tc (min): tempo de corte
(min) Im (mm): comprimento da peca
L (mm/min): comprimento usinado por minuto

Im
N=-T

f (mm/rot): avanco por rotagao
(mm/rot) | (mm/min): comprimento usinado por minuto
n (min™): rotacdo do eixo principal

o L
n

Fonte: CTISM
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